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FORORD

Statistisk Sentralbyrd har hovedansvaret for den offisielle statistikken i Norge. En stor del
av denne statistikken blir offentliggjort i form av tabellpublikasjoner, men mye sendes ogsd ut i
verbal form, som pressemeldinger, analyser, forskningsrapporter o.l. Videre har Byrdet utstrakt brev-
veksling med enkeltpersoner og institusjoner i forvaltning og neringsliv. I denne virksomheten spiller
spriket en sentral rolle. Byrdet legger stor vekt pd at funksjonzrer som til daglig arbeider med brev
og publikasjoner, bruker et enkelt og ledig sprdk. Mye av statistikkarbeidet vil vere forgjeves dersom
vi ikke greier & formidle resultatene til brukerne i en lettfattelig form.

Denne boka er f¢rst og fremst laget til bruk ved Byrdskolen og ellers blant Byrdets funksjo-
nerer. Men den er ikke mer spesiell enn at den ogsd kan nyttes av andre som skriver norsk pd vegne av
myndighetene.

Boka er skrevet av fgrstekonsulent Knut Western.

Statistisk Sentralbyrd, Oslo, 5. september 1978

Petter Jakob Bjerve

Gisle Skancke



FORFATTERENS FORORD

Denne boka inneholder likt og ulikt som til sammen danner "pensum" ved Byrdskolens kurs III.
Den gir dessuten stoff til bakgrunnslesning ved andre kurs om sprakbruk, og til sj¢lstudium.
Eksemplene er i det vesentligste tatt fra rundskriv, brev og publikasjoner. N&r eksemplene
er tatt fra andre kilder, er dette som regel nevnt. Disse kildene er tatt med i litteraturlista
bak. En del av dem har dessuten gitt enkelte nyttige ideer under arbeidet med boka. Svart nyttig var
det at dosent Olaf Qysleb¢ ved Institutt for nordisk sprédk og litteratur ved Universitetet i Oslo og

kontorsjef Arnold Thoresen i Norsk sprékrdd kommenterte utkast til boka.

Knut Western
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1. INNLEIING

Dette heftet tar for seg en viktig side, kanskje den viktigste, ved det som i staten
gdr under navnet "Saksbehandling". Den sida er sprdket. Uten et sprdk er det neppe
mulig & behandle en sak. Det er om & gj¢re for at saken skal framstilles riktig, at
ogsd sprdket er riktig. Sprdket mid dekke saksinnholdet sd korrekt og fullstendig som
mulig. Det md vare presist, slik at den som skal oppfatte innholdet, ikke tolker det
annerledes enn det var tenkt. I s& mite md det ogsd vare i samsvar med normene for
skriftlig framstilling, for brudd p& normene vil dekke til innholdet. Sprdket md vare

grammatikalsk riktig.

Spréket har 6g en annen side. Egentlig bruker vi det bare som et middel til & over-

fore et innhold. Sprdket er ikke noe mdl i seg sj¢l, det er en blant flere miter &
kommunisere pd. Fakter og miner, bilder og musikk er eksempler pd andre miter.

I det fglgende blir det lagt vekt pd at spriket forst og fremst er et kommunikasjons-
middel. For oss som arbeider i staten er dette den viktigste sida ved sprdket. Vi
forvalter informasjon som angdr offentligheten. Fordi vi lever i et demokrati vil
saker som angdr de styrende organ, ogsd angd den enkelte. Saksopplysninger, bruks-
rettleiinger o.l., og kunnskap i vid forstand blir ofte sldtt sammen under merke-
lappen 'informasjon'. Informasjon er viktig. Men vel sd viktig er det at informa-
sjonen ndr fram til alle som skal ha den, og at alle oppfatter innholdet i denmne in-
formasjonen slik det er tenkt.

Saksbehandlere i staten har ofte vart kritisert for at de ikke har tatt nok hensyn
til dem som skal informeres. De har kanskje vart mer opptatt av innholdet enn av at
innholdet skal oppfattes av andre. Dermed har de vart med p& & holde ved like en tradi-
sjon som skriver seg fra en mer autoritar tidsepoke enn vir. Men ennd i dag er det
slik at statsspriket, det vi finner i brev og utredninger fra offentlige kontorer, si &
si har iboende signaler som varsler oss om hvor det kommer fra. Disse signalene gir
blant annet ut pi at spriket fg¢les fremmed. Det er gammeldags, ofte snirklete, det
bruker fremmedord og spesialuttrykk. Som karakteristikk kan vi si at det ligger langt
fra dagligtalen.

Folk flest er enige om at statsspriket md bli enklere, ledigere, mer likt talemilet.
Dersom vi greier & oppnd det, blir spréket

lettere & bruke
lettere & forsté,
Dermed oppndr vi at
innhold blir oppfattet lettere
kommunikasjonen mellom offentlighet og allmennhet blir raskere og mer
effektiv,

Det er mange grunner til at vi b¢r legge oss i selen for at det sprdket vi sj¢l
bruker, og det sprdket som staten i sin alminnelighet bruker, skal bli enkelt og tale-
m3lsnart:

Informasjonen skal nd rett fram til alle mottakerne, uten & hindres av tolknings-~
vansker eller spridkbarrierer. Gj¢r den ikke det, er informasjonsarbeidet ugkonomisk
og ineffektivt, i verste fall forgjeves.

I et demokratisk land som vart har alle rett til 8 bli informert, og staten har
plikt til & informere. Staten kan risikere at informasjon holdes tilbake, dersom den
blir gitt i en utilgjengelig sprékdrakt.

Det er arrogant, ofte rent ut uh¢flig & bruke et innflgkt sprdk, fullt av fremmedord

og faguttrykk, overfor folk som ikke har de samme kunnskapene som oss sjg¢l.

Sprdket - et
kKommunika-
sjonsmiddel

Hensyn til
mottakeren



I kapitlene som kommer, skal vi se nzrmere pd de to sidene ved spriket. Vi skal ha

som utgangspunkt at den ene sida, det grammatisk riktige sprdket, er underordnet den

andre, det funksjonelle sprdket. Funksjonelt sprdk er det spriket som, avhengig av
situasjon eller person, bringer informasjonen hel og uendret fra avsender til mottaker.
Som vi skjg¢nner, vil dette vare et variert sprik, et personlig sprdk, og det vil derfor
skille seg fra det stereotype og upersonlige statsspriket slik vi som regel finner det i

dagens brev, meldinger og utredninger.

2. SPRAKLIG KOMMUNIKASJON

2.1 Sprdket - hvordan fungerer det?

De aller fleste mennesker har et sprdk som de bruker ndr de kommuniserer med andre.
Spréket varierer med ytre forhold som f.eks. nasjonalitet, sosiale og kulturelle fak-
torer. Men visse grunnleggende mekanismer i den spriklige virksomheten til mennesket
er felles for alle nasjonaliteter, grupper eller individer. Disse mekanismene gir inn

i det som vi kaller kommunikasjonsprosessen (se kap. 2.2). s
N
eller sajed.

Vi tenker oss et begrep eller et bilde, f.eks. 'skrive med kulepenn'

°

Ser vi bort fra alle mulige filosofiske forbehold ved det & oppfatte omverdenen, kan
vi si at beg;;;et éller bildet er felles for alle mennesker. Forutsetningen er natur-
ligvis at det eksisterer kulepenner og hus, og at aktiviteten 'skrive' er kjent. Be-
grepene og bildene danner fellestrekk i menneskelig bevissthet. Men ndr et menneske
skal gi navn til begrepet eller bildet, da er det med en gang bundet i tid og rom. En
nordmann vil si "skrive med kulepenn'", mens en franskmann kan si "écrire avec un bic",

Situasjons— og huset varierer med "hus", "house", "talo", "dom" osv. Men nordmannen kan ogsd finne

‘betiqget pd & si "foreta skriving ved hjelp av kulepenn''. Da har han gjort et valg som ikke bare

'zgiE;:i av er bestemt av nasjonaliteten, men ogs& av f.eks. historiske forhold, kulturelle forhold
og sosiale forhold innenfor nasjonaliteten. Han har foretatt noe som vi kan kalle en

situasjonsbetinget strukturering av det opprinnelige begrepet.

All sprdkbruk er slik strukturering. Begrepene inne i oss, bildene, meningene, ideene,
er abstrakte, de har ingen form. Det er f¢rst ndr de blir til sprdk at de far form. De
blir konkrete. Vi kunne derfor ogsé kalle den situasjonsbetingete struktureringen

forming av sprik.

Evnen til 8 forme sprdk utvikles etter hvert som vi tilegner oss morsmilet, og larer
oss & bruke det. Barnas spridkutvikling gdr fra lyder over lydsammenstillinger, ordlik-
nende lyder, ord, til enkle setninger og til slutt sammensatte setninger. Vi kan tenke
oss en ettlrig liten nordmann si "ee". Foreldrene skj¢nner hva hun mener, og leser for
henne. Etter hvert larer ungen & si "lese"”, og det er for henne hele uttrykket for at

TiZegnilse "far skal lese for meg". I 1l¢pet av de tre fo¢rste &ra utvikles barnets grammatikk til &
av sprak forme akkurat denne setningen, eller varianter av den. Barnet hermer etter de voksnes

mite & forme sprdket pd, og fir samtidig evnen til & bruke de strukturerende mekanismene.

En dag sier det: "Blir det lesing 7 dag?" Da har det funnet ut at det gdr an & lage sub-
stantiv av verbet gjennom det vi kaller substantivering. Litt seinere kommer den passive
uttrykksmiten: "Skal det leses i dag?"

Som voksne veksler vi mellom disse uttrykksmdtene, og andre, som gir varianter av
samme mening. Variasjon i spriket bidrar til mangfoldet i det, spriket blir rikt.
Ved & utnytte variasjonsmulighetene, kan vi bruke det til forskjellige formdl i forskjellige

situasjoner.



Samfunnet vart er i h¢y grad spesialisert. Utdanningsnivdet er he¢yt, vi har fag-
grupper, yrkesgrupper og eksperter som stort sett tar seg av snevre arbeidsomrdder. Disse
gruppene og enkeltindividene fir et spesialisert, og ofte, snevert sprdk. Spraket formesut fra
hva som blir ansett som effektivt og hensiktsmessig. Det oppstdr gruppesprdk. Karak- Gruppe-
teristisk for gruppesprdket er at det tar i bruk svart f3 av de mekanismene som stdr til sprdk
riddighet i spr8kformingen. Sprdket blir ikke formet s& variert som det kan, de samme
mekanismene mi& brukes om igjen og om igjen. Sprdket blir stereotypt.

Spriket som offentlige myndigheter bruker, er et gruppesprdk. Vi skal se p& hva som
karakteriserer akkurat dette gruppesprdket, fo¢rst og fremst: hvordan formes det, hvordan
formidler det det vi vil ha sagt og hvilke muligheter har det til & formidle.

La oss vende tilbake til begrepene og bildene. Vi har de ustrukturerte tankene inne i
oss, og vi ¢nsker & uttrykke dem gjennom en form, nemlig sprdk. I det ¢yeblikket vi for-
mer, eller som det heter i kommunikasjonsprosessen, innkoder, velger vi &n blant mange
mulige uttrykksformer. Valget er ikke helt fritt, vi er for det f¢rste bundet av selve
spriksystemet. Vi er ogsd bundet av vir egen kulturelle og sosiale bakgrunn, og vi bin-
der sj¢l uttrykket og begrenser valgmulighetene ved at vi har en bestemt hensikt med det.

Nir vi former en mening, eller altsd velger blant de spraklige uttrykkene som denne Valg av
meninga kan £8, er det to ting som skjer som vi skal vare oppmerksomme pd. Det f¢rste sprakform
er at vi som regel stiller noe i fokus pd bekostning av noe annet. Vi oppfatter nemlig
det sprdklige uttrykket slik at det som kommer tidlig i uttrykket, blir lagt mer merke
til enn det som kommer seinere, det fir st¢rre vekt. Vi kan ogsd fokusere en del av et
uttrykk, f.eks. et ord, ved & lage et lengre ord av det, eller ved & omskrive et enkelt
ord med flere ord.

Det andre som skjer er at vi ved & variere uttrykksmiten, ogsd varierer mulighetene
for avkoding hos den som skal oppfatte det vi har & si. Vi kan for eksempel ha fokusert
feil ord i forhold til hva vi opprinnelig hadde tenkt. '

Slik feilfokusering blir ofte resultatet dersom vi er bundet av et gruppesprik som
har mange klisjépregede uttrykksmiter. Vi velger en klisjé som ser ut til & dekke inn-
holdet, uten & unders¢ke ngye om den svarer til det vi egentlig mener. En spesiell
stil kan vare karakterisert av bestemte konstruksjonsmdter. Dersom vi ¢nsker & holde
oss innenfor denne stilen, er det naturlig for oss & velge disse konstruksjonsmitene.

Men ofte gj¢r vi det uten 8 vurdere om de bzrer innholdet fram pd den beste miten. Vi

blir mer bundet av stilen enn av hva vi ¢nsker & oppnd med spriket..

2.2 Kommunikasjonsprosessen

I det foreglende avsnittet innf¢rte vi en del betegnelser som grunmer seg pd at det
4 bruke sprdket er & overf¢re en mening hos en avsender til en mening hos en mottaker.
Overfgringen kan vi tenke pa som en forandring. Meningen oppstdr i avsenderen, den fir
en form, og den sendes via et medium, nemlig sprdket, til mottakeren. Hos mottakeren vil
meningen bli oppfattet. Det vil si at formen blir gjenkjent og tatt inn i mottakerens
bevissthet. Men akkurat som ndr vi lytter til svake radiostasjoner, sd vil mediet bli
forstyrret av stgy. Sto¢yen reduserer sjansene for at vi oppfatter riktig. Dersom det

spridklige uttrykket ikke er tilpasset innholdet, s& vil denne uhensiktsmessigheten i

spriket nettopp vere slik stoy.
Den forandringen som skjer ndr en mening overfgres, er den prosessen som vi kaller for

kommunikasjonsprosessen. Skjematisk ser prosessen slik ut:
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Trinn 1 i prosessen er sjgplve unnfangelsen av meningen. Dette trinnet er uavhengig av
noe sprdk, men grensa mellom unnfangelsen og tanken er vag, og som regel bruker vi spréket
ndr vi tenker. Trinn 3 gir oss valgmulighetene: hvordan skal vi forme tanken? Her er vi
som nevnt foran (s. 6 ) bundet av det som er den ytre verden i forhold til spriket, oss
sj¢l og var egen bakgrunn. Men vi har ogsd frihet til & velge form. Vi kan f.eks. se pi
hvem som skal motta det vi har, er det en enkeltperson, er det flere personer, eller er
det kanskje en stor gruppe av ukjente personer? Vi vil mitte la mottakeren vare med og
bestemme hvordan meningen skal formes.

Kommunikasjonsprosessen kan vi sette inn i en sprakbrukssituasjon slik som denne figuren

viser:

DEN SPRAKLIGE KOMMUNIKASJONSPROSESSEN

—————— ~ Forstyrrende elementer ("stoy")-------

N

(Brudd pad telefonsambandet, dar-
1ig horsel, trykkfeil, uhensikts-

messig sprék osv.)
v

pavirker

¢/ &

v Yire
— I Avsender) Innkoding} med1um Avkoding—(Mottaker ! ) € verden
A N

Budskap oppfatter
Hensikt budskapet

Situasjon (Samtale, brev,
telegram, tale, preken, bok osv.)
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At det er mange valgmuligheter, ser vi av det fglgende eksempelet. Her er ulike
setninger strukturert etter noen av reglene som gjelder for setningsbygning i norsk.

Meningen er hele tida den samme, og det er den som stdr i utgangssetningen - "tanken".

2 "Konsulenten skriver tabeller"

3 a) Konsulenten skriver tabeller

b) Tabeller blir skrevet av konsulenten

c) Tabeller skrives av konsulenten

d) Tabeller blir skrevet

e) Tabeller skrives

f) Det blir skrevet tabeller av konsulenten

g) Det skrives tabeller av konsulenten

h) Det blir skrevet tabeller

i) Det skrives tabeller

j) Det som blir skrevet av konsulenten, er tabeller

k) Det som skrives av konsulenten, er tabeller

1) Det er tabeller som blir skrevet av konsulenten

m) Det er konsulenten som skriver tabeller

n) Konsulenten er det som skriver tabeller

o) Tabeller er det som blir skrevet

p) Tabeller er under skriving

q) Tabeller er under skriving av konsulenten

r) Konsulenten foretar tabellskriving

s) Tabellskriving foretas

t) Konsulenten foretar skriving

u) Konsulenten foretar skriving av tabeller

v) Tabellskriving foretas av konsulenten

w) Tabellskriving pagir

x) Skriving av tabeller foretas

y) Skriving av tabeller foretas av konsulenten

z) Tabeller underkastes skriving

2) Tabeller gj¢res til gjenstand for skriving

¢) Det er tabeller som gj¢res til gjenstand for skriving
&4) Det som gjo¢res til gjenstand for skriving, er tabeller
a) Det som skjer, er at konsulenten skriver tabeller
b) Det som skjer, er at tabeller blir
osv. .

Uten at innholdet endres vesentlig, kan vi ogsd variere med

Tabellutarbeiding foretas

Verbet kan varieres
utfgrer/utfores
utarbeider/utarbeides eller blir utf¢rt osv.
setter opp/settes opp/oppsetter/oppsettes/
blir satt opp/blir oppsatt
lager/lages

Setningen kan ogsd formes slik:

Den pagdende tabellskriving foretas av konsulenten
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eller
Den for tiden igangvarende tabellskriving blir foretatt av konsulenten
eller
Utfgringen av tabellskrivingen blir foretatt av konsulenten
eller
Utforingen av den for tiden igangvazrende skriving av tabeller blir fore-
tatt av konsulenten
eller

Tabellariske oppstillingsprosedyrer er under gjennomf¢ring

Vi kan boltre oss i valgmulighetene sd lenge vi orker.

Valg av I 3a er setningen formet slik vi former normale setninger i norsk, dvs. subjekt-verb-
sprdkform objekt.

3b-e er eksempler pad passivsetninger, dvs. at vi har stilt objektet foran i setningen,
og dermed fokusert pd det. Passiv gir oss mulighet til & utelate subjektet. Skal vi ha
det med, md vi gjore subjektet lengre ved & fo¢ye til ordet aqv. (Mer om passiv under pkt.
3.4.2 a.)

3f-k er ogsd passivsetninger. Vi ser at alle har et sdkalt forelgpig subjekt (det),
som gj¢r setningene mer abstrakte enn den opprinnelige setningen. Sazrlig abstrakte blir

de nir det egentlige subjektet (den handlende) utelates.

31-0 er eksempler pd sdkalte utbrytingssetninger. Utbryting vil si at vi tar et ledd

i setningen og lager en ny setning med dette leddet som predikativ. Vi trenger to innholds-
tomme ord, Det + er, for & lage en fullstendig setning. Vi koker med andre ord suppe pi

. en spiker. Denne spikersuppa har en bestemt hensikt, nemlig & trekke fram det leddet som
brytes ut, og fokusere pd det. Sammenlikner vi setningene Far gdr pd ski og Det er far
som g&r pd ski, ser vi klart at ordet far i den andre setningen har st¢rre vekt enn i den
forste. Stg¢rst fokusering fir vi dersom vi inverterer ordstillinga, dvs. lar verb og
subjekt bytte plass: Far er det som gdr pd ski.

Resten av setningene er varianter av passivvending og utbryting der verbet er sub-
stantivert. Substantiverte verb blir narmere omtalt under punkt 3.4.2 b, sd jeg skal her
ngye meg med pd peke pd virkningen av substantivering. Vi md for det f¢rste skrive om
setningen slik at den blir lengre. Dessuten blir sjg¢lve handlinga abstrahert, vi har ikke
lenger noe konkret uttrykk for hva som foregdr. Verbet i den nye setningen er ikke ut-
trykk for noen virkelig handling, det er innholdstomt.

Mottakeren, som skal oppfatte det vi har & si (og snu kommunikasjonsprosessen -
trinn 5-7),vii ta imot alle formene vi har gitt vdr mening, men avkodinga vil variere.

Vi kan ha valgt en sd abstrakt og overlesset form at den konkrete mening som ligger bak,
ikke blir noe annet enn en struktur hos mottakeren.

’ I det folgende skal vi se nzrmere pad den sprikbrukssituasjonen som oppstér nir myndig-
hetene informerer. Vi kan kalle myndighetene for sender og publikum for mottaker. Infor-
masjonen kaller vi budskap. Siden vi konstaterer at myndighetenes sprdkbruk har en del
uheldige sider og far uheldige fg¢lger, vil mange av synspunktene vare normative, dvs. de
gir anvisninger om hvordan vi som sprdkbrukere kan, kanskje ogsd bor,opptre for at vi skal

unngd det som er uheldig i spradket.

2.2.1 Senderen

I en kommunikasjonssituasjon er det slik at ansvaret for at budskapet skal nd fram,
hviler tyngst pd senderen. Det er senderen som unnfanger budskapet, og det er senderen
som m3 forme det slik at mottakeren oppfatter og forstdr det. Det & forme et budskap,

og-d oppfatte og forstd det, kalles i kommunikasjonsteorien for innkoding og avkoding.
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Miten & innkode p& er avhengig av senderens bakgrunn. Med stigende utdanningsnivd og
¢kt yrkesspesialisering vil det allmenne ordforrddet g¢ke, og setningsbygningen vil fjerne

seg fra det talemdlsnzre til det skriftspréksn&re. Det md n¢dvendigvis ikke vare slik,

men erfaringen viser at sdnn utvikler det individuelle spraket seg. Og s&nn opprettholder

vi en egen kategori - skriftsprdk. I og for seg er det heller ikke noe galt i dette, sd
lenge det blir tatt hensyn til at ste¢rstedelen av dem som skal avkode budskapene, ikke
har h¢yere utdanning eller behersker et fagsprak.

Det ansvaret som hviler pd senderen, betyr at han eller hun md legge mer vekt pd bak-
grunnen til mottakeren enn pd sin egen. Statsspréket svikter nok aller mest pd dette
punktet. Men det er heller ikke lett 8 be¢te pd dette, sarlig fordi en ofte ikke kjennmer
mottakeren. Det er greiest ndr vi svarer pd brev, da vet vi alltids noe om den som skal
lese det vi skriver. St¢rstedelen av den offentlige informasjonen er likevel uper-
sonlig, den har ukjente mottakere, og som regel store grupper av mottakere. Som avsen-
der md vi ta hensyn: til den sosiale bakgrunnen til mottakeren, til alder, utdanning og
yrke. Nedenfor stdr det et eksempel pd god innkoding. I dette brevet, som nylig er

sendt ut fra Statistisk Sentralbyrd, er det tatt hensyn til bade alder og utdanning.
Med 'unntak av "oppgaver over tall pd familier" skj¢nner nok de fleste 6. klassinger hva
som stdr her.

Klasse 6 a
x skole
2000 LILLESTROM

Kjere dere alle 7 klasse 6al

Mange takk for brevet!

Vi vet dessverre ikke hvor mange familier det er her < landet, ndr vi
regner tanter, onkler, besteforeldre osv. med til familien. Vi har derimot
oppgaver over tall pd familier i en litt annen betydning av ordet "familie'.
Disse oppgavene, som er fra folketellingen i 1970, viser at det da var noe
over én og en halv million familier. I dette tallet er ogsd tatt med vel en
halv million enslige m.v., som hver for seg er regnet som egen familie.

Jeg legger ved et hefte med tall for Skedsmo kommune fra siste folke-
telling. Her finnes statistikk over dere som bor i kommunen og over boligene
deres. I tabell 7 pd side 19 er det f.eks. gitt familieoppgaver.

Med vennlig hilsen

Nir en sender ikke har grunnlag for & ta omsyn til mottakerfaktorene, er det framfor

alt viktig at skrivet far en personlig uttrykksform og at det fir en muntlig stil. Da

vil en noksd automatisk oppnd at den tradisjonelle kansellistilen og klisjéene forsvin-
ner, og da er statssprdket folkelig. I avsnittet om praktisk mdlbruk skal vi se nzrmere

p8 hva som menes med personlig uttrykksform og muntlig stil.

Ukjente
mottakere

Skriftsprdket
md likne
dagligtalen
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2.2.2 Mottakeren

Nir mottakeren avkoder et budskap, er det de samme faktorene - alder, yrke, utdanning,
milj¢ - som er med og avgjeér hva avkodingen gir av ny kunnskap. Som nevnt kan disse fak-
torene ha helt andre verdier hos mottakeren enn de hadde hos senderen. De er med pd &
danne andre forutsetninger, andre holdninger og andre forventninger. Jo mer n¢ytral en
tekst er i forhold til mottakernes forutsetninger, jo flere vil avkode budskapet i sam—

svar med intensjonen (se 2.2.4). Eksemplene under belyser dette.

De fleste tekster har som m3l & informere eller & pdvirke. Ofte kan en avsenders in-
tensjon med budskapet kombineres i informasjon og pivirkning. Dette kan f.eks. vare til-
fellet i en valgtale, eller i reklametekster. Men felles for slike budskap er at de
neppe kan kalles n¢ytrale. Ren informasjon, som jo ofte kan ha livsviktig innhold, ber
derimot vare ng¢ytral. Eksempel pd informasjon har vi i pressemeldingene fra Byrdet:

Statistisk
- Sentralbyra

* Dronningensgt.16.
Oslo-Dep.
Oslo1.
Tif.(02)413820

Nr. 108/76 17. mars 1976

SPARING MED SKATTEFRADRAG PR. 31. DESEMBER 1975

Forelgpige oppgaver fra Statistisk Sentralbyrds kredittmarkedstatistikk
viser at de samlede innest3ende bel¢p pd sparing med skattefradrag utgjorde i alt
4 292 mill.kr pr. 31. desember 1975. Det vil si en ¢king pd 574 mill.kr fra utgangen
av 1974. @kingen i &ret for utgjorde 854 mill.kr. Antall konti steg i 1975 med
32 654 til 559 686 pr. 31. desember 1975. I l¢pet av 1974 steg antall konti med
27 543.

Av de innestdende bel¢p ved utgangen av 1975 falt 2 390 mill.kr p3 spare-

bankene, 1 601 mill.kr pd forretningsbankene og 301 mill.kr p& Postsparebanken.

Nermere opplysninger kan fis ved henvendel$e til Statistisk Sentralbyri,
linje 615. '

Statistisk Sentralbyra
bes oppgitt som kilde
ved gjengivelser av denne
meldingen.
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Sammenlikn denne teksten med utdraget fra sparebankenes brosjyre om sparing med skatte-

fradrag. Hva er informasjon, og hva er pdvirkning?

Lynkurs
i sparing

med skattefradrag

- \ 35% av sparebelgpet kommer
1 V; til fradrag i skatten

Sparebelopet skai ikke, som tidiigere, trekkes fra i
inntekten, men 35% av belapet biir na trukket fra i
selve skatten.
Hvor mye kan du spare
- oﬂ oppna skattefradrag for?
; kan hayst vaere kr. 1 600, tor skatteytere i Kiasse 1.
og kr. 2.800.— i skatteklasse 2 (- eventuelle for-
sikringspremier)

Hvor lenge ma pengene

sta i sparebanken?

Spareoerioden er 10 & som en hovedrege!

/" Det s bare 4 ars bindingstid dersom pengene pé

4 naermere angitte vilkar brukes til boligforma!
4 For den som er fylt 67 4r teller ett kalenderar som to.
Har man f.eks. fylt 67 ar nar avtalen inngas, blir bin-
/2 _ dingstiden saledes bare 5 ar
Naermere opplysninger i sparebanken.
iDu kan ta ut

penger
foravtaletidenerute . . .
-~ men da tar du et tillegg i skatten

Jo, vissthardurdd. . .

det er det ingen tvil om. Ordningen er delvis selv-
~— finansierende — den gir reduksjon i skatten og der-

imed mer penger disponibelt til sparingen. P4 toppen

fér du jo renter av det oppsparte belep.

Den beste sparetormen
Denne sparctormen er den |
Kan tilby. 0 e den eneste s
nflasjonssiknng

Positiv rente

Med den prisstigning som vi har for tiden. er denne
spareform den eneste som gir positiv realrente

Hva sparer du i skatt?

n bankene 1 dag
w mubahet A g

Sparsbelep
1.000.~ 350,—
1.400.— 490~
2.000.— 700,—
2.800.— 960.—
Effektiv rente —

Med den effektive rente menes her den rentesats
egensparingen matte forrentes med, for & gi til-
som sparing med

Etter at hoyeste innskuddsrente (som denne spare-
formen nyter godt av) ble hevet til 6%, og skatte-

fradragene tas i betrakining, far du denne effektive

rente:

Bindingstid Etfektiv ronte
4ar %%
6dr 20% %
104r 15% %
Utregningene bygger

rundet tl naermeste i %

pé 81 e rlige rentebeiep inn-
941 1 neste irs aviaiebsiop. Prosentsatsene e -~

Du skal ta | betraktning :

t fra 0 med inntektsdret 1975 er de skatteirie belep

for renteinntekter og bankinnskudd m.v.

nmommunmmm ing for deg his du har
m.v. | tiiegg tht

mumuano

Uten & méite svare formuss- eller inntektsskatt kan

dundhai skatieklasse |:

Bankinnekudd ............... Kt 20.000,
g matta i renteinmekter . kr 1,000,

Som opphav til de budskapene vi i en statsinstitusjon har & sende ut, stiller vi iﬁgen

krav til mottakeren.

Det er et krav til oss sj¢l at vi ikke gj¢r det.

Vi m@ derfor ha klart for oss hva hensikten med budskapet er, og utkrystallisere den

i formuleringer som oppfattes av flest mulig.

1) Studér denne kunngj¢ringen. Hv

Oppgaver.

i forhold til mottakerne?

Kunngjaring L

Heimearbeidsradet har med
heimel i-lov av 15. februar
1918 om industrielt hei

Heimearbeidseddet

em er mottakere?

listen av 1939 for Qﬂpssone X,

Minstestykkionnen for treviras

slips som utgjer kr. 23,20 pr.
dusin forhoyes m kr. 24,42 pr.
dusin.

beid godkjent Oslo lenns-
nemnds kjennelse av 25, feb~
ruar 1976 om & forhoye minste-
tidsiznnen for heimesyere nar
det gjelder konfeksjon og-tris
kotasje med kr, 0,78 til kr.
15,98 pr. time. °

For begge fag forhoyes mins
stestykklgnnen fra 765 pst, til
802 pst. p4 de satser som er
fastsatt | prislisten av 1938,
men fra 713 pst. til 747 pst. pa
de satser som er fastsatt | pris-

Den gjeldende stykkl for
somarbeider som lkke er inn-
tatt | prislisten av 1839 forhey-
es med 4,8 pst.

Disse forhoyelser gjeres gjeld-
ende fra 1, februar-1876.

Lonnssatsene er fastsatt ekse
klusive feriegodtgjering.

Heimearbeidsradet

Oslo, 17. juni 1976,

Funksjonerer sprdket godt

2) Byrdet skal ha ansatt tre funksjonzrer; en f¢rstekonsulent, en informasjonsmadar-

beider og en assistent.

Lag stillingsbeskrivelser og utlysningsannonser til hver av de tre stillingene.

Tekstene skal bl.a. inneholde beskrivelse av arbeidsomrddet, ansvars— og myndighetsom-

rdde, og krav til forutsetninger.
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2.2.3 Budskapet

I Byrdet overf¢res budskap gjennom to hovedkanaler, brev og publikasjoner. Interne
dokumenter, rundskriv, arbeidsinstrukser, personaluttalelser o.l. gir &g budskap, og vi
ber vere like pipasselige med sprdket i dem som i stoff som gir ut av huset. De
sprakbruksreglene som gjelder for brev og publikasjoner be¢r gjelde all skrivevirk-
somhet. Det vil ha oppdragende virkning pd oss. Vi vil legge oss til med gode
sprdkvaner, som vi snart oppdager blir personlige sprékvaner.

P4 samme miten som sprakbruken er avhengig av hvem som sender, og b¢r vare avhengig
av hvem som mottar, er ogsd budskapet med pid & bestemme hvordan vi bruker spriket nir vi
kommuniserer. Budskapet, det er sj¢lve saksinnholdet. N&r vi tviholder pd en gammel-
dags og tradisjonsbundet uttrykksform, er det som regel innholdet vi forsvarer oss med.

Dette er et allmennt godtatt prinsipp, som gir oss en utvei dersom vi f.eks.
ikke liker a-endinger i hunkj¢nnsord. Etter gjeldende rettskriving skal det "i tekster
der innholdet er si heéytidelig at hele stiltonen er 1lgftet opp pi et plan som ligger over
normalprosaens, [...] i mange tilfeller vare tillatt & bruke -en ogsd i obligatoriske
hokj¢nnsord. Dette vil gjelde retorisk prosa, og - i sarlig grad - religigse tekster".l)

Forsvaret er ikke alltid like saklig grunnet, heller ikke der inmholdet er av religi¢s’
art. Som regel ligger motstanden mot & endre sprdkbruken i innarbeidde holdninger og i
sosial pdvirkning. Budskapet i seg sj¢l vil normalt kunne overfores like effektivt,

‘ enten vi nd bruker h¢yprosa eller vi skriver i dialekt. Det vi mi unngd, og som er ef-
Allmenn=

oy ldig fektive sperrer for kommunikasjonen, det er spesielle ord som er sazregne for et fagom-
sprak  rade (fagord), en yrkesgruppe, eller for en dialekt. En bilmekaniker vet hva pinjong
er, en datamaskinoperat¢r vet hva logge er, og en setesd¢l vet hva fjedde er, vi andre
gjor det stort sett ikke. Sprdket md vare allmenngyldig.
2.2.4 Intensjonen
I en kommunikasjonssituasjon er intensjonen til senderen like avgj¢rende som den per-
sonlige bakgrumnen. Hva vil senderen med budskapet sitt, hva er det meninga & oppni?
I avsnitt 2.2.2 var jeg inne p& at vi har to ulike slag intensjoner - informasjon og
pavirkning. Vi vil forandre sprakbruken var dersom vi gir over fra & informere til &
pivirke. Eksempel pd informasjon sd vi i teksten fra Aktuell statistikk. Det er fg¢rst
. . og fremstinformasjon vi finmer i Byrdets publikasjomer, i alle statsforvaltningens rund-
gggﬁ;izin skriv, og i lzrebgker. Men sj¢l om vi pr¢ver & vare saklige og vil informere pi et
sprdkformen ngytralt grunnlag, sd vil alltid vire egne meninger og holdninger farge av pd det vi

skriver, og vi vil st¢te pd meninger og holdninger hos mottakeren, som er med pd & farge
avkodingen. Derfor vil sjelden et budskap vare helt fritt for pdvirkning, for eksempel
gjennom & vekke motforestillinger hos mottakeren.

Nir vi skal pdvirke, spiller vi mer pd forestillinger og holdninger hos mottakeren,
enn vi vil gj¢re ndr intensjonen er & informere.

Vi kan dele pavirkningsintensjonen inn i typer som gir stikkord til slike forestil-
linger og holdninger. Woen av disse typene er

reklame

politisk agitasjon
holdningsdanning
underholdning
opplevelse

1) Side XII - XIII, Tanums store rettskrivningsordbok, Oslo, 1974.
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Oppgave: Finn fram til hva slags holdninger og livsverdier avsenderen har prgvd 3

spille pd i de tekstutdragene som folger. Hvilken type av pavirkning vil du si hvert ut-

drag er? Hva er det som karakteriserer spréket i hvert enkelt tilfelle?

Storken i gymnaset

Norske gymnasiaster tror ikke p& storken
lenger. Neppe elevene i grunnskolen heller. Det
‘er noe vi mi érkjenne og ta konsekvensen av pd
forskjellige mater, bl. a. i holdningen til den lit-
teraturen de fir & arbeide med i skolen. Det kan . g e
ikke lenger vzre nedvendig & brodere bort erotiske ; «Heor ettery
beskrivelser hos Holberg for ikke & stote de unges o o )
uskyld. Det kan heller ikke vre nedvendig &

- sensurere Tarjei Vesaas for & spare de unge for lyder det fra
livets realiteter, f. eks. at et nyfedt barn fir bryst- % )
melk av sin mor. Men stoff Dagbladet har brakt oytialerne
om skolemyndighetenes behandling av litteraturen 1 Frognerbadet
i skoleverket viser at slikt skjer fremdeles.
Seksualliv er farlig i den litteraturen elevene skal men hvem kan hore

lese, bannord. er ikke tillatelig, politikk er stort
sett for brennbart. Dette betyr ikke at elevene
- blir uten god litteratur, men det betyr at viktige- etter den andre
omréider av livet ikke blir tilgjengelige for dem
. gjennom den litteraturen skolen byr dem.
Ni vet vi at norskundervisningen i mange

nar den ene ungen

skriker seg bld

! skoler likevel er god. Det er overraskende hvor | i plaskedammen
.modent mange elever lerer & uttrykke seg og 11
_hvor moden deres oppfatnmg av litteratur er. for alle som er
Man’ ka.n 4 en folelse av' at ‘modningen ‘skijer pﬁv . sd uheldige
tross av skolemyndighetenes holdning, 1kke pé & vere fra et halvt
grunn av den. . .
En del av denne restriktive holdningen ma til fem dr
bunne i at ‘man mener en -forfatter aksepterer .
de fenomener han behandler, at nir banning fore- oppskrapte barnerumper

kommer i Johan Borgens novelle «Roger — 14»,
" s mener ogsd Borgen & anbefale sine lesere ban-
ning. Dette er selvsagt en meget naiv oppfatning
- av kunst. Vi tror heller ikke ddagens elever opp— fordi bassengbunnen er
* fatter den slik. Derfor tror vi ogsi man er mer.

hvert fem-minutt

realistisk i danske skoler. Der har man gétt si passe ruglet
- langt at ‘man i enkelte klasser har behandlet . til likevel & vere
pornografi som elevene moter i sin hverdag, enten glatt nok
. vi liker & tenke pi det eller ikke. Hensikten for-
danskene har vert & undersgke denne formen for Askild

litteratur, stille spersmil: Er det negative sider
ved den, er dette en utrykksform vi kan akseptere
eller ber vi motarbeide den?
. Vi tror ikke vi blir s& avanserje her i landet
_pd en del ir, og godt er kanskje det. Men tross
.. foreldreaksjoner og andre aksjoner mot realistisk
" undervisningsstoff. for elevene i norske  skoler,
skulle vi gnske det ble et noe dristigere syn hos
myndxghetene pi det materiale de skal arbeide
- med.

Begge eksemplene er fra

Dagbladet, juli 1976
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~ Johnson.
rosset, opphetet, ristet,
isket, senket, mishandlet.
Og likevel den mest solgte
‘utenbordsmotor 1 verden.

/()pphetet
- il temperaturer om-

Frosset » ‘ : al o kring 76 € hvor
x‘J uhnsom kiolerona, L ra /,/ starter og choke
deretter blir starter og P i samttenmingssystem

choke palitelighets-
testet for de settes
produksjon,

og kKiolesystemet blir
siekket panytt

- Pisket.
ke 7 Johnsons startsnorer
g:: . rekkes igang merenn
oy 10,000 ganger fora
Ristet ; bevise sin palitelighet.
1en spesialmaskin, '
hvor samtlige deler ">~
blir utsatt foren e ‘
enorm belastning | i <
leting etter svake ;
punkter, . (
|
Senket { ! H

rsjevann, deretter - ey
lagt til tork i solen i “‘\‘\ :
lengre tid, Samtlige '
deler ma veere be-

skvttet mot-korrosjon.

=Yohnson

Den de fleste velger.
Over hele verden.

Vennligst send meg Johnson-katalogen
over 1976-modellene.

Mishandlet. ,
Utvalgte Johnson- =
motorer blir festet pa
testbater og kjort
overtommerstokKer
lor testing av under-
vannshus.

! Navn
Adresse:

Postnr./-sted:

5 ‘: Kupongen sendes ul:
V< | Weswitco A/S,

b | Olaf Schous vei 4, OSLO 5
¢ il THH. (02) 351080.
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Politisk informasjon fra partiet

VALGPROGRAM
A. INNLEDNING

1.

klassesamfunn der et lite mindretall eier og kontrollerer de ¢konomiske verdiene og pro-

Norge er ¢konomisk, politisk og militzrt en del av den kapitalistiske yerden, et

duksjonsresultatet og derfor ogsd har en politisk makt som umuliggje¢r folkestyret.
2.

bygd pé& atomvdpen og imperialistisk utplyndring av fattige land, er en trusel mot menneske-

Den moderne kapitalismen, med rovdrift pd natur og mennesker, militzr blokkpolitikk
heten. Kapitalismen skaper gkende rikdommer og makt for noen f3 rike, men gir ikke trygg-
het, trivsel og rettferdighet for de brede lag av folket. Derfor md kapitalismen avskaf-
fes og erstattes av et sosialistisk demokrati der folket eier samfunnets ressurser i felles-
skap og forvalter dem gjennom direkte og desentralisert folkestyre.

3.

innflytelse i Norge og en kamp for norsk sjg¢lrdderett og folkestyre.

Kampen mot EF-medlemskap var en kamp mot kapitalisme og utenlandsk storkapitals
Folkets nei til med-
lemskap kan utnyttes til ¢kt handlefrihet og til & sikre norsk kontroll over den ¢konomiske

politikken, industripolitikken og distriktspolitikken med sikte p& utjamning i levekdra

og bevaring av bosettingsm¢nsteret.

disse milsettinger.

(Fra Karlsen og Torvik: Sprdket i bruk)

v

Kijell Aukrust: Fldkiypa Tidende

Framtidige avtaler med EF md ikke std i strid med

Den saknede

| forgjenger
Gudleik Knotten,
Ramstadsletta. -

1 forgars sendte lensmannsbetjent
Simon Snusen ut folgende etterlys-
ning:

«Fotgjenger Gudleik Knotten,
(Ramstadsletta, som forsvant fra
sitt hjem mandag 11. mars, er
overkjort en rekke ganger. Han er
skinn- og benfri med uryddig
gangsett og bazrer vadmelsdress
xl?e]c(i «Viking» stoppdekkmeonster
a

Melding om den saknede bes
gitt til nzrmeste politimyndighet -
da hans péarerende er engstelige
for at det kan ha tilstgtt ham noe.

Siste:

Den saknede fotgjenger Gudleik
Knotten dukket i gar overraskende
opp igjen i Oslo. Pa vdr henven-

=

KNOTTEN S@KK BORTE!

delse opplyser - Knotten at han
mandag 11. mars krysset Oster-
hausgata ved 12.30-tiden, litt nord
for Hovleriet, da han plutselig
ramlet ned .i et asfalthull og for-
svant.

- Bortsett fra saltlaken, var opp-
holdet under asfalten relativt be-

hagelig, forteller han til «Flaklypa| °

Tidende».

—~Sett fra en fotgjengers syns-|.
punkt kan man vanskelig tenke
seg et tryggere oppholdssted, og
av den grunn vil jeg nedig at min
interessante opplevelse skal fore
til noen hets mot vare kommu-
nale myndigheter, sier den sympa-
tiske fotgjenger, som i gar kom
opp igjen som telehivning ved Qst-
banen.




20

2.2.5 Kommunikasjonsfaktorene og spriket

Vi bruker sprdket annerledes, alt etter som intensjonen endrer seg. Byrdets intensjon er
stort sett & informere. Dablir det mottakeren somstdr igjen somden avgj¢rende faktor, den som vi ma

konsentrere oss mestom (jfr. punkt 2.2.2). Senderen og budskapet er gitt i det ¢yeblik-

ket et budskap kodes inn. Sprakbruken skal altsd vare avhengig av hvem vi skriver til.
Slik opplever vi jo at det er i den daglige kontakten med andre mennesker, de aller fleste

av oss forandrer uttalen og miten & ordlegge seg pid etter hvem vi snakker med. S3 lenge

iéiEZZiuk vi ikke kan kontrollere hvem mottakeren er, blir den slags sprdklig opportunisme umulig.

g%izizzes Det beste vi kan oppnd, er at vi ved & demokratisere sprikbruken, kan ni flest mulig.

e At statspriket b¢r bli mer allment, har vart et ¢nske og en uttalt politikk i regjering
og i sentraladministrasjon i flere &r ni. Ogs3 i andre land ser vi at de er opptatt av
dette. Byrdet har i lang tid lagt stor vekt pd en god og enkel sprikbruk. Forholdet til
brukerne og oppgavegiverne er avhengig av det. Som sentral tjenesteinstitu-

Holdninger sjon er Byrdet ogsd med pd & danne bildet av "Staten" i folks bevissthet. Det gj¢r oss

konserverer pliktige til & vare med pid & avbyrdkratisere staten ytterligere. Stivbeint og tradisjonell
sprdket ; sprékbruk er nemlig med pd & holde ved lag byrikratiet, bdde det reelle, ineffektive byra-
’ kratiet, og myten om byrdkratiet, den fremmede, likevel allestedsnzrvarende storebror.
Denne myten er med pid & bevare holdninger til offentligheten som sperrer for effektiv
kommunikasjon.
"Demokratisering av sprikbruken" betyr at vi m3 f& bukt med det fremmede i spriket.
Vi md gjore det moderne og folkelig, vi m3 gj¢re det mer likt alminnelig talemil her i
landet. Vi m3 derfor lere oss & kjenne sprdket bedre. Hva er det ved spriket som gj¢r
det utilgjengelig? Hvordan kan vi forandre pd grammatikken var slik at vi kommer bort
fra det stive og gammeldagse? Hvordan kan vi forandre sprdket til det enklere og ledigere,
uten & gi avkall pd effektivitet og ngyaktighet? I kapittelet om kommunikasjonen si vi
P& en teori om hva som skjer i det ¢yeblikket en mening skal formes og settes pd papiret.
I det fg¢lgende skal vi se p& praktiske sprdkbruksregler som kan hjelpe oss til & aktivi-
sere oss sj¢l nettopp i det ¢yeblikket.
2.3 Spréket - et sosialt signal

Spréket Sprdket er et av v%re viktige midler til 51§ttrykke og hevde vir personlige egenart.

avspeiler Sprdk kan ha det vi kaller sosial signifikans™’, og vi kan bruke det til & sende ut sig-

virkelig- o - P .

heten naler om var rang og prestisje, eventuelt til & dekke over at vi verken har rang eller

prestisje. Serlig har talemilet slik sosial lagdeling. Men ogsd skriftspriket er lag-
delt, om ikke n¢dvendigvis etter sosiale kriterier. Vi snakker om at skriftsprdket har

ulike stildrag, eller stilnivder.

2.3.1 Stil - stilnivd

Hvert enkelt stilnivd har sine karakteristiske kjennemerker, alt etter graden av for-

malitet, om det har en 1l¢s og uordnet struktur, eller om strukturen er fast og regelmessig.

1) Grovt sagt vil det si at sprdket varierer med den sosiale bakgrunnen brukerne har.
En bestemt variant gir oss signal om en bestemt sosial gruppe.
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Det har vert vanlig & skille mellom tre ulike stildrag i spraket, lavprosa, sakprosa og

he¢yprosa:
poesisprék

Heyprosa

Lavprosa Sakprosa

Hverdagens
talemil

Kansellistil

Til lavprosa regner vi bl.a. dagligtalemdl. Vi finner ogsd lavprosa i enkelte kise-
rier, og i personlige brev. En variant av sakprosa er den vi finner i alminnelig skj¢nn-
litteratur, og som vi kan kalle normalprosa. Sakprosaen skiller seg ikke mye fra normal-
prosaen, men den vil som regel ha flere faguttrykk, fremmedord o.1. Sakprosaen finner vi
i lerebgker, aviser og vitenskapelige avhandlinger. H@yprosa kaller vi gjerne den stilen
vi bl.a. finner i religi¢se tekster, prekener og tradisjonelle 17. maitaler. Av helt
spesiell stilistisk karakter finner vi det poetiske spriket, med alle dets bundne og ubundne
varianter. Noen ganger kan flere stilnivder blandes sammen i &n og samme tekst, f.eks.:
i dramatisk litteratur, der motsetninger mellom stilnivder nyttes til & karakterisere
personer (f.eks. Eliza og professor Higgins). Vi kan si at stilnivder er sosiale skille-
mark¢rer. Dermed blir ogsé skriftsprdket, som en konsekvens av hvordan det brukes, lag-

delt pd samme midten som talemdlet er det.

2.3.2 Kansellistil

Et szrlig stilnivd er det som gdr under navnet kansellistil. Det har, som navnet sier,
utspring i kanselliet, dvs. de kongelige kontorene under dansketida. Ytre forhold under
unionen med Danmark var slik at administrasjonen, og dermed administrasjonsspriket, ble
sterkt pavirket fra utlandet, sarlig fra Tysklandl). Dette f¢rte til at kansellispriket
ble sett pd som uvant og fremmed av folk flest, og utbredelsen av det skapte stor avstand
mellom de styrende og folket. Sterkest virket dette i Norge, ikke bare pd grunn av at vi
var under dansk styre, men ogsd fordi det fremmedartede administrasjonssprdket 13 fjernt
fra det opprinnelige, norske spriket. )

Nedenfor er noen korte utdrag av norske lover fra 1741 til 1971. Vi skal f¢lge en
spesiell setningskonstruksjon gjennom 200 &r, sdkalt attributiv sperring. Den bestdr av
et adjektivisk tillegg som skytes inn i en substantivisk enhet, som regel mellom en artik-
kel og hovedordet. Konstruksjonen er s3 godt som ukjent i talemilet. I skriftsprdket vir-
ker den svart tyngende, likevel er den i full blomst, noe et tilfeldig utvalg fra aviser
i 1976 tyder péa:

- De av departementet fastsatte regler (Aftp.)

- De 7 lovforslaget nevnte formuleringer (Aftp.)

- De pd mange mdter tilbakestilte elever (Aftp.)
Nevndens med klart flertall vedtatte forslag (Aftp.)
- Den pd spissen satte formulering (Dagbl.)

1) I Sverige finner vi liknende forhold; der har ogsé fransk satt store spor etter seg.

Stildrag
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Eksempler:

1741 Ingen Skipper, som forer noget i Kongens Riger og Lande hjemmehgorende Skib, enten
det maatte f¢re Canoner eller ikke, ei heller nogen Kj¢bmand eller Rheder deri, maa
understaa sig enten i S¢en, paa nogen indenlandsk Rhed eller Havn, eller og paa frem-
mede Kyster og Havne at f¢re nogen Vimpel eller Kg. Flag og Gj¢s med Split i, det

vare sig i hvad Slags Leilighed det vare maatte, — — -3

1790 Naar en prioriteret Panthaver herefter vil betro Skyldneren de til Betaling for
faldne Renter, da b¢r disse nyde Fortrinsret i Pantet fremfor de yngre Pantebreve,

uden for eet Aar i Danmark og Norge - - -, fra Forfaldstiden at regne; = = =,

1814 Grunnloven
Er Kongen fravarende fra Riget uden at vare i Feldt, eller er han saa syg, at
han ikke kan varetage Regjeringen, skal den til Tronen nermest berettigede Prins, saa-
fremt han har opnaaet den for Kongen fastsatte Myndighedsalder, forestaa Regjeringen
som Kongemagtens midlertidige Ud¢ver. I modsat fald forestaar Statsraadet Rigets

Bestyrelse.

1839 Den for det stemplede Papiir hidtil anordnede Inddeling i Klasser bortfalder

for Fremtiden.

1863 De til skogkulturarbeider og til gjemmemforelse av forskriftene og iverksettelse
av de fattede beslutninger forngdne midler skal, hvis de ikke skaffes pd annen mite,

tilveiebringes av styret ved avgift pd &virket ( - -~ - )

1900 Med fengsel indtil 3 maaneder straffes den arbeidsf¢re person, som hengir sig
til ¢rkesl¢shet, naar han

a. Undlater at s¢ke eller at utfore det ham av sosialstyret, arbeidsanvisningskon-
toret eller anden myndighet anviste arbeide, eller ( = = =)

1934 For det hele land oprettes i Oslo et offentlig register, hvori efter anmeldelse
kan optas her i landet hjenmehgrende foreminger (sammenslutninger) med lovlig formil.
I registeret optas ikke forening som kan optas i noget anmnet av staten oprettet

register.

1971 M¢nstring foretas her i riket ved sj¢mannskontor eller ved annen av Kongen god-
kjent institusjon pi vegne av sj¢mannskontorets bestyrer i egenskap av m¢nstrings-

sjef innen sj¢mannskontorets distrikt.

(Se ogsd side 23.)

Statsmaktene har i vesen og framferd utviklet tradisjoner som stadfester makt og myndig-
het overfor allmennheten. Disse tradisjonene virker bevarende, de endrer seg lite gjen-
nom skiftende tider. Vi kan f.eks. tenke pd den etiketten som knytter seg til monarkiene,
til protokoller som f¢lges ved mpter, diplomatisk virksomhet, statsbesgk o.1l. Ord som
"vanlig saksbehandling" eller "ad tjenestevei er vel ogsd uttrykk for at atferden ofte er
tradisjonsbundet. Seinere skal vi se at det & skrive brev pd vegne av en statsinstitusjon

ogsd er en noksd protokollmessig virksomhet.

2.3.3 Tradisjonssprak

Det mest igynefallende og det som angdr flest mennesker, er at sgrﬁket som staten bruker,
er bundet av tradisjon. Sprdkbruken har utviklet seg gjennom flere hundredr, og er i dag
et fasttgmret system av stive uttrykksformer og klisjéer, upersonlig konstruksjon og ab-

strakt ordvalg.
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At ting skjer etter regler og forskrifter, md vi si er av det gode. Men reglene for
kansellistilen er i utakt med tida. Det apparatet som denne stilen skal tjene, hemmes av
spraket. Dersom skriftsprdket gjenspeiler talemilets stil, vil langt flere kunmne ta del i
den informasjonen som n¢dvendigvis md spres i et demokratisk og velstyrt samfunn. Den
enkelte kvinne og mann vil lettere forstd at demokratiet, det er noe som angdr dem.

Spriket i offentlige skriv kan virke fremmedgj¢rende. Det er vir oppgave & f£& i stand
best mulig kontakt mellom stat og folk. )

Vi sd av eksemplene over at det sprdket staten bruker, f.eks. i lovtekster, ikke endrer
seg stort gjennom en noksd lang periode. En noksi vanlig "lov" i spréket er at det endrer
seg etter behov. Dersom en ting, for eksempel et redskap, gir av bruk, glemmer vi noksd
snart ogsd hva tingen het. Sprédket er blitt ett ord fattigere. Men samtidig oppstdr nye

arbeidsomrdder, ting blir funnet opp, og de fir navn. Sprdket blir rikere ved at det tar

opp og danner nye ord. Det er i stadig forandring, alt etter som folk som bruker det, for- Spréket er
andrer seg og omgivelsene sine. Loven gjelder ogsd for statssprdket, men der ser det ut Efgﬂﬂgflik

til at den virker mye tregere. Det er f2 ytre ting som pdvirker sprdket i staten. Sam— '
funnets krav om endringer greier vanskelig & sld bresjer i tradisjonen, dermed blir stats-
spriket hengende etter den ¢vrige sprikutviklinga. Statssprdket blir gammeldags og fjernt.

Nir vi sier at spriket er fjernt, si& innebarer det egentlig at de som bruker spriket,
stdr langt fra hverandre. I vir sammenheng kan vi si at sprdkbrukerne er offentlige

myndigheter og publikum. Offentlige myndigheter er alle de enkeltpersoner som skriver pd

vegne av offentlige kontorer og institusjoner (stat-fylke-kommune), og som skriver noe
som angdr offentligheten. 'Publikum' er alle de enkeltpersoner som skal lese det myndig-
hetene skriver, i form av brev, tekster i lover og forordninger, annonser, stillingsbe-
skrivelser, meldinger, utredninger, kort sagt alt det som utgis pd trykk av offentlige

organer. B

3. SPRAKBRUK

3.1 Innleiing

Med demokratisk sprd3k menes et sprdk som bygger pid de allment godtatte reglene i tale-

spriket, og som derfor er forstdelig for folk flestl). Med gkonomisk sprik menes et sprik

som med de enklest mulige midlene overfg¢rer et budskap.

I dagligtalen stdr vi som avsendere alltid overfor minst én tilh¢rer. Vi er i en konkret
situasjon der vi kommuniserer med noen. Dersom vi bryter kommunikasjonsreglene, vil vi

“"straffes" for det, tilhgreren vil si "Ava" eller "jeg skjonner ikke hva du sier", og vi

vil mitte gjenta eller ordlegge oss pd en annen mi3te. Ganske snart vil vi lare oss at det Sprikbggk ;
o . e .. en feedback:
er tungvint a bryte reglene, og etter hvert venner vi oss til & fg¢lge dem. Denne spréklige prosess

"feedback'-prosessen gj¢r at talemdlet virt blir effektivt, vi merker at det funksjonerer.
Sj¢lsagt finnes det mange elementer som forstyrrer i den muntlige kommunikasjonssituasjonen,
talefeil eller nedsatt h¢rsel er noen av dem. Men som regel er det mulig & oppveie mange
av disse forstyrrelsene, og vi ofrer bdde tid og penger pd den sida av kommunikasjonen.
Annerledes er det med skriftspridket. Der har vi sjelden eller aldri noen som kontrol-
lerer og stopper oss ndr vi faller ut av kommunikasjonen. Resultatet blir at budskapsover-
foringen stopper av seg sj¢l n3r den kommer til avkodingsstadiet. For & be¢te pd dette, md
vi ta lardom av talespridksreglene. Vi skal se at ndr det foreslds forbedringer og forenk-
linger av det tradisjonsbundne skriftspradket, sd er det alltid talemdlet som har gitt stoff

til avlgsning.

1) "Allment godtatte regler i talesprdket" betyr ikke at vi har et ensartet talemdl her i
landet. Begrepet er dessuten motsetningsfylt.
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3.2 Sprakbruksregler

3.2.1 Ledd, setninger og perioder

Dersom setningene og periodene vare blir for lange, har den som skal lese det vi skriver,
lett for & miste trdden. Ja, vi kan ofte tape oversikten sj¢l, og da blir resultatet darlig.
Vi stiller store krav til konsentrasjonen og oppfattingsevnen hos mottakeren nir vi pro-
duserer det som populart kalles 'pustegvelser".

Det gir an & prg¢ve lesbarheten av en tekst. I Sverige har de funnet fram til et noksi
enkelt milesystem som gir ut pd & finne det vi kaller liks(leselighetsindeks). Liksen kan
gi oss en idé om hvor tilgjengelig teksten er. Vi finner ut hvor stor prosentandel lange
ord (ord med 7 bokstaver eller mer) har av alle orda i setningen, og legger dette tallet til

antall ord i setningen. Formelen for liksberegning er slik:

Liks=L + L
o p

Lo = antall lange ord i prosent

Lp = antall ord pr. periode

Et eksempel viser utregningsmiten:

Det har i den seinere tid forekommet at barm har oppholdt seg i Byrdets lokaler
uten folge av foresatte.

Antall lange ord: 6
Ord til sammen: 19
Lange ord i prosent: 32
Ord til sammen: 19

51

"Liks—-skalaen' kan vi dele inn slik:

svert lett tekst: 0-25
lett tekst: 26-35
lett/vanskelig: 36-45
vanskelig: 46-55
svart vanskelig: over 56

Fra NOU nr. 28 (juli 1976) Levekdrsundersgkelsen Sluttrapport har jeg hentet f¢lgende periode:
Selv om det kan vare stor enighet om at det ¢konomiske behovsbegrepet bg¢r er-
stattes av et utvidet behovsbegrep ndr den skal diskutere velferd ("velferd" i
stedet for "gkonomisk velferd"), er de foregdende betraktninger nok til & vise at
operasjonaliseringen av dette utvidete velferdsbegrepet reiser store problemer
sammenlignet med den ¢konomiske behovsdefinisjon, som hovedsakelig knytter be-

hovsbegrepet til varer som omsettes i markeder.

Perioden er pd 62 ord. Antall lange ord er 27, eller om lag 44 prosent. Lesbarheten er
heller darlig, vi fir en liks pd 106.

For at liks~-testen skal ha noen mening, md vi bruke den pd et st¢rre tekstutdrag enn
bare én periode. I et avsnitt eller en side md vi finne gjennomsnittlig antall ord pr.
periode, og legge dette til prosenttallet for lange ord.

Liks er dessuten bare ett av mange kriterier pd tilgjengelig sprik. Andre faktorer som
i he¢y grad spiller inn, er f.eks. antall fremmedord, antall navn, antall tall, sarlig
lange tall, antall bisetninger i forhold til hovedsetninger, antall preprosisjonsuttrykk.
Typografiske tilh¢ve ved en tekst har 6g mye & si; skrifttype, skriftgrad, linjeavstand

og linjelengde er viktige for oppfattelsen av innholdet. Vi husker fra lareb¢kene i skolen
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at fotnoter og "ekstra" somstod med petit var tunge & lese. Poenget virt her er at de
lange setningene b¢r unngds. Liks-tekstenkan ikke avslg¢re de tunge og hiplgse setninger
(som den fra Levekirsunders¢kelsen). Vi md analysere narmere slike setninger, eller enda
bedre: Vi mi analysere det vi har & si, og finne ut hvordan vi pd den enkleste mdten kan
si det.

I brev og utredninger er det ofte slik at vi har mange hensyn og forbehold & gi uttrykk
for. Det kan vare momenter som har med tid, sted eller &rsak & gj¢re, eller f.eks. pre-
siseringer og forklarende tillegg. Slike momenter uttrykkes som regel ved hjelp av adver-

1)

bialer eller adjektivaler ’, enten som ledd eller som leddsetninger. Statsspraket har en

tendens til & dynge disse ledda p3 hverandre i samme periode. Resultatet blir ofte at ledd ' ?hzgenéari?de
edd mé sté

som h¢rer naturlig sammen, blir skilt. I periodene som fg¢lger ser vi en del eksempler pd sammen

ledd som har fatt en "fjern" plass i forhold til leddet det he¢rer til.
Eks.:

Jo oftere vi leser aviser og felger med i radio og fjernsyn, jo bedre vil vire
kunnskaper, med hensyn pd allmenn orientering ndr det gjelder politikk, oko-
nomi og kulturliv, kunne utvikles.

Vi har sett kontorenes muligheter til & tilpasse seg de andre kontorenes ar-

beidsmiter og til & integrere funksjonerene forverre seg.

Vi ber om at Forsvarets Datasentral drgfter spersmilet om hvorledes dette best
kan gjeres med konsulent Habberstad ved Systemkontoret.

Om lag en fjerdedel (26 prosent) av norske familier med barn under % &r
hadde regelmessig tilsyn av andre enn de foresatte for minst ett barm.

Innenlands dominerer fremdeles nybygging og kjop av nye maskiner
og utstyr markedet.

Byrdet regner med 4 anskaffe programpakkene SYMAP ég POLYVRT, som er utviklet
ved Harvard University, til dette formdl.

500 daginstitusjoner for barn i drift i 1974.

Vi md passe pd at ledd som h¢rer sammen, stdr nzr hverandre i setningen. Vi kan lett miste

tridden -dersom vi blir ng¢dt til & lese bakover i setningen etter ledd som har fitt en fjern
plassering. '

Nir en periode bestidr av tunge ledd, dvs. omfangsrike ledd eller setninger, ber disse Tunge ledd
ledda std til slutt i setningen. )

Eks.: Hovedpersonen i den amerikanske filmen om det store indianeroppregret som fant

sted 1 det &ret var ingen ringere emn den vidgjetne Geronimo.

En slik setning kan vi med fordel dele i to, eller skrive om slik:
Det var ingen ringere enn den vidgjetne Geronimo som var hovedpersonen i den
store amerikanske filmen .....

Serlig vanskelig kan en periode bli dersom det er tunge ledd som skillerasathrige ledd,
slik som i dette eksemplet: '
Vi har gjort undersgkelsen av folks holdninger til norsk utviklingshjelp og deres
kunnskap om informasjonen fra NORAD mulig.

Noksd korte adverbialer kan ogsd virke tunge ndr de plasseres sdnn at de bryter den natur- Naturlig
lige ordfglgen: ordstilling

Statistisk Semtralbyrd legger i demne publikasjonen fram en oversikt over ut-

viklingen © de registrerte flyttinger.

Byraet vil etter noye vurderinger av alle sider ved denne saken fremme en inn-

stilling .....
Jeg skal grundig underspke saken. Han har i all hast gjort imnstillingen ferdig.

_________ Han var pd kontoret fryktet for sin strenghet.

1) Adverbialer: ledd som utfyller verbet, f.eks. adverb, preprOSLSJonsuttrykk.
Adjektivaler: ledd som utfyller substantiv.
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Opphoping av preposisjonsledd gir et tungt og stakkato preg over perioden.

Eks.: Det er berammet mgpte i Odelstinget kl. 10.00 i dag for behandling av kommunal-
komitéens innstilling om lovforslagene om bruk av tvungen lonnsnevnd i tvisten
1 oppgjeret i det private neringsliv og mellom Staten og Statstjenestemannskar-
tellet.

I samband med overferinger av arbeidsoppgaver i Statistisk Sentralbyrd fra Oslo
til Kongsvinger nedsettes et midlertidig utvalg pd seks medlemmer med 1ik repre-

sentasjon fra tjenestemannsorganisasjonene og administrasjonen.
(Meld.Adm. 38/75)

Fra Forbruksundersegkelsen 1973 er det blant annet tatt med forbruksutgifter for
husholdninger med forskjellig yrkesstatus for hovedimntektstaker og fra Tids-
nyttingsunderspkelsen 1971-72 er det gitt tall for tid nyttet pr. person til
ulike aktiviteter pd forskjellige ukedager og i gjemnomsnitt for alle dager.

(Statistisk arbok 1975)

Opphoping av adverbialer, sazrlig adverbiale leddsetninger, kan fg¢re til at perioden blir

enda mer uoversiktlig enn ei rekke av preposisjonsledd.

" Eks.: Etter at opplysningene var samlet imn, ble tallet etter at de ngdvendige kor-

rigeringer var blitt foretatt, kodet slik at en dersom en mitte gnske det kunne
fé& ut krysstabeller der to variable ble kjert mot en, pd alie variablene.

Adjektiviske ledd, serlig relative bisetninger, b¢r vi vare forsiktige med & ha for mange
av i en periode. Det er med "som-setningene" at vi kan komme ut i det ufgret som kalles
kinesisk-eske-setninger. Se pd denme:
Mannen som eide gdrden som 14 o¢verst i dalen som hadde sterst utmarksareal som
ble ekspropriert anla sak mot kommunen.

Det er ikke godt & si hva for ledd som h¢rer sammen her! I den neste setningen er meninga
grei, men ndr ordet som forekommer si3 hyppig som her, virker det i seg sj¢l forstyrrende:
Dette er en erfaring som alle land som har fort noenlunde samme gkonomiske

politikk som Norge har hgstet.

Et siste punkt ved tungvint setningsbygning er den konstruksjonsmiten som ble illustrert

under punkt 2,3.2, attributiv sperring. Fra odelstingsproposisjonen Lov om barnehager

(1975) er dette eksemplet:
Departementet finmer det riktig at definisjonen omfatter sqvel den virksomhet
som drives © en til formdlet spesielt bygget og imnredet bygning, barnehage-

bygning, som —— (g8.54)

& bygge opp adjektivalene pd denne miten, gir sprdket et oppstyltet og fjernt preg. Vi

h¢rer aldri noen som snakker pd denne miten.

3.2.2 De enkelte ledd. Skrivemdter

Kjernen i en setning er verbet. Det er det som uttrykker handlinga eller tilstanden.

1)

Setninger uten verb er utenkelige °. Nettopp fordi handlinga er sd viktig for innholdet,

vil midten som handlinga uttrykkes pd, prege hele perioden. Vi tenker oss at alle slags
meninger har en form for handling. Dette kan vare en ren handling (dvs. at noe blir utfgrt),
1) Vi har riktignok noe som heter nominalsetninger, som bl.a. er typisk i avisoverskrifter:
Nizon for krigsrett, Kongen hjem i dag, Krig i Angola. Men i disse setningene er det alltid

et underforstdtt, utelatt verb. I sj¢lve sprdksystemet vil vi alltid finne at det er en
form for handling, tilstand eller eksistens med i hver eneste setning.
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det kan vere en tilstand (noe er i eller har en bestemt egenskap, i vid forstand) eller
det kan vare eksistens (noe er). Vi mi ogsd tenke oss at noe eller noen er handlende
(dvs. at noen eller noe utfgrer noe, er i en tilstand eller rett og slett er). I kap. 2.2
s3 vi pé de ulike trinna i kommunikasjonsprosessen. Det er nyttig & tenke pd handling og
handlende i denne prosessen. F¢r vi kommer si langt som til & strukturere den meningen Vi
vil ha fram, sd er en handling og en handlende alltid med i meningen. N&r vi former set-
ningen, vil vi normalt la den handlende uttrykkes i subjektet og handlingen i verbet. Men
det er ikke alltid vi gj¢r det. Vi kan finnme ut at den handlende er un¢dvendig i det
sprdklige uttrykket, og si& stryker vi den. Da blir vi stdende igjen med en handling, dvs.
verbet. Men normale setninger skal ha et subjekt, altsd md vi finne et annet subjekt
enn det som svarer til den handlende. Dermed lar vi valget av uttrykk for den handlende
avgjgre hvordan vi velger & forme setningen. Vi kan for det f¢rste la vare & uttrykke den
handlende. Da fi vi ikke noe logisk subjekt. Vi kan la den som handlingen gidr ut over
("objektet") vare logisk subjekt. Men det er jo fysisk umulig, s& da md handlingen snus,
dvs. uttrykkes i passiv, og det subjektet vi da fir, er ikke det logiske, men et formelt
subjekt. Vi kan la handlingen vare logisk subjekt, noe som ogsd er fysisk umulig. Da md
vi gj¢re uttrykket for handling (verb) om til uttrykk for handlende (subjekt), og far igjen
et formelt subjekt. Det vi oppnidr med disse omskrivingene, er at uttrykket for det som
foregdr i virkeligheten, blir noe annet enn det som foregir. Den sprdklige uttrykksformen
blir abstrahert fra det innholdet som ligger bak.

I kansellistilen er det tre miter & uttrykke handling pd, som er typiske; passivvending,

substantivering og omskriving til presens partisipp.

a. Aktiv-—) passiv

Handlinga blir til vanlig uttrykt i aktiv:
Vi legger ved to tabeller som viser dette:

Men dersom vi vil skrive dette pi en upersonlig mite, gj¢r vi om verbet til passiv.
Da kan vi samtidig oppnd & bli kvitt subjekt (vZ), og setningen er blitt upersonlig:

. To tabeller legges ved som viser dette.

Dette er imidlertid ingen god setning. For & rette pd den, kan vi foye til et formelt

subjekt det:
Det legges ved to tabeller som viser dette.

Er vi riktig glade i passiv, kan vi g8 1¢s pd det andre verbet ogsd:

Dette vises av to tabeller som legges ved.

Poenget med passivkonstruksjoner er at de gir oss mulighet til & utelate subjektet. Det
kan ofte vare hensiktsmessig, men er som regel ikke n¢dvendig. Grunnen til at stats-
spridket har overflod av dem, er nok at de som skriver, har f¢lt behovet for & avpersonali-
sere; det har vart unaturlig & skrive jeg pd vegne av et departement, vZ har heller ikke
sldtt riktig gjennom. Da er det lettere & gjg¢re objektet om til subjekt, eller & bruke det
tomme subjektet det i steden. Vi har ogsd en tredje mulighet, det er & konstruere set-
ninger som verken har personlig subjekt eller formelt subjekt:
Eks.: Oppgaver over yrkesaktive utarbeides hvert kvartal.
Med hjemmel i husbanklovens § 23 kan innvilges lepende stotte < samsvar med
regler vedtatt av Stortinget.

Spréket blir mindre stivt og mer i samsvar med virt naturlige talemdl ndr vi unngdr slike

konstruksjoner, og bruker verbets aktive form.

Handling -
verb
Handlende -
subgjekt
Passiv
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Passiv har kanskje mer enn noe annet bidratt til & gi statsspriket et darlig rykte.
P& den andre sida har den overdrevne bruken ogsd gjort passivformen sj¢l til et stebarn.

Passiv er en nyttig konstruksjon. Vi bruker den der hvor handlingen i sin alminnelighet

blir gjengitt. Slik gjengivelse av handling finner vi ofte pd oppslag, i bruksanvisninger
og framfor alt i kokebokoppskrifter.
Eks.: Billetter selges ved inngangen.

Mutteren trekkes til.

Til slutt has resten av melet i og hele deigen eltes godt.

Her er vi inne pi skilnaden mellom passiv pd -s og den omskrevne passiv, bli + partisipp.

Om det generelle bruker vi s—passiven, ved den enkelte, konkrete handling bruker vi bli +
partisipp.
Eks.: Det ble solgt 17 000 billetter til kampen.

Deigen ble eltet i fem minutter.

i
Szrlig ndr verbet stdr i fortid b¢r vi vare forsiktige med s-passiv. Disse setningene

virker svart stive:
Arbeidet utfertes til alles tilfredshet.
Sjebrend utpektes til favoritt.
Han krontes til drets helt.
Hun valgtes til 4 representere oss.

Ved passivvending blir objektet stilt i fokus, det trekkes fram i setningen. En spesiell
type passivsetning fir vi ndr verbet f¢lges av verb i fortid. Eksempel er:
Avdelingen tenkes nedlagt

Som ellers ved passiv har vi her muligheten til & utelate den handlende. Denne miten & ut-
trykke seg pd er sjelden i talespriket, og vi b¢r unngd den dersom vi vil unngd et papir-
knitrende skriftsprdk. Andre eksempler er:
Tabeller som det ikke er mulig & legge til et bestemt kontor, besgrges satt opp
av redaksjonen
(Rundskriv, Adm. 7/10-68)

Tiltakene ventes satt ut i livet ved arsskiftet

Saker kan foreslds dreftet i Samarbeidsutvalget ...

(Sp.ret. 76/1)

b. Substantivering

En annen mite & skrive om verbet pd, er & lage substantiv av det. Vi smittes av det
typiske ved statssprdket som kalles substantivsjuke. Som erstatning for en kort og grei

ordbruk skriver vi om med flere ord. Vi md som regel hjelpe oss med innholdstomme ord,

dvs. ord som ikke gjengir handlingen. Se pd disse to setningene:

Vi setter bdten pd vannet < mai. Sjesettinga av bdten foretas i mat.

Her har vi greid
1) 8 fjerne det aktive verbet som forteller oss direkte hva som blir gjort,

2) & fgye til et innholdstomt verb foretas, som attpdtil stdr i passiv,
og
3) & bli kvitt subjektet, personen som utfgrer handlingen.
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I stedet for verbet har vi laget et substantiv, sjgsettinga. Resultatet av denne omskri-

vingen, som vi kaller substantivering eller nominalisering, blir at vi f3r en setning uten

handling og uten handlende. ,

Vi har ogsd mulighet for & substantivere andre ledd enn verbalet. Adjektiv og adverb
er vanligvis ord som pd en kort og grei mite utfyller det ordet de stdr til (substantiv
eller verb). Likevel ser vi sjelden en tekst fra en statsinstitusjon som ikke er angrepet
av substantivsjuken.

Eks.:- Det hersker stort sett tilfredshet blant fumksjonerene.

Skriv heller:

Funksjonerene er stort sett tilfredse.

Endringene skjedde med stor hastighet.

Skriv heller:
Endringene skjedde raskt.

Oppgave: Skriv om nominaluttrykkene i disse setningene med enkle verb/adjektiv/adverb:
... md vedkommende sorge for at barna ikke gis anledning til & lepe fritt om-
kring.

... skal etter oppdrag fra Televerket foreta en undersekelse om telefonbruk i
privat og offentlig virksomhet.

Vi vil foreta en ngye vurdering av saken for vi avgir uttalelse.

Han vil gi en nermere redegjorelse for planene.

Fra Finn-Erik Vinjes bok Moderme norsk kommer disse eksemplene pé substantivsjuke:
Ta under overveielse skriv: overveie eller tenke pd,
komme til anvendelse skriv: brukes eller bli brukt,
bringe 1 erfaring skriv: hore eller f§ vite,
gd til bekjennelse skriv: bekjenne,
foreta en vurdering skriv: vurdere,
gjore til gjenstand for undersgkelse skriv: undersgke,
underkaste et forhgr skriv: forhgre,
avlegge besgk hos skriv: besgke eller gjeste,
Sframlegge forslag om skriv: foresld,
gjore en kartlegging av skriv: kartlegge,
iaktta forsiktighet skriv: vere forsiktig,
treffe et valg skriv: velge,
gi en utgreiing om skriv: gretie ut om,

vere 1 behov av skriv: behpve eller trenge,

Andre utslag av substantivsjuken:
Det kurmme man oppnd ved gjemmomferingen av en bedre arbeidsfordeling. Skriv:
ved 4 gjennomfore, eller bedre: dette kunne man gjere med en bedre arbeidsfor—
deling, eventuelt ved & fordele arbeidet bedre. Dette er en ny understreking
av betydningen av opprettelsen av en representativ komité med handlekraft.
Skriv: Dette understreker pd ny betydningen av (eventuelt hvor viktig det er)
at det dannes en handlekraftig, representativ komité. Igangsettelsen av kurset
tar tid. Skriv: Det tar tid & sette i gang kurset.
(Side 60.)
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c. Omskriving med presens partisipp

Presens En omskrivingsmite som er i slekt med substantiveringen, er & lage presens partisipp
gartisipp av det enkle verbet. Skrivemiten tynger spriket, og den f¢rer til at vi md bruke flere ord
;zﬁ;iinfbr enn n¢dvendig pd & si det vi skal ha fram.

Eks,: Arbeidsfordelingen har vert avgjerende for organiseringen av Kontoret.

Skriv heller:
Arbeidsfordelingen har avgjort ...

De siste forslagene ble bestemmende for voteringen.

Skriv heller:

De siste forslagene bestemte ...

d. Enkel og dobbel bestemmelse

.

I litt eldre norsk blir som regel et substantiv stdende i ubestemt form dersom det kom-
mer et adjektiv + "adjektivets bestemte artikkel" eller pdpekende pronomen foran.
Eks.: De fleste sykdommer .
Arbeidet i det sentrale personregister
Oppfatningen av dette begrep
Ratene pdvirkes av disse faktorer

Den sivile registrering

Slik finner vi det ogsd stort sett i dagens kansellistil. Vi merker fort at stilen blir
streng og h¢ytidelig nir vi fir mange slike konstruksjoner i ei tekst. Denne miten &
bygge opp de substantiviske enhetene pid er typiske for dansk. I norsk, derimot, er det
vanlig & gi substantivene "dobbel bestemmelse" eller "overbestemmelse'. Vi har bidde det
foranstilte pronomen eller artikkel + adjektivet og den etterstilte bestemte artikkelen.
Eks.: De fleste sykdommene

Forholdet kan &g vere sdnn at vi har et etterstilt eiendomspronomen og bestemthetsartik-
kel i substantivet.
Eks.: Arbeidsplassen var

istedenfor

Var arbeidsplass

Vi skal ikke for enhver pris unngd substantiv med enkel bestemmelse, de har si avgjort
sin funksjon i spriket. Men dersom vi ¢nsker at det vi skriver, skal ligge nzr talesprdk-
lig stil, b¢r vi legge vinn pd & bruke de mer ledige, talesprdklige formene. (Grunnen til

at mange unngdr dobbelbestemmelser, er kanskje at de med det slipper & ta stilling til om

det skal hete f.eks. registreringen eller registreringa.)

e. Subjektform - objektform

Sa jeg det til de eller sa jeg det til dem? Spe¢rsmidlet vender ofte tilbake, enten det
de - dem nd er i skolestiler eller i offentlig sprdkordskifte. Det henger sammen med begrepet sprak-
riktighet, noen vil si dannet sprak.

K s13 kategorisk fast at det ene er riktig, mens det andre er galt, er vanskelig. Vi
skal huske pd at mdlet for all bruk av sprdket er at det skal tjene effektiv kommunikasjon
best mulig. N3r vi bryter reglene for det som oppfattes som korrekt sprik, kan mottakeren
reagere nagativt. Dermed er vi pd vei ut av den effektive kommunikasjonen.

Ennd er det sdnn at et flertall her i landet vil betrakte de pd objektplassen som ukor-
rekt sprdkbruk. P& samme mite oppfatter vi dem pd subjektplass som galt.

Eks.: Vi har sldtt de i stykker

Dem satt og sd pa TV
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Grunnen til at mange bruker de i begge tilfellene, er at de7£¢1er dem som en vulgarform.
I folkelig talemil brukes jo ofte dem (dgm, ddm, dom) pd subjektplassen. For & motvirke
tendensen til dem overalt, er det mange de i stedet. En blir altsd mer korrekt enn det
korrekte (et ikke ukjent spraklig fenomen som kalles hyperkorrektivisme).

Mange ser det som riktig & bruke de p& objektplassen dersom ordet f¢lges av en relativ-
setning, der som er subjekt.

Eks.: Purrebrev sendes til de som ikke svarer innen fristen

Sp¢rsmilet er her om en skal vere restriktiv og unngd at noen kan st¢tes over det ukor-
rekte. Kombinasjonen de + som er etter hvert blitt s alminnelig at den blir oppfattet
som korrekt i store deler av landet. I likhet med fortidsformene skjerte og berte (for
skar og bar) sd har den etter hvert fitt en utbredelse som gj¢r at den kan kalles korrekt,
og utviklinga gdr nok totalt sett i den leia.
Bruken av de er ikke formelt riktig i alle disse eksemplene, men den kan godtas:
Men idet de bransjer som opererer pd det internasjonale marked stort sett har
vert blant de med heyest produktivitet ...
(S®S nr. 23, s. 16)

Sammen med de som var borte fra arbeidet pd grumm av sykdom, utgjor de den
gruppen som kalles sysselsatte. :

Arbeidsstyrken bestdr av de som var sysselsatt ...

Sysselsatte i inntektsgivende arbeid er betegnelsen pd de som svarte ja pd
spersmilet om de hadde arbeidet iminsten time i forrige uke.

... fér vi opplysninger bdde om de som deltar i inntektsgivende arbeid og om
andre.

(Sosialt utsyn 1977)

I denne setningen vil meningen bli klarere dersom vi fgyer tii éom: Alle ledere md
sorge for & presentere den nye medarbeideren for de vedkommende skal jobbe med.

Forholdet han/ham er noksi greit:‘ Formene er sideétilte i offisiell rettskriving, og
det md bli opp til stilfglelse og personlig smak hos den som skriver hva for variant som
skal brukes. I talemilet blir hankj¢nnspronomenet som regel trukket sammen til 'n béde i
subjektsform og i avhengig form. Han kan brukes i begge disse setningene uten at innhol-
det endres:

Jeg gav sakene til byrdsjefen for han
Jeg gav sakene til byrdsjefen for ham

Men vi skal vare klar over at innholdet i de to setningene kan tolkes ulikt:
Jeg gav sakene til byrdsjefen for han gjorde det
Jeg gav sakene til byrdsjefen for jeg gav dem til han

f. Omtale av den skrivende

Brev: Se pd disse tekstutdragene:
En har mottatt Deres brev av 1.3 d.4.
En kan opplyse om at tallene for siste dr foreligger, og at de vil bli sendt sd

snart de er klare for publisering

Statistisk Sentralbyrd har mottatt Deres brev av 1.3 d.d.
Byrdet kan opplyse om at tallene for siste dr foreligger, og at de vil bli

sendt sd snart de er klare for publisering

Vi har mottatt Deres brev av 1.3 d.d.
Vi kan opplyse om at tallene for siste 4r foreligger, og at de vil bli sendt sd
snart de er klare for publisering

de + som

han = ham
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Jeg har mottatt Deres brev av 1.3 d.4.
Jeg kan opplyse om at tallene for siste dr foreligger, og at de vil bli sendt
sd snart de er klare for publisering

Som det gdr fram av eksemplene, er det en gradvis overgang fra det allmenne og upersonlige
til det konkrete, personlige. Varianten jeg er neppe ¢nskelig ndr det skal skrives pa
vegne av en statsinstitusjon. Men det hender jo at en saksbehandler kan bruke formen jeg
ndr det skrives etter fullmakt, og innholdet i brevet og omstendighetene ellers tillater
det. P& den andre sida er det ofte n¢dvendig & allmenngj¢re subjektet, da bruker vi en.
Som regel vil kombinasjonen av Statistisk Sentralbyrd/Byrdet og vi bli oppfattet som til-
strekkelig personlig og utvungen ndr en omtaler seg sj¢l i brev. Flere forhold spiller inn
her, graden av formalitet og stiltonen i det brevet som er mottatt og som en svarer pd, for
eksempel.

Rapporter og publikasjonmer: I rapporter og publikasjoner har en ofte behov for & ut-
trykke et annet subjekt enn det institusjonelle. Da er ogsd den alminnelige stiltonen med
og avgj¢re. Vi bgr gjére det til god vane & unngd sdkalt majestetisk flertall.

Eks.: Vi skal 7 et seinere avsnitt kommentere nemere .....

For vér egen del mi vi si at vi er av den oppfatning at .....

Nar det gdr klart fram at leserne omfattes av vi sammen med forfatteren, kan en bruke vZ.
Ellers b¢r forfatteren omtale seg sj¢l som jeg.
Unaturlig virker det ogsd ndr forfatteren skriver:
Forfatteren takker dem som har gitt rdd under arbeidet

g. Sammensatte verb

I kansellistilen st¢ter vi ofte pd verb av typen iverksette, istandbringe, tilveiebringe,
framlegge. Disse og liknende verb h¢rer vi sjelden i talemi3let. Vi b¢r l¢se opp sammen-

setningene, og heller skrive sette 7 verk eller starte, fd& 7 stand, skaffe, legge fram.

h. Manglende ledd

Mens vi skriver, mi vi ikke tenke si fort at vi hopper over viktige deler av setningen,
eller "kopler" ledd som logisk ikke h¢rer sammen. Da kan ofte resultatet bli komisk, eller
reint ut til & misforstad.

Se pd disse setningene og finn ut hva som feiler dem:

For reisetid som foretas utenom ordiner arbeidstid ...

Pi tjenestereiser mellom Oslo og Kongsvinger er det kjept inmn klippekort for
reiser med tog (Meld.Adm. 1976)
Idéen til analysen framkom under diskusjoner med N.N. som ogsd har lest gjennom
og gitt merknader til et tidligere utkast

Det er oftest subjektet som stdr i fare for 3 bli utelatt:
For & f& gjennomfert undersokelsen er det viktig at De returnerer skjemaene
8d snart som mulig
Ved & pakke forsvarlig unngdr sendingene skade
For 4 bli tilsatt forlanges helseattest av ny dato
Det blir satt ned et utvalg for 4 ta seg av planleggingen

Subjektl¢se setninger er vanligeAi annonser av typen

Grunnet lengre utenlandsopphold er hus pd Nordberg til leie
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To godbiter til slutt, hentet fra Lundebys Sgkelyset pd sprdkformen (Tegninga er av Fimn
Kjellum.) '

Etter grundig oppussing kan jeg anbefale mitt hotell pd det beste

Gdrden har 1 mange &r hatt samme eier uten 4 vise den minste interesse for

hagen

Ingen interesse for hagen ..

i og-&

Heter det ville ut 4 danse eller heter det ville ut og danse? Svaret avhenger av om vi
¢nsker § uttrykke en hensikt, eller om vi vil underforstd et gd, altsd om vi har & gj¢re med
to sidestilte handlinger: vZlle gd ut og ville danse.

Bruk av og eller & avgj¢res av om vi har sideordning eller underordning. Eksempler pé

underordning:

Jeg sgker med dette om & slippe & yte abomnentldn
Noe & glede seg til .
Sant & st

Husk & poste svarkonvolutten innen fristen

N&r vi er i tvil, kandet ofte hjelpe oss & skrive uttrykket om til fortid:
Vi kan lere d lese - vi lerte 4 lese
Vi kan lese og skrive - vi leste og skrev

Ved presens partisipp (tilstandsverb) bruker vi alltid og.
Vi ble sittende og diskutere
Ogsd her er fortidsomskrivingen til hjelp:

Vi satt og skrev

3.2.3 Ordet

a. Fagord

Nar vi sammenlikner de to tekstene nedenfor, er ordvalget den mest igynefallende skil-
naden. I den fgrste er det en del ord som virker kjente, men likevel ser vi at vi md vare
godt inne i stoffet for & skj¢nne hva de betyr. Disse orda kaller vi fagord. Fagord er
n¢dvendige, men vi md bruke dem forsiktig, og vi m& mer enn noen gang ha det klart for oss

hvem vi skriver til.

Eks.: 1. (Artikler.)

Hvis c betegner kapitalleieprisen pr. tidsenhet og K et mdl for realkapital-
volumet, representerer cK de omkostninger pr. tidsenhet som kan henfores til pro-
duksjonsfaktoren kapital, pd helt tilsvarende mdte som produktet av lgmnssatsen
(tillagt eventuelle indirekte utgifter ved bruk av arbeidskraft) og et mil for
sysselsetting (leie av arbeidskraft) reflekterer omkostningene forbundet med
bruk av produksjonsfaktoren arbeidskraft. For empiriske anvendelser av teorier
basert pd hypotesen om den profittmaksimerende bedrift vil det dpembart vere av

stor interesse d kjenne utviklingen ¢ en kapitalleiepris av denne karakter.

Fagord
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Eks.: 2. (Aktuell statistikk.)

Statistisk Sentralbyrds forelepige indekstall for gjemmomsnittlig timefor—
tjeneste for arbeidere i bergverksdrift og industri var i 2. kvartal 1975 425
for voksne menn og 492 for voksne kvimner (1959 = 100). De tilsvarende tallene
for 1. kvartal 1975 var henholdsvis 404 og 464. Fra 2. kvartal 1974 til 2. kvar—
tal 1975 gikk indeksen opp med 21,1 prosent for voksne menn og 23,3 prosent for

voksne kvinner.

Eksempel 1 er tatt fra en tekst som er beregnet p& folk med de samme forutsetningene som
forfatteren sj¢l har. Det andre eksemplet er en tekst som vender seg til det breie publi-
kum. Vi skj¢nner hva som stir der, fordi orda stort sett er hentet fra det tilfanget vi
er vant til & bruke i dagliglivet. -

Fagord er ord som har en spesiell betydning innenfor et avgrenset yrkesomrdde eller

emneomrade, og vi mi& unngd sdnne ord ndr vi skriver for publikum i sin alminnelighet.

b. Fremmedord

& bruke fremmedord er i visse sammenhenger n¢dvendig. De har ofte definert et mer pre-

sist innhold enn det tilsvarende norske ordet. Da minner de mye om den funksjonen som fag-
orda har. Men i regelen risikerer en & bli misforstitt ndr en bruker fremmedord, og da
bruker en spraket ugkonomisk. Dessuten er det en regular taktlgshet & krydre skriftene sine
med fremmedord. Vi demonstrerer hovmodig overfor folk som ikke har fitt lzre seg fremmede
sprak. Videre risikerer vi & bruke fremmedord feil. I dette eksemplet skj¢nner vi nok hva
som er ment, men i sammenhengen er ordet brukt feil.

I alt ¢43 elger forulykket, omkom pd annen mdte eller ble avlivet av humanitere

grunner

(Aktuell statistikk 100/76)

Den som skriver for den alminnelige leseren, mi3 ikke bruke andre fremmedord enn de som er
vanlig forstétt og akseptert. Stir vi overfor valget mellom et fremmedord og et norsk ord,
da velger vi det norske.

Vi skal vare varsomme med 3 l&ne ord fra andre lands sprik, ndr vi dermed trenger ut
gode, norske uttryék med samme betydning. Ofte beholder innl&nte ord sin egen skrivemite,
en skrivemite som er dannet ut fra helt andre regler for setningsbygning og ordlaging enn

de norske. Det er sarlig fra svensk vi tar ord og uttrykk, som f.eks.:

framganger  istedenfor framskritt

geniforklare " erklere som gent
innfor " overfor

ledning " ledelse

motsats " motsetning
spaning " etterforsking
til eksempel " for eksempel

c. Moteord

En spesiell gruppe i ordtilfanget er moteorda. Ofte er det fremmedord eller oversatte lén—
ord som brukes i en viss periode, og som glemmes etter en stund. Karakteristisk for mote-
orda er at de brukes pd omrdder som ligger langt utenfor det som det oppstod pd. Det klas-
siske eksemplet er opptrappe, av engelsk escalate, som ble brukt f¢rst om den tiltakende
bombinga av Vietnam, men som nd brukes pd mange livsomrdder. Bruken av moteord gj¢r spriket
upresist og platt. Venner vi oss til & bruke dem, merker vi snart at ordforrddet virt er

i ferd med & innskrenkes.
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& lage lister over det vi vil kalle moteord, kan virke urettferdig. Alle ord i ei slik
liste har nemlig sin berettigelse ndr de brukes der de h¢rer hjemme. Det som gj¢r et ord
til moteord, er at det brukes for ofte og i sammenhenger der det opprinnelig ikke har h¢rt
hjemme.

Utslag av moteordpesten er ord som slutter pd -messig:

erfaringsmessig
pengemessige forhold
lonnsmessig plassering
utdanningsmessig framstdende
kalorimessig ddrlig stilt
kontantmessig overskudd

mengdemessig oppgang

-sektor
utdanningssektor
skipsfartssektor
industrisektor

skolesektor

Andre:
sjekke
problematikk
problemkompleks
mdlsetting
struktur
integrere
ressurs
stgrrelsesorden

ord pd -is (kjendis, sjekkis, dagtis)

" Et av de siste skudda péd stammen er kvalik. Hva betyr det?
Denne setningen ble produsert muntlig i Dagsrevyen forleden:

Vi har knapphet pd personell- og materiellmessige ressurser

Hva kunne vedkommende ha sagt?

d. Gammeldagse ord

Det ligger i kansellistilens natur at den holder pd formene sine. Ofte er det slik at
vi kan sette likhetstegn mellom kanselliord og gammeldagse ord og uttrykk. Av eksemplene
gdr det fram hva slags type det gjelder, og som vi b¢r unngd.

Feilen blir oftest rettet ndr bedriften blir gjort oppmerksom pé samme Kanselliord

Nermere herom blir gitt nedenfor

Vi er takknemlige dersom De kan finne anledning til 4 fylle ut skjemaet ...

... det er meget om & gjere at oppgavene kommer imn

Nerverende forfatter hevder (=jeg)

De kontorer hvis funksjoner
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e, Sammensetning
1. Forlenging av ord.

Ett trekk ved sprikbruken som minner mye om moteorda, er tendensen til & forlenge ord.
En mite & gjore dette pd er & fgye flertallsending til ord som ville gjgre fullgod tjeneste
i entallsform, eks. kart ¢ store milestokker, smi forskjeller.

Under punkt c sd vi en del ord som fikk betegnelsen moteord. Mange av disse orda kan av-
l¢ses av kortere varianter med omtrent samme betydningsinnhold. Likevel ser vi ofte at det
er den lengste formen som velges. Vi bgr unngd & velge ord fra kolonnen til venstre, nir

det er det som stdr i kolonnen til h¢yre vi mener.

metodikk metode
motivasjon motiv
milsetting mil
problematikk,

problemkompleks ' problem
st¢rrelsesorden stgprrelse
systematikk system
teknologi teknikk
tematikk tema

Andre miter & forlenge ord pi, er & foye til innholdstomme ledd, som riktignok ser béde pom=
p¢se og viktige ut, men som i virkeligheten bare bidrar til & dekke over det egentlige inn-

holdet og sette ned leseligheten. Eksempler pi slike tillegg er:

sporsmilsstilling ndr vi mener spgrsmil

kontrollfunksjon "o " kontroll
ordfg¢rerhold "row " ordfg¢reren
miljgsituasjon "o " milje
skoletilbud "o "  skole
utdanningssituasjon " " " utdanning
skipsfartssektoren " M "  skipsfarten
elevmasse Lt " elever

2. Sammensetning med -s-.

I titlene pd NOS-publikasjonene finner vi varierende praksis ndr det gjelder miten &
danne sammensatte ord pd. Noen heter for eksempel Arbeidsmarkedstatistikk, mens andre
heter Utdanningsstatistikk, altsi uten og med —s- i sammensetninga. Noen faste regler
for om denne s-en skal vere med eller ikke, har vi egentlig ikke. I bruken har det skilt
seg ut enkelte tendenser, og dem kan vi ha som holdepunkter. Det heter f.eks vinglass,
men rgdvinsglass, svineler, men svinelersveske. Noe vakling er det nok, men hovedregelen

er at dersom forleddet er sammensatt, skriver vi —s—. Dette gjelder ikke dersom forleddet

ender pd vokal: frimerkealbum. En annen hovedregel er at dersom forleddet er avleidd av
et verb, da skal sammensetninga ha -s-, f.eks. utdanningsstatistikk av utdanne, varehandels-
statistikk av handle, fjernsynsteater av se, Luftfartsdirektoratet av fare.

Ofte er denne s'en med nzrmest for & lette lesinga av ordet, noen ganger f¢les det natur-
lig 8 ha den med, andre ganger virker den forstyrrende. I alle h¢ve er det bruken i tale-
mdlet som md vare avgjerende for skrivemiten her. Det er vanskelig & f4 ¢ye pd noen klar
tendens, mange hevder at s-en er pd vei ut. Derfor b¢r vi vare oppmerksomme, og i alle

fall s¢rge for at kansellistilen ikke fir et nytt 1lik i lasta.
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f. Sammenskriving - sarskriving

Sammenskriving og sazrskriving avgjgres av om de enkelte sammensetningsled- Iorden
T eller

dene har sj¢lstendig betydning eller ikke. Det heter f.eks. < dag, © gdr, © fjor, til i orden?

fjells, der borte. Enkelte ord av denne typen er preposisjoner eller konjunksjoner, og

da deles de ikke: Frampd, dessverre, langveisfra, istedenfor (men: 7 stedet for) igjennom,
imot, ifra, iblant, imens, idet, ifolge (eks.: ifolge vedlegy, men: 7 folge med).
Noen ganger endrer orda betydning alt etter om de skrives sammen eller i to:
Han er altfor stor - Alt for Norge
Etter som tida gikk - Ettersom han var mann
Han var grei og liketil - Han levde like til 1936

g. Forbokstav
Stor forbokstav brukes

1) etter punktum

2) 1 f¢rste ord av direkte tale (sitat)

3) i he¢flig tiltale

4) ved egennavn

5) i gruppenavn: Stor i egennavnet, liten i fellesnavnet; Bygdoy allé
6) 1i ord som Norden, Vesten

7) 1i titler pd publikasjoner, derimot liten nir vi mener det arbeid eller den
unders¢kelsen som ligger bak en publikasjon.
Forbrukerundersekelsen 1973
men forbruksunderspkelsen 7 1973

8) I stillingsbetegnelser brukes liten forbokstav,
stortingspresidenten,
statsministeren,
direktoren

9) Navn pd offentlige institusjoner skrives med stor bokstav. Nar det er flere
ord, fir bare det f¢rste stor bokstav.
Kirke- og undervisningsdepartementet
men kirke- og undervisningskomitéen
Statens pensjonskasse
Rikstrygdeverket
men Statistisk Sentralbyrd

10) Ved private inétitusjoner skriver en slik som institusjonen sj¢l gje¢r

11) Bestemte artikler som gir inn i navnet, skrives med stor forbokstav, ellers
i navnet er regelen som i 9 og 10 :
De Forenede Ullvarefabrikker
Den norske kirke
Den norske Creditbank

h. Fofkortinger

Vi kan bruke de forkortingene som er fo¢rt opp 1 rettskrivingsérdboka. For ¢vrig md vi
g3 ut fra at "alminnelig kjente" forkortinger ikke alltid er s alminnelig kjente. Vi b¢r
unngd i stérst mulig grad & forkorte. Sarlig gjelder dette sdkalte initialord, dvs. ord

som er laget av forbokstavene til ord som danner en helhet (f.eks. gruppenavn).

Eks.:, NRK, OECD, FN's, EF, EFTA, NATO eller Nato, LO, EDB el. edb

Det er ikke alle som vet hva f.eks. FAD, KUD eller UD er for noe, skriv derfor Forbruker-
og administrasjonsdepartementet eller Utenriksdepartementet fullt ut, i alle fall ved forste

gangs omtale.

Vi har to hovedtyper av forkortinger, avbryting og sammentrekning. Ved avbryting er

det vanlig & avslutte med konsonant.

kap. midl. obl. obs.

Nir vi forkorter flere ord i en flerordsenhet, setter vi punktum bare etter siste bokstav

i vanlige tilfeller som

ete. dvs. osv. sst. vsa. tils.
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Ved sammentrekning, dvs. ndr vi bruker f@rste og siste bokstav av ordet, setter vi punktum
etter

eca. dr. ggr. jfr. jr. nr. st.

Ved de vanlige forkortingene for mdl og vekt bruker vi ikke punktum

mm mg mL em kg 1 km cl
Men vi kan bruke enten min og sek eller min. og sek.

Heller ikke etter k»r (kroner) setter vi punktum.

, Merk forkortinga da for deka og daa for dekar, uten punktum.

i. Deling av ord

Ord deles bare dersom det er ngdvendig, og skal aldri deles pd siste linje av en side.
I tabellhoder md ord ofte deles p.g.a. kolonnebredden. En b¢r om mulig finne fram til dek-

kende, korte ord framfor 8 dele lange ord mange ganger. Noen regler for deling av ord:

1) Tostavings— og korte enstavingsord skal aldri deles.

2) Ved usammensatte ord er regelen at den nye linjen skal begynne med enkel konsonant:
skri-ver, stemp-ler.

3) Sammensatte ord deles mellom de enkelte ledda: Direktgr-kontor, intervju-under-
s¢kelse.

4) Dersom en ikke vet hvordan et ord er satt sammen, deles det etter regelen for
R usammensatte ord: Direk-t¢ren. Dobbeltkonsonanter deles slik: sam-men,
tidsnyt-tingsundersgkelse.

3.3 Tegnsetting

Tegnsetting, szrlig bruk av komma, volder ofte besvar. Riktig bruk av komma oppfattes
av mange som et szrkjenne ved korrekt sprak. I kommunikasjonssammenheng b¢r vi legge

samme vekt pd riktig tegnsetting som vi legger pd korrekt sprak.

a: Kommaet |

Reglene for kommasetting er egentlig ganske klare dersom vi vil fg¢lge dem. I en situa-
sjon der vi med hjelp av komma kan forandre meningsinnholdet av en setning, er det absolutt

Logisk n¢dvendig & holde ‘seg til reglene. Men vanligvis er komma et hjelpetegn som skal gjere

kommatering lesinga lettere, og da blir det ofte ensmakssak om kommaet skal vare med. Et eksempel

belyser dette: Vi larte pi skolen at det alltid skal std komma foran men; Han reiste seg,
blek, men fattet. Uttrykket blek, men fattet er blitt et s& fast inventar i spriket virt
" at vi forstir fullt ut hva som menes om kommaet slgyfes. Setninger som dette vil vi stadig
stgte pd, og da er det opp til den personlige spridkfg¢lelsen og teksten omkrigg & avgjere
ndr kommaet skal vare med.
Kommatering blir - som all annen tegnsetting - en personlig vanesak og uttrykk for en
personlig stil. Forutsetningen er at stilen blir gjennomf¢rt, at vi er konsekvente, og

til det kreves trening. Da er det nok lettere & lzre seg regleme for grammatisk kommatering.

Grammatiek Med tanke pd mottakernme er nok det ogsi det tryggeste. Grammatisk kommatering bygger dels
kommatering . . : s .
orma - pa formell sprikbygning, dels pi det logiske/innholdsmessige. I den klassiske setningen:

Vent ikke heng han

er kommateringa avhengig av innholdet.
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Stort sett, og szrlig i tekster som ikke er avhengige av spréklige nyanser -~ og det er
offisielle skriv fra Byrdet sjelden - er det naturlig & f¢lge hovedreglene for formell
kommatering:

1) Komma mellom sideordnede hovedsetninger eller bisetninger, nir setningene
er bundet sammen med og, eller, men, for: Byrdet har imnfert fleksitid,
og de fleste er forngyd med det

2) Komma etter bisetning nir den kommer foran hovedsetning: Siden Byrdet har
innfort fleksitid, er det ferre sure fjes & se

3) Komma etter innskutt bisetning: Byrder som innferer fleksitid, er gode
byréer.
Dersom den innskutte bisetningen er ungdvendig, setter vi komma foran ogsd:
Byrdet, som har inmnfort fleksitid, forer en funksjonervennlig politikk

4) Komma i oppramsing: Byrdet har fleksitid, samarbeidsutvalg, kantine,
idrettslag, funksjonerbibliotek og mye annet

I konKurranse med disse fire hovedreglene kommer kravet om at en ikke skal stykke opp
setningene med ungdvendige mange kommaer. Det var det som skjedde med han som reiste
seg, blek, men fattet. Venner vi oss til & bruke kortere perioder, kommer vi ikke ut
for si mange siFuasjoner der det kan oppstd kommafeil.

b. Punktuml)

1. I vanlig sakprosa brukes punktum for & markere avslutning pd en fullstendig setning.
I overskrifter, figurtekster o.l. brukes ikke punktum til slutt, bare mellom eventuelle
ledd som utgj¢r fullstendig setning eller sj¢lstendige ledd som skal std alenme. Eks.:
Avling av viktige vekster. 1971-1975. Kg pr. dekar

2. Punktum brukes ved de fleste forkortinger. Med punktum til slutt: dvs. (=det vil
si) ete. (=et cetera, og annet) vsa. eller v.s.a. (=ved siden av). Med punktum etter
hvert ledd: bl.a. (=blant annet), m.m. (=med mer), 0.l. eller o.lign (=og lignende).
Forkortinger for mdl, vekt, mynt og grunnstoff skal ikke ha punktum: %, m, kg, kr, Na.
Fysikksymboler skal heller ikke ha punktum A (=Ampére), V (=Vo}t), W (=Watt). Sakalte
initialord skal som regel ikke ha punktum: EF, FN, LO, SSB, UNESCO.

3. Punktum ved tall markerer ordemstall I., 3., 1050. Som pd engelsk blir det mer og
mer vanlig & skrive datoer uten punktum 20 mai 1947. Ved klokkeslett og tidsresultat
i konkurranser e.l. markerer punktum som oftest ng¢yaktighet ned til sekund: 13.24.8
kil. 09.35.20. KXl. 0935 uten punktum er vanlig mite & angi klokkeslett pd i timer og
minutter. Punktum brukes for & dele tall i grupper, men her er det ogsd vanlig, og
fast regel i Byrdet, at store tall skal deles med mellomrom for hvert tredje siffer,

regnet fra desimalkommaet.

4, Tre punktum brukes for 4 markere utelatelse eller avbrudd i sitat: "Mot slutten av
mptet ... fplgende konklusjon: ...". Ved utelatelse eller avbrudd av mer enn én setning

brukes ofte tre streker i klammer: [‘--].

c. Kolon

1. Kolon brukes foran gjengivelse av direkte tale: Mannen sa: "Dette ser vi naermere pd."

2. Foran oppregninger, forklaringer og eksempler: Disse kjennemerkene er med: alder,
bosted, ekteskapelig status og yrke. Med dette mener vi: Ingen fér tildelt nummer uten
grundig forunderspkelse. Legg merke til bruken av stor og liten bokstav etter kolom i

de to eksemplene.

1) Oppstillingen f.o.m. pkt. C. fglger i store trekk oppstillingen i Tanums store rettskrivnings-

ordbok, utg. 1972. Flere av eksemplene er tatt derfra.
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3. Ved visse typer forholdstall: Milestokk 1=50 000, en stigning pd 1:5.

4. Ved litteraturhenvisninger av typen (1950:69). Arstallet foran kolon markerer

utgivelsesdr, tallet etter er sidehenvisningen.

Anforselstegn.

1. Ved sitat og direkte tale: Hun sa: "Dette md De ikke gj¢re, Hansen!"

2. Ved ord og uttrykk som blir skrevet med reservasjon, nidr en f.eks. vil markere at
en bruker et uvanlig ord, ord fra et anmet stillag, eller et ord som en sj¢l tar av-

stand fra: Dette skal liksom vare "in" for tiden.

3. Enkle anf¢rselstegn ('——"') brukes ofte nidr en vil avgrense et begreps inmhold, eller
ndr en skal definere et begrep: Selve 'koden' er i dette tilfellet et 7-sifret tall.
Med 'dpdsfall' menes dpdsfall innen 30 degn som folge av ulykken.

Tankestrek.

1. Tankestrek brukes for 2 angi intervaller i avstand eller tid. Strekningen Oslo -
Drammen. Arbeidstid fra 8 = 16. Perioden 1970 - 1977.

2. Tankestrek brukes for & markere visse typer av motsetning eller forbindelse: For-
holdet Norge - Sverige var godt i den tiden. Kommunikasjonen Oslo - Kongsvinger er
darlig. Lyn - Skeid spilles s¢ndag.

3. N&r vi vil skille ut noe viktig, overraskende, eller en merknad. I slike tilfeller
kan vi ofte ogsd bruke komma. , Hvem skulle trodd at han - lyriker som han var - kunne
vere en 8d glimrende fotballspiller. Dette - som ellers ofte karakteriseres som natur-—
vern - kalte han drommeri.

Bindestrek.

1. Den vanligste bruken av bindestrek gjelder orddeling (om dette, se avsnitt 3.2.3.

pkt. i) ’

2. 1 visse sammensetninger: norsk-amerikaner, svart-hvitt-film.

3. I sammensetningen der f¢rste ledd er en forkorting eller et tall: FN-sambandet,
u-land, edb-sektoren, 12-drsalderen, 1900-tallet, 10-tallsgrupper.

4. For 8 markere terminer, som f.eks. skoledr, driftsdr, jakt/fangstsesonger: skoledret
1977-78, 1969-70-Grgangen.

5. Bindestrek brukes mellom bokstav og forkorting og en b¢yningsending: x-en, tv-en,
PLO-er.

6. Bindestrek brukes som representant for fellesleddet ved sideordnede sammensetninger:

fag- og produksjonsavdeling, oppgaveinnhenting og —bearbetding.
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g. Apostrof.

1. Apostrof brukes for & markere genitiv ved navn som ender pi -s: Moss' ordferer,
Nils' genser.

2. For & markere en eller flere utelatte bokstaver i et ord, bruker vi ofte apostrof.
Dette ser vi oftere i dansk enni norsk skriftsprdk: no’ godt (=noget godt) fa'r, mo'r

(=fader, moder), sa'n, pd'n igjen.

3. Etter initialord bruker vi ofte apostrof for & markere genitiv: FN's hovedforsamling,

EF's fiskerikonferanse. Men her kan vi ogs3 utelate apostrofen.

h. Skrastrek.

1. Skréstrek brukes ved forkortinger av typen: 4/S, M/S, L/L.

2. Skréstrek brukes for & markere visse typer av forhold mellom ulike stg¢rrelser: km/t,
tonn/km, /ms.

3. Ved alternativer: et ja/nei-spgrsmil, ... fordelt etter kjenn/yrke/bosted.

4. Mellom signaturen til den som forfatter og den som reinskriver brev: Wes/KWa.

i. Andre tegn.

1. Det vanligst brukte av de ¢vrige tegn vi har til r3dighet, er akutt aksent. Teg~
net brukes for & betegmne trykk: allé, idé, kafé, gelé, distré, komité. NAr slike ord
fir bestemthetsending, sl¢yfes aksenttegnet: ideen, komiteen.

2. Tegnet som ofte forveksles med akutt aksent, er gravis aksent, eller grav. Det gdr
oppover mot venstre, mens akutt gdr oppover mot h¢yre. Grav brukes ved ordet 5g nédr det
har betydningen 'ogsd', ogi ordet & jour (men merk at det heter ajourfdre, uten aksent-
tegn) .

3. Cirkumfleks brukes i enkelte ord for & skille det fra andre som skrives likt: fﬁr,
forkal. ’

4. TEKSTOPPBYGGING

Vi har tidligere vart inne pd at det & formidle et budskap vil si & gi en bestemt
mening en form som egner seg for situasjonen omkring budskapsformidlingen. Formen
mé passe til budskapet og mottakerens forutsetninger. Dette er et krav som ikke
bare gjelder hver enkelt setning. Sammenkjedingen av setninger til avsnitt og hele
tekster md ogsd vare bestemt ut fra hva som tjener effektiv kommunikasjon best mulig.
Sj¢l om formen varierer, er hensynet til effektiv kommunikasjon like vesentlig, enten
det nd er korte brev og notater, eller st¢rre artikler og hele publikasjoner vi arbeider

med.

4.1 Disposisjon

A disponere vil si & ordne punktvis det stoffet vi vil ha fram. Vi vil disponere
ulikt i ulike teksttyper: et brev er annerledes bygd opp enn en publikasjon i serien
Statistiske analyser, og et m¢tereferat er som regel noe helt annet enn en aviskronikk.
Likevel er det visse fellestrekk som gjelder for all tekstoppbygging. Framfor alt er Systematikk
det viktig at punktene har en viss innbyrdes orden. Det md vare systematikk, slik at og orden

mottakeren ikke mister oversikten, men blir i stand til & f¢lge avsenderens tanker.
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disposisjon
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disposisjon
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Lengre tekster, som publikasjoner, artikler og st¢rre notater har som regel en inn-
holdsfortegnelse. Innholdsfortegnelsen tjener som grovdisponering av stoffet, den b¢r
derfor vare systematisk med tanke pd at mottakeren skal kunne oppfatte en utvikling i
stoffet. En slik grovdisposisjon kan vare kronologisk, dvs. at stoffet behandles i
samme tidsrekkefg¢lge som arbeidet skrider fram. Gangen i statistikkproduksjonen er en
tidsrekkefglge. Nir vi beskriver den, er det naturlig & ordne stoffet kromologisk,

f.eks. pd denne miten

A. Formdl og planlegging

1. Bruker- og behovspre¢ving

2. Hva er gjort tidligere om samme emne
3. Pre¢veundersgkelse
4

. Avgrensing og problemstilling

B. Gjennomf¢ring

1. Utvalg

2. Innsamling og bearbeiding

C. Resultater

1. Presentasjon av tall
2. Analyse av tall
3. Usikkerhet ved tall

En grov disposisjon kan ogsd vare tematisk (ordnet etter emner). Tematisk disposisjon
finner vi ofte i antologier (artikkelsamlinger). Artikler eller kapitler som om-
handler samme emne stdr sammen. A disponere stoffet tematisk er som regel den beste
oppstillingsmiten for brev. Nir en brevskriver har flere spgrsmdl, md vi svare pd
dem ett om gangen, og vi md ikke svare pd noe annet enn det som det sp¢rres om.

Teksten kan disponeres pd endEredje mite: vi kan skille mellom problemstilling og
probleml¢sning. Den todeling vi fir med dette, stir ikke i strid med den tematiske
eller kronologiske disposisjonen, men vi oppndr & trekke oppmerksomheten mot det vi
kan kalle en "spgrsmdl-og-svar-inndeling". Vi kan g& fram pd forskjellige miter:
vi kan presentere konklusjonen f¢rst, og deretter komme med teser og bevisfering.
Eller vi kan presentere tesene f¢rst, og deretter bevisf¢ring og konklusjon.

I mange slags tekster er vi verken interessert i kronologi eller problem - l¢sning.
Vi er ute etter & belyse ett bestemt emne, men det er ikke alle sidene ved dette emnet som
er like viktige for oss & f3 fram, eller for mottakeren & oppfatte. Da disponerer vi etter
hvor viktige vi syns de ulike sidene ved temaet er. En slik disposisjon kan vi kalle en

tyngdepunktsdisposisjon eller en disposisjon etter vekt-prinsippet. Pressemeldinger dispo-

neres ofte etter dette prinsippet. Den viktigste informasjonen, hovedresultatet, eller et
resultat som anses som oppsiktsvekkende, blir gitt i det f¢rste avsnittet. Deretter kommer
f.eks. underbyggende eller mer detaljert informasjon, eller sammenliknende informasjon.

R bygge opp en pressemenlding pa denne lesten, er fordelaktig bdde for den som forfatter og
den som bruker pressemeldinga, og i siste omgang den som mottar det endelige budskap: avis
eller kringkasting. -Nyhetsredakt¢ren kan kutte av meldinga pd det nivd som anses mest
tjenlig. Et eksempel pd slik disponering har vi pa neste side, tatt fra Aktuell stati-
stikk nr. 289/78.
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ENGROSPRISINDEKSEN PR. 15. JULI 1978 (1977 = 100)

Statistisk Sentralbyrds engrosprisindeks, prisindeksen for ferstegangsomsetning
innenlands, viste en stigning pd 1,2 prosent fra méneden fer. Indekstallene var 104
og 106. Fra juli 1977 til juli 1978 steg engrosprisindeksen med 5,0 prosent.

Indeksen for hovedgruppen matvarer steg med 2,1 prosent fra juni til juli © dr og
for hver av de tre gruppene drikkevarer og tobakk, kjemikalier og maskiner og tran-
sportmidler med 0,5 prosent. For hver av de to gruppene rdvarer, ikke spiselige og
forskjellige ferdigvarer steg indeksen med 0,6 prosent og for dyre- og plantefett,
voks med 0,4 prosent. Stgrst stigning viste gruppen bremselstoffer, bremselolje og
elektrisk kraft m.v. med 3,8 prosent og minst stigning gruppen bearbeidde varer,
hovedsakelig gruppert etter materiale med 0,2 prosent.

Fra juli 1977 til juli 1978 viste varer til konsum 6,0 prosent stigning, varer til

investering 7,2 prosent og varer til vareimnsats i bygg og anlegg 4,7 prosent.

Endelig har vi en type disposisjon som gir stoffet en katalogpreget presentasjon. Den

brukes ofte i oversikter der visse typer av egenskaper eller kjennemerker gir igjen for mange thaloq-
sammenliknbare enheter. Eksempel pd det har vi i Referansearkiv for ressurs- og foru- disposisjon
rensningsdata.

NORGES LANDBRUKSH@GSKOLE, 1054.01

INSTITUTT FOR BYGNINGSTEKNIKK,

1432 As T1£. 02/94 00 60

Kontaktperson: Forsker NN

Emne: Avfall - handtering og lagring av husdyrgjedsel.

Geografisk dekning: @stlandet og Jzren.

Registreringshyppighet: Engangsregistreringer, planlagt avsluttet i 1978.

Tilgjengelighet: Kun bearbeidde data tilgjengelig for alle.

Andre opplysninger: Prosjektet gir nzrmere ut pd bygningstekniske undersgkelser ved
dimensjonering av gj¢dsellager generelt, plassbehovet for ulike blandinger

av str¢ og husdyrgje¢dsel og handteringslinjer for husdyrgje¢dsel.

NORGES RAFISKLAG 1055
Postboks 728,
9001 Troms¢ T1f. 083/81 524

Kontaktperson: Styresekretzr NN

Emne: Dyreliv, utslipp til saltvann - ilandfért kvantum fisk og fiskeprodukter,
beregning av forurensni;é ved dumping av fiskeavfall i havet.

Geografisk dekning: Distriktet Grense-Jakobselv - Nordm¢re.

Registreringshyppighet: Ilandf¢rt kvantum m3les ukentlig, ut av dette beregnes
forurensningen ved fiskeavfall med uregelmessige tidsintervaller.

Tilgjengelighet: Begrenset til bruk i forskning, statistikkproduksjon og for

spesielle forvaltningsorganer, dette vurderes i hvert enkelt tilfelle.
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NORGES VETERINERHAGSKOLE (NVH), 1059.01
INSTITUTT FOR INDREMEDISIN,

Postboks 8146 Dep.,

Oslo 1 T1f. 02/69 36 90

Kontaktperson: Dosent NN )

Emne: Utslipp til saltvann - forekomster av humane parasittegg i rdkloakk og slam.

Geografisk dekning: Oslo og Barum kommuner.

Registreringshyppighet: Engangsregistrering foretatt pd 31 forskjellige steder
til forskjellige tider i perioden 17/10-74 til 30/5-75.

Tilgjengelighet: Delvis tilgjengelig for alle, delvis kun bearbeidde data til-
gjengelig.

Andre opplysninger: Datatene er publisert av Bzrum kommune, tilgjengelig ved
Kloakkplankontoret, 1975.

Visse typer av tekster krever noks2 faste m¢nstre for disposisjon. Vi har allerede pekt
pa pressemeldinger, som har en ideell form ut fra redigeringsmessige krav. Men ogsd lengre og
mer 'pretensigse" tekster kan med fordel bygges opp etter faste m¢nstre. Dette gjelder
f.eks. referater og utredninger (mer om dette under pkt. 5.2 og 5.3). Visse holdepunkter
gjor det lettere & komme i gang for dem som skal skrive. Et gjenkjennelig m¢nster gjor det
ogsd ofte lettere for den som skal lese, & f¢lge saksutviklingen, og sammenholde med
andre tekster om tilsvarende emne. Imidlertid ma vi ikke vare for bundet av et m¢nster.
Det viktigste er tross alt 3 f3 sagt det som skal sies pi en lettfattelig mite, og et
m¢nster kan lett bli en tvangstrgye som gjér det vanskelig for oss & gi budskapet vart et
riktig uttrykk.

I notater og lengre utredninger er det som regel til god hjelp & ordne stoffet i sekven-
ser (se ogsd avsnittet om kronologisk disposisjon i begynnelsen av pkt. 4.1). Et m¢nster

som svert ofte kan fglges, helt eller delvis, er

a. Emmne.for vedkommende tekst

b. Hva er problemet/4rsaken som gj¢r at nettopp denne teksten skrives

c. Hva er gjort tidligere om dette emmet

d. Hva er den ndvarende situasjon

e. Hvilke l¢sninger gis pd problemet

f. Hvilke argumenter finnes for og imot disse l¢sningene, evt. hvilke personer/
instanser har disse argumentene

g. Hvilke metoder/midler kan brukes for & nd de ulike l¢sningene

h. Teksten b¢r munne ut i et konkret forslag/konklusjon

4.2 Framstilling

4.2.1 Enhet, ¢konomi og sammenheng

I en tekst er det ikke bare hovedpunktene som md systematiseres i forhold til hver-
andre. Hvert punkt og hvert underpunkt md ogsd ordnes innbyrdes, og dessuten ha en

indre orden. Vi krever at framstillinga skal vare enhetlig, ¢konomisk og sammen-

hengende. Siden vi som regel skriver pa vegne av institusjonen Statistisk Sentralbyri,

krever vi ogsd at framstillinga skal vare ng¢ytral. Med enhetlig framstilling mener vi

Enhet at vi unngdr irrelevant stoff. Tar vi opp emner som faller utenfor den rammen vi har
stilt opp for teksten, vil mottakeren bli forvirret, vi vil kanskje ogsd bli beskyldt
for 8 vere usaklige. Kravet om at framstillinga skal vare ngytral henger sammen med
kravet om enhet. Det innebzrer at vi md vokte oss for 8 legge en personlig vurdering
inn i et utsagn uten at det samtidig gj¢res helt klart at det er en personlig vurdering.

S3 lenge vi skriver pad Byrdets vegne, er Byrdet ansvarlig for innholdet.
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Vi md dessuten passe pid 4 velge n¢ytrale ord. Med det mener vi ord som vi forutsetter
ikke skal gi bestemte assosisjoner hos mottakeren (smlg. avsnitt 2.2.4 om hensikten med &
bruke sprik).
Alle ord i sprdket har det vi kaller ladning. De kan vare positive, negative eller n¢y-
trale. Vi snakker ogsd ofte om plussord, minusord eller nullord. Eksempler pad slike ord

er:

+ Det hevdes pd informert hold
- Innlegget t¢t over av valgflesk .

0 Statsministerens innlegg inneholdt punkter om familieskattlegningen som ikke

uten videre kan godtas.

En n¢ytral tekst md inneholde ferrest mulig pluss- og minusord. Men vi skal vare klar over
at plussord for noen mennesker kan vere minusord for andre. Ord som kapitalist, kommunist,
demokrati, tariffoppgjér kan oppfattes positivt eller negativt, avhengig av livssyn og
holdninger hos den som bruker eller h¢rer slike ord.
Sp¢rsmilet om personlige eller ikke personlige vurderinger er i streng forstand ikke
av spraklig art, men det angdr disponeringen av et stoff, og det fiar derfor f¢lger for
hvordan vi bruker spriket (se teksteksemplene side 14, 15 og 16).
At framstillinga er gkonomisk, sparer bidde oss sj¢l og mottakeren for ekstra arbeid.
En ¢gkonomisk framstilling er en som ikke bruker overflgdige ord. Gjentakelser og om- Pkonomi

skriving med synonyme uttrykk gj¢r teksten tung.

Eks.: Dette er en svert vanskelig og komplisert sak
Innenfor den ramme og de muligheter og begrensninger som ...
... eksternt orientert og mdlstyrt '

...18tn rolle og funksjon i samfunnet

Teksten md vare sammenhengende. Med det mener vi at det md vare naturlige overganger
mellom setningene, og fra et avsnitt til det neste. Et avsnitt kan vi tenke oss bygd Sammenheng

opp péd denne miten: .

{ A: Péstand
,B:b Underbyggelse, eventuelt en underpdstand

C: Formulering av en konklusjon,'ekst;akt eller en ny pdstand

_A: “P3stand osv....

I dette tekstavsnittet, somer tatt fra SA nr. 29 T¢mmerflg¢ting 1871-1975, kan vi studere

oppbyggingen av avsnitt og sammenhengen mellom dem.

Flgting og treforbrukende industri

I 1874 var det slutt pd h¢ykonjukturen i trelastnzringen. Etter en stagsansjons-

periode fram til 1906 ble trelasteksporten stadig mindre. I 1873 var eksporten
2,3 mill. m3, og den holdt seg omkring 2 mill. m> fram til 1906. Bortsett fra
midlertidige topper i forbindelse med f¢rste verdenskrig og i 20-&rene, var det
nedgang i trelasteksporten fram til annen verdenskrig. I 1940 var eksporten
0,61 mill. m3. Etter krigen har eksporten vert om lag 0,3 mill. m3 pr. &r. 1
samme tidsrom har skurlastimporten alene vart av samme st¢rrelsesorden, og den

har gjennomgdende hatt st¢rre verdi.
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Nir flg¢tningskvantumet likevel steg helt fram mot 1920, skyldes det i forste

rekke treforedlingsindustriens raske utvikling. Mens eksporten av vat tremasse
var 1 200 tonn i 1876, ¢kte den til 210 000 tonn i 1891 og 500 000 tonn omkring
1910. Eksporten av cellulose var 3 000 tonn i 1886, vel 100 000 tonn i 1903
og vel 200 000 tonn omkring 1915. Allerede i 1900 ble 30 prosent av salgsav-

virkningen nyttet i treforedlingsindustrien, og i 1915 var andelen nzr 50 prosent.

Ved &rhundreskiftet var prisutviklingen for tremasse og cellulose relativt
ugunstig. Likevel ¢kte tg¢mmerprisene betydelig. Det var hard konkurranse om
virket blant t¢mmerkj¢perne. Mer rasjonell fl¢tning muliggjorde ogsd en viss
¢kning i prisen til skogeierne.

I tiden omkring f¢rste verdenskrig steg cellulose- og tremasseprisene sterkere
enn t¢gmmerprisene. Det var likevel gode tider for skogeierne ettersom prisene pd
flere forbruksvarer steg mindre enn t¢mmerprisene. Den generelle prisutviklingen
pd denne tiden bidrog til & redusere skogeiermes gjeld.

I mellomkrigstiden ble forholdene vanskeligere. Den gkonomiske krisen, som slo

ut for fullt i 1921 og 1922, medfg¢rte bl.a. sterkt prisfall for skogproduktene

og en serie brutte eksportkontrakter. Mens fl¢tningskvantumet hadde ligget pd

4 mill. m3 eller mer pr. &r helt siden 1897, sank det i 1922 ned til 1,5 mill. maa
Til tross for fortsatt ugunstig prisutvikling for skogproduktene var fl¢tnings-—
kvantumet allerede i 1924 oppe i 4,8 mill. m3. Norsk treforedlingsindustri pro-
duserte gjennomgiende mer i mellomkrigstiden enn under h¢ykonjunkturen omkring
f¢rste verdenskrig. Det eneste unntaket var &ret 1931.

Den andelen av avvirkningskvantumet som ble flg¢tt gikk stadig nedover fra om-
kring 1920. I 1919 og 1920 ble hele 75 prosent av salgsavvirkningen flgtt. I
det fg¢rste femdret etter annen verdenskrig var andelen sunket til 50 prosent, og
i perioden 1971-75 ble ikke mer enn 11 prosent av avvirkningskvantumet transportert
pd elvene.

Nedgangen i flgtningen hadde flere &rsaker. Transport med jernmbane og bil over-
tok etter hvert, men det var ikke bare de nye transportmidlenes fortrinn som var
avgj¢rende. Da norsk sagbruksindustri ikke lenger produserte si mye for eksport,
fikk vi en annen lokalisering av bedrifteme. Etter hvert som flere av de store
eksportsagbrukene langs kysten mi3tte innstille, spesielt i 20- og 30-&rene, vokste
det fram et stort antall nye, smi sagbruk i innlandet som baserte sin produksjon
pad hjemmemarkedet. Slik disse nye sagbrukene var lokalisert, var ikke flptning
noen aktuell transportmetode. Etter hvert som vi ogsd fikk farre og st¢rre tre-
foredlingsbedrifter, kunne ikke virkesbehovet lenger dekkes tilfredsstillende med

det virket som soknet til det aktuelle vassdraget.

Som n¢kkelord kan vi plukke ut (h¢y)konjunkturen (1. avsn.), fl¢tningskvantumet (2. avsn.),

prisutviklingen (3. avsn.), den gkonomiske krisen (5. avsn.), og arsaker (7. avsn.). Disse

n¢kkelorda forteller oss noe om hva tekstutdraget egentlig handler om, hva som er temaet.
Kort sammenfattet kan vi si at temaet er flgtningens utvikling i volum og verdi, og &rsaker
til denne utviklinga.

Vi ser at modellen pastand - underpdstand - ny pastand f¢lges ganske godt. I forste av-
snitt underbygges pistanden om at det var slutt p3 hg¢ykonjunkturen, med aktuelle tall. En
ny pastand, som er en motsats til p3standen i f¢rste avsnitt, sier at fl¢tningskvantumet
likevel steg (2. avsn.). Dette forklares og belyses med tall.

Slik kan vi f¢lge avsnitt etter avsnitt i utdraget. Alt i alt vil vi finne at det er

godt disponert; at det er utvikling i framstillinga.
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4,2.2 Framstillingsnivad

En tekst md3 ikke bare vare disponmert pd en logisk og leservennlig mdte. Den mi ogsé ha en
framstilling som enkelt og sammenhengende gir mottakeren den informasjonen han eller hun skal
ha. Men dette er ikke nok. Ennd en gang er det n¢dvendig & minne om at den som skal skrive
noe, tenker gjennom pd forhind hvem det er som skal motta skrivet. Vi mid velge et framstil-
lingsnivd som er avpasset mottakeren.

Med framstillingsnivd mener vi at teksten har en viss grad av abstraksjon og-en viss

grad av fagspriaklig innslag.

a. Abstraksjonsgrad

Vi kjenner uttrykket '& kalle en spade for en spade'. Det illustrerer godt et av de ut-
bredte sykdomstrekka ved den offentlige sprakbruken. I enkelte tekster, ikke minst lovtek=-
ster, er det n¢dvendig & abstrahere. Et abstrakt begrep dekker ofte mange konkrete enkeltbe-
grep. Eksempelvis dekker ordet 'strafbar Handling' i straffeloven alle de konkrete enkelt-
handlinger som det kan gis straff for; f.eks. "afgiver falsk edelig Forklaring", "volder
- Ildebrann", "som under Slagsmaal griber Kniv" osv.

Abstraksjonsgrader, fra det helt konkrete til det helt abstrakte, kan illustreres péd

denne midten:

Konkret

Spade
Graveredskap

Arbeidsredskap

Gjenstand

Produksjonsmateriell

Tabell 14
En tabell

Tabuleringer

Tallmateriale

Statistikken

Abstrakt

eller:

Skrivebord
M¢bel

Konkret

Kontorinnredning

Utstyr

Materiell

Milj¢faktor/Produksjonsfaktor
Abstrakt Investering

Hvilken grad av abstraksjon vi skal velge for teksten, avhenger av hva som er hensikten

med & skrive, og hvem som skal lese. Dette utsnittet, som er fra sluttordet i @konomisk
utsyn 1977 har en abstraksjonsgrad som blir oppfattet bare av folk som er vant til & lese

¢konomisk litteratur.

For Norge var 1977 et &r preget av spenning mellom kontraktive og ekspansive
krefter i ¢konomien. Fra utlandet kom til dels kraftige kontraktive impulser,
mens den innenlandske etterspgrselen ble stimulert ved motkonjunkturtiltak. Slik
forholdene alt i alt utviklet seg i 1977, kom driftsregnskapet overfor utlandet

til 8 vise et rekordstort underskott.

Ord som er abstrakte, og som ville kreve lengre omskrivninger for & bli forstdtt av folk

flest, er kontraktive og ekspansive krefter, kontraktive impulser, stimulert, motkonjunktur-

tiltak, innenlandske ettersp¢rselen.

Abstrakt-
konkret



Fagsprdk=-
allmenn-
sprak
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b. Fagsprdklig grad

Orda som ble understreket i forrige avsnitt, er ikke bare abstrakte, de er ogsd typiske for
det ¢konomiske fagomrddet. De er fagord. Et av de viktigste hensyn som md tas overfor mot=
takeren, er hvilke kvalifikasjoner vi md regne med hos vedkommende. Ofte er vi nedt til &
skrive om emner som bare et fitall har de samme kunnskaper om som vi sj¢l har. Dersom bare
dette fitallet skal lese teksten, kan vi velge en fagsprdklig grad som ligger pd et he¢yt niva.
Men dersom vi skal informere allmennheten om det samme emnet, md vi velge en grad av fagsprdk-
lighet som er tilpasset generelle kunnskaper, og ikke de spesielle kunnskapene som nettopp
dette fagomrddet gir. For eksempel er denne boka beregnet pd voksne personer som har kjenn—
skap til arbeidsomrdde og fagsprdk i statsforvaltningen, sarlig i Statistisk Sentralbyra.
Framstillingsnivdet er valgt ut fra den kjennsgjerningen.

Fagsprakligheten henger sammen med mengden av fagord som brukes (se ogsd pkt. a under
3.2.3 Ordet). Den henger ogsd sammen med graden av spesialisering i fagorda. Frontrute, gear
og bakaksel er tekniske ord fra bilbransjen, men de aller fleste, ogsd folk som ikke sjol
kjorer bil, kjenner dem. Manifold, register og pinjong, derimot, er mer spesialiserte ord,
og det er bare bilbransjens egne og bilfgrere som har god teknisk innsikt i kj¢retgyet sitt
som vet hva de betyr. Slik har alle fagomrdder et forrdd av fagord, noen av dem er reservert
fagfolkene, andre kan brukes til utenforstdende. & velge den fagspriklige graden bestdr altsid
i 8 finne fram til det riktige niv3et i forridet for at en bestemt mottaker skal oppfatte
teksten vir.

Dette tekstutdraget, som er fra en pressemelding, inneholder en del ord fra befolknings-

statistikkens omridde:

"Utviklingen i ste¢rrelsen og sammensetningen av folkemengden blir i dag fe¢rst og

fremst bestemt av fruktbarheten. Endringer i d¢deligheten og vandringene kan antas &
spille mindre rolle. Vi har tidligere i dette &rhundre opplevd store svingninger i
fodselstall og fruktbarhet, og i de siste &rene har f¢dselstallet pd nytt gitt kraftig

ned. Arsakene til slike endringer vet vi ennd lite om".

Mange av de orda som er understreket, vil bli oppfattet bare av den alminnelig godt

orienterte avisleser.

Dersom du for treningens skyld skal analysere egne eller andres tekster, kan f¢lgende

momenter til analyse av disposisjon og framstilling vere nyttige.

1. Finn ut om disposisjonen av avsnittene f¢1éer modellen
A. Pastand
B. Underbyggelse evt. underpdstand

C. Formulering av konklusjon, sammendrag eller ny pdstand

A. Pastand osv.,
eventuelt en annen "modell"
. Er overgangene mellom avsnitt naturlige?
. Finnes det et "ngkkelord" i hvert avsnitt?

. Er emnene som tas opp, ordnet pd noe vis?

2
3
4
5. Kommer samme moment igjen flere steder?
6. Er framstillinga ¢konomisk? (Dvs. kunne noe vart skrevet kortere?)
7. Er alt like relevant?

8

. Vil du si at innledning og avslutning er naturlige? Gir f.eks. innledningen
szrlige holdepunkter for lesinga?

9. Hvordan er framstillingsnivdet? Abstrakt/konkret - faglig/populart
10. Hvordan ville du ha disponert stoffet?

Men & skrive er ikke & analysere noe som allerede er skrevet, det er & produsere tekst sjo¢l.
Derfor er de fleste punktene i lista aktuelle holdepunkter f¢rst og fremst under planleggingen

av et manuskript, og under skrivingen.

Oppgaver med tilknytning til pkt. 4.1 og 4.2 finnes pd side 79 og 98.
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4.3 Tekstanalyse

Begrepet 'tekstanalyse' kan vi her bruke som navn pd det verktg¢yet vi bruker ndr vi skal
bygge opp en effektiv tekst. Det er ikke meningen at vi skal vurdere hvert ord vi skriver,
men vi md, i alle fall til & begynne med, se pi setningsledd, setninger og avsnitt med tanke
pad at det er andre som ogsd skal lese dem og forstd hva det er vi vil si. Vi skal analysere
sprdket vart og kunne vurdere om de enkelte bestanddelene er lette & forstd, ¢konomiske, og
korrekte, ut fra hva som er allment godtatt som korrekt. Etter hvert som vi arbeider med
spridket og venner oss til & analysere det, finner vi ut at analysen blir overflgdig. Vi
venner oss til & bruke et forstdelig og ¢konomisk sprdk noksd automatisk. Analysen er blitt
syntese.

Vi har i det foregdende avsnittet, ogikapitteletom sprdkbruk, sett pd noen av kravene som
stilles til forstdelighet og ¢konomi. Her skal vi g& litt mer systematisk inn pad enkelte

1)

punkter. Vi skal ta for oss et analyseskjema ’ som vi i f¢rste omgang skal bruke for den
praktiske ferdighets skyld, men som i virkeligheten bg¢r bli den analysen vi foretar av vart
eget sprdk hver gang vi bruker det. Skjemaet er fire-delt, hver del tar for seg et '"plan"
av sprékbruken: 1) tekst- og stilplanet, 2) setningsplanet, 3) ordforrddsplanet og 4) ord-

formplanet. Vi gir fra de st¢rste enhetene til de minste.

1. Tekst og stil

n
Vi har sett hvordan en tekst kan disponeres, og hvordan den b¢r framstilles for & vare Det d%nkelt
sagda dr det
lett tilgjengelig for mottakerne, og ¢konomisk for oss sj¢l - ja, den skal vare tilgjengelig duktelt
tankta"

for oss sj¢l ogsd. Noen holdepunkter for arbeidet med en klar og enkel framstilling er:

1.1 Abstrakt og konkret framstilling

Vi b¢r passe pd at vi kaller en spade en spade, og ikke 'graveredskap'. Framstillinga i
det fg¢lgende eksemplet md vi si er noksd abstrakt.
Eks.:
Tl tross for den sterke tendens til sentralisering av den offisielle statistikk
har unntaksvie enkelte institusjoner i administrativt gyemed selv innhentet data og
nyttet disse til utarbeiding av statistikk.

Selv om utviklingen etter krigen har gdtt raskt og noen ganger i store steg, kan
en neppe st at ngdvendige endringer i den organisasjonsmessige oppbygging har fore-
gatt i form av engangsoperasjoner av et slikt omfang at de har skapt omstillings-
vansker og forstyrrelser i det lgpende arbeid.

(Arb.notat IO 72/8)

1.2 Gjentakelser og variasjon

Nér det gjelder gjentakelse i form av omskriving, md vi skille mellom utfyllende opp-
lysninger, om de er n¢dvendige eller ikke, og direkte gjentakelser. Sp¢rsmilet om utfyllende
opplysninger md ses i sammenheng med hva vi kan vente av mottakeren; trengs det tilleggs=-
merknader, eller kan leseren slutte seg til dem sj¢l? Er formuleringa i dette eksemplet
tilfredsstillende (fra Sosialt utsyn 1974)?

Négjeldende lov om sosial omsorg trddte i kraft 1. januar 1965. Den avlgste da
den sdkalte forsorgsloven av 1900 som altsd stort sett uendret hadde bestdtt i 64 dr.
1) Skjemaet er utarbeidd i Sverige og utgitt i boka Offentlig svenska - en textbok.

(Skrifter utgivna av Svenska spriknamnden nr. 54. Stockholm 1975.) Skjemaet er lett omar-
beidd for vare forhold.
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Det gjelder altsd & gkonomisere med spriket, dvs. at vi bruker farrest mulig ord og set-

ninger til & f3& fram budskapet. Eksemplet under bryter med dette prinsippet:

Norsk Produktivitetsinstitutt har nylig avsluttet en undersgkelse av problemer
1 forbindelse med samordning mellom planlegging i offentlige organer pd den ene
side og i bedrifter pd den anmen. Arbeidet er gjemmomfort av en utredningskomité
med representanter for de offentlige og private sektorer, med professor Knut Dahl
Jacobsen som formann. Komitéens rapport behandler planlegging og administrativ
virksomhet generelt, s& vel i forvaltningen som i det private neringsliv.

(Administrasjonsnytt nr. 1, 1976)

Disse eksemplene, som sikkert er ment & skulle gi variasjon i sprdket, er ikke stort

annet enn ungdvendige gjentakelser:

Innenfor den ramme og de muligheter og begrensninger som ...
Eksternt orientert og mdlstyrt ...
Sin rolle og furksjon i samfunnet ...

Gjentakelsene er som regel unyttige. Variasjon av uttrykksmiten kan av og til gi oss verdi-
fulle nyanser. Dette gjelder f.eks. bruken av sdkalte modaler. Vi vil tro at utviklingen
gar i den retningen har en annen betydningsnyanse enn Vi tror at utviklingen gdr i den ret-

ningen. Nyanse finner vi ogsd i uttrykk som Han er femti &r og Han er da femti &r.

1.3 Uklarhet og selvmotsigelse

Tdket og dunkel sprdkbruk kan vzre uttrykk for at vi ikke har klart for oss hva det er
vi vil si. Hvis ikke tankene vdre er helt klare, b¢r vi la vare & skrive dem ned for andre
enn oss sj¢l.
Eks.:
Blant de mest ipynefallende behov er det som gjor seg gjeldende hos begge parter
for bedre kunnskaper om de andres rammebetingelser, mdl og administrative prosesser,
inklusiv planlegging.

Jeg erklerer at det siden eiste utbetaling ikke er skjedd noen endring © vil-
kérene for min rett til trygd som ikke er meldt til trygdenemnda.

1.4__Stilblanding

Nir vi har valgt en saklig, resonnerende stil i en tekst, m3 den f¢lges konsekvent fra
begynnelse til slutt. Av og til kan et stilbrudd vare pa sin plass, det kan vare et kunst-
grep som skal understreke et viktig poeng, eller kanskje vekke leseren. Men i sakprosaen
vil stilbrudd oftest virke fremmed, og kanskje f& utilsiktede konsekvenser.

Eks.:
Utvalget vil betrakte en slik lgsning som OK.

Vi er fryktelig lei for at De ikke har f&tt svar pd Deres henvendelse for nd.

1.5 Ugkonomisk framstilling

Gjentakelser og overflgdig variasjon i ordbruken er nevnt foran. Her er eksempler pa

utbredte typer av overflgdighet:

... Jeg for min del

... personlig er jeg av den oppfatning at

... med hensyn til arbeidstiden sd vil jeg 87 at den er altfor lang
«e. for G st det p& den mdten ’
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1.6 Personlig og upersonlig framstilling

Passivsetninger og substantiveringer gir oss mulighet til & utelate den handlende per=-
sonen (se avsnittene om passiv og substantivering).
Eks.:
Utsettelse med formyelse av minedsbillettene vil kunne medfere en for publikum
ubehagelig kedannelse ved billettlukene ved mdnedens avslutning og derayp felgende
togforsinkelser, hvorfor man henstiller til de reisende & formye mdnedsbillettene
1 god tid fer manedens utgang.

Denne setningen kunne med stor vinning skrives om slik:

Ti1l reisende med minedsbillett.

De liker neppe & std i billettkger. De synes sikkert heller ikke om togforsinkelser
som felge av slike kger. De kan hjelpe oss til & unngd dette ved & formye maneds—
billetten i tide - gjerne for siste ettermiddag eller forste morgen i mineden. P&
forhénd takk! Hilsen NSB -~ Drammen distrikt.

(Fra S¢kelyset mot spr3kformen)
Skjemainnlevering mi skje innen den fastsatte frist.

Skriv heller:

De mé levere skjemaene immen den fastsatte frist eller ... imnen den fristen vi har
fastsatt.

Andre eksempler:
For unngdelse av politianmeldelse, bes folgende iakttatt.
En bes ta vare pd gjenmparten.

Skriv heller:

Vi ber Dem ...

2. Syntaks .

I avsnitt 3.2.1 s& vi hvordan lengden p3 setninger kunne vare avgj¢rende for forstdelig-
heten av dem. Lesbarheten kunne mdles kvantitativt (liks-testen). Men det er ikke mengden og
lengden av setninger som fg¢rst og fremst avgjgr om mottakeren vil forstd innholdet. Miten

de er bygd opp p3, hvordan setningsledd settes sammen, er ogsd viktig.

2.1 Periodebygning. Tegnsetting

Med periode mener vi det som stdr mellom to punktum. En periode kan bestd av flere set-
ninger. Forholdet mellom setningene og bruken av tegn (szrlig komma) avgj¢r om perioden er
lett eller vanskelig & forstd. I det offentliges sprikbruk er det en utbredt tendens at perio-=

dene blir for lange. Vi har ofte en tendens til 4 stille sideordnede setninger sammen i

perioder, istedenfor & lage s@rskilte perioder av dem. Typisk er et eksempel som dette:
Ekstraordiner generalforsamling ble holdt den 1. mars, og felgende styre ble valgt:

Her kunne vi med fordel ha satt punktum etter mars, og fortsatt med ny setning: Fglgende
styre ...
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Fra Sgkelyset mot sprdkformen er de neste eksemplene hentet. Eksempel B er et forslag
til oppdeling av A.

A.

Ved vurdering av personalbehovet i en bedrift gjelder det blant annet & fimne ut
om aldersfordelingen er rimelig, slik at vi har en tilstrekkelig god spredning

og at ikke visse aldersgrupper savnes i sterkere eller svakere grad. Videre bgr
vi vite hvor stor avgangen vil bli i de nermeste drene pd grurm av pensjonering,
likesom en mad foreta en vurdering av den tid som er ngdvendig for & utdanne nytt
personale som skal erstatte det gamle, sd vi tkke plutselig stdr uten kvalifiserte
folk ndr ledighet oppstdr.

Nér en bedrift skal vurdere sitt behov for folk, er det flere faktorer & ta hen-
syn titl. Aldersfordelingen er en av de viktigste. Det gjelder & f& en god
spredning; ingen aldersgruppe ber mangle. Viktig er det & vite hvor stor av-
gangen pd grumn av pensjonering blir de nermeste drene. Vi md se¢rge for at vi
har kvalifiserte folk & sette inn istedenfor dem som gdr av. Derfor md vi ogsd
ha klart for oss hvor lang tid det tar & lere opp nye folk.

Disse lange periodene burde ogsd vart skrevet om til flere kortere:

Nér 30 ar er forlgpet fra konsesjonens meddelelse, kan de kommuner hvis interesser
bergres av reguleringen, uansett den ovenfor betingede prosent for kraftavgivelse
og uten hinder av den fastsatte begremsning, med departementets samtykke, etter
hvert som kraft blir ledig, kreve avgitt fra de av vassdragets vassfall der til-
horer norske kommuner, ytterligere kraft, sd vidt formedent til & dekke deres eget
behov eller til & forsyne deres innvdnere med kraft til lys, varme, gérdsdrift,
handverk eller smdindustri.

(Konsesjonsvilkdr for vassdragsutbygging)

Den norske stats oljeselekap A/S har til formdl selv, eller gjennom deltakelse
1 og i samarbeide med andre selskaper & drive undersgkelse etter og utvimning,
transport, foredling og markedsfering av petroleum og avledede produkter, og
annen virksomhet som stdr i naturlig forbindelse med dette.

(Stortingsmeld. nr. 30. 1973/74)

2.2 Substantivering

P& side 25 behandles en mite & uttrykke handling p& som kalles substantivering.

Uttrykksmiten er karakteristisk for kansellistilen, og b¢r unngis

Eks.:

Gjore noe til gjenstand for behandling

istedenfor

Behandle noe

2.3 Aktiv - passiv

I setninger som

Merutgiftene forutsettes dekket
Skjemaet vedlegges

Dokumentene oversendes herved
Stenad innvilges etter behov
Fra informert hold hevdes at ...

finner vi ingen handlende person uttrykt. De er eksempler pi en upersonlig og anonym mite

& si tingene p3, og b¢r unngas.
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2.4 Subjektregelen

Vi md passe pd & f3 med subjektet i setningene. Eksempler der subjektet mangler er:

Etter & ha gdtt igjennom halvparten av materialet, var listene sd godt som
komplette.

Ved & prioritere publikasjonen framskyndes produksjonen.

Innledningen kan lages kortere uten & tape noen av oppfatningene.

2.5 Uklar henvisning

Eks.:
En viser til at en ikke har anledning til & gi heyere satser.

Assistenten har ansvar for det arbeidet som en blir pdlagt.

En i de to setningene er subjekter som ikke viser til bestemte logisk handlende persomer.

Slike uklarheter md vi unngi.

Problemer med symmetri oppstdr gjernme i oppramsinger. Vi md s¢rge for at ord som
logisk sett er parallelle, ogsd har parallelle sprdklige uttrykk, eller at sideordna ledd
h¢rer til samme kategori.

Eksempel:

Stenad kan gis 7 tilfelle av
1) midlertidig arbeidslgshet
2) arbeidsuforhet
3) sykehus
4) overgangsstenad

5) omskolering
Vi ser at 3) og 4) ikke henger sammen med 1), 2) og 5). Andre eksempler:

Arbeidet inmeberer maskinskriving og stensilere
Royking og spytte pd gulvet er forbudt
Vi sgker en mann med sans for orden og arbeider raskt

Det svenske kontorets bidrag er stgrre enn Danmark og Norge

2.7 _Samsvarb¢yning

Ofte kan vi vare i tvil om det be¢r hete Vi er interesserte i saken eller Vi er
interessert i saken. NA&r predikativ av typen interessert sd & si gdr inn i en fast for-
bindelse med et preposisjonsuttrykk (¢ saken), er det valgfritt om vi vil bg¢ye ordet i

samsvar med subjektet. Vi kan altsd si

Vi er takknemlige for svar

eller
Vi er takknemlig for svar
De var glade 1 hverandre
eller
De var glad i hverandre
Pengene md holdes klar
eller

Pengene md holdes klar
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Men vi skal merke oss at samsvarb¢yning eller ikke kan gi betydningsnyanser:

Komitéen var enige om dette

Komitéen var enig om dette

Vi er glade 7 landet vart
Vi er glad 1 landet vdrt

En ny byrdsjef ville ikke vere sd& dumt
En ny byrdsjef ville ikke vare sd& dum

Merk ogsd disse eksemplene:
Mulighetene for utdanning er liten

Man er enig om mdlet

2.8 Ordstilling

Plassering av ord i en setning er som regel noksad greit. Men vi skal vare klar over
betydningsnyansene som ligger i plassering av de sdkalte setningsadverbialene, dvs. ord
som ikke, bare, nettopp o.l. Etter gammel skolegrammatikk var det viktig & sette disse
orda pad rett plass. Poenget virt b¢r vare at ingen mistolker innholdet.

Eks.:
De fleste land gnsker & ikke gke sin gjeld

eller 1, fleste land onsker ikke & oke sin gjeld

Ledelsen vil bare ha tre representanter

eller Ledelsen vil ha bare tre representanter

Det md hete:

Hvis en sjomarm har immtekt bdde pd sjeen og pd land
ikke
Hvis en sjomann bdde har inntekt pd sjeen og pd land

3. Ordvalg

Ved siden av innviklet sétningsbygning, er ordvalget i skriv fra offentlige myndig-
heter det som mest bidrar til & skjule innholdet og skape avstand mellom avsender og mot-—
taker. Fag- og fremmedord har verdi for dem som forstdr dem, og som har bruk for fine
nyanser og presiseringer. Men sj¢l om vi er aldri si fagrettet, s3 kan vi stort sett greie

oss med alminnelige norske ord, istedenfor slike utvekster som dette:
Mediabruken mé vere situasjonsadekvat og tilpasset imformasjonsresipientenes
heterogenitet

Fra tidsskriftet Samferdsel nr. 8, 1972 (s. 14) er dette hentet:

Analysen er basert pd disaggregerte modeller. Dette betyr at man analyserer reise-
vaner pé mikroplanet, altsd at det er den enkelte beslutningsenhets (reisendes) valg
av reisemdte som stilles i fokus. De disaggregerte modellene er dessuten stokastiske.

3.1 Fagord og fremmedord

Fagord (se s. 30, punkt a) h¢rer hjemme i faglig tekst som har en helt bestemt, og oftest
kjent, mottakergruppe. I informasjon som skal ut til et st¢rre publikum, b¢r fagord unngds.
For mange mottakere vil en s& enkel tekst som denne kunne vzre vanskelig & oppfatte (det

vi kan kalle fagord her er understreket):

Folketrygdens grunnbelep blir regulert i samsvar med endringer i levekostnadene

og det alminnelige inntektsnivd. :

(Brosjyre om folketrygden 1976)
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Fremmedord (som ogsd godt kan vare fagord) b¢r vi vare forsiktige med. Mange fremmed-
ord har vart i sprdket lenge, og f¢les ikke lenger som fremmede. Men de fleste nyere
fremmedord, og fremmedord som er spesielle for bestemte fagomrdder, er ikke uten videre kjent
for folk flest. Ord som deltakerfrekvens, relativt, kommentator, faktor, kulturell og
sostial er ikke bare fremmedord sprdkhistorisk sett, innholdet av dem er ogsd fremmed for

svart mange.

3.2 Moteord

Moteorda (side 31, pkt. c) he¢rer ikke hjemme i skriftlig framstilling. Det som vi kaller
for fiertallsszken er en sprdklig moteplage. Eksempler pad flertallssyken er:

Ulykker p.g.a. for heye svinghastigheter

Ved lave temperaturer

Det er store forskjeller mellom

Kart i store mdlestokker (1:100 000 = 1:500 000)

Vi greier oss lenge med entall her. Ord som mdlsetting og sterrelsesorden er ogsé moteord.

Som oftest er meningen mdl og stgrrelse, og da skriver vi det.

3.3 Bendelormsord

Ord som bestdr av flere ledd, sazrlig sammenkjedinger som er komstruert for & dekke et
helt spesielt innhold, blir ofte til det vi kaller bendelormsord. De kan virke kunstige og
abstrakte, saerlig fordi de ofte er substantiverte uttrykk.

Eksempler péd kunstige sammenkjedinger er:

lgnnskontosaldooppgave aldersspesifikk
organisasjonsinterne kretsinndelingsnivd
registerstatistikkrettet sektorproblemer
dataidentifikasjonssystem problemdrsaker
skjemarevisjonsinstruks hovedrammebetingelser
mottakerreaksjoner ‘ planleggingsinnsats

,

3.4 Alderdommelige ord, kanselliuttrykk

Ord og uttrykk som wnder hemsyntagen til, idet vi iakttar forsiktighet, de hertil inn-
komme forslag, eller andragende, erholde, forfeyninger, samt, utferdige lukter av gamle,
st¢vete kopister, og b¢r vare bannlyste.

Eksempler:

Sa& vidt min oppfatning, s& er ...

Driftskontoret er misforgyd med den mye terminalen. Denne ble installert for
to uker siden.

En tor imgtese Deres svar ved forste leilighet

De herav felgende ulemper
Vilkdrene hvorpd dette bygger
Melding herom vil bli gitt
Vilkdrene herfor foreligger
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angdende - om

angjeldende sted - det stedet det gjelder
forfoyninger - tiltak

Finne anledning til - kunne

under henvisning til = vi viser til

under hensyntagen til - ta hensyn til

det ovenfor nevnte = ... 8om er nevnt over
samt - og (dessuten)

tilstd (en noe) - gi, yte (f&)

utbe seg - be om

utferdige - lage, sette opp, utarbeide
vedkommende (prep) - om

3.5_Klisjéer

Faste uttrykk og klisjéer kan vazre gamle kanselliuttrykk, og de-kan vare moteord, som
vi krydrer skriftene vdre med. Som regel er de ung¢dvendige, og derfor ugkonomiske (pkt. 1.5).
Eksempler:
Nér dette er sagt ...
Vi kan st det slik at ...
Vi kan vel si det pd den mdten at ...
I dagens situasjon
P& det ndverende tidspunkt
S& langt plassen tillater det
Tolke spersmilet dit hen at ....

3.6 Annet pifallende ordvalg

I disse to eksemplene er orda grupperer og skole brukt pd en uvant mite. P& engelsk

ville den syntaktiske bruken av disse orda vare riktig, men ikke p& norsk:

OPEC grupperer nd land som har olje. som og gass som sin eneste eller vesentligste
inntektskilde -

«+. menneskene som skulle skole der ...
Slik bruk be¢r vi unngl.
Andre eksempler:

Brevet sendes i ukonvoluttert stand
Utbyttet av felles kontortilhgrighet maksimeres
Den ndverende knapphetstilstand med hensyn til energitilfersel

4, Ordformer

4:1_ Verb

Skrivemiten av verbet er ikke uvesentlig for forstdeligheten av ett uttrykk (mer om dette
under passiv, substantivering og omskriving med presens partisipp, side 24ff). I kanselli-

stilen finner vi sarlig de sdkalte fast sammensatte verb:
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videreforsende sende videre
istandbringe lage, f& 7 stand
1iverksette sette 1 verk, starte
pébegynne begynne pa

omhandle handle om

redegjere for giore rede for eller gjere greie for
tilbakebetale betale tilbake
utsende sende ut

medfelge folge med

pahore hore pd

overgd til gé over til
pdhviler hviler pd

Vanligvis b¢r vi ogs& kunne velge den omskrevne passiv framfor s-passiv, og vi b¢r unngéd

presens partisipp i eksempler som

har bestemt - vert bestemmende for

varierer sterkt - er sterkt varierende

4.2 Substantiv, szrlig b¢yning av fremmede_substantiv

Nir vi bgyer substantiv som er 13nt inn fra andre sprdk i entall og flertall, skal vi

bruke det norske b¢yningssystemet, ikke det fremmede.
Eksempler:

heading - headingerl) (ikke headings)

file - filer (ikke files)

policy — policies (ordet skal ikke brukes i norsk)
restore - restorert (ikke restoret eller restored)
hobby - hobbyer (ikke hobbies)

(masse)medium — mediet - mediene (ikke mediaene)

4.3 Pronomen

Sporsmidlet om de og dem er tatt opp pad side 27. Forholdet mellom hans/hennes og sin
er det ogsd viktig 8 vare oppmerksom pd. Hovedregelen for bruk av sin er at ordet skal
peke tilbake pd subjekt i samme setning:
Eks.:

Marnen tilbpd hemne sin plass

Skal vi peke pd et annet setningsledd, bruker vi hans/hennes.

Mannen tilbpd henne hans plass (3. pers.)

Hanne er spent pd hva lereren sier om oppgaven 8in

1) Ord som dette b¢r unngds i norsk. Skriv overskrift eller hode.
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Nir pronomenet stdr foran subjektet:

Etter sitt innlegg, ville applausen ingen ende ta
Like for sin fedsel, kom moren pd hva han skulle hete

I tilfeller som dette m& vi vare pipasselige med hvordan vi begynner og avslutter set-
ningen.

Han ble ansatt takket vere hans kvalifikasjon

I dette eksemplet vil hans ofte f¢les riktig fordi passiven tar oppmerksomheten bort fra
det egentlige subjektet.

4.4 Tallord

I bruken av tallord m& vi vare konsekvente. Har vi valgt siffer i en tekst, md vi fo¢lge
det, og har vi valgt & skrive tall med bokstaver, sd md vi ikke fravike det. A blande

tall og bokstaver skaper forvirring,og ser rotete ut, Merk skrivemdter som dette:

Ikke 10 = 30 000 kroner
men 10 000 = 30 000 kroner

ndr det er det siste vi mener.

4.5 Forkortinger

Ved forkorting av ord og uttrykk md vi bruke bare alminnelig kjente forkortinger.
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5. BREV-, NOTAT- OG REFERATSKRIVING

5.1 Brev

Det & skrive brev p& vegne av en offentlig institusjon er en praktisk ferdighet med
lange tradisjoner. Avsenderens navn og adresse er ikke nok, sj¢lve brevets utseende og
oppbygging skal vazre med og signalisere om hvor brevet kommer fra.

Offisiell brevskriverkunst oppstod i middelalderen. Et kongelig brev var bygd opp
etter et spesielt m¢nster, og hver del av m¢nsteret, hvert brevavsnitt, hadde spesiell
funksjon og spesielt navn. I en tid da en bare hadde handskrift 8 hjelpe seg med, bade

ndr det gjaldt skriving og mangfoldiggj¢ring, var det nok mest effektivt & nytte m¢nsteret

. . o ° ° Normer <

i alle sammenh . sa har et m¢nster; a ;
enhenger. Dette er grunnen til at vare dagers brev og ) H brevskriv-

lage individuelle brev er ugkonomisk og skaper forvirring, ikke minst for dem som skal ingen

skrive brevene pd maskin. Forvarelsestjenesten trenger normer, og de som registrerer brev
trenger normer.

Den som forfatter brevet trenger ogsd normer, szrlig ndr det gjelder brevets oppbygging
og inndeling i avsnitt. Vi sparer arbeid, og dermed tid, ndr vi vet hvordan vi skal be-
gynne et brev, i hvilken rekkefg¢lge vi b¢r ta avsnittene, og hva som b¢r std til slutt.
Tidsparende er det ogsd & vite hvem som skal undertegne brevet, og hvordan det skal gjores.

Som regel vil mottakeren ogsd kjemne til reglene for brevskriving, og det vil lette av-
kodinga. Mottakeren vil for eksempel vente & finne en overskrift som kort og eksakt for-
teller hva brevet inneholder. Mottakeren vil &g vente & finne henvisning til andre brev
eller liknende som angdr saken, slik at det ikke brukes un¢dig tid til & leite fram alle
dokument som h¢rer til. Overskriften skal ikke innledes med ord som vedrgrende, ad, om,
angdende e.l. En skal gd rett pd sak.

I det hele er det & skrive brev noksd skjematisk. Estetiske krav md vi ogsd stille,
naturligvis, brevet skal se pent ut.

I kontorinstruksen for Statistisk Sentralbyrd er det gitt retningslinjer for undertegning
av brev. Det md gd klart fram av konseptet (= brevkladden) hvem som skal undertegne. Den
som konsiperer (= kladder, forfatter brevet) skal skrive initialene sine ¢verst til venstre
pd arket. Til disse initialene f¢yer den som reinskriver brevet pd maskin sine egne; f.eks.
LGj/GHu. Forfatteren beh¢ver ng¢dvendigvis ikke vere den samme som undertegner brevet.

Nedenfor er det gjengitt et eksempel pd brevoppsett. Legg merke til plassering av refe-
ranse, dato, marger o.l., og at navnet pd det kontoret som har ansvaret for brevet, fg¢yes til
under hodet.

Dersom det f¢lger vedlegg med brevet, skal det std vedlegg nederst til venstre pd arket,
med angivelse av hvor mange det er. Et vedlegg som bestdr av et notat pd fire sider er ett
vedlegg, ikke fire. Vedlegg skal ikke heftes til brevet. Noen ganger kan det vare ¢gnskelig
4 nytte vedleggstegn i margen, sarlig i lengre brev. Da skriver en to prikker med skréstrek
mellom, slik som vist her.

Ord som herr og fru sl¢yfes foran navn og titler i innenlandsk korrespondanse.

Navnet pa poststedet skrives med store bokstaver.

Den som undertegner et brev etter fullmakt, skal ha skrevet bokstavene e.f. under det

maskinskrevne navnet. Forkortinger som pr.pr. eller bem. skal ikke brukes.
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XX¥XXXXXXxxx-kontoret
VAR REF.: STED OG DATO:
AAA/SoS Kongsvinger, 18. august 1978

BREVSKRIVING I BYRAET

Vi viser til Deres brev av 3. mars d.&.,

ikke finnes noen statistikk over hvor mange brev

Grunnen til det er

Ut fra den

brev ikke holder mdl, rent spriklig sett.

til i Deres brev.

og kan fortelle at det dessverre

som skrives i Statistisk Sentralbyré.

at ikke alle brev registreres sentralt i Byréet.

oppfatning mange har, kan det imidlertid sl&s fast at svart mange

Som statsforvaltningen ellers, arbeider Byrédet

Vi gdr ut fra at det er det De sikter

for & bedre sprék-

bruken, og & gj¢re brev og publikasjoner lettere & forstd for allmennheten.

Med vennlig hilsen

XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX

XXXXX XXXXXXXXX

OSLO: DRONNINGENS GATE 16
POSTBOKS 8131 DEP, OSLO 1
TLF.(02) 41 38 20

KONGSVINGER: JERNBANEGATA 7
POSTBOKS 510, 2201 KONGSVINGER
TLF.(066) 14 988

TELEGRAMADR.: STATISTIKK
POSTGIROKONTO: 5 05 30 04
BANKGIROKONTO: 0629.05.70229

Vilico A3 - 607



5.2 Notater =
Kladden til et notat skal ¢verst til venstre vare forsynt med initialene til den som
skriver, og dato. Littlenger nede skrives ordet NOTAT, og under dette igjen mottaker og
avsender. Dersom noen skal ha gjenpart, skriver en Gjenpart til under avsender, og navnet
péd den eller de som fir gjenmpart.
P& samme midten som ved brevskriving er det som regel nyttig & angi innholdet i en over-
skrift. Sj¢lve notatet b¢r begynne med overskrift. ‘
Notater som skal g8 ut som rundskriv, be¢r i tillegg til initialene, ogsd ha Byrdets navn Rundskriv
og navnet pd vedkommende kontor som sender ut rundskrivet ¢verst til venstre. Hvordan et

slikt rundskriv ser ut, gdr fram av eksemplet:

Statistisk Sentralbyrd
5. kontor
AaB/TBr, 1/5-76

NOTAT

Ti1l kontorene
Fra N.N. eller N. kontor

5.3 Referaterl)

Den tekniske siden ved det & skrive referat fg¢lger stort sett de samme prinsippene som
notatskriving. Initialer og dato skrives ¢verst til venstre. Deretter skriver en REFERAT FRA
MPTE + dato. Det kan ogsd vare aktuelt & angi hvor m¢tet ble holdt. Hva mgtet dreier seg
om, er det naturlig & trekke ut, en skriver da Sagk: Hvem som var til stede skal ogsd vare
med, skriv 7721 stede: ut fra marg. Noen ganger kan det vare aktuelt & skrive hvem som ledet
mptet, og det skrives til slutt etter lista over deltakere.

Eks.:
LBj/GHu, 15/11-76

REFERAT FRA MQTE 10. OKTOBER 1976
SAK: RULLERING AV 3. KONTORS ARBEIDSPROGRAM 1977-1982

T{1 stede: Aukrust, Aurbakken, Bjerke, Bjerkholt og Skancke
Fra 3. komtor: Bjernland, Callander osv.

Nir mg¢tedeltakerne representerer ulike grupper, f.eks. institusjoner, b¢r en skille mellom

disse gruppene.

Eks.:
Il stede: Fra Miljpverndepartementet:

Hansen, Karlsen og Lind

Fra Norges geografiske oppmdling:
Haraldsen og Sem

Fra Byrdet:
Berg, Lie og Nes

Det er alminnelig praksis & stille opp delegasjonslederen forst, ellers etter rang, og _ Rang og

deretter etter alfabetet. Mange foretrekker & liste opp alle mgtedeltakerne etter alfabetet. alfabet

Vanligvis har en saklista 8 holde seg til nir en skal disponere referatet. Dersom det fore-
ligger sakliste (dagsorden) p& forh&nd, skal den gjengis. En b¢r ogsd nevne sakspapirer som
foreligger for eller til m¢tet. De enkelte underpunktene pé saklista b¢r nyttes som over=—
skrifter i avsnitt i metereferatet. NAr en skal gjengi det som foregikk pd métet, md en passe

1) Enkelte punkter i dette avsnittet bygger pd Jan M. Hoem Retningslinjer for.manuskriptut- 6
arbeidelse i Sosiodemografisk forskmingsgruppe. Pkt. 7 Mptereferater. (Arbeidsnotat 10 73/36).
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pa at alle formelle vedtak blir nevnt. Av sj¢lve diskusjonen er det ng¢dvendig bare & ta
med hovedtrekk. Markerte motsetninger b¢r komme fram, det samme gjelder utsagn fra m¢te-.
deltakere som uttrykkelig ber om at utsagnet blir referert. En b¢r nevne at vedtak er
samr¢stes, eventuelt hvem som utgjorde et flertall og hvem som utgjorde et mindretall.

Dersom noe som ikke ble tatt opp under m¢tet, skal nevnes i referatet, skal dette skil-
les tydelig fra det egentlige mgtereferatet med parentes, egen overskrift eller pd annen
mdte. Det kan vare en orientering om bakgrunnen for m¢tet, noe som er aktuelt dersom
referatet skal leses av andre enn deltakerne, eller det kan vare informasjon som er kommet
til i tida etter m¢tet, f.eks. nyttige saksopplysninger eller videre utvikling i saksar-
beidet. Eks.: (Det kan opplyses at byrdsjef X etter m¢tet har hatt kontakt med ...),
(Antakelsen fra X under mgtet er i brev av 3.5 blitt bekreftet av Y) eller (Det er seinere
blitt bestemt at ...). ‘

I referatet md referenten unngd & polemisere mot m¢tedeltakerne. Gjengivelsen skal vare
saklig og korrekt. M¢telederen b¢r £3 lese igjennom referatutkastet, det samme b¢r sent-
rale mgtedeltakere.

Alle som var med p3 mgtet skal ha et eksemplar av referatet, ogsd de som var innkalt,

men ikke kunne delta. I tillegg skal det sendes to gule kopier til direktg¢ren.

6. RETTSKRIVNING

6.1 Offisiell rettskrivning

Reglene for hvilke ord som skal kalles "norske", hvordan ord skal staves, og hvordan de

skal be¢yes, kaller vi for rettskrivningsregler. I dag gjelder de rettskrivningsreglene

som ble fastsatt i 1938, med seinere endringer. All offentlig mdlbruk skal fg¢lge disse
reglene. Rettskrivningen av 1938 er resultatet av et bevisst forsgk péd & skape st¢rst
mulig tilnzrming mellom de to sprdktradisjonene som har rddd i landet vdrt fra gammel tid
og til i dag: den skriftlige tradisjonen som har r¢tter i dansk sprék, og den muntlige
tradisjonen, som er alle variantene av norsk talemdl - dialektene. Dialektene har i

nyere tid ogsd fatt en skriftsprdktradisjon, nemlig nynorsk. Dagens skriftsprik, nynorsk
og bokmil, har hver sine regler for rettskrivning, og de er begge basert pad tanken om til-
nerming. ’

Behovet for et normert skriftsprdk er like opplagt som behovet for en effektiv og ¢kono-
misk séil. Norm og effektivitet henger n¢ye sammen. 'Det er ikke mange drhundrene siden
enhver stavet etter eget hode, med den fg¢lge at sprdket vart var et konglomerat av person-
lige vaner og innfall. Ettersom vi kan ha flere uttaleformer for ett og samme ord, ville
en ordning med skrivemidte etter uttale ha gitt oss hdplgse tilstander i dag.

Gjennom tre rettskrivningsreformer i dette hundredret, den siste i 1938, har myndig-
hetene fastsatt skrivemiter for ordforridet i sprdket vdrt. Disse skrivemitene skal
brukes i all undervisning og offentlig tjeneste. Stort sett blir de ogsd brukt av
avisene, og i litterar virksomhet. Reforme;-i 1938 gikk svert langt i retning av til-
nerming mellom bokmdl og nynorsk. Reaksjonen som fulgte etter 1938 fg¢rte til en libe-
ralisering i 1959. Mange av formene som var obligatoriske i 1938-reformen, ble gjort
valgfrie. Tilnzrmingsformene ble-skj¢vet i bakgrumnen, og vi fikk i stedet en ordliste
som inneholdt jamstilte former, dvs. former som var helt valgfrie, og hovedformer og
sideformer. Sideformene ("klammeformene") var de som ikke skulle brukes i larebgker
og i offentlig administrasjon, mens hovedformene var tillatt overalt. Endringen som
ble foretatt i 1959 gav oss det vi kaller Lzreboknormalen. Den inneholder gjeldende
regler for rettskrivning i larebgkene og i deler av den offentlig administrasjon.

1938-reformen er blitt ytterligere liberalisert. I 1973 kom det rundskriv fra Kirke-
og undervisningsdepartementet som oppfordret skolene til ikke & gi feil i elevenes

skriftlige arbeider p& disse punktene:
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"l. Endelsen ~en i bestemt form hunkj¢nn der gjeldende rettskrivning har obli-

gatorisk endelse -a.

2, Endelsen -ene i bestemt form intetkj¢nn flertall der gjeldende rettskriv-

ning har obligatorisk endelse -a.

3. Endelsen —et i preteritum og partisippform av svake verber der endelsene
-de, —-d, eller -te, -t er obligatoriske etter gjeldende rettskrivning,

hvis endelsen ~et er i bruk i tale og skrift.”

Det understrekes at liberaliseringen ikke innebarer noen endring av gjeldende rett-

skrivning, som er reformen av 1938 med endringer av 1959.

6.2 Malbruk i statstjenesten

Retningslinjene for hvordan vi som statstjenestefolk skal bruke det norske spréket,

bygger pd Lov um mdlbruk i statstenesta, av 6. juni 1930. Denne loven ser i sin alder-

dommelige nynorske spradkdrakt slik ut:

§ 1. Ved tilsetjing i embete eller statstenestepost som det krevst minst artium
eller lzrarpr¢ve eller onmnor jamgod utdaning til, skai den tilsette, dersom
han er f¢dd etter 1. januar 1905, ha plikt pd seg til & nytta liksovel ny-
norsk som bokmdl i skriftleg handsaming av saker, som h¢yrer tenesta hans til,

etter dei fyresegner som er eller vert gjevne um mdlbruk i statstenesta.

Kjem det upp tvil um ein tenestepost gdr inn under fyresegni i fyrste leden,

vert tvilsmdlet & avgjera av det departementet som posten h¢yrer under.

§ 2. Kongen kann gjeva n@rmare fyresegner um i kor stort umfang dei tvo milfor-

°

mene - nynorsk og bokmdl - vert & nytta i statstenesta.
§ 3. Denne lovi tek til & gjelda denl. januar 1931.

Arstallet i § 1 innebazrer at vi i dag ikke har statstjenestefolk under pensjonsalderen

som faller utenfor kravet.

Forskriftene som er nevnt i § 2 er gitt ved kgl.res. av 29. januar 1932 og 18. april Bokmdl- og
1947, inneholder blant annet bestemmelse om at statstjenestem i brevveksling med kommunene Zg;;iig;_
mest mulig skal nytte den mi&lform som kommunen har valgt som tjenestemil. Nar det gjelder Noytrale
trykte rundskriv, forskrifter, oppslag, kunngj¢ringer og fast korrespondanse skal et statlig kommuinex
kontor henvende seg til kommunen i den mdlform kommunen har valgt. I svarbrev er det en
selviplge at en bruker samme m3lformen som den som er brukt i brevet en har fétt.

Loven om mdlbruk i statstjenesten er for tiden under revisjon.

6.3 Rettskrivning i Byrdet

I Statistisk Sentralbyrd har Lazreboknormalen vart retningsgivende for all skrive-
virksomhet, og er fortsatt normen for sprdkbruken i brev og publikasjoner. Formene i
Lazreboknormalen er valgt pd bakgrunn av utbredd, folkelig bruk. De henger sdledes
ngye sammen med en ledig og enkel stil. Med Lzreboknormalen menes hele rettskrivningen unn-
tatt sideformene, dvs. de formene som stdr i skarpe klammer [ ]. Ensartet

Gjennom mange &rs bruk har visse former fitt status som enerddende i Byrdets publika- rettskriving
sjoner. En slik form er f.eks. mjplk, som etter Lareboknormalen er valgfri med melk. i Byrdet

En annen form er utdanning, som etter Lzreboknormalen ogsd kunne hete utdannelse. Inn-
skrenkningen i forhold til Lareboknormalen er f¢rst og fremst gjort av hemsyn til
effektiviteten. Det b¢r aldri vare tvil om skrivemdten av ord som brukes ofte i pub-
likasjonene. Byrdet b¢r som institusjon og forlag for sine publikasjoner ha et ens-—
artet sprékansikt utad. Det vil virke rotete om vi bruker forskjellig skrivemite for

det samme ordet.
Personlig og
variert stil

skrenket, noe som grunner seg pd at en ofte har st¢rre behov for mer personlig uttrykks-— i brev

I brevskrivingen har en st¢rre valgfrihet. Der gjelder Lazreboknormalen uinn-—

mdte i brev. En bg¢r da ogsd tilstrebe en personlig stil ndr en skriver.
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7. MANUSKRIPTl)

1. Betydningen av gode manuskripter

Et manuskript skal behandles pd en rekke trinn etter at det er utarbeidd. Det skal
kontrolleres og godkjennes i fagkontoret, godkjennes av Direkt¢ren, skrives eller settes,
kontrolleres av flere instanser i korrektur, og det skal transporteres mellom de enkelte
ledd.

Det sier seg sj¢l at et ddrlig manuskript md skape vansker og merarbeid pd alle trinn
i produksjonsprosessen, noe som igjen fe¢rer til forsinkelser. Ser vi hele prosessen
under ett, og det bgr vi gje¢re, vil det vazre mye & vinne ved & lage gode manuskripter.
Et ekstra timeverk pd manuskriptstadiet vil kunne spare mange timeverk seinere i pro-
sessen.

Darlige manuskripter gir ogsd darlige arbeidsforhold for mange funksjonzrer. De er

anstrengende og skaper irritasjon og ekstra arbeidspress.

2. Hva er et godt manuskript

Som nevnt b¢r vi se hele produksjonen under ett. Generelt kan vi da si at et godt
manuskript har en utforming som krever minst arbeid samlet for alle trinn, inklusive
sj¢lve utarbeidingen av manuskriptet.

Det md kreves badde at manuskriptet teknisk sett er av god kvalitet, og at innholdet
er grundig gjennomarbeidd. I det f¢lgende skal vi belyse dette nzrmere gjennom en del

momenter som det er viktig & ta hensyn til ved utarbeiding av manuskripter.

3. Planlegging

Serlig for utarbeiding av manuskripter til nye publikasjoner vil en grundig og om-
fattende planlegging vere ng¢dvendig. F¢r skrivningen av manuskriptet tar til be¢r vi
ha klarlagt:

Hvilken serie publikasjonen skal gis ut i.
Hvilke regler som gjelder for utformingen av publikasjoner i denne serien.
Hvordan redigeringefi skal vare.

Om publikasjonen skal ha en spesiell layout, og om det vil oppstd kompli-
kasjoner pd grunn av dette.

Hvor stor plass det er til rddighet pd sidene.

Om publikasjonen skal skrives ut pd skrivemaskin eller printer, eller om
den skal settes eksternt.

Om det kan nyttes "stdende sats" i form av offsetoriginaler, film eller
blysats fra forrige argang.

4. Format

Alle sider i et manuskript b¢r s& vidt mulig ha samme format. Manuskripter som
skrives helt p& nytt be¢r vere i format A4 eller A3 brettet til Aé4.
Lim ikke pd lapper som forlenger standardformatet. Slike ender som stikker ut

blir lett skadet og vanskelige & lese.

1) Dette kepitselet er med en del endringer identisk med tilsvarende kapittel i Statistisk
Sentralbyrds Hindbgker nr. 40 Regler for redigering og utstyr i publikasjoner fra
Statistisk Sentralbyrd.
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5. Marger

Manuskriptet skal passere mange hender og har lett for & bli slitt ute i kantene.
Bruk derfor marg langs alle fire kanter av hver side. Sider med l¢pende tekst b¢r ha

rikelig marg pd venstre side, minst 3 cm. Marger ellers b¢r vare minst 1 cm.

6. Paginering

Alle manuskriptsider md vare paginert (gitt sidenummer) fortl¢pende fra fg¢rste til
siste side. Dersom ny side kommer til etter at manuskriptet er paginert, mé alle
sider pagineres om fra og med den nye siden. Dette er n¢dvendig for til en hver tid

& ha kontroll med at manuskriptet er komplett.

7. Plassberegning

Ved oppstilling av tabeller og figurer m3 det sikres at disse fir plass pd sidene

uten at en md nytte for smd typer eller for sterkt forminsket skrift.

8. Fullstendighet

Til et fullstendig manuskript h¢rer foruten sj¢lve innmaten: omslag, tittelside,
innholdsfortegnelse, forord og vedlegg.
Hver enkelt manuskriptside md ogsd vare fullstendig:
Forkort ikke manuskriptet ved & vise til likelydende tekst annet sted.

Heft ikke ved l¢se lapper med tekst, men skriv teksten péd manuskriptet med
tydelig anvisning om hvor den skal inn.

Fyll ut iinjer med standardtegn der det skal vare standardtegn.

Pédse at alle notetall har tilsvarende notetekster. .

9. Tydelighet

Lopende tekst som skal settes eksternt b¢r maskinskrives. Fg¢r dette blir gjort, ber

utkastet vzre n¢ye gjennomgdtt og satt opp slik at ungdige endringer i det maskinskrevne

manuskriptet kan unngds.

Ved utarbeiding av manuskripter for intern produksjon b¢r det tas sikte pad en tilfreds-

stillende utfgrelse med hindskrift. Kravet m3 vare at skriften er tydelig & lese. En pen

héndskrift beh¢ver ikke alltid & vare tydelig. Husk at det er andre enn forfatterenm som i

forste rekke skal forstd skriften.

Bruk hvitt papir uten eller med svak linjering.
Skriv med HB-blyant eller kulepenn.

Vurder behovet for seinere kopiering av manuskriptet. I sd fall b¢r det helst
nyttes kulepenn.

Lever det hindskrevne manuskript og ikke en kopi av det.

Skriv tydelige cg smd haker ved kontrollsummering slik at de ikke kan forveksles

med tall.

Marker tydelig streker som skal skrives/settes s& de skiller seg ut fra eventuelle

hjelpelinjer.

Unngd & skrive der hvor A3-ark brettes.

Szrlige krav til tydelighet md stilles til:
Engelske tekster.
Greske tegn.

Formler. Det gjelder sarlig fotskrifter og toppskrifter, bdde tegnene sely og
posisjonen.

Standardtegn og andre tegn som komma, semikolon osv.

Tall. Skill tydelig mellom 1 og 7, 7 og 4, 2 og 9, 0 og 9 osv.
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10. Orden

Manuskriptet b¢r bazre preg av orden og oversikt:

Skriv tall i kolonner rett under hverandre og tall pd linjer rett etter hverandre.
Pass péd at de flukter med tekst i hode og forspalte. Var szrlig ngye med dette ved
utforming av dobbeltsidige tabeller,

Plasser rettelser slik at manuskriptet ikke blir ung¢dig rotet til.
Fjern notater og merknader som ikke skal skrives/settes.

Fjern rettelser som ikke skal utfg¢res, bdde pd stedet der rettelsen skulle ha vart
utf¢rt og i margen.

Manuskriptsider med svart mange rettelser b¢r skrives om.

11. Klare og fullstendige anvisninger

Generelt b¢r manuskriptet vare selvforklarende i slik grad at bare f& spesielle anvis-
ninger blir n¢dvendig:

Marker uthevelser i tekst ved understreking. Nytt samme type understreking for
samme type uthevelse gjennom hele manuskriptet. Forklar foran i manuskriptet eller
pé& eget ark hva de ulike former for markering betyr, f.eks.:

Versaler Halvfet, versaler
Understrekes eller Halvfet
Kursiv Sperret
——— BT
Kursiv
A~

Skriv slik at det klart gdr fram hvor det skal vare innrykket tekst og til hvilken
posisjon dersom det er mer enn én grad av innrykking.

Klammer m& tydelig vise hva de skal omfatte.

8. KORREKTURLESING

8.1 Korrekturrutine i Byrdet

I Byrdet leses korrektur pd publikasjoner (unntatt ANO og RAPP) og de fleste skjema sent-
ralt av Korrekturgruppa. Tall og tegn i tabeller blir korrektursummert av Regnestua. Gangen
i korrekturen forutsetter samarbeid mellom fagkontor, Skrivestua og de som leser korrektur.

Rutinene 'kan kort skisseres slik:
a. Forhdndskorrektur:

Korrekturarbeidet begynner med at Korrekturgruppa mottar godkjent manuskript fra Tryknings-
kontoret. I den utstrekning det er mulig, blir det foretatt en overflatisk kvalitetsvurdering,
som kan f¢re til at manuskripter av dirlig kvalitet blir returnert til fagkontoret. (Om

manuskriptarbeid, se kap. 7.)

b. Omslag - tittelside

Omslag trykkes eksternt. Trykkeriet sender korrektur direkte til Korrekturgruppa som
kontrollerer, foretar eventuelle rettinger og sender korrekturen videre til fagkontoret for
godkjenning. Godkjenningssignaturen settes ¢verst til h¢yre pd korrekturavtrykket, som

returneres til Korrekturgruppa snarest mulig. Framgangsmiten er den samme for tittelsider.
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c. Skriving - 1. korrekturlesing

Alle offset-publikasjoner maskinskrives med ett gjennomslag av Byrdets skrivestue, og
nedfotograferes og trykkes av Trykningskontoret. N&r publikasjonen er ferdigskrevet, blir
den korrektursummert og -lest. Skrivefeil, uoverensstemmelser med manus og avvik fra rett-
skrivningsreglene og Byrdets regler for utstyr m.v. i publikasjonene blir markert pa
gjennomslaget. Uklarheter i manus, inkonsekvent oppstilling og sprikbruk og eventuelle
forslag til rettinger markeres i margen med korrekturtegn og spgrsmilstegn, eller med

sporsmdl stilet til fagkontoret. Regnestua kontrollerer tegn og tall i tabellfeltene,

og avmerker med gr¢nn farge. Hver side signeres nederst til venstre av vedk. korrektur-
leser. Tabeller som er korrektursummert, blir signert med gr¢nt nederst til he¢yre for
tabellen.

d. Gjennomsyn i fagkontor

Ved gjennomsyn md fagkontoret besvare alle spgrsmil.

Svar fullstendig, aldri ved bare & hake av.

Fagkontorets egne rettinger/merknader b¢r helst pdfgres med annen farge enn den Kor-
rekturgruppa og Skrivestua bruker, henholdsvis blyant/re¢d blyant og bld kulepenn. Rett
helst med vanlige korrekturtegn og varier tegnbruken mest mulig, sd misforstdelser unn-
gds. Samme tegn for samme feil b¢r brukes bare nir feilen forekommer innenfor et be-
grenset omride pd en side. ‘Er feilen spredt over en hel side eller mer, brukes forskjel-
lige tegn.

Godkjenningssignaturen settes ¢verst til he¢yre pd 1. side, og publikasjonen sendes til

Skrivestua.

e. Oppretting = 2. korrekturlesing

Skrivestua retter opp pulikasjonen i overensstemmelse med fagkontorets og Korrektur-—
gruppaé markeringer.

Korrekturgruppa kontrollerer at rettingene er riktig utf¢rt pd originalen og haker av
pd gjennomslaget. Publikasjonen klargj¢res for trykning og sendes Trykningskontoret.
Manus og gjennomslag sendes fagkéntoret for arkivering.

’

8.2 Retningslinjer for korrekturlesing

N&r en leser korrektur, skal rettelsene merkes av slik at setieren eller maskinskriveren
uten videre oppfatter hva rettelsene gdr ut pid. De md utfgres tydelig og i en farge som av-
viker fra’trykkfargen.

For & bli tydelige md rettelsene ikke foretas i sj¢lve teksten. Feilene lokaliseres
i teksten ved enkle korrekturtegn som gjentas i margen sammen med rettelsen.

Nir rettelsene gjelder tall, md det ikke brukes tegn som kan forveksles med tallene
1 og 7, eller f.eks. bokstaven T (t).

Rettetegn b¢r skrives i den margen som er nezrmest stedet hvor feilen er.

Ved sats st¢pt i hele linjer mid en i annen og seinere korrekturer kontrollere hele
linja hvor det er gjort rettinger, fordi linja er satt om igjen. Samtidig m& en passe pad

at linja er kommet inn pd riktig plass.

Hvis ei linje med feil stdr uforandret i neste korrektur, m& en kontrollere om den
rettede linja eventuelt er plassert feil.

Fgrer rettelsen til omsetting av flere linjer, md alle linjene kontrolleres. Ved
ombrekning md en passe pd at linjer eller avsnitt som er flyttet, er riktig plassert.

Nir korrekturen sendes trykkeriet, gir en klar beskjed om det er ngdvendig med "ny
korrektur" eller om saken "kan trykkes" ndr rettelsene er gjort.

Anvisninger, forklaringer eller sp¢rsmdl til Skrivestua eller trykkeriet, som skrives

péd korrekturen, md alltid sirkles inn med blyant.
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Korrekturtegn

Tegnenes betydning

Eksempler péd korrigering

i teksten i margen

ILETF
11
TLIT
iBor

=~ -
1 L %=X

L’:Ei’:‘

|

123Y§

,(N

‘ LUpe~

T ¢

(D

Enkelte bokstaver, tall eller
tegn skal rettes eller til-
fpyes

Plere bokstaver, tall eller
ord skal rettes.

Deleatur - dvs. skal utgd.

S}:adde typer eller feil
skrift skal skiftes ut, urene
typer skal renses.

Bokstaver, tegn eller ord
skal bytté plass.

Linjer skal bytte plass.

Ord eller tegn skal skytes

inn.

Mellomrom mellom ord eller
tall skal gjeres mindre.

Intet mellomrom.

Mellomrom skal gje¢res
storre.

Kilefeil

(feilplasert meliomrom).

For & un,gé forveksling nidr flere rettelser fore-

[ n
forskjj L QO

Pre
J4-

kommer pi samme linje, brukes sth med

lig fane.

Her Mfeilen ved strek gjennom de bokstﬂer Hanjc‘s

som skal rettes, med det rikt_ige f¢rt i margen. n av

~lan

4 dt
UdL

Nir noe skal fjergnes i satsen, strekes det over i

teksten, og§d deleaturtegnet skrives i margen.

De typer som er s'add eller er av annen skrift-
-

-
karakter samt vrene typer understrekes og tegnene
e——

W

. . —
gjentas i margen.

Enkle ombyttinger Fed!angisi "romersk bgrjd"med

eller)pilangivelse.

nJ
o
2398

]
Flere rettes tall med feilstilte o?& som angir riktig,
rekkef¢lge.

P tilsvarende mite rettes ombytninger av to
blict innbyrdes feilstilte.
eller flere linjer som ved ombrekning av satsen e )5
k4

Vmed
1)

Manglende ord angiMaketegn.
Er hele setninger eller avsnitt utelattghenvises til
anfersel pid korrekturen eller til manuskripteé, ved
angivelse som:A

A Sems s3

T

Mindre | mellomrom angis med en bue og strek.

~
L

X
X o
|

Intet mellomrom angis med to bu:er.

Sterre mellomrom angis medhake og strek. Sammen
med deleaturtegnet kan dette ogsd brukes nér

enfbokstav skal fjermes og erstattes av mellomrom.

Tegnene bruke}vor bokstav og’ ordmellomrom

i maskinsats er satt i fei¥r ekkefglge.

>

C




69

, Korrekturtegn

Tegnenes betydning

Eksexzpler p& korrigering

i teksten i margen

VVveww W

I

111k
}6—-—

Mellomrom mellom linjer

skal gj¢res mindre, resp.

gjeres storre.

Blindmateriell skal trykkes
ned.

Annen skriftart, annen stg¢r-
relse eller annen fethetsgrad

skal angis ved understrek-

' ning og forkortet betegnelse

for det som skal brukes.

Ord skal sperres.

Sperring skal utgd.

Skal rettes pd linje, resp.

std rett under hverandre.

Skal heves, resp. senkes.

Skal forskyves til venstre,
resp. til he¢yre.

Skal settes pd midten

(sentreres).

Nytt avsnitt.

Ikke ny linje.

Rettelse utgir.

Annen strekart eller amnen
fethetsgrad.

Strek skal forskyves.
Ingen 3pning i skjgtene.

Ved angivelse av mindre eller st¢rre mellomslag 7
ber om ngdvendig sterrelsen av fratrekk eller )
tillegg i mellomslaget angis i typografisk mél< <

Hvis noe av blindmateriellet er kommet opp og gir

n

avtrykk ("spiss"), ammerkesffette med nedtryk-

/8

ningstegn.

Onskes for enkelte linjer, ord eller bokstaver

Kwes

,angis DETTE ved understrekning i © lr

Sma

annen gkriftart eller st¢rrelse, VERSALER eller

teksten og piskrift i margen.

Enkelte ord som skal fremheves ved sperring, under-

(R RS

strekes i teksten og angis med sperretegn i margen.

Sperring

som skal oppheves, angis med sammen-
Viwwwwy

’ we
trekningsbuer. wew
;?'?-
Bokstaver som ikke stir pd i0J&: camt horisontale —_—
og vertikale og skje heter anmerkes med parallelle
._V o
streker. —

Linje,.ord eller tegn skal rykke opp resp. ned til

de horisontale endestreker, f.eks.: Ank....

7 Avg.... k1, 8.10
! " 9.40‘

*ﬁ-—-?orskyvning til bestemt posisjon angis ved

tegnenes vertikale endestreker.

IAvg....
Eettes midt pd linjezg -

kl. 9.40

E.n.’i‘c,'

Sentrere

Ny linje angis ved dobbeltvinklet tegn i tekst

J

og marg.lSkal derimot 1injég::,

— . - € T""J
fortsettes, angis dette med et slyngetegn.

: Y (-]
En ammerxet rettelse som ikke !sxa;lutfq&res, strykesi{ﬂa
LK B X J

i margen og stiples under i teksten.
I tabeller angis endringer __—9.’ §H
ninger av streker som vist 3 9! A

i strekbilde og forskyv- ;4 S
— 2
{ o

i dette eksempelet:
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8.4 Forkortinger ved korrektur

I manuskript og korrektur brukes- disse forkortelsene:

Forkortelse Betydning Skrift-, resp. strekbilde
se ms se manuskript

smd b smd bokstaver

gresk greske bokstaver

vers versaler (skriftens vanlige store bokstaver)| F.eks. VERSALER

kurs kursiv (hellende) skrift F.eks. Rursiv

rett opprett skrift F.eks. normal

pkt typografisk punk:l)

cie cicero skriftgrad

£ fin strek

s stumpfin strek

hf halvfet strek

fet fet strek

pktu punktutforing ceessossascnsaass

1) typografisk (Didot-) punkt = ca. 0,375 mm
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9 @VINGSMATERIALE OG OPPGAVER
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Oppgaver

1) Disse tekstene er eksempler pd ulike stiltrekk av det slaget
vi ofte finner i offentlig sprdk. Skriv om til et mer ledig

norsk:

Lov fra 1969

Godtgjeres det at tap, skade eller forsinkelser som er
skjedd under befordringen med det annet befordringsmiddel,
ikke skyldes vegfraktfereren, men en hending som bare Kunne
inntreffe under og pd grunn av befordringen med dette be-
fordringsmiddel, bestemmes dog vegfraktfererens ansvar etter
de lovregler som gjelder for befordring av gods med det
annet befordringsmiddel for sd vidt disse regler ikke kan
fravikes ved avtale. Finnes ikke slike ufravikelige Llov-

regler, bestemmes vegf?aktfbrérens ansvar etter denne lov.

Negative fglger var etter Flaa's oppfatning: Oppjus—
tering av profesjonen gir visse problemer, - jo hgyere
profesjonalisering, jo sterkere identifisering med sin
profesjon og distansering fra klientene. Utviklingen av
egen fagterminologi kan resultere 1 etablering av kom-
munikasjonsbarrierer mellom klient og behandler (til sam-
menlikning legens latin som-beskytter ham og gir ham makt
1 forhold til pasienten). For at en profesjon skal nd
fram, er det en forutsetming at det er sterk grad av
enighet om milsettingen, '— en sterk profesjon ¢nsker & ta
seg til rette selv med & avgjgre hva som skal vere mal-
settingen.

(Fra Sosionomen. Kursreferat 1
nr. 4, 1972)

"Utdanningen innenfor EDB pd akademisk nivd er foresldtt
videreutbygget. Man peker her spesielt pd at det er en
svakhet at det 7 Oslo ikke fimnes et adekvat utdannings-
tilbud pd akademisk nivd for den problemstrukturerende
funksjon innenfor administrativt og kontormessig rasjona-
liserings-og effektiviseringsarbeid ved hjelp av data-

maskin. "
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I parentes bemerket kumne det endog fra et allokerings-—
synspunkt litt kynisk sies & vere 7 hele landets interesse
d fa lagt en liten bremse pd ekspansjonen av de industri-
grener som baserer sin lgnnsomhet pd at staten selger elek-—
trisk kraft for billig.

Den mdlsetting det er nedvendig & ha for eye, md tilgodese
den kjensgjerming at sdfremt det 7 dette land skal fores
en forsvarlig finanspolitikk, kommer man ikke utenom &
overveie innferingen av et avgiftssystem under en sddan
form og med forutsetninger for et slikt proveny at det
innenfor den gitte samfunnsgkonomiske ramme skapes en
effektiv konjunkturregulering, hvorved tidsfaktorens be-
tydning © vesentlig grad vil bli redusert.

(Departementalt skriv)

2a) Finn eksempler pa abstrakt sprék

For den offentlige forvaltnings databehandling md
spprsmilet om en desentralisering ses i sammenheng med den
strukturelle oppbygging av forvaltningens databehandlings-—
funksjon, og hvorledes denne’ogsd kan bidra til desentra-
lisering av oppgaver og funksjomer ikke direkte knyttet til
databehandling. Dette forhold er drgftet pd et prinsipielt
grunnlagn

En best mulig lokalisering av de nye arbeidsplassene <
forhold til eksisterende bosetting, vil kunne gke yrkes-—
deltakingen. Serlig for gifte kvinner er nerhet mellom ar-
beidsplass og bolig vanligvis en forutsetning for & kunne
ta arbeid utenfor hjemmet. Mangler slike arbeidstilbud,
forblir mange yrkespassive. Dette md en sgke d ta hensyn

til ved arbeidsplasslokaliseringen.

Begrunn hvorfor du mener noen av uttrykkene er abstrakte.



b)
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Hvordan kan dette spgrsmilet konkretiseres:

"Har De 1 lgpet av de siste tolv mdnedene deltatt i noen
form for yrkesopplering eller videreutdanning i forbin-
delse med yrket?"

Strek under ord som du vil kalle abstrakte i denne setningen.

Statistisk Sentralbyrd forutsetter at arbeidsledere pd
alle plan setter seg inn 1 de oppgaver de har som personal-
ledere og sgrger for at Byrdets personalpolitiske mdlset-

ting og retmingslinger blir etterlevd.
Forklar konkret de orda som er understreket i oppgave c).

"Ved & se pd hvordan deltakerhyppigheten varierer med en
rekke kjennemerker knyttet til personene, kan vi fa vite
noe om hvilke faktorer som pdvirker rekrutteringen til

voksenopplering”.

Forklar hva som menes med

f)

deltakerhyppighet

kjennemerker

faktorer som pavirker rekruttering

voksenopp lering
Gj¢r innholdet av denne setningéﬁ om til en liste med konkrete
saker som en gruppeleder kan f¢lge ndr en ny kontorassistent
skal innf¢res i arbeidet. Ta gjerne utgangspunkt i ditt eget

kontormilje.

Alle ledere mé sprge for & legge forholdeme til rette for
at nye medarbeidere fdr en god og effektiv start og glir

naturlig og hurtig imn 1 miljget.
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Finn eksempler pad ugkonomisk sprékbruk i utvalgte tekster, f.eks.
brev fra ditt eget kontor.

Hvordan kunne dette ha vart skrevet kortere?

Pd grunn av en rekke samfurnnsmessige funksjoner som jordbruket

er tillagt, pd grunn av markeds— og prisutviklingen og de spesielle
strukturelle og naturgitte forhold som jordbruket arbeider under,
er statlige stottetiltak © forskjellige former i jordbruket vanlig
1 alle industrialiserte land.

De senere tidrs kraftige opprusting av utdannelsen for barn og
ungdom skaper utdanningsskilnader mellom eldre og yngre generasjoner,
samtidig har utbyggingen av hégskoleutdannelsen og de institusjonelle
formene for voksenoppleringen befestet og fordypet utdannings-
klgftene blant voksne.

At det hittil ikke er kommet sd& meget ut av foreningens virksomhet
kan ha to drsaker: For det forste at de enkelte lands bankgrupper
og banksystemer har sdpass forskjellige synspunkter at det er vanskelig
a komme frem til enighet p& sentrale punkter, men viktigst at de
problemer bankvesenet som nering har stdtt overfor under oppbyggingen
av Fellesskapet ikke har vert store nok til & tvinge igjennom dypere-—
gdende diskusjoner og omfattende beslutninger.

Finn eksempler pd@ feilaktig bruk av kommareglene i disse setningene:

Det var pd ett unntak ner slik, at ingen som ikke hadde med
nistepakke fikk noe & spise.

En vil til en viss grad kurnne si, at dersom forslaget hadde fatt
flertall ville ikke dette ha skjedd.

Nettoinnflyttingen har, etter mange Grs stigende tendens nd avtatt
1 de sentrale omrddene.

Det er Lillestrgms oppmann Ivar Hoff mannen bak forslaget som overfor
Dagbladet trekker denne konklusjomen, etter gdrkveldens TV-debatt,
om proffotball i Norge..

Skredulykken som krevde tre menneskeliv tirsdag gav et alvorlig
varsko, om at rasfaren er cverhengende og at sngskred kan skje, ndr
man minst venter det.

Hva mener vi med grammatisk tegnsetting og logisk tegnsetting?

Skriv ned de viktigste reglene for bruk av komma.
Bruk eksempler
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5. Finn eksempler p& bruk av passiv i denne teksten:

Skatteforskningsgruppen i Statistisk Sentralbyrd fdr stadig
en rekke forespgrsler i tilknytning til den alminnelige skattedebatt.
Ofte blir det spurt om tall som ikke uten videre kan hentes fra offi-
sielle norske statistiske publikasjoner; disse kildene md da supple-
res med beregninger og annet statistisk materiale. Denne publika-
sjonen inneholder et tallmateriale som tar sikte pd & dekke de van-
ligste forespprsler. Hvor ikke amnet er sagt, ggjelder opplysningene
daret 1976.

I publikasjonen nyttes samme definisjoner og klassifikasjoner
av skatter og andre stegrrelser som 1 Statistisk Sentralbyrds nasjonal-
regnskap, som etter omleggingen i 1973 er i samsvar med de nye tilrd-
dinger fra FN (A System of National Accounts, United Nations; New York,
1968). Opplysningene om totale skatter, bruttonasjonalprodukt og
andre totalsterrelser i de internasjonale oversiktstabeller er hentet
fra OECD-publikasjonen National Accounts of OECD Countries 1974, som
1 prinsippet ogsd er i samsvar med FN's nye standard for nasjonalregn-—
skap.

Publikasjonen er hovedsakelig en viderefeoring av tidligere ut—
gaver av Aktuelle skattetall, men i Likhet med Aktuelle skattetall
1975 (Artikler nr. 78) er den noe éedusert 1 omfang av hensyn til
arbeidssituasjonen. Beregningsarbeidet er utfert av konsulent Hévard

Royne og sekreter Mette Sprensen.
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6. Finn eksempler p& substantiverte uttrykk i denne teksten:

Postsparebanken opplyser at det bestemt md kunne sies at
dens engasjement 1 saken ikke pd noen mdte har hatt inmnflytelse
pd det utfall saken har fatt. Gjemnom flere dr har imidlertid
banken arbeidet intenst med & finme en akseptabel lgsning pd
sttt plassbehov. Det er derfor pd det rémne at ndr byggeprosjektet
er godkjent realisert, representerer leileavtalen med Frelsesarmeen
en gunstig lesning for Postsparebanken.

-

Postsparebanken er fullt oppmerksom pd de muligheter som
ligger i en desentralisering av bankens virksomhet, og har allerede
fort over til poststedene en rekke gjoremdl som tidligere ble ut-
foert sentralt ved bankens hovedkontor. En desentralisering av ut-
lansvirksomheten er pdbegynt ved opprettelse av utldnsavdelinger
i Bergen, Trondheim, Bodp og Tromse.

Fra Stortingsforhandlinger nr. 17, 1977

6b.

Under oppstarting og igangkj¢ring av anlegget er det viktig at
hyppige kontroller foretas. Ved for tidlig kje¢ring pa full kapasitet
vil en f& stor risiko for at sentrale deler utsettes for belastning
ut over maksimumsverdiene. Det md s¢rges for rikelig ventilasjon i
lokalet, og utvises stor forsiktighet med direkte bestrdling fra
oppvarmingskilder. R¢yking og bruk av &pen ild ma ikke finne sted

med mindre en er helt sikker pd at avgassystemet er i funksjon.
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7. Hvordan kunne disse setningene gj¢res om til mer personlig uttrykks-
mate?
Med hjemmel 7 husbanklovens §23 kan inmvilges lgpende stotte <

samsvar med reglene.

Statistisk Sentralbyrd er av den oppfatning at en ikke kan se 4 ha

grunnlag for en slik vurdering.

For unngdelse av fingerbeskadigelse holdes héndtaket som anvist pd
tegningen.

Med denne avklaring av hwordan bankene skal drives etter ggjennom-
feringen av en demokratisering, bgr diskusjonen videre kunne fores

med et minimum av politisk demagog<.

En har mottatt brev datert 24.8., og meddeler at slike opplysninger

som det bes om, er vanskelig tilgjengelige.

8. Plukk ut ord i denne teksten a) de du vil kalle personlige, og b)
de du vil kalle upersonlige.

Nir vi blir fortalt at Norge ved forrige &rsskifte hadde 4 017 231
innbyggere foler jeg meg trygt overbevist om at i dette tallet er bade
Deres Majestet, direkt¢r Bjerve, og hver av oss andre telt med. Jeg
godtar ogsd uten tvil at det i min hjemkomm&ne i 1975 ble felt 63 radyr,
hvorav 37 bukker, og at dette er en nedgang pd 107 fra dret i forveien.
Men jeg stiller meg kanskje noe mer tvilende til om min egen og naboers
opprensking péd egen tomt er kommet med i de tall pd 316 kubikkmeter ved
til brensel som er oppgitt avvirket i Stange kommune i 197 &75.

For tiden blir stadig flere opplysninger, ikke bare om bedrifter og
sammenslutninger, men ogsd om enkeltpersoner registrert i vir ugjennom-
trengelige dataverden. Personlige opplysninger om den enkelte, hans
utdanning, familieforhold, helse, skatteforhold, arbeidsforhold m.v.
blir registrert av ulike kilder og oppbevart pa en for legfolk ufor-
stdelig mdte. Vi aner faren for at slike data pd en eller annen mite
kan misbrukes til & stille sammen ulike opplysninger om enkeltpersoner

pa en mdte som vi ikke kan godta.
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9. Disposisjon av stoff. Bruk egne tekster og "test" dem mot punkt
1 - 10 side 48

10. Pressemelding.

Skriv dette sammendraget om til en pressemelding. Presse-
meldinga skal vare mindre en halvparten av sammendraget, og ikke inne-

holde fremmedord.

Samandrag

Befolkningsutviklinga i Norge i 1975 ligg pd dei fleste punkt
i framhaldet av den utviklinga som har prega tidret sidan 1965.

Det &rlege talet pd f¢dde byrja & falla frd 1969, og denne med-
gangen vart ytterlegare forsterka frd 1974 til 1975. Bak nedgangen ligg
for det f¢rste ein ekteskapeleg fertilitet som har minka sn¢gt sidan
1966. Dessutan er ein vitne til ei glidning mot eit nytt ekteskaps—
m¢nster prega av h¢gare giftarmdlsalder og ein st¢rre andel varig ugifte.
Her kan omslaget tidfestast til kring 1970. Fertiliteten utanfor ekte-
skap steig etter miten raskt til 1972, og har vist ein ny svak oppgang
1 1974-75. Dette kan vera ein indikator pad eit aukande tal ikke-for-
maliserte samliv. .

Det arlege talet pid d¢de har vore svakt stigande gjennom heile
etterkrigstida. Dette skuldast at andelen eldre i befolkninga veks, og
denne veksten vil halda fram i endd femten &rs tid. Dei bakanforliggjande
mortalitetsforholda er derimot stadig i betring for begge kj¢nn.

Storleiken pd og strukturer i flyttingane til og fra utlandet
har berre undergitt mindre endringar dei seinaste ara. Men for dei
innanlandske flyttingane har endringane vore store. Eit radikalt nytt

'flyttem¢nster i 1971-73 f¢rte til ei sterk redusering av flyttingane
mellom landsdeléne. Men 1974 og iszr 1975 varslar dei tilbakevending til
mgnsteret fréd for 1970, med ei tydeleg netto-overf¢ring av menneske fra

Nord-Norge, Vestlandet og Tre¢ndelag til Austlandet og Se¢rlandet.
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11. Avsnittene i denne teksten er byttet om.
a) Hvordan ville du ordne dem for & skape orden igjen?
b) Ville du ha disponert stoffet annerledes?

I. DELTAKING I YRKESOPPLARING OG VOKSENOPPLARING

I. 1. Innledning

I. 1.1 Formdlet med undersgkelsen

Betegnelsene "yrkesopplaring" og "voksenopplaring' er i denne
publikasjonen brukt p& en noe spesiell mite, og krever narmere for-
klaring for ikke & vare misvisende. '"Yrkesopplaring" er her avgrenset
til & gjelde kurs arrangert av arbeidsgiver eller bransjeorganisasjon
og som helt eller delvis foregdr i arbeidstida, dvs. bedriftsintern
yrkesopplaring. '"Voksenopplaring" er derimot brukt i vid forstand, og
omfatter dermed bdde yrkesrettede kurs, kompetansegivende kurs i skole-
verket og fritidskurs, men ikke kurs arrangert av arbeidsgiver/bransje-
organisasjon. )

Dette materialet fra tidsnyttingsundersgkelsen kan supplere
voksenopplaringsstatistikken pd flere mdter. Statistikken over voksen=-
opplaring er forelgpig begrenset til enkelte sektorer av voksenopp-
leringsvirksomheten. Gjennom materialet fra tidsnyttingsundersg¢kelsen
kan en f2 et anslag over det totale omfang voksenopplaringsvirksomheten
har. Mens statistikken inneholder en rekke dobbelttellinger av enkelt-
personer, kan denne utvalgsunders?kelsen antyde hvor mange personer som
totalt har vart deltakere. Det viktigste med denne unders¢kelsen er
imidlertid at den gir en rekke opplysninger om hvilke grupper av per-
soner som i st¢rst utstrekning deltar. Ved & se pad hvordan deltaker-
hyppighéten varierer med en rekke kjennemerker knyttet til personene,
kan en f& vite noe om hvilke faktorer som pdvirker rekrutteringen til
voksenopplaring. Hovedvekten er i denne unders¢kelsen lagt pd a stu-
dere dette rekrutteringsm¢nsteret.

Alle intervjuobjektene, bdde yrkesaktive og ikke yrkesaktive,
ble spurt om de deltok i eller hadde deltatt i noen annen form for fri-
tidskurs, brevkurs eller annen voksenopplaring. Resultatene er gjen-—
gitt i I.3. Deltaking i voksenopplering.

Blant de aktiviteter som ble kartlagt gjennom intervjuunder-
spkelsen i Tidsnyttingsunders¢kelsen 1971-72 var deltaking i ulike
typer kursvirksomhet. Alle personer med inntektsgivende arbeid ble
spurt om de hadde deltatt i noen form for yrkesopplaring eller videre-
utdanning i forbindelse med yrket. Resultatene er gjengitt og kom-—

mentert i I.2. Deltaking i yrkesopplering.
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12. En publikasjon fra Statistisk Sentralbyr@ (S®S nr. 24) har
bl.a. disse tre kapitlene. Hvordan ville du gruppere f¢lgende under-
punkter under hvert kapittel:
Kapitler:

1. Skattebegreper og inndeling av skattene.

2. Utviklingen av skattesystemet og skattene i dag.

3. Noen grunnprinsipper i det norske skattesystemet.

Underpunkter, tilfeldig oppstilt:

Nytte- og evneprinsippet

Skatteinntektene i dag

Innledning

Prinsippet om administrativ enkelhet

Historisk oversikt

Behandlingen av skattene i denne publikasjonen
Ng¢ytralitetsprinsippet

Hva er skatt

Skatterettslige prinsipper

Inndeling av skattene

13. En forskergruppe skal i 1¢pet/av perioden 1977-78 unders¢ke om
det er noen sammenheng mellom bruk av personbil pi arbeidsreiser, av-
stand mellom hjem og arbeidssted, og visse former for belastningssyk-
dommer. I et brev til Byrdet fra gruppen heter det bl.a.: "I den for-
bindelse vil vi be Statistisk Sentralbyrd om & f& trukket et utvalg av
eiere av persdnbil som bor i Oslo og Akershus. Utvalget skal omfatte
personbileiere mellom 30 og 50 &r, og vi m& ha opplysninger om navn,
hjemsted-adresse og arbeidssted".

Byrédet gir i svarbrevet avslag pad henvendelsen.

Still opp en disposisjon til dette brevet, og skriv brevet pa
grunnlag av disposisjonen. Bruk Byradets ferdigtrykte brevark, og ta

hensyn til reglene for brevskriving.
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14. Hvordan ville du disponere en pressemelding pé dette grunnlaget?

Elevar med nynorsk som hovudm@l i grunnskolen i 1966-1976 i prosent av
alle elevar etter &r og fylkel)

Ar Endring

Fylke 1966- 1966- 1971-
1966 1971 1972 1973 1974 1975 1976 | oo 10207 1o7¢

Pstfold ..... - - - - - - - - - -
Akershus .... - - - - - - - - - -
Oslo ..... oo - - - - - - - - - -
Hedmark ..... 0,3 0,3 0,2 0,2 0,2 0,3 0,3 - - -
Oppland ..... 28,3 26,0 28,8 27,1 26,0 26;2 26,1 =-2,2 -2,3 0,1
Buskerud .... 5,3 4,9 5,4 5,1 5,0 5,1 5,1 -0,2 -0,4 0,2
Vestfold .... - - - - - - - - - -

Telemark .... 24,7 21,7 21,1 21,0 20,6 20,3 19,8 =-4,9 =-3,0 -1,9
Aust-Agder .. 19,8 15,6 13,3 12,6 11,3 10,6 9,6 -10,2 =-4,2 =-6,0
Vest-Agder .. 10,7 8,4 7,6 7,3 6,3 6,0 5,6 =-5,1 =-2,3 -2,8
Rogaland .... 32,4 30,6 29,8 29,5 29,2 29,3 29,1 -3,3 -1,8 -1,5 )

Hordaland
(Bergen) .... 49,2 46,9 47,1 46,8 46,5 46,6 46,6 =-2,6 =-2,3 =-0,3

Sogn og
Fjordane .... 95,1 94,5 93,7 93,9 94,0 93,9 9%,1 -1,0 -0,6 -0,4

M¢re og Roms-
dal ......... 62,6 59,2 59,1 59,0 58,0 57,4 57,3 =5,3 -3,4 -1,9

S¢r-Tr¢ndelag 9,4 6,1 5,8 5,3 5,0 4,7 4,5 -4,9 -3,3 -1,6
Nord-Tr¢ndelag 27,0 20,0 18,7 17,6 16,3 15,6 14,3 -12,7 -7,0 =5,7
Nordland .... 2,5 0,8 0,7 0,6 0,5 0,5 0,5 -2,0 -1,7 -0,3

Troms ....... 0,5 - - - - 0,1 0,1 -0,4 -0,5 0,1
Finnmark .... - - - - e - - Co- - -
I alt euu.... 19,4 17,5 17,3 17,1 16,8 16,7 16,5 =2,9 =1,9 =1,0

1) Ungdomssteget ikkje medrekna i 1966 og 1971.

15. Hvordan ville du disponere punkter som du mener b¢r vare med i
et notat om Byrdets forhold til brukere og oppgavegivere? Skriv generelt,

eller med utgangspunkt i et bestemt statistikkomréde.
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16. Gi en kort vurdering av spraket i dette brevet, og skriv det

om der du mener det er n¢dvendig.

STATISTISK SENTRALBYRAS ARBEIDSKRAFTUNDERSPKELSER

Statistisk Sentralbyrd foretar kvartalsvis oppgaveinnhenting
vedrgrende landets sysselsetting og arbeidsforhold. Oppgavene hentes
inn fra et tilfeldig trukket utvalg. Deres husholdning er néd kommet
med i dette utvalget, og var lokale medarbeider vil kontakte Dem en av
dagene 2.-10. juni.

Vi vil gjerne gi en kort orientering om formilet med arbeids-
kraftunders¢gkelsene.

For best mulig & kunne sikre jevn og regelmessig sysselset-
ting, trenger myndighetene l¢pende informasjon om hvor stor del av be-
folkningen som til enhver tid er yrkesaktive, hjemmeverende husme¢dre,
skoleelever, pensjonister osv. En kartlegging av sysselsettingsfor-
holdene i ulike 1éndsdeler, yrker, naringer og aldersgrupper fra kvar-
tal til kvartal gir myndighetene mulighet til & f¢lge utviklingen slik
den er landet over.

’ Hver enkelt av de husholdninger som er trukket ut til & vare
med, vil bli opps¢kt opptil 4 gapger.

Det er en frivillig sak om De vil svare pd vire spgrsmdl.

Vi vil imidlertid gjerne gj¢re oppmerksom péd at vi er svart avhengig .
av at alle de uttrukne husholdninger blir med om vi skal oppnd et
godt resultat.av unders¢kelsen.

Intervjuet vil bli ganske kort. Svarene De gir, blir behand-
let strengt fortrolig; bade vare lokale medarbeidere og vi i Statistisk
Sentralbyrd har taushetsplikt under straffeansvar.

Statistisk Sentralbyrd takker Dem p& forhdnd for hjelpen.

Petter Jakob Bjerve
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Velg ut en av de folgende tabellene (evt. to om daginstitusjoner), trekk
ut de opplysningene som ser viktige eller pdfallende ut, og lag en presse-
melding av dem. Lag overskrift slik du mener den bgr vare, og skriv
setningene slik de bor vare for at avislesere flest skal fatte interesse
og forstd innholdet.

FINANSIERING AV UTDANNINGEN BLANT SKOLEUNGDOM OG STUDENTER

Finansiering pr. skoledr for borteboende ugifte studenter/elever ved for-
skjellige skoleslag i 1967 og 1973/74, etter finansieringsmite .

Lzrerskoler, distrikts-

Universiteter hogskoler og tekniske

og hegskoler

Finansieringsmite skoler
1967 1973/74 1967 1973774
~ Prosent .
TOTAL FINANSIERING ..c0v0es 100,0 100,0 10050 100,0
Eget arbeid, oppsparte mid- 5
= < 31,2 21,8 22,7 14,5
La&n i Statens l3nekasse ... 40,2 53,6 49,8 56,3
Ldn i private banker ...... 2,8 0,9 2,7 1.4
Ldn av foreldre ......s.4.. 4,5 2,1 4,8 1,5
Andre private 18n ...es..0s 0,8 0,2 2,3 0,2
Stipend ..iceciciiosdecdon 5,9 16,3 8,0 : 20,1
Pengegaver frd foreldre ... 10,8 2,4 7,1 3,9
Annet o.ccoceoencascancanoas 3,8 2,8 2,7 2,2
Totalt finansieringsbelsp . 10 652 14 211 9 637 14 072
ENERGIFORBRUK I 1974 '
Tabell Netto sluttforbruk av energibzrere 1973-1974
Kull Ved Flytende T Flek-
"'ég og Gass propan Olje trisk
koks torv 4 3 ©f butan kraft
1000t 1000m mill.m 1000 m 1000t mill.kWh
1973 cevveeeaes 1247 777 331 58 6 292 . 60 801
1974 tiieinnene 1l 333 795 288 56 5 726 64 040
Prosentvis'
endring ... .... 6,9 2,3 ~13,0 -3,4 -9,0 5,3

UTENRIKSHANDELEN I OKTOBER OG JANUAR-OKTOBER 1976, FOREL@PIGE TALL

Tabelloversikt:
Utforselsverdl Innforsels-
Innforsels e overskott
verdi {medregnet
uten skip Uten skip Zig nye eksport av
P nye skip)
Oktober 1975 mill.kr ...... 4 092 3157 .. 3 352 740
Oktober 1976 " " ...... 4 584 3 331 3 547 1 037
Endring i prosent sccecesae +12,0 +5,5 +5,8 +40,1.
September 1976 mill.kr .... 4 209 3 311 3 366 843
Januar-cktober 1975 mill.kr 36 118 26 143 27 926 8 192
Januar-oktober 1976 " " 42 240 31 454 32 903 9 337

Endring i prosent .....,,s +16,9 +20,3 +17,8 +14,0
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Tabell 28. Daginstitusjoner for barn.

Institusjoner etter eierforhold og fylke Day care services =
for children,

Establishments by ownership and county

Eierforhold Ownership

F¥lke I alt K Fylke Private Private 1
County Total Mﬁ”@%qef gg szac d bedrifter organisasjoner Andre
el Cooty ol i brlvee Gl
government industry organizations
1967 viieenne cecessans ceeess 313 . .o . .o
1968 tivierninnn esesnne .e 341 .o .. . .o .o
1969 viviirerenannenns ceeeen 369 . .. e . .o
1970 ceesssees cesense . 402 .o .o . .o .o
1971 Ceeereaes .. 471 .. . .o .o .e
1972 tiieieiennnnannns cees 572 230 31 31 193 87
1973 tiiieennans ersennae . 685 300 37 32 210 106
1974 ... Caseserersiannans 753 347 43 34 207 122
1974
PStfold vevevnnonrecnsnnnns 28 19 4 - 2 3
AkershusS ceeeveeneann ciaenas 87 57 6 5 11 8
0S10 tevvvenonennconnnnnnnns 212 109 2 9 67 25
Hedmark ..eeeeeenes ceceans .o 18 9 2 1 3 3
Oppland .coevvverenencsnnans . 12 5 4 - 2 1
BuSKerud seeevevevenncennens 23 15 3 - 2 3
Vestfold cuvveeveconeonannnan 22 17 2 - 2 1
Telemark «u..... Ceeecreneenn 13 5 1 - 4 3
AUSt=AGAeT ..iivvirviinennan . 8 - 1 5 1 1
Vest—Agder ...ceeess ceenes 24 3 2 - 11 8
Rogaland .. . ceenan . 50 23 2 - 14 11
Hordaland ..... teeesenneenan 72 23 1 6 26 16
Sogn og Fjordane ..... caivee 14 7 2 - 3 2
Mpre og Romsdal ........ vees 38 16 4 - 13 5
S¢r-Tre¢ndelag ...eveevnns cies 51 2 3 5 18 23
Nord-Tro¢ndelag ..ceeveensens 12 3 2 - 5 2
Nordland ..eivevvnnennnnnes . 30 12 - - 15 3
Troms seeeeseeneas sesasensas 19 8 2 - 6 3
Finnmark ....... teresene 19 14 - 2 2 1
Svalbard «..civeenes seveenes 1 - - 1 - -
I alt T0tAl veevurueannanns 753 347 43 34 207 122

1) Omfatter bl.a. foreldrelag, boretts- og byggelag, menighet, kirkesamfunn og stiftelse.

1) Including parent-teacher committee, housing co-operative, congregation, religious community ard

Foundation.
Tabell 29. Daginstitusjoner for barn. Institusjoner etter &pningstid pr. uke og fylke Day care
services for children. Establishments by hours open per week and county
i Under Over

30 30-36  37-43  44-50 51-55 >3

timer . . . . timer
Fylke I alt Less timer timer timer timer - More
County Total 30-36 37-43 44-50 51-55

than . than

hours  hours hours  hours

30 55

hours hours
PStfold veveveenencnnaaas Cecereane . 28 - 6 1 4 10 7
Akershus ..... cesssssssnsene ceessssrenan 87 1 11 2 8 43 22
0S10 vievennns ceeseae [P .e 212 2 54 5 3 136 12
Hedmark .eevevecenas PPN cereens ciee 18 - [3 2 - 5 5
OPPland .s.vvevvvrnnnnnnenne oo R, 12 - 4 1 - 4 3
Buskerud «.veieeeeeccocennss Ceresseseeenn 23 - 8 1 1 6 7
Vestfold ...... Ceteesataanne ceieeeerane .o 22 - 6 - - 9 7
Telemark tvvveevennnsnee tesnss . o 13 - 5 2 2 4 -
AUSE=AZdEr +..vivrtirsnnransaans P 8 - 2 2 3 - 1
Vest—-Agder sveivvneeeces Crereerseetenanas 24 - 14 - - 9 1
Rogaland .vvvvvven.s ceeenae .o ceessene . 50 14 2 28 5 1
Hordaland seeeveeneeenen oes eeene . 72 1 36 2 2 27 4
Sogn og Fjordane ........ Ceteeeneeea . 14 9 - 3 2 -
More og Romsdal seveeeeecens Cereiereeeaas 38 - 19 1 10 6 2
S¢r-Trondelag ..oveeenneeenss Chrecernan 51 - 23 3 2 14 9
Nord-Tre¢ndelag .eevvevevaneas . creees . 12 - 1 - 5 5 1
Nordland ..vveevevnnnnnenoeneennns sevenss 30 - 8 - 11 11 -
TIOmS vevennrnnnns e . e eeeamaaaes 19 - 3 6 9 1
Finnmark ..oiveieceeiocerennosnnnarencnnnns 19 1 5 2 3 5 3
Svalbard ...... svecrssaencssanns ceeea 1 - 1 - - - -
I alt T0Eal iiineieninnereoennnennnanns 753 5 232 29 91 310 86
Prosent Per Cent .............. Ceeteeeease 31 4 12 41 11
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18. Vil du si at likssystemet gir et rimelig utfall brukt pa den

fglgende teksten? Grunngi svaret!
Undersgkelse av tidsnytting

Statistisk Sentralbyr@ vil med dette be Dem hjelpe oss med en
unders¢kelse av det norske folks dagligliv. Gjennom undersgkelsen
tar vi sikte pa & skaffe kunnskap om hvor mye tid som faktisk nyttes
til formd3l som arbeidsreiser og inntektsgivende arbeid, til innkj¢p
og husarbeid av forskjellig slag, og til mdltider og s¢vn. Underse¢-
kelsen vil ogs3 gi kunnskap av omfanget av fritiden og de ulike miter
den blir nyttet pd. Alt dette er sider ved samfunnet vi vet lite om
i dag.

Svert mange av opplysningene som samles inn gjennom unders¢kel-
sen gjelder aktiviteter som faller inn under de forskjellige offentlige
myndigheters arbeidsomrdde. For alle disse myndighetene vil kunnska-
pene som skaffes gjennom unders¢kelsen vare en hjelp i arbeidet med &
treffé riktige avgj¢relser, som kan sikre at de midler som gadr til
offentlige tiltak blir nyttet slik at de best tjener oss alle.

Resultatene fra undersgkelsen vil ogsd bli av stor verdi for
samfunnsforskere og andre samfdhnsinteresserte som ¢nsker bedre kunnskap
om det samfunn vi lever 1i.

Undersgkelsen vil bli foretatt ved hjelp av enkle dagbgker,
som deltakerne i unders¢kelsen f¢rer i noen f& dager. Til unders¢kelsen
er det trukkét et utvalg p8 5 000 personer fra hele landet, og De er en

av dem som er kommet med i utvalget.



Ing- og —ningformer

Det gikk seint med

HANDLING

bygginga

" lesinga

opphenginga
ryddinga
rykkinga
settinga
skrivinga
strekkinga
stopinga
fiskinga
gkinga
kantinga
trykkinga
boyinga
framskrivinga
rettskrivinga

forurensinga

RESULTAT

» men endelig var bygningen ferdig

lesningen
opphengningen
rydningen
rykningen
setningen
skrivaingen
strekningen
stegpningen
fiskningen
gkningen
kantningen
trykningen
beyningen
framskrivningen
rettskrivningen

forurensningen .

""KONSTRUERT" SUBSTANTIVERSTATNING

-~ bygget

?

opphenget

?

rykket

satsen

skrivet

strekket

stgpet

fisket

auken (nyno.)
kanten

trykket (trykksaken)
bayet ‘
?

?

forsgplinga

L8
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DEN STATISTISKE BEHANDLINGEN AV OLJEVIRKSOMHETEN I NORDSJQEN

I. INNLEDNING

I arbeidet med & innhente statistikkoppgaver i forbindelse med
oljevirksomheten i Nordsj¢en, har Statistisk Sentralb&ré stott pi‘en rekke
problemer bdde av prinsipiell og praktisk art. Det er av stor betydning
at slik statistikk er palitelig og aktuell samtidig som den inneholder
grupperinger, definisjoner m.v. som er i samsvar med internasjonale an-
befalinger, det ¢vrige nasjonale statistikksystem og de ¢nsker og behov
brukerne av statistikken har. Hensikten med denne héndboken er & gi en
samlet oversikt over de prinsipper og metoder Byrdet benytter ved ut-
arbeiding av statistikk som belyser forhold i tilknytning til oljevirk-

somheten i Nordsj¢en.

Gjennomsnittlig antall ord pr. periode .... 32

Antall lange ord i prOSENt .secseccesessess 754

LeselighetsindeKs .veeeeeoeesccocsssssseess 69,4

Kapittel II omtaler de mer generelle. prinsipper og definisjoner som er
lagt til grunn for Byrdets arbeid. I kapittel III redegj¢res narmere for
de enkelte statistikkomri3der. En har ikke funnet det hensiktsmessig, i
denne sammenheng, & g8 detaljert inn pd behandlingen av oljevirksomheten
i naéjonal- og utenriksregnskapet. Disse regnskap fg¢res for ¢vrig i sam-
svar med generelle prinsipper nevnt i kapittel II. En del av de stati-
stikker som omtales i kapittel III er relativt nye, og Byrdet har derfor
begrenset erfaring med disse. Det kan bli ﬂ¢dvendig % endre pé defini-

sjoner, innsamlings— og bearbeidingsmetoder m.v.

Gjennomsnittlig antall ord pr. periode .... 15,2

Antall lange ord 7 proSent ....eeeeeesesess 29,1

o

LeselighetsindeKs «uieeeeseescessenscoascnns 4,3

Formelen for leselighetsindeks (Lix):
Lix =L + L
o P

L

o

L

antall lange ord i prosent

antall ord pr. periode
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SPRAKLIG NYANSERING. BRUK AV MODALER.
Fra Zkonomisk utsyn 1974, s..117-118

PERSPEKTIVER

Ved inngangen til 1975 domineres konjunkturbildet i den vestlige
verden av klare nedgangstegn. De fleste land har nglt med & sette i verk til-
tak som kan gi produksjonen et nytt oppsving fordi dette vil komme i konflikt
med ensker om & fd prisstigningen og betalingsbalansen under kontroll. Like-

vel ser det nd ut til at ettersporselsstimulerende tiltak for & redusere

arbeidslgsheten vil bli gjennomfert i stigende omfang utover i 1975. En
forsiktig omlegging av den sgkonomiske politikken i denne retning er allerede

merkbar, men forelgpig ikke i et slikt omfang at det vil kunne f& nevnever-

dige virkninger for konjunkturutviklingen i den vestlige verden i 1. halvér.
Med den tid det vanligvis tar fgr okonomisk-politiske tiltak virker, md en

ndr dette skrives regne med at et alminnelig konjunkturoppsving tidligst

vil kunne inntreffe i 2. halvdr. For de vestlige industriland som helhet

md en vente at produksjonsveksten fra 1974 til 1975 vil bli svak, men ut-
siktene varierer noe fra land til land.

For norsk vareeksport er det av betydning at Norges tre viktigste
handelspartnere (Storbritannia, Sverige og Vest-Tyskland) synes & ligge
an til en sterkere produksjonsvekst enn de fleste andre industriland. Mulig-
heten for at norske eksportvarenaringer ogsd i 1975 vil fa vekstimpulser fra
utlandet er til stede, men en del bransjer og bedrifter, blant annet innen-

for de tradisjonelle eksportnazringer, kan komme til & merke den internasjonale -

konjunktursvikten hardere enn i fjor. Tallet pd skip i opplag vil sannsynlig-

vis gke. Etter to uvanlig gode &r md en vare forberedt pd at lgnnsomheten i
eksportnaringene kan gd betraktelig ned.

Innenlands dominerer en kraftig investeringsbglge fortsatt konjunk-
turbildet, og investeringsetterspgrselen vil trolig holde seg godt oppe i
hele 1975. Samtidig ventes konsumetterspsrselen & bli en vekstfaktor,. stimu-
lert av lonnsegking og en ekspansiv budsjettpolitikk.

Mot denne bakgrunn er det sannsynlig at Norge vil f& en ganske god
produksjonsvekst ogsd i 1975, idet en svekket utenlandsetterspersel kan

ventes 8 bli oppveid av et hoyt etterspgrselsnivd innenlands. Det er iall-

fall grunn til 8 tro at Norge under den markerte konjunktursvikten verden né
er inne i, vil unngd produksjonstap og at sysselsettingen vil kunne holdes godt
oppe. Inntekten fra oljevirksomheten i &rene framover vil gi myndighetene
betydelig handlefrihet i den okonomiske politikken. Prisstigningen kan bli
sterk ogsd i 1975.
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Bruk skjemaet pd side 49-58. Ta for deg denne artikkelen, og analyser
deler av den pa bakgrunn av punktene som er nevnt i skjemaet.
Hvilken generell karakteristikk ville du gi denne artikkelen, ut fra et

avsender-mottaker—-synspunkt?

PLANLEGGING I BEDRIFT 0G SAMFUNN

Artikkel hentet fra Administrasjonsnytt

Norsk Produktivitetsinstitutt har nylig avsluttet en undersgkelse om prob-
Temene med & samordne offentlig og privat planlegging. Artikkelen peker pd
de konsekvenser en slik mangel pd samordning medfarer.

Norsk Produktivitetsinstitutt har nylig avsluttet en undersgkelse av
problemer i forbindelse med samordning mellom planlegging i offentlige organer
pé den ene side og i bedrifter pd den annen. Arbeidet er gjennomf¢rt av en
utredningskomité med representanter for de offentlige og private sektorer,
med professor Knut Dahl Jacobsen som formann. Komitéens rapport behandler
planlegging og administrativ virksomhet generelt, sd vel i forvaltningen som
i det private nzringsliv.

De'éamordningssp¢rsm51 som her reiser seg, er blitt viet overraskende
lite oppmerksomhet, til tross for at det tydeligvis foreligger store og
ulgste problemer, og til tross for at bedre samordning kan f¢re til en mer
samfunnstjenlig offentlig politikk som samtidig krever mindre budsjetter.

Konsekvensene av manglende samordning er flere. Man risikerer sa-
kalt negativ koordinering, hvor den enkelte etats planer, fordi de er pro-
dusert ut fra en enkelt sektors egen problemstilling og ikke i tilstrekkelig
grad tar hensyn til virkninger for andre sektorer, kan pdfg¢re andre sektorer
ulemper og kostnader. Eksempelvis kan planlegging av boligomrader, foretatt
ut fra teknisk/¢konomiske og arkitektoniske hensyn, neglisjere faktorer som
har med livsmiljger & gjg¢re, og bidra til at det skapes problemer som sd be-
lastes f.eks. sosialsektorens budsjetter. For bedriften f¢rer manglende sam-—
ordning til at den er bergrt av en rekke pdbud, forbud og reguleringer,
utarbeidet av en rekke instanser uten tilstrekkelig hensyn til bedriftens

spesielle forutsetninger og behov.
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Bedre samordning

Komitéens oppgave var & klargj¢re forholdet mellom den planlegging
som foregdr i offentlig regi og planlegging i bedriftene. Hensikten var &
skape et grunnlag for bedre samordning mellom offentlige og private organi-
sasjoner og mellom de offentlige organisasjoner innbyrdes. Dette er et om-
fattende og komplisert problemomrdde, slik at komit&@en fant det hensikts-
messig & velge ut ett hovedperspektiv til & styre arbeidet.

Etter inngdende vurderinger og diskusjoner med ca. 50 personer i
forvaltningen, bedrifter, nazringsorganisasjoner og det politiske liv, fant
komitéen at de problemer man her stdr overfor, ikke fg¢rst og fremst skyldes
mangler ved selve planleggingsprosessene. Disse foregdr med en rimelig grad
av effektivitet. Problemene vil derfor ikke bli lgst ved at det ansettes
flere planleggere eller ved at de enkelte etaters planleggingsinnsats inten—
siveres ut fra gjeldende modeller. For sd vidt som negativ koordinering
forekommer, kunne man med en spissformulering si at jo mer planlegging etter

ndgjeldende m¢nstre intensiveres, desto st¢rre vil sektorproblemene kunne bli.

Fragmentert struktur

Komitéen fant at problemdrsakene 13 dypere enn pd det man kan kalle
prosessnivdet, at de heller var forbundet med de strukturer planleggingen
foregikk innenfor, og med de former for planlegging som er i bruk. Komitéen
tok derfor som sitt utgangspunkt det gyn'at strukturen hvori planleggingen
foregdr, er fragmentert og bidrar til en tilsvarende fragmentert planlegging
og til en sektorpreget problemavgéensning og -behandling, og det i et sam-
funn hvor viktige problemer overstiger sektorgrenser. Det karakteristiske
for samordningsproblemer er jo det forhold at de gj¢r seg gjeldende i situ-
sjoner hvor samfunnsproblemene er store og sammenhengende, og som sddan gar pa
tvers av administrative inndelinger i sektorer. Det er ut fra denne admini-
strasjonsteoretiske tilnzrming at arbeidet er gjemnomf¢rt, slik at hoved-
vekten legges pa konsekvensene av de planleggende Qrganisasjoners strukturelle
forhold for deres planleggingsmodeller og —prosesser.

Begrensningene i de ndvarende planleggingssystemer har medf¢rt at
planleggingsbegrepet etter hvert er blitt til dels negativt ladet. Dette
skyldes flere forhold, deriblant at planleggingen ikke alltid har ivaretatt
de verdier som den etter sine intensjoner skulle ivareta. Det skyldes dess-
uten at det i samfunnet over tid er vokst fram nye md3l i tillegg til - eller
endog i strid med - de mdl som planleggingen ivaretar, og planleggingspro-

sessene har ikke hurtig nok inkorporert eller tilpasset seg disse nye mal.
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Eksempler her er knyttet til f.eks. boforhold, samferdsel, ressursforbruk

o.1l. Blant viktige drsaker til denne manglende fleksibilitet md inkluderes
organisasjonsstrukturelle forhold, som har bidratt til at vdre administrative
systemer ikke har kunnet reagere raskt nok pa konsekvensene av sin egen plan-

legging.

Del-policy

I sine dr¢ftinger av hvorledes offentlige beslutninger foretas, har
komit@en tatt utgangspunkt i fg¢lgende resonnement. Deltakerne oppfgrer seg
rasjonelt og forfelger effektivt interesser og verdier, men da innenfor den
ramme og de muligheter og begrensninger som beslutningstakerens plass i or-
ganisasjonen og organisasjonens egen tilpasningsevne fastsetter. Problem-
stillinger er jo ikke uten videre gitt, men md identifiseres. De mi opp-
fattes av deltakerne og deretter tildeles plass i organisasjonens saksliste.
Jo mer fragmentert de offentlige beslutningsstrukturer er, dess sterkere
vil den enkelte deltakers tendens vare til & oppfatte deler av samfunnsprob-
lemer i isolasjon, uten & se sammenhenger med andre aspekter av problemene.
Resultatet blir en seriedel-policies, hver beregnet pad ett aspekt av et
prgblem, som rimeligvis blir vesentlig mindre effektive enn samordnede og
koordinerte helhets-policies.

I denne sammenheng kan det vare av interesse & se pa de krav som de
store og sammenhengende problemer stiller, dersom de skal lgses. Den offent-
lige politikk pd et slikt omride mi vare kompleks og godt samordnet for &
sikre samhg¢rige handlinger innen alle relevante sektorer; den mid ta sikte pd
4 styre hendelser pd et antall sektorer, heller enn & bestd i passiv til-
pasning til sektorenes selvstendige utviklinger, og den ma sannsynligvis
vere langsiktig. Problemene krever med andre ord planlegging av en type
som er nesten den motsatte av den som vdre navarende fragmenterte strukturer

forer til.

Historisk utvikling

Den ndvarende offentlige administrative struktur er produktet av en
lang historisk utvikling. Denne utvikling har gitt oss en struktur med
mange smd@ enheter, preget av rangorden, saksinndeling og regelanvendelse -

en byrdkratisk organisasjon i faglig-n¢ytral betydning.
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En slik struktur kan vare uovertruffen som administrativt verk-
t¢y ndr bestemte forutsetninger er oppfylt. Oppgavene md vare relativt
uavhengige av hverandre og md& ikke endres over tid, slik at de kan l¢ses
i isolasjon fra hverandre og etter regler utarbeidet pd forhdnd. Dette
betinger bl.a. at det omkringliggende samfunn er relativt stabilt, og
folgelig ikke endrer sine krav til forvaltningens virksomhet.

Disse betingelser var langt pd vei oppfylt den gangen byrdkratiet
fant sin form, men er ikke oppfylt i dag. Forvaltningsstatens virksomhet
omfatter de fleste omrdder innen samfunnet, den er pdlagt en aktivt styrende
rolle, den er konfrontert med store og sammenhengende problemer - og alt
dette skjer i et samfunn preget av raske endringer. Det er rimelig, mot
denne bakgrunn, at den byrdkratiske organisasjonsform og den fragmenterte
planlegging den bidrar til, skulle f¢re til problemer ved fastsettelsen og
~ gjennomf¢ringen av en formilstjenlig offentlig politikk.

Komitéen omtaler de viktigste planleggingsformer innen samfunnet i
dag og fremmer det syn at disse ng¢dvendigvis er ufullstendige og mindre
koordinerte. Gitt de gjeldende rammene for planleggingen, synes det & fore-
ligge kun begrensede muligheter for en forbedret samordning. Problemets
kjerne ligger etter komitéens mening i at en byrékratisk organisasjonsform
er konfrontert med problemer av en type som denne organisasjonsform ikke er
beregnet pd, og som den ikke kan l¢se.

Komitéens muligheter for & anbefale mulige retningslinjer for for-
s¢k pd forbedringer har vart begrenset av to forhold. Det fgrste er at den
byrdkratiske organisasjonsform er frémtvunget av behovet for en forvaltning
som kan ivareta viktige demokratiske prinsipper knyttet bl.a. til kravet om
politisk styring av den offentlige virksomhet og kravet om rettssikkerhet
ved saksbehandling. Dessuten er denne organisasjonsform, forutsatt at for-
holdene legges til rette for den, bdde effektiv, rasjonell og hurtig, og som
sddan et megef verdifullt administrativt verktgy. Det andre forhold som har
begrenset mulighetene til & foresld retningslinjer, er den mangel pa& kunn-
skaper som rdder pd dette felt. Det er utf¢rt meget lite arbeid pid dette om-
rdde, slik at mange av komitéens konklusjoner er preget av en usikkerhet som
kun empiriske undersgkelser og forskning kan fjerne. Med disse forbehold

har komitéen dog fremmet et antall forslag. Blant disse kan nevnes:
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Forslag

Komitéen anbefaler en kartlegging av avhengighetsforholdene mellom
de forskjellige omrdder av den offentlige politikk, i den hensikt & kunne
skille ut hovedomrader hvor sterke innbyrdes avhengighetsforhold gj¢r seg
gjeldende. En naturlig konsekvens av en slik kartlegging er da en omfor-
deling av oppgaver mellom de enkelte administrative enheter, slik at disse
oppgaver er fordelt i samsvar med aktuelle avhengighetsforhold og f¢lgelig
samordningsbehov.

Komitéen dr¢fter dessuten tendensen i byrdkratiske organisasjoner
til & bruke organisasjonsinterne kriterier (regler) som premisser for be-
slutninger, heller enn organisasjonseksterne (forhold i samfunnet pa ved-
kommende omrdde). Det er behov for undersgkelser av hvordan eksterne
kriterier bedre kan inkorporeres i beslutningsprosesser. I denne forbindelse
vil et nzrmere studium av planleggingsavdelinger i offentlig forvaltning
kunne vare av stor interesse. Ved at disse avdelinger skal vare eksternt
orientertog malstyrt, men samtidig er plassert innenfor byrdkratiske or-
ganisasjoner, kan det ventes at unders¢kelser av deres utviklinger og ﬁrob-
lemer vil kaste lys pd hele dette problemomridet.

Endelig peker komitéen pa den mulighet for forbedringer som er
knyttet til rekruttering, bemanning og administrativ utdanning i forvalt-
ningen. Det pekes pd at rekrutteringen er begremset til noen relativt fa
profesjoner, til tross for at kompleksiteten i forvaltningens oppgaver til-
sier medvirkning fra personer med ulike forankringer. Det synes dessuten
& gjgre seg gjeldende et behov for administrativ utdanning med sikte pd &
gj¢re den enkelte tjenestemann bedre i stand til & fungere ut fra sektor-
eksterne behov, dvs. bedre & tilpasse sin virksomhet til aktuelle behov i

samfunnet.

Bedriftens stilling

Et eget hovedpunkt i komitéens rapport dreier seg om bedriftens
stilling i dette bilde. Komitéens tar her sitt utgangspunkt i en beskri-
velse av et hendelsesforl¢p ved en bedrifts flytting. Hendelsene her
illustrerer nettopp hovedpoenget i komitéens syn: hvorledes de enkelte
ber¢rte instanser reagerer ut fra hvert sitt sektorbegrensede syn, slik at
det endelige sluttresultat ikke blir optimalt for noen. Det papekes bl.a.
hvordan .en sterk forankring i en sektor gj¢r det vanskelig & forstd problem-

definisjoner og beslutningsprosesser i andre sektorer.
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I prinsippet kan derfor bedriften behandles analogt med en hvilken
som helst offentlig etat: som ett element i en fragmentert beslutnings-
struktur, som virker ut fra en sektorpreget problemoppfatning, og som i
sin planlegging f¢rer til problemer for andre sektorer, og selv opplever
problemer som f¢lge av de andres planer. Dog finnes det minst én meget
vesentlig forskjell, nemlig den at bedriften er underkastet et gkonomisk
imperativ. Hvis ikke bedriften kan oppnd et ¢konomisk overskudd, vil den
ikke kunne fortsette som organisasjon. Denne hovedrammebetingelse bidrar
meget sterkt til bedriftens sektorisering, idet den tvinger bedriften til
4 basere sin planlegging og sine handlinger p& en bedrifts¢konomisk
problemstilling og til & ekskludere alle hensyn som matte kollidere med
denne.

I kraft av sin planlegging bidrar derfor bedriften til at det
dannes problemer pa en rekke andre sektorer. I sin tur opplever den store
problemer som f¢lge av andre (offentlige) sektorers planlegging som palegger
bedriften rammebetingelser som gjerne gdr utover bedriftens evne til &
operere med overskudd. Det er derfor et veldig behov for en bedre sam-
ordning mellom bedriften og den offentlige virksomhet, ut fra begge parters

interesser.

Mer kunnskap

Blant de mest igynefallende behov er det som gj¢r seg gjeldende
hos begge parter for bedre kunnskaper om de andres rammebetingelser, mal
og administrative prosesser, inklusiv planlegging. For mange, muligens
de fleste bedriftsledere, er det offentlige et ukjent land, hvor det ar-
beides ut fra en ufors%éelig logikk for & komme fram til resultater som
for bedriftslederen virker tilfeldige og gjerne urimelige. Dette skyldes
delvis de problemer som oppstdr nir en som er sterkt forankret i én
sektor forsgker & forstd andre sektorers resonnementer. Men dette er ikke
den eneste grunn. Hos offentlige myndigheter er gjerne kunnskaper med
hensyn til bedriftens behov, muligheter og rammebetingelser langt fra full-
komne, slik at det lanseres tiltak som fra de bergrtes - bedriftenes -
synsvinkel er uhensiktsmessige og un¢dig tungvinte, simpelthen fordi de er

utviklet uten & ta tilstrekkelig hensyn til bedriftens behov.
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Bedre informasjon som kan f¢re til en bedre gjensidig forstdelse,
synes altsd & vazre et grunnleggende mdl. Vesentlige forbedringer ved sam-
ordning av forholdet bedrift/samfunn synes imidlertid & kreve mer. Et
viktig moment her er at bedriftsledelsens syn pd bedriftens funksjon og
rolle i samfunnet sannsynligvis b¢r endres noe.

Tidligere var bedriften verkt¢yet som realiserte samfunnets
kanskje viktigste madl, nemlig produksjon av varer og tjenester. I denne
stilling tjente bedriften samfunnets md3l best ved & konsentrere seg om
det bedrifts¢konomiske og ved & utelate sektoreksterne problemer. Dess-
uten, fordi bedriften utf¢rte en sd viktig funksjon, seiret oftest bedrif-
tens behov ved eventuell strid mellom bedriftens og andre sektorers mail.

Slik var situasjonen i grove trekk fra den industrielle revolusjon
helt fram til vdr tid. I samfunnet i dag har imidlertid situasjonen endret
seg i vesentlige henseender. Nye krav er etter hvert blitt reist, som
forte til kritikk av bedriftens planlegging fordi den ikke tok tilstrekkelig
hensyn til disse krav. Andre mdl enn de rent bedriftsgkonomiske forutsettes

nd prioritert, om n¢dvendig pd bekostning av bedriften.

Nye modeller

I denne situasjon oppstdr det flere problemer for bedriften. Dens
sektorekspertise er konsentrert omkring det bedrifts¢konomiske, slik at be-
driften har meget vanskelig for & behandle de nye dimensjoner som gj¢res
gjeldende, enn si inkorporere digse i bedriftens planlegging. Dette har
fort til alvorlige problemer innen mange bedrifters langtidsplanlegging.
For & l¢se slike problemer m3 det for det f¢rste utvikles nye modeller for
strukturering og styring av bedrifter, for det annet md bedriftens admi-
nistratgrer lzre & bruke disse.

Et annet alvorlig problem for bedriften ligger i det offentliges
manglende forstdelse for bedriftens viktigste rammebetingelse - det ¢ko-
nomiske imperativ. Skal bedriftens virksomhet kunne samordnes optimalt
med det offentliges, slik at bedriften brukes som et verktg¢y til & lgse
samfunnsmessige problemer, md den offentlige politikk utformes slik at den
tar hensyn til denne for bedriften overmdte viktige faktor. Som eksempel

P& et problem pd dette omrdde kan pdpekes at mens mange bedrifter gjerne
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vil utforme stillinger tilpasset yrkesvalghemmede, er dette mulig &
realisere kun dersom det offentlige dekker en andel av l¢nnskostnadene.
Men denne mulighet foreligger ikke i dag til tross for at den ville fgre
til lavere totalkostnader for samfunnet i tillegg til & tilby de ber¢rte
en mer tilfredsstillende tilvarelse.

En bedre samordning pd dette omrdde byr pa store muligheter for
en mer rasjonell samfunnspolitikk.

Rapporten avsluttes med forslag til oppfe¢lgingstiltak, med sikte
pd & l¢se de problemene som er analysert. Den anbefaler bl.a. at Norsk
Produktivitetsinstitutt ved det videre arbeid s¢ker et samarbeid med of-
fentlige og private organisasjoner i den hensikt & igangsette og gjennom-

fore prosjekter pd aktuelle omrdder.

Eksempel p& fagsprak

PRIME sharing:
31 simultane brukere, virtuelt, multispréklig

En PRIME 300 med virtuell hukommelse virker som om man
har opp til 31 separate datamaskiner i en enhet. Hver
bruker har aksess til et komplett virtuelt maskinsystem
som inkluderer en prosessor med mikroprogrammert flytende
komma aritmetikk, hurtige disk file media, 128 k bytes
med MOS hukommelse; FORTRAN BASIC og assembler sprak.
Brukerne kan simultant utvikle sann - tids applikasjons-
programmer, h&ndtere data-baser, eksekvere komplekse pro-
grammer, utvikle mikroprogrammer for systemets "writable
control store"... samtidig!

Fra Ingeni¢rnytt nr. 72, 1976
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Oppgaver:

1. a) Lag forslag til disposisjon av tekst A.
b) Er teksten enhetlig, sammenhengende og ¢konomisk? Finnes det innslag av

vurderinger som ikke kan kalles 'ngytrale'?
2. Er det enhet, sammenheng og ¢konomi i tekst B? Hva med ngytralitet?

A.

I. INNLEDNING

Opprinnelsen til vdre dagers fritidshusbebyggelse er hus i utmark som
gjennom mange hundre dr har vert nyttet i samband med fiske, fangst, seter-
drift og skogbruk. S84 lenge storparten av befolkningen var knyttet til jord-
bruk, skogbruk og fiske var det lite behov for reine fritidshus. Bebyggelsen
< utmarka tjente bdde arbeid og rekreasjon.

Etter hvert som industrialiseringen skjot fart og en stgrre del av befolk-
ningen ble bosatt i byer og tettsteder, okte behovet for fritidshus. Hoyere
inntekter, bedre kommunikasjonsforhold og mer fritid, ferte etter hvert til
at stadig flere fikk mulighet til & skaffe seg fritidshus. Fram til 1940-
drene gkte byggingen av fritidshus jevnt. De som hadde rdd til det, kunne
forholdsvie lett skaffe seg et fritidshus. Av de fritidshusene som var <
bruk i 1970, var om lag en tredjedel bygd fer 1945. Byggingen av fritidshus
har med andre ord okt sterkt i Greme etter 1945. Bebyggelsen spredte seg
etter hvert over de mest attraktive omrddene - 1 skjergdrden, ved vann og
vassdrag og < de lettest tilgjengelige fjellomradene. Mange s#eder oppstod
det et motsetningsforhold mellom fritidshusbebyggelsen og andre frilufts-
interesser. ’ ‘

Dette var opptakten til en livlig offentlig debatt i 1950-Grene om hvordan
en skulle bruke maturressursene. Spersmdlet om plassering og utforming av
fritidshusbebyggelsen utgjorde en viktig del av dermme diskusjonen. Myndig-
hetene satte i verk en rekke tiltak med sikte pé & oppnd sterre plarmessighet
< bruken av friluftsomrddene og lose konflikter mellom de forskjellige inte—
ressegrupper, blant annet gdjennom lovgivning - Strandplanloven, Bygnings-—
loven, Naturvernloven m.v., = og arbeid med omrddeplanlegging pd statlig og
kommunalt nivd. Vi skal nedenfor gi en kort oversikt over mordan de for-
skjellige interessegrupper blir bergrt av myndighetenes tiltak.

" En stor del av friluftsomrddene er utmark knyttet til gdrdsbruk. Tidligere
kunne grunneierne fritt selge hyttetomter eller fore opp hytter for salg eller
utleie. I dag er disse mulighetene begrenset. Arbeidet med regulerings-
planene kan fere til at enkelte omrdder blir belagt med byggeforbud inntil
sporsmilet om hordan de skal amvendes, er avklart. I den endelige regu-
leringsplan kan ett omrdde bli lagt ut til friareal, et annet til hyttebygging
m.v.

For store befolkningsgrupper betyr fritidshuset muligheter for friluftsliv
og rekreasjon som de ellers ville vare avskdret fra. Det er derfor viktig at
det fortsatt gis muligheter for bygging av fritidshus og at friomrddene ©
tilknytting til bebyggelsen blir vernet. Inntekter av utleie eller salg av
hytter og hyttetomter, oppfering og vedlikehold av hytter, har ogsd stor gko-.
nomisk betydning for distriktene.
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I lovgivningen er det lagt stor vekt pd & bevare retten til fri ferdsel ©
skog og mark for allmemnheten. Fritidshuseiernes og allmennhetens interesser
faller i stor grad sammen pd dette punkt. Ikke minst fritidshuseierne er
interessert i & finne ubergrt natur i rimelig nerhet av fritidshuset. For
friluftsfolk som turgdere, jegere, fiskere, batfolk osv., vil plasseringen
av fritidshusbebyggelsen ha stor betydning for bruksverdien av naturomrddene.

Naturverninteressene gér ofte pd tvers av eier- og brukerinteressene. Det
synes & vaere bred enighet om at naturen generelt md vernes mot fysiske inngrep
og forurensning, men enigheten er trolig mindre ndr det gjelder konkrete spprs—
mil, f.eks. © milken grad det skal tillates ny fritidshusbebyggelse, hvilke
krav som skal stilles til vannforsyning, avlep, renovasjon m.v. for ny og
gammel bebyggelse.

Den gkende interessen for fritidshusspersmdl har fert til gkt behov for
statistikk pd omrddet. Statistisk Senmtralbyrd har gjehnomfvrt utvalgsunder—
sokelser om fritidshus i 1967 og 1970. Folketellingen 1970 hadde ogsd med
sporsmil om fritidshus. For dette fantes det lite informasjon om fritidshus=
bebyggelsen i Norge pd landsbasis.

B.

Kronikk hentet fra Aftenposten

HVORDAN PLANLEGGE FRITIDSBEBYGGELSE?

Med utgangspunkt i det faktum at de fleste nordmenn og de som prefererer Norge som
turistmdl betrakter uber¢rt natur som den vesentligste rekreasjonsfaktor - samt i over-
ensstemmelse med de generelle retningslinjer for vdr reiselivspolitikk som er trukket
opp i St.meld. nr. 98 (1972-73), vil jeg kort f3 nevne forstielsen for landskapets
kvaliteter, dets sdrbarhet, de’gkologiske relasjoner, samt de fysiske inngreps sosiale,
estetiske, tekniske og ¢konomiske konsekvenser.

Dersom vi tar for oss tradisjonell fritidsbebyggelse, kan det neppe vare tvil om at
vi i mange &r har drevet rovdrift pd vire utmarksarealer, at de produktene som efter-
hvert er efterlatt i landskapet ikke alltid er til dets forskj¢nnelse, at vi har fatt
store forurensningsproblemer, og at denne utbyggingsformen representerer en eier- og
brukertilknytning av usedvanlig ¢dsel karakter - s3 lenge de fleste av hyttene star
tomme henimot 907% av dret.

Selv om en rekke turistanlegg av tyngre karakter ogsd kan kritiseres for sin uheldige
plassering (planl¢se) og utforming, er det f¢rst og framst de arealkrevende frittliggende
hytter som har vart og er problematiske i en planmessig sammenheng.

P& landsbasis synes det forelgpig bare & vare behov for noen f& totalt "urbaniserte"
turistomrdder hvor en tar sikte pi h¢yeste grad av service og komfort. For denmne
kategori utbygninger er det mer og mer aktuelt med et internt (for hvert enkelt omrdde)
totalsamarbeide bdde i planlegging, bygging og markedsf¢ring.

Her vil den fremtidige rentabilitet sannsynligvis vare avhengig av at en ogséd
knytter seg til begreper som sosial-turisme og medisinsk rekreasjon (samarbeide med
trygdesystemet m.m.). Dette vil igjen kreve et intimt samarbeide med de sentrale myn-
digheter og en dypere forstdelse overfor de politiske tiltak og vedtak som fattes i
denne forbindelse. En seri¢s planlegging av denne type omrdder, b¢r gis aller hg¢yeste
. prioritet, bl.a. for & unngd den tekniske og miljgmessige tilfeldighet som preger flere

av vire aller st¢rste og veletablerte turistsentre.



100

Et vesentlig utgangspunkt ved planlegging av et rekreasjonsomrdde, har vart og er
hensynet til lokalsamfunnet.

Den skade lokalbefolkningen péf¢res i form av ¢kt trafikk, forurensninger m.m. ved
en "urbanisering" av bygd og utmark, veies opp mot et nazringstilskudd i form av
arbeidsplasser og skatteinntekter - ofte som en erstatning for tapte arbeidsplasser i
primzrneringen (landbruket) eller som et altermativ til en industriutbygging.

Selv om utgangspunktet i en planleggingssituasjon kan vare svart si forskjellig
m.h.t. ressurser og initiativ, hvorvidt det planlegges ut i fra eksisterende fritids-
bebyggelse og turistanlegg (eksisterende erfaring/kompetanse i lokalsamfunnet), eller
i helt "jomfruelig" natur, b¢r det likevel vare mulig & finne frem til en felles
grammatikk eller et verktg¢y - som pd enklest mulig mite tydeliggj¢r for flest mulige
(brukermedvirkning/planleggingsdemokrati) de tilstedevarende, komponenter som skal
settes sammen til noe meningsfylt.

Som prosedyregrunnlag for den fysiske planlegging av et rekreasjonsomrdde med ulike
typer av turistanlegg, kan f¢lgende modell anvendes:

(Vi tenker oss prosedyren delt i fem faser som delvis overlapper hverandre bade i
utvikling og efterpre¢ving.)

Planleggingsprosedyre reguleringsplan (disposisjonsplan).

A. Registrering (gjelder fysiske og naturgitte forhold og forutsetninger):
Geografi, topologi, geologi, vegetasjon, lokalklima, dyreliv, kulturbakgrunn, ndvarende
arealbruk, ndvarende funksjonsm¢nster (beboer/bruker-undersgkelse), eksisterende planer
og utredninger.

B.A Programmering (mdlsetning): Artikulerte behov (beboer/brukermedvirkning),
lokaliserte/registrerte behov, antatte behov. Naringsinteresser (artikulerte/lokali-
serte/antatte).

C. Prosjektering (konklusjon): Analyse av omrddets muligheter og begrensning.
Idé.

D. Behandling (vedtak, stadfestelse): Bygningsrddet (lokale utvalg og réd), for-
mannskap, kommunestyret, fylkesmannen (Milj¢verndepartementet).

E. Realisering: Finansiering, detaljplanarbeide, entrepriser, bygging, bruk,

erfaring ...

Kommentarer:

Fase A: I registreringsfasen vil omrddets egenart avdekkes i hver delundersgkelse -
og samlet fremstd som et artikulert utgangspunkt for rekreasjon, dvs. omrddets mulig-
heter og begrensning.

Fase B: I programmeringsfasen vil ulike typer av behov og nzringsinteresser bli av-
veiet mot hverandre (harmonisert) i en felles milsetting for bruken av omradet.

Depne fasen er vesentlig og komplisert, da den i motsetning til fase A vil komme til
& avéiéte ulike holdninger til rekreasjon og turistnzring generelt og til det aktuelle
omrddet spesielt.

Fase C: I prosjekteringsfasen s¢ker en ideelt sett & balansere mellom det strengt
analytiske (dvs. at konklusjonene om trafikk- og arealbruk, utbyggingskategorier m.m.
fattes som en optimalisering av forholdet mellom ressurser og brukerbehov/nzrings-
interesser) og det en kunne kalle "det fritt fabulerende” (dvs. at en i mer "kunstnerisk'
henseende kan ha visjoner om det "fremtidige'").

Fase D: Erfaringsmessig er denne fase den mest tidkrevende. Spesielt der hvor en
ikke parallelt med planleggingsarbeidet fra fase A t.o.m. fase C har latt tilflyte kon-
tinuerlig informasjon til det hierarki av beslutningsorganer som i trdd med vire demo-

kratiske tradisjoner skal uttale seg f¢r endelig stadfestelse.
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Ved planlegging av st¢rre rekreasjonsomrdder vil det vare naturlig & trekke represen-
tanter for de besluttende organer direkte inn i arbeidsprosedyren, serlig fordi en her kan
f4 den supplerende kompetanse som en av praktiske eller ¢konomiske grunner ikke finmer pd
de private planleggingskontorene.

Fase E: Efter at bygningsloven ble innf¢rt i Norge og gjeldende for hele landet, har
svert mange planer stoppet opp et sted i fase D.

Dette skal vi for svart mange planers vedkommende vare svart takknemlige for.

Men ogsd planer med god planteknisk kvalitet, med gode intensjoner m:h.t. en fornuftig
bruk av vire ressurser og med fin balanse mellom brukerbehov og n®zringsinteresser - har aldri
kommet ut over planleggingsstadiet.

Det er derfor viktig at planleggerne - som svert ofte benytter seg av et begrepsapparat
og en terminologi som kan virke provoserende bide pd brukerne og de naringsdrivende - kryper
ut av sin "faglige isolasjon" eller sitt "elfenbenstdrn".

I den oppsatte "modellen" er derfor bdde brukerne og de n@ringsdrivende ¢nsket inn alle-
rede i fase B.

Til slutt vil jeg som uttrykk for mine egne holdninger anse det som viktig at en f¢r en
begynner & planlegge et omrdde tar sikte pi & besvare sp¢rsmilene:

a. Hva er det aktuelle omrddets viktigste karakteristika? M.a.o. hva er det som skiller
dette omrdde fra andre aktuelle utbyggingsomrider for rekreasjon i Norge? Omrddets egenart
eller identitet, som bl.a. for turistanleggenes vedkommende er basis for seinere markeds-
foring.

b. Hvilke brukerkategorier antar en vil bli tiltrukket av omraddet? Eller: Hvilke bruker-
kategorier tar en sikte p& & tiltrekke/tilfredsstille?

c. Hvilken betydning/virkning vil omrddet (ferdig utbygget) f& i landsdelsammenheng, regio-
nalt og lokalt? Eller: Hvilken betydning/virkning ¢nsker en & oppnd?

Og nir en planlegger tar sikte pa: .

a. I st¢rst mulig grad & bevare de naturressurser som er det egentlige utgangspunkt for
rekreasjon og turistnaring.

b. I st¢rst mulig grad redusere de belastninger som pdf¢res lokalsamfunnet i form av ¢kt
trafikk, forurensninger m.m.

c. En utbyggingsform og et milj¢ - som i beste fall tar opp og videref¢rer den regionale
tradisjon og egenart - og i alle fall s¢ker & skille seg ut fra andre typiske turistsentre i
Norge. .

d. I valg av utbyggings- og driftsform & tiltrekke seg det en kunne kalle "milj¢produ-
serende turistnering” - som kan fg¢re det aktuelle lokalsamfunnet inn i en positiv utviklings-
struktur bdde kulturelt og ¢konomisk. M.a.o. for de stedene dette er aktuelt - ogsd av andre
grunner enn de rent ¢konomiske forhindre fraflytting.

e. At en allerede ved begynnelsen av planleggingsprosedyren - hvor en stdr overfor de
forste og kanskje viktigste valg - har som klar milsetting & fore mest mulig av den ¢konomiske
gevinst - bideved utbyggingen som sddan samt utbyttet ved drift av innkvarteringsformer og

faciliteter tilbake til distriktet.
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