


REGIER FOR UTSTYR M.V. FOR PUBLIKASJONER I SERIENE
NORGES OFFISIELIE STATISTIKK (NOS) OG SAMFUNNS@KONOMISKE STUDIER (S@S)

OG PUBLIKASJONEN STATISTISKE MELDINGER

Statistisk Sentralbyrd
Oslo, 1958



Fororad

Statistisk Sentralbyrd utarbeidde i lepet av 1956 regler for
utstyr m.v. for publikasjoner i seriene NOS og SOZS og for publikasjonen
Statistiske meldinger. Formdlet var & f& et mest mulig ensartet utstyr
for publikasjonene, samtidig som en tok sikte pd & gjore utstyret s en-
kelt som mulig. En har ogsé ment at reglene kan vere til hjelp for de
funks jonzrer som utferer manuskriptarbeid.

I samband med mangfoldiggjering av nye opplag, har en funnet det
hensiktsmessig & samle i ett hefte de regler som er utarbeidd for de ymse

publikas joner.

Statistisk Sentralbyrd, Oslo, 18. juli 1958

Petter Jakob Bjerve

Signy Arctander
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REGLER FOR SERIEN NOS

Format

Publikasjoner som trykkes i boktrykk, skal ha et format pd 23,8 x
1548 ecm. Den trykte teksten mé ikke overstige 20 x 12 cm, og tabellene
ber ikke overstige 21 x 13,5 cm (paginanummeret medregnet). Hoyden pid
tabellsider kan strekke seg til 21,5 cmy bare helt umntaksvis til 22 cm,

Publikasjoner trykt i offsettrykk skal ogsd ha et fast format,
nemlig 21,7 x 15 cm. Av dette utgjer det trykte ca. 19,2 x 11,5.

Typevalg

I tekster skal en bruke stortingsantikva, eventuelt annen likmen-
de stil; sterrelse borgis pd 10 punkt. Den typografiske méleenhet for
beregning av sidenes bredde er cicero. En cicero satt med borgis typer
svarer til 2 3/4 trykte bokstaver. Bredden av en trykt tekstside er pd
27 cicero, dvs. ca, 75 bokstaver pr. linje satt uten mellomrom. En full
tekstside har ca. 52 linjer.

I tabeller skal en bruke antikva typer, storrelse petit; kompress,
b8de i forspalten og tabelltallene. Det gdr gjennomsnittlig 3 petit-tall
P8 én cicero. Bredden av en tabellside mdler 29 cicero. Forspaltens
bredde avhenger av tekstens lengde. Er det f&4 lange tekster, deles disse
péd to eller flere linjer. N&r forspaltens bredde er bestemt, fastsettes
kolonnenes bredde. Tabellen md ikke sprenge den fastsatte ramme.

En tabellside har gjennomsnittlig 55-60 linjer. Til dette kormer

plass til hode og fotnoter.

Omslagets 1. side

'"NORGES OFFISIELLE STATISTIKX" og rekkenummer settes pd én linje
ca. 1,5 cm fra cidens ovre kant. Vapenmerket med dekket bunn plaseres
ca. 1,5 cm nedenfor. S& felger i passende avstand publikasjonens titel
med den engelske oversettelsen like nedenfor. Ca. 4 cm fra sidens nedre
kant settes opplysninger om utgiver, utgiversted og -&r, f. eks. slik:

STATISTISK SENTRALBYRA eller POSTSTYRET
OSLO 1955 OSLO 1955

V&r det gjelder en publikacjon med kort titel som bare tar én
linje; bor som regel alt det trykte, unntatt opplysningene om utgiver,

utgiversted og -dr, f4 plass pd sidens ovre halvdel.
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Ryggtitel

Ryggtitelen skal begynne 3 cm fra omslagssidens egvre kant og

settes med versalier (store bokstaver).

Omslagets 2. og 3. side

P4 omslagets 2. og *. side plaseres oppgavene over tidligere
trykte publikasijoner i serien NOS. Det skal ikke brukes parenteser rundt
de engelske/franske oversettelsene s, som settes med kursiv.

Nederst pd 3. omslagsside trykkes en del praktiske opplysninger
til publikum, bl. a. opplysninger om de ménedshefter Statistisk Sentral-
byrd utgir.

Omslagets 4. side

P4 omslagets 4. side plaseres ca. 4,5 cm fra sidens nedre kant
opplysningene om kommisjon®r, hvor publikasjonen er til salgs, pris og

trykkeri., Dllers gkal siden vare blank.

Smussblad

I Statistisk 4rbok skal det alltid vere smussblad. Andre publika-

sjoner skal ikke ha smussblad.

Titelblad

P& titelbladets forside trykkes de samme opplysninger med samme
plasering som pd omslagets 1. side. Dessuten tilfeyes nederst pd siden
under utgiverens navn en engelsk eller fransk oversettelse av nawet. P&
titelsiden skal en bruke vépenmerket i kontur. I Statistisk &rbok og
enkelte eldre publikasjoner ckal ogsé& &rgang angis. Opplysningen om &r-
gang settes like under titelen.

P4 baksiden av titelbladet plaseres fortegnelsen over tidligere
publikasjoner om samme statistikk. Her nevnes publikasjonens navn, 8rgang
og statistisk rekkenummer. Dersom det forekommer publikasjoner som er
utgitt for selve serien ble pdbegynt, skal en begynne med disse. For
hver gang publikasjonen har forandret navn eller skrivemdte, markeres
dette =~ i storst mulig utstrekning - ved nytt avsnitt. Fortegnelsen fores
i kronologisk rekkefelge fram til dags dato, f. eks. for meieristatistikkens:
Utkomen £ o r:

Statistik angaaende det norske Jordbrug 1871-1875 og Jordbrug og fadrift
1876-1885, 1886-1890, 1891-1895, 1896-1900, 1901-1905, 1906-1910, 1911-1915



og 1916-1920.
Meieribruket i Norge 1925 VIII nr., 31, 1926 VIII nr. 58, 1927 VIII nr. 83,
1928 VIII nr. 117, 1929 VIII nr. 152, 1930 VIII nr. 179, 1931 IX nr. 6,
1932 IX nr. 28, 1933 IX nr. 50, 1934 IX nr. 72, 1935 IX nr. 98, 1936 IX
nr. 124, 1937 IX nr. 150, 1938 IX nr. 180, 1939 X ar. 6, 1940 X nr. 31,
1941 X nr. 57, 1942 X n»r., 82, 1943 X nr. 90, 1944 X nr. 110, 1945 X nr.
138, 1946 X nr. 15%, 1947 X nr. 173, 1948 XI nr. 12, 1949 XI nr. 45.
Meieribruket i Noreg 1950 XI nr. 94, 1951 XI n-. 121, 1952 XI nr. 181.

T bokmdlspublikesjoner skal det over fortegnelsen stés
Tidligere uwutkomme ts

Under fortegnelsern over tidligere publikasjoner skal det settes
inn en orientering om de standardtegn som er brukt i publikasjonen. Dersom
cmsynet til plassen lrover dets kan don setios wed petit. I Statistisk ar-

bok skal det ousd %2 med en oversilit over forkortelser i kildeangivelser.

Forord

Forordet skal begynne pad forste heyreside etter titelbladet.
Under forordet settes pd én linje utgiverens navn og dato, f. eks.:
Statistisk Sentralbyr8 05lo, eoeoee(dato) suuees
Yorordet skal dateres den dag tekstavsnittet foreligger ferdig i manu-
skript. Det undertegnes av direkteoren og paraferes av vedkommende byré-

sjef.
Det bor som regel bli gitt en oversettelse til engelsk av forordet.

Oversettelsen folger pa baksiden av bladet med underskrift og datering.
Tar forordet inntil 1% side, skal den engelske oversettelsen fortsette pad
samme side nedenfor det norske i god avstand fra dette. Tar forordet wvel

1} side, skal den engelske oversettelsen begynne pad ny heyreside.

Innholdsliste

Inmnhecldslisten skal scm overskrift ha betegnelsen Innhold. Den
skal settes pd forste hoyreside etter forordet og skal omfatte oversikts-
avsnitiet med eventuelle underavsnitt, engelsk sammendrag, hovedtabellene
og tabellhodeoversettelisen, i de tilfelle slik oversettelse kommer som
eget avsnitt bakerst i publikasjonen. Angivelse av teksttabeller i inn-
holdslisten ber par= forekomme nédr det av spesielle grunner er onskelig.
De norske betegnelser som skal trukes, er: Innhold, Oversikt, Sammendrag
pé engelsk, Tabeller, Tabelloverskrifter og tabellhoder pd engelsk. I
den engelske oversettelsen blir de tilsvarende betegnelser: Contents,

General survey, English gsummary, Tables og Table headings. Den engelske



oversettelsen skal felge like etter den norske innholdslisten. Med omsyn
til ny side viser en til det som er nevnt under Forord.
Eksempel pd innholdsliste:

Innhold Side
(halvfete typer)

Oversikt.
Navn pd avsnittet ceececoo Ceeeececesesstessesasesssassssanse
® ® ¢ 0 & 0 @ ¢ ¢ 0@ © @ 0 00 ® 0 0 00000 O 0 66 00 000620600 00000

© 9 06055 006003060000 0000000000060020000600000000s00

Sammendrag pé- eng'elSk © 0 0000060060060 060000006006060060060600000000000

Tabeller.
T, Navn p8 180E11eN cuceveesococosoessoossosscsssonsssases
II. " " " ® 000000 00 00 » 00 ® 0 0 0 800 0 00 @ 860 0P 0000 e S 00

III. 1 1 tt © 0000060 e0 0000000000006 0GC06060CO00CILOOSOSNOIGSDITIOES

Tabelloverskrifter og tabellhoder pd engelsk .eeesceescscccs

Tekstavsnitt

Tekstavsnittet skal ha betegnelsen Oversikt og skal begynne pé
forste hoyreside etter innholdslisten.

Sammendrag pid engelsk

Sammendraget pd engelsk betegnes English summary og skal felge

like etter tekstavsnittet.

Store og smé bokstaver

P4 omslags- og titelsiden settes alt unntatt den engelske over-
settelsen av titelen med versalier.

Omtales en publikasjons titel i en tekst, skrives bare forste
ordet i titelen med stor forbokstav, f. eks. Norges kommunale finanser.
Nevnes derimot en publikasjons titel pd engelsk, skal - i samsvar med
engelsk sprékbruk - substantiver, adjektiver og verber skrives med store
forbokstaver, f. eks. Family Budgets according to the Interview Method.

Den forkortede betegnelsen NOS skrives med store bokstaver uten
punktum eller mellomrom mellom initialene. Norway's Official Statistics
skrives med stor forbokstav i alle ordene og forkortet som p& norsk.

I tabellhoder skal som regel kolonnetekstene begynne med stor
bokstav. Danner undergruppene en direkte fortsettelse av teksten, skal

undergruppenes tekst begynne med liten bokstav.



Lerere ansatt

Eksempels

i fullstendig post i i ufullstendig post

Paginering

Publikasjonene skal pagineres fortlepende fira titelsiden til siste
side i tabellavdelingen.

P4 titelbladet og ferste side av Forord, Innhkold, Oversikt og
English summary skal paginanummer sleoyfes. Paginanummeret skal sté i
midten pd toppen av hver side.

Dersom tabellavsnittet md trykkes for tekstavsnittet er ferdig,
skal tekstavsnittet stjernepagineres. Stjernen settes foran paginanurme -
ret. Ordningen med stjernepaginering av tekstavenittet m& bare forekomue
unntaksvis.

Opplysninger om bokens titel, d&rstall etc. i heyrc eller
venstre hjoerne md ikke forekomme. Unntak gjelder bare for Statistisk dxbcis.

I Statistisk 8rbok skal en under hjerneopplysningenc sctte en halvfet stiic.

Bruken av punktum

P4 omslags- og titelsiden sleyfes punktum etter hver linje, og i
oversikten over tidligere trykte publikasjoner i serien NOS sleoyfes det
etter rekkenummer og titler. Punktum skal ogsd sloyfes etter ryggtitelsn
og de faste overskrifter som Forord, Preface, Inahold, Contents,; Cverziltt
og English summary. I tabellhoder og -forspalter bortfeller dessuten
punktum sdm skille mellom den norske og den engelske teksion, vansett om

oversettelsen folger like etter pd samme linje eller begynner pd ny linj:.

Desimaltegn og gruppeoppdeling av sterre tall.

Det skal brukes komma foran desimaler. Ved gruppeoppdeling av
sterre tall brukes mellomrom. De samme regler gjelder ogsd for de engel-

ske tekstene i publikasjonene,

Matematiske tegn og formler

Som minustegn skal brukes - . Som multiplikasjonstegn brukes ::
unntatt i formler der en bruker et ¢ som settes i halv tallheyde.

2 « A

2
e *n

Eksempel: P(z) > 1 -



-0 -

Dato~ og terminangivelser

Datoangivelser forkortes ikke i vanlig tekst, men kan forkortes
i tabeller, oppregninger og oppstillinger. D.&., f.8., s.&..08 d.m.,
fen.; s.m. kan brukes, men bare i forbindelse med nzrmere datoangivelse.

I terminangivelse skal en bruke bindestrek; ikke skrdstrek, f. eks.
1950-51, 1950-51 til 1953-54. I tabeller kan en, dersom det er nedvendig
av omsyn til plassen, bruke skréstrek, f. eks. 1950/51 - 1953/54.

Mynt, md8l og vekt

Vekt- og myntbetegnelser etc. som stér like under tabellhodet,
f. eks., Kgy My Tonn osv., skal ha stor forbokstav. Unntak: mz, m3.

Forkortelser av mél og vekt skrives uten punktum, f. eks. m, kg,
1, osv. Men etter andre forkortelser, f. eks. kr., pct. og stk., skal
det std punktum.

M&l- og vektangivelser forkortes ikke nér ordet forekommer alene
uten tallangivelse, f. eks. mange meter og flere kilogram.

Myntbetegnelser skrives foran tallet, f. eks. kr, 25,20,
sv. fr. 25,10. N&r belep skrives som en kombinasjon av tall og bokstaver,
brukes formen 2,6 mill. kroner. O gre skrives ,- f. eks. kr. 25y=-. I
tabeller brukes desimalnuller etter de hele tall nér det ellers i tabellen

forekommer tall med desimaler. For avrundede belep brukes formen kr. 25.

Utstyr av tekst- og hovedtabeller

Som regel skal en ved nummerering av tabeller enten
bruke arabiske tall eller romertall. Det vil som oftest passe best at
teksttabellene, som gjerne er storst i antall; blir nummerert med arabiske
tall og hovedtabellene med romertall. Statistisk &rbok skal ha nummere-
ring med arabiske tall. Det samme gjelder andre publikasjoner som bare
har ett sett tabeller.

Tekstavsnittets tabeller skal ha vanlige, sperrede typer i over-
skriften, men "Tabell (nummeret)" .... sperres ikke.
F, ekses Tabell 39. Selvmord etter dedsméten.
Eventuell oversettelse settes med kursiv. Tabelloverskriften md arran-
geres slik som det passer best i hvert enkelt tilfelle. Ved dobbeltsidige
tabeller deles overskriften med en passende del pd hver side.

Hovedtabellenes nummer og tekst skal settes med halvfete typer.
Ellers arrangeres overskriften slik som newvnt for tabeller i tekst-
avsnittet. G&r tabellene over mer enn en side (henholdsvis en dobbeltside),

skal det etter tabellnummeret settes (forts.) med halvfete typer.
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Ved dobbeltsidige, rettvendte tabeller bgr forspalten nummereres
ytterst til venstre og ogsid ytterst til hgyre, dersom forspalten ikke
gjentas pé& hgyre side.

Tverrvendte tabeller bgr unngds. Dersom en tabell md vendes, skal
tabellhodet komme til venstre pd& siden, slik at det leses nedenfra og opp-
over siden. Gar en tverrvendt tabell over begge sider av et oppslag, skal
tabellhodet bare std pd férste side.

Arene skal plaseres med eldste Ar gverst (eventuelt til venstre)
og siste nederst (eventuelt lengst til hg¢yre). Dette gjelder ogsd nir en
for de siste &r har spesifiserte oppgaver. '

Sumtall plaseres under (eventuelt til hgyre for) de tall som summen
omfatter. Fglgende unntak gjelder fra denne regel: I de tilfelle hvor
spesifikasjonen ikke er fullstendig og en har "herav-tall" ("av dette",
"av disse"), og i de tilfelle hvor sumtallene er fullstendig spesifisert
etter flere inndelinger, som f. cks. riket delt etter bygder og byer,
etter fylker osv., md "i alt"-tallene settes gverst (til venstre). I
tabeller hvor en for tidligere a&r bare har summariske oppgaver og for de
siste &r spesifiserte oppgaver, md en av omsyh til sammenlikningen sette
sumtallene for det siste &r like etter sumtallene for de foregdende ar.

I tabeller hvor spesifikasjonen strckker seg over en dobbeltside eller mer,
kan sumtallenc settes gverst (til venstre).

Summer i tabellene betegnes "I alt", bade ndr det gjelder hoved-

summer og delsummer., P4 engelsk "Total",

Noter, merknader

Notehenvisninger i tekst skal st etter vedkommende ord eller tall
med parentes etter notetallet. Notehenvisninger til tall i tabeller skal
stéd foran vedkommende tall uten parentes etter notetallet. Notehenvis-
ninger 1 tabellhoder og -forspalter skal st2 etter vedkommende ord eller
tall, uten parentes etter notetallet.

I noteforklaringene ved foten av en tabell eller side skal parentes
ikke brukes etter notetallect.

I tekstavsnittet skal noter til tabecller med egen overskrift settes
like under vedkommende tabell, Dersom tabellen inngdr som et ledd i tek-
sten, skal notene std nederst p4 siden og nummereres i sammenheng med de
andre notene i teksten. Eventuelle merknader settes fgr notene.

I tabellavsnittet skal notene std ved foten av hver tabell, Fot-

noter til en dobbeltsidig tabell skal ha sin plass p& venstre side under
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tabellen. Dersom det blir umulig & f& plass til alle noter pad venstre
side, m& en sette de siste av notene over pd heyre side, slik at det blir
en viss balanse mellon sidenes lengde. Notene til en tabell som fort-
setter over flere sider, skal bare settes pid forste side, dersom de er ens-
lydende for hver side utover i tabellen, men henvisning ber std til ferste

side.
En tabell skal ikke ha fortlepende nummerering av notene. Notene

begynner med note 1 for hver ny side (eventuelt dobbeltside).

Linjering

I tabellene skal hode og forspalte skilles ut med halvfete streker.
Vannrett: En halvfet strek over og en under hodet. Dessuten en halvfet
strek ved foten av tabellen (dersom den ikke fortsetter pd folgende side).

Loddrett: En halvfet strek til heyre for forspalten.

Streker som markerer sumtall, skal slutte ved forspalten.

Manuskriptene

S8 vidt mulig skal manuskriptene vere paginert i sammenheng fra
innledning til siste tabell. Manuskriptene skal vare signert av vedkom-
mende byrdsjef og av d;rekteren, for de blit levert til korrekturavdelin-
gen, som serger for trykning.

Manuskript til innholdsfortegnelse, oppgave over tidligere publi-
kasjoner, symbolfortegnelse og engelsk sammendrag skal helst leveres sam-
tidig med tekstavsnitiet.

Det m& gis klar beskjed i manuskriptet om hvilke typer som enskes
i kapiteloverskrifter og underavsnitt. Her angis et par av de betegnelser

som kan brukes ved framhevelsor i tekstavsnittet:

2 streker p— =z = halvfete typer
1 strek = sperret
1 belgestrek - . o~~~ = kursiv

Under utarbeidincen av manusizviptet m8 en vere neyaktig nir det
gjelder rettskrivning, hiuk av s%ore bokstaver etc.

Navn pd institusjoner skrives med stor forbokstav, f. eks. Stor-
tinget og Kirke- og undervisningsdepartementet. En skal ogséd skrive
Regjeringen om den sittende regjering og Kongen om den regjerende konge .

Flerleddede navn skal som regel skrives med stor bokstav bare i
det ferste ordet, f. eks. Organisasjonen for europeisk gkonomisk samarbeid.

Statistisk Sentralbyrd skal skrives med stor forbokstav i begge ordene.
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Ved benevnelse av stillinger (personlige titler) skal en bruke
liten forbokstav, f. eks. stortingspresidenten og kirkeministeren. Liten
forbokstav brukes ogs8 i staten, statsregnskapet osv.

Forkortede skrivemdter for navn pad offentlige institusjoner og
internas jonale organisasjoner skal skrives uten punktum eller mellomrom
mellom initialene, f. eks., OEEC = Organisasjonen for europeisk okonomisk
samarbeid. Ved forste gangs omtale skal en skrive institusjonens navn
helt ut med forkortingen i parentes.

Manuskriptforfatterne md regne med at forkortelser som er brukt i
manuskriptet, vil g& igjen i korrekturen. Forkortelser mé bare brukes der
hvor omsynet til plassen gjor det nedvendig. Forkortelser i tabellover-
skrifter m4 unngés.

Det kontor som utarbeider en publikasjon, har det fulle og hele
ansvar for at manuskriptet er korrekt i alle deler, og det pdligger sdledes
ogsé vedkommende kontor & kontrollere at tall i tekst og tall i tabeller

stemmer overens.

Korrekturlesingen

For manuskriptene blir sendt til oppsetning, skal korrekturavdel-
ingen lese rettskrivningskorrektur og si vidt mulig pdse at reglene for
publikasjonenes utstyr er fulgt.

Hovedvekten i korrekturgjennomgdelsen legges pd 1. korrektur.
Korrekturavdelingen har ansvaret for at 1. korrektur blir rettet opp i sam-
svar med manuskriptet. Den skal videre gjennomgd pagineringen, fere kon-
troll med tegnsetningen og det typografiske utstyr; gi publikasjonene
statistisk rekkenummer og lage omslag og titelside.

Nér korrekturavdelingen har lest 1. korrektur, skal vedkommende
kontor - foruten & se igjennom korrekturen - serge for at alle tabeller
blir kontrollsummert og vafert initialer til den som har summert. Dersom
det forekommer s& mange feil i tabellene i 1. korrektur, at en finner det
nedvendig & kontrollsummere i 2. korrektur, kan vedkommende kontor - i sam-
réd med korrektursjefen - sleyfe kontrollsummering i 1. korrektur. For
1. korrektur gdr tilbake til korrekturavdelingen, skal den vare forevist
byrdsjefen og pé&fert hans signatur.

Arbeidet med & lese 2. korrektur bestér vesentlig i en kontroll
med at feilene er blitt korrigert. Ogséd 2. korrektur forevises vedkommende

- byrésjef og dessuten direkteren for endelig trykningsordre blir gitt.
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Vedlegg til «Regler for publikasjonenes utstyr m, v.»

Forslag til typer i kapiteloverskrifter.

Oversikt

Det statiske materialet

Fordeling etter grupper 1952

V. Agriculture

Prinsippene for utarbeidingen av statistikken
over utenrikshandelen

Vital Statistics and Migration statistics 1952

Tabell IX. Dode i 1952 delt etter kjonn

Byene fylkesvis

Mittel, halvfet Bodoni

Cicero, halvfet Bodoni

Korpus halvfet Bodoni

Petit, halvfet Bodoni

Cicero Gill

Korpus, halvfet Antikva

Petit, halvfet Antikva
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REGLER FOR SERIEN S@8S

Papir

Publikasjonene i denne serie skal trykkes pd usatinert papir. Til

omslaget skal brukes grd mosaikk, vekt 250 g pr. m2.

Format

Publikasjonene skal ha et format pd 23,8 x 15,8 cm. Den trykte
teksten m8 ikke overstige 20 x 12 cm, og tabellene ber ikke overstige
21 x 13,5 cm (paginanummeret medregnet). Heyden pd tabellsider kan strekke
seg til 21,5 cm, bare helt unntaksvis til 22 cm.

Typevalg

I tekster skal en bruke stortingsantikva, eventuelt annen liknende
stil, sterrelse borgis pd 10 punkt, skutt 2 punkt. Bredden av en trykt
tekstside er pd ca. 75 bokstaver pr. linje satt uten mellomrom. En full
tekstside har ca. 43 linjer.

I tabeller skal en bruke antikva typer, sterrelse petit, kompress,
badde i forspalten og tabelltallene. En tabellside har gjennomsnittlig
55=60 linjer. Til dette kommer plass til hode og fotnoter.

Omslagets 1. side

Utstyret pd denne side skal vare dels i redt, dels i svart. I
rodt settes riksvdpenet pd dekket bunn og dessuten en dekorativ ramme, som
bestdr av en fin strek ytterst og en noe grovere belgestrek immenfor.”’ -
Alle gvrige opplysninger skal vere i svart.

Ca. 2 cm fra sidens ovre kant settes péd en linje og med mittel,
halvfet Bodoni typer

SAMFUNNSOKONCMISKE STUDIER

Knapt & cm nedenfor folger - nedfelt i den rede rammen - tallet

som angir publikasjonens nummer i serien.

1 Klisjé til denne belgestrek oppbevares av korrektursjefen.
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Nedenfor védpenet settes publikasjonens titel med den engelske over-
settelsen like under. Ca. 6 cm fra sidens nedre kant stédr opplysninger om
utgiver, utgiversted og -8r, slik:

STATISTISY SENTRALBYRA
0SLO0 1956

Som regel beor alt det trykte; unntatt opplycningene om utgiver,
utgiversted og -&r f& plass pi sidens gvre halvdel. B&de pd omslags- og
titelsiden settes i alminnelighet alt, unntatt den engelske oversettelsen

av titelen, m2d versalier. Punktum sigyfes etter hver linje.

Ryggtitel

Ryggtitelen settes tverrvendt og mecd versalier. Overst oppe pd
ryggen stdr publikasjonens nummer, som settes rettvendt og med dobbelte
rede streker over og under. Avstanden fra bokens eovre kant til ytre rode
strek er neyaktig 14 mm. Mellom de to fine strekene pd hver
side av tallet skal det vere 13 mm.,

Nederst pd ryggen seties betegnelsen SOS med dobbelte rede streker
over. M&alt fra bokens nedre kant til den forste rede strek over SOS er
avstanden 2,8 mm.

Strekene mé fylle ryggbredden.

Omslagets 2, og 3. side

Omslagets 2. side skal vere blank. 3. omslagsside skal inneholde
en oversikt over tidligere publikasjoner i samme serie. Denne oversikten

immrammes av en fin, sort strek.

Omslagets 4., side

Ca. 3 cn fra sidens nedre kant plaseres opplysningene om kommi-

sjon®r og pris. Ellsers skal siden vare blank.

Smusstitelblad

Alle publikasjoner i de2nne serien skal ha smusstitelblad. Her
gjentas bokens titel pd norsk. Ingen andre opplysninger settes pd denne

side.

Titelblad

P& titelbladet forekommer bare en farge - svart. Den rede dobbelt-
ramme sleoyfes, og det rede riksv8pen erstattes av et noe mindre i svart pé

dekket bunn.
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Ellers settes de samme opplysninger som pd omslagets 1. side og
med de samme typer, slik at titelbladet blir en slags gjentakelse av
1, omslagsside,

Tallet som angir publikasjonens nummer i serien, settes pd titel-
siden som en fortsettelse av linjen wverst pd siden, altsd slik:

SAMFUNNSZKONCMISKE STUDIER NR. 5

Denne linje fér typer som er 2 grader mindre enn typene i samme
linje p& cmslagssiden.

Nederst pé siden tilfgyes pd titelsiden en engelsk oversettelse av
utgiveren

CENTRAL BUREAU OF STATISTICS OF NORWAY

med typer som er litt mindre enn i den norske betegnelsen.

P4 baksiden av titelbladet stér trykkeriets navn helt nederst pd

siden.

Forord

Forordet skal begynne pad feorste hoyreside etter titelbladet. Under
forordet settes pa en linje utgiverens navn og dato, sliks
Statistisk Sentralbyri, 0510 teceveese(dato)eeecenss
Forordet skal dateres den dag tekstavsnittet foreligger ferdig i manu-
skript. Det undertegnes av direkteren og paraferes av forskningssjefen.
Parafering sleyfes dersom forskningssjefen er nevnt i forordet.

Det skal alltid gis en oversettelse til engelsk av forordet (som
pd engelsk skal kalles Preface). Oversettelsen folger p& baksiden av
bladet med underskrift og datering. Tar forordet over 1 side, begymner

oversettelsein pd ny heyreside.

Innholdsliste

Innholdsliisten ckal ha betegnelsen Innhold. Den skal sté pd
forste heoyreside etter forordet og skal omfatte de ymse hovedavsnitt med
underavsnitt, semmendrag pd engelsk og eventuelle tabeller.

Den engelske oversettelsen (Contents) skal plaseres p& baksiden
av den norske. Med omsyn til ny side viser en til det som er nevnt under
Forord. I den engelske innholdslisten skal sammendraget pd engelsk beteg-

nes English summary.

Sammendrag pé& engelsk

Det engelske sammendraget skal ha betegnelsen English summary slik
som 1 den engelske innholdslisten og felger like etter tekstavsnittet.



- 18 -

Paginering

Publikasjonene skal pagineres fortlepende fra titelsiden til siste
side i tabellavdelingen.

P& titelbladet og ferste side av Forord, Innhold, tekstavsnittet
og English summary skal paginanummer sleyfes. Paginanummeret skal std i
midten pd toppen av hver side.

Hjsrneopplysninger skal ikke forekomme i denne serie.

Utstyr av tabeller, diagrammer etc.

Ved nummerering av tabeller skal det brukes enten arabiske tall
eller romertall. Som regel far da teksttabellene arabiske tall og hoved-
tabellene romertall. I publikasjoner med bare ett sett tabeller skal det
nummereres med arabiske tall.

I overskrifter i teksttabeller skal en bruke vanlige, sperrede
typer i den norske tekst og kursiv i den eventuelle engelske oversettelse.
Men har tabellene i tekstavsnittet bare norsk tekst, settes denne med
kursiv. I hovedtabellene brukes halvfete typer i overskriften og kursiv i
eventuell engelsk oversettelse.

Nér det gjelder &renes rekkefolge, skal en felge de regler som er
gitt for publikasjonene i serien NOS.

Tekster under disgrammer settes med kursiv.

Noter

For notene gjelder den regel at forfatternavn skal framheves ved
sperring og boktitler ved kursivering (som i 3¢S nr. 4). En viser ellers

til reglene for publikasjoner i serien NOS.

Diverse

Nér det gjelder bruken av store og smd bokstaver, punktum, desi-
maltegn og gruppeoppdeling av sterre tall, matematiske tegn og formler,
dato- og terminangivelser, mynt, mal og vekt, linjering, manuskriptene,
korrekturlesing og typer i kapiteloverskrifter, folger en reglene for

publikasjoner i serien NOS.
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REGLER FOR STATISTIGSKE MELDINGER
A. MBnedsheftene

Papir

Statistiske meldinger skal trykkes p& satinert trykkpapir, vekt
80 g pr. m2. Til omslaget for ménedsheftene skal brukes gréd '"mosaikk",
vekt 125 g pr. m2.

Format

Publikasjonene skal ha et format pd 23,8 x 15,8 cm. Den trykte
teksten mé ikke overstige 20 x 12 cm, og tabellene ber ikke overstige
21 x 13,5 cm (paginanummeret medregnet). Hoyden pd tabellsider kan strekke
seg til 21,5 cm, bare helt unntaksvis til 22 cm.

Typevalg

I tekst skal en bruke stortingsantikva, eventuelt annen likmende
stil, sterrelse borgis pd 10 punkt. Bredden av en trykt tekstside er pd
ca. 75 bokstaver pr. linje satt uten mellomrom. En full tekstside har
ca, 52 linjer.

I tabeller skal en bruke antikva typer, storrelse petit, kompress,
badde i forspalten og tabelltallene. En tabellside har gjennomsnittlig
55-60 linjer. Til dette kommer plass til hode og ratnoter.

Omslagets 1, side

@verst i venstre hjeorne stér opplysningen om &rgang, og eoverst i
hoyre hjeorne stér heftets nummer.

Ca. 3 cm fra bokens ovre kant folger vapemmerket i sterrelse M"d"
med dekket bunn, og like under dette settes titelen

STATISTISKE MELDINGER
med folgende engelske oversettelse like under:
Monthly Bulletin of Statistics

Fra midten av siden og videre nedover stdr den norske innholds-
fortegnelsen.

Ca, 4 cm fra sidens nedre kant settes opplysninger om utgiver og
utgiversted med typesterrelse henholdsvis 12 pkt. og 8 pkt.

Ryggtitelen settes tverrvendt og med versalier. 3 cm fra bokens
gvre kant stér titelen, og 5 cm fra bokens nedre kant settes nummer og &rs-

tall.



- 20 -

Omslagets 2. side

P& omslagets 2. side skal de% sté oversettelse til engelsk av inn-
holdsfortegnelsen.

lengie ned pd siden folger en fortegnelse over de standardbeteg-
nelser com er bruk’s i tebellzne med tilhorende engelsk oversettelse av
fortegneloer., delt nederst pd siden plaseres er del praktiske opplysnin-
ger om Lvor abcaremeut tegnes og enkelthefter er til salgs, og til slutt
opriysiniag cm pris og kommis jonzr.

Omslagets 3. og 4. side

3, cmelagsside skal vare blank. P& 4. omslagsside trykkes bare -
e

S
helt necerst pé siden - trykkeriets navn.

Titelblad

l&nedsheftene skal ikke ha titelblad. Heftet skal begynne med

forste side i Terste artikkel.

Paginering og hjernczopplysninger

Qo e

Paginanvmmeret skal st i midten péd toppen av hver side.

Artikkelstorfet pagineres fortlepende fra méned til méned. Hver
ny érgang begynrer med side 1.

Méneds- og kvartalcstatistikken skal stjernepagineres. Stjernen
settes foran raginanummeres. Avsnittet skal begynne med side X1 i hvert
hefte.

I stiernepagineringsn inngdr ogsé en engelsk oversettelse av
tabellhodene . som cettes innn 1 nr. 1 av hver 8rgang, og et norsk og et
engelsk vregister, som settes bakerst i hvert hefte.

Hjzrnecoplyveniugzry om haflets nummer og arstall skal sleyfes.

Tabeliene 1 de erkelte artikler skal nummereres med arabiske tall
og pegynner ned numiter 1 for hver ny artikkel. Béde tabellnummeret og
overskriften skal sottes med kursiv. Dersom tabelloverskriften har engelsk
oversetielse . sevies den norske teksten med vanlige sperrede typer; men
Mabell nr., .." specrres ikke. Den engelske oversettelsen settes da med

krrsiv.
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Sertrykk

Eventuelle sartrykk m& bestilles innen vedkommende ménedshefte
gdr til trykning.

gverst pd forste side av sartrykket skal det settes inn en linje
med opplysning om at artikkelen er et sszrtrykk av Statistiske meldinger

nr. ce e

Diverse

Nér det gjelder bruken av store og sm& bokstaver, punktum, desi=-
maltegn, gruppeoppdeling av sterre tall, matematiske tegn og formler,
dato- og terminangivelser, mynt, m8l og vekt, plasering av noter; linjer-
ing, manuskriptene, korrekturlesingen og typer i kapiteloverskrifter,

folger en reglene for publikasjoner i serien NOS.

B. Arsgtgaven

Papir

Omslagspapiret til &rsutgaven skal bestd av en noe tykkere gréd

"mosaikk" enn ménedsheftene og tilsvarer en vekt av 250 g pr. m2.

Omslaget

Omslaget bygger pé oppsettingen i de vanlige NOS-publikes joner.
De eneste unntak er at linjen NORGES OFFISIELLE STATISTIKK overst pé
1. omslagsside settes uten pdfolgende rekkenummer, og at vdpenet i Statis-

tiske meldinger blir en grad mindre enn i NOS-serien.

Ryggtitel

Ryggtitelen skal begymne 3 cm fra omslagssidens ovre kant og

settes med versalier.,

Titelblad

P& titelbladets forside trykkes de samme opplysninger med samme
plasering som pd omslagets 1. side. Dessuten skal 8rgang angis. Opplys-
ningen om &rgang settes like nedenfor titelen med engelsk oversettelse
mder. Nederst pd siden under utgiverens navn tilfeyes en engelsk over-

settelse av navnet. P4 titelbladet skal en bruke v8penmerket i kontur.
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Innholdsliste

Innholdslisten skal ha betegnelsen Innhold. Den skal std pd fer-
ste heyreside etter titelbladet og skal inndeles i spesielle kapitler,
slik at alle artikler om samme emne blir samlet under en kapiteloverskrift.

Innholdslisten skal oversettes til engelsk.
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Liste over publikasjoner i serien Statistisk Sentralbyr&s Hé&ndbeker (SSH)

Nr. 1 Regler for publikasjonenes utstyr m.v. i serien Statistisk
Sentralbyrds Héndbeker

" 2 Veiledning for nye assistenter

Regler for maskinskriving

"

Innfering i maskinregning - Addisjonsmaskinen Addo X

Innfeoring i maskinregning - Kalkulasjonsmaskinen Facit

N U, B~ W

Regler for utstyr m.v. for publikasjoner i serien Norges offisi-
elle statistikk (NOS) og Samfunnsekonomiske studier (S@S) og

publikasjonen Statistiske meldinger
" 7 Retningslinjer for det skjematekniske arbeid i Byrdet
" 8 TFramlegg til nordisk statistisk terminologi
" 9 Standard for naringsgruppering i offentlig norsk statistikk
" 10 Hjemmel for innkreving av oppgaver
" 11 Kurs i hullkortmaskiner
" 12 Adresseliste over de kommunale folkeregistrer
" 13 Standard for handelsomréider
" 14 Innfering i DEUCE

" 15 Programmering for DEUCE
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