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0. Innledning

Dette notatet er laget pa bakgrunn av instrukser som har vert i bruk ved Seksjon for bedriftsregister
(S410), referater fra meter i arbeidsgrupper, Enhetsregisterets brukerdokumentasjon mv.

Notatet skal brukes av alle som arbeider med ajourhold av BoF, sa vel ved fagseksjonene som ved
S410.

S410 v/Ann-Kristin Grorud er takknemlig for kommentarer og meldinger om eventuelle mangler/feil i
notatet.

Notatet er sist oppdatert august 2002.

1. Det sentrale bedrifts- og foretaksregister

1.1. Formail og innhold

1.1.1. Formal

Det sentrale bedrifts- og foretaksregister (BoF) er i forste rekke et internt hjelpemiddel for utarbeiding
av SSBs statistikk, men er ogsé knyttet til Enhetsregisteret (ER) og utferer oppgaver som i den
sammenhengen er palagt ved lov (lov om Enhetsregisteret og forskrift).

BoF skal vare heldekkende og kvalitetssikret for alle naringsbaserte enheter som er relevante for
norsk statistikk. Registeret skal serge for:

Definisjon og konstruksjon av statistiske enheter

Nearingsklassifisering av disse enhetene

Link til tilsvarende enhet i andre administrative registre

Redskap til forberedelse, gjennomfering og koordinering av statistiske utvalgsundersekelser
Redskap for utarbeidelse av neeringsstatistikk

Informasjonskilde til statistiske analyser av foretak og bedrifter

Redskap for & administrere tvangsmulkt - jf. statistikkloven § 2-3

Produsere informasjon til SSBs ledelse

Data som SSB samler inn og bruker til ajourhold av registeret, innhentes til vanlig med hjemmel i
Statistikkloven, og Forskrift om Statistisk sentralbyrés innhenting av opplysninger for a holde et
sentralt bedrifts- og foretaksregister.

Seksjon 410 og fagseksjonene har felles ansvar for ajourhold av BoF (jf. avsnitt 5 og 6 om

arbeidsdeling).

e Oppfolging av prinsipper og definisjoner, ajourholdsrutiner mv. ivaretas bl.a. av etablerte
arbeidsgrupper.

Se BoF sine sider pa Byranettet for oversikt over arbeidsgrupper og medlemmer i disse.



1.1.2. Innhold og omfang

Innholdet i BoF avgrenses til et antall kjennemerker som er & betrakte som serlig viktige som et felles
grunnlag for den gkonomiske og naringsmessige statistikken. Informasjon om foretak og bedrifter kan
klassifiseres i felgende kategorier:

e Identifikasjonsnummer (foretaksnummer, bedriftsnummer, organisasjonsnummer)

e Andre kjennemerker (navn, adresser, nerings- og sektorkoder, tilstand, organisasjonsform, telefon-
/telefaksnummer mv.)

o Sterrelsesmal (omsetning, sysselsetting, tallet pa ansatte)

Denne basisinformasjon danner grunnlaget for trekking av utvalg (f.eks. grunnlag for stratifisering), til
utsending av skjema og estimering av totaler for hele populasjonen.

BoF er i dag stort sett heldekkende. Dvs. alle enheter som er relevante for skonomisk og
naringsmessig statistikk finnes i BoF.

1.2. Enhetsdefinisjoner

Standard for naringsgruppering (SN94) inneholder regler og retningslinjer for naringsklassifisering
og definisjoner av de statistiske enheter som skal klassifiseres.
De statistiske enheter SSB har lagt opp til & ta med i bedrifts- og foretaksregisteret er:

Juridisk enhet : Juridiske personer som er anerkjent i henhold til nasjonal lovgivning uavhengig
av de personer eller institusjoner som eier eller er medlemmer av dem, eller
[fysiske personer som utover okonomisk virksomhet som personlig
neeringsdrivende.

Foretak: Den minste kombinasjon av juridiske enheter som produserer varer eller
tjenester, og som til en viss grad har selvstendig beslutningsmyndighet.

Lokal enhet: Et foretak, eller del av et foretak, som ligger pa ett sted og som kan identifiseres
geografisk.
Bransjeenhet: Omfatter alle deler av et foretak som bidrar til utovelsen av en aktivitet pa

neeringsgruppenivd (4-sifre) i NACE Rev. 1

Lokal bransjeenhet:  Et foretak, eller del av et foretak, som utover én okonomisk aktivitet fra ett
geografisk avgrenset sted eller omrade.

I dag er det kun juridisk enhet (=foretak/organisasjonsledd) og lokal bransjeenhet (=bedrift) som
brukes i registeret.



1.2.1. Foretak i BoF
Juridisk enhet/Foretak

Grunnlaget for de statistiske enheter er juridisk enhet. Eksempel pa juridiske enheter er aksjeselskap,
enkeltmannsforetak, ansvarlig selskap etc. Juridisk enhet utgjer registreringsenheten i Enhetsregisteret.

I de fleste tilfeller vil foretak vere identisk med juridisk enhet, f.eks. et aksjeselskap. Et vanlig
eksempel pa foretak som skal besta av flere juridiske enheter, er industrienheten som splittes i egne
aksjeselskap for eiendommen og for selve aktiviteten med f.eks. produksjon og salg.

Foretak og juridisk enhet likestilles i registeret i dag. Det vi i BoF kaller foretak tilsvarer den juridiske
enheten. I tillegg til juridiske enheter som AS, ENK, ANS osv., har vi i BoF i dag ogséd andre
organisasjonsformer som vi velger & definere som foretak. Noen slike eksempler er bl.a.
organisasjonsformene ANNA, ORGL og VPFO (se avsnitt 1.3 Organisasjonsformer).

Hjelpeforetak

Et hjelpeforetak er et foretak med bare hjelpeavdelinger (se avsnitt 1.2.2). Det vil si at virksomheten i
foretaket er rettet mot & yte tjenester til andre foretak i samme konsern.

Foretak med kun hjelpeavdelinger - hjelpeforetak - skal ha foretakstype 04 i BoF. Typekoder
registreres manuelt (on-line) i BoF av S410.

Konsern

Konsern bestér av et morselskap og minst et datterselskap, der morselskapet gjennom eierinteresser
kontrollerer datterselskapet. Et konsern ma iht. lovbestemmelser opprette et konsernregnskap for den
samlede virksomheten i konsernet, og registrere konsernknytningene i ER. SSB har lagt opp til at
konserner skal vises gjennom knytninger i registeret. Disse knytningene fér vi lepende fra ER.
Informasjon om konsernknytninger er viktig for & avdekke mulige hjelpeforetak og fastsette korrekt
naringskode pa disse.

NB! I dag er ikke alle konsernrelasjoner registrerte i ER.

I BoF er det i dag mulig & registrere konsernnummer og dato. Dette har sarlig vert brukt innen
offentlig sektor til & knytte organisasjonsleddene til den juridiske enheten. Knytninger mellom
verdipapirfond og forvaltningsselskapet registreres ogsa som konsernknytning i BoF, ved at
foretaksnummeret til forvaltingsselskapet registreres som konsernnummer pa verdipapirfondene.
1.2.2. Underenheter

Definisjon pa underenhetstyper i BoF/ER:

Bedrift: En lokalt avgrenset funksjonell enhet hvor det hovedsakelig drives aktiviteter
somfaller innenfor en bestemt neeringsgruppe.

AAFY: Ikke nceringsdrivende virksomhet

Spesialenhet: Statistisk hjelpeenhet for virksomhet som skal innga i statistikk, men som ikke
kandefineres som bedrift

Hjelpeavdeling: Interne aktiviteter for enhetens egne behov skilles ut som hjelpeavdelinger nar
aktiviteten foregdr pd en annen adresse enn den/de bedrifter den betjener.



Bedrift

Nér S410 far informasjon fra Enhetsregisteret om nye juridiske enheter, og skal vurdere om det skal

opprettes ny bedrift, legges folgende informasjon til grunn:

e Enhetens organisasjonsform (se avsnitt 1.3)

e Formél/virksomhet/bransje

e Ansatte. Om enheten har, eller venter a fa, ansatte

e Moms-plikt. Nar en nyregistrering behandles, foreligger ikke alltid bekreftelse p4 om enheten
faller inn under merverdiavgiftslovens bestemmelser. Slik informasjon mottar vi forst etter at
enheten er registrert som mva-pliktig enhet ved Fylkesskattekontoret

e Om enheten er registrert i Foretaksregisteret eller ikke.

Hovedregelen er at det skal registreres minst én underenhet (BEDR eller AAFY) for alle juridiske
enheter som driver naringsvirksomhet og/eller er arbeidsgivere.

Se avsnitt 1.3 for oversikt over hvilke organisasjonsformer som skal ha bedrift, AAFY osv.
Enkelte tvilstilfeller vedr. hvilke typer virksomhet som skal ha bedrift er diskutert og det er bestemt at:

A. Bedrift skal ikke registreres i folgende tilfeller:
(Den organisasjonsform hvor slik virksomhet oftest forekommer er angitt i parentes)

0 Selskapet kun er registrert for & beskytte firmanavn og ikke driver noen form for virksomhet (AS)

0 Hylleselskaper (= selskap som ikke er tatt i bruk). Slike selskap blir registrert i ER, ofte med
navnet "Startskuddet". Selskapene blir etter en tid solgt og tatt i bruk. De endrer da navn, adresse,
formal, mv. Bedrift registreres forst nér selskapet har endret navn.(AS)

0 Enheter uten beliggenhetsadresse i Norge (som regel NUF)
0 NUF som ikke er reg. i Foretaksregisteret

o Lokale foreninger, dvs. pd kommuneniva eller "lavere" (FLI). Hvis enheten driver
nazringsvirksomhet, som f.eks. barnehage, skal bedrift likevel registreres

o Ikke momspliktig omsetning og formal er oppgitt til:

e Skogsveiforening (BA)

e Kabellag/antennelag/ skal kun ha bedrift hvis det regnes som neringsvirksomhet (BA/FLI)
¢ Garasjelag (BA/FLI)

¢ Bedehus (FLI)

e Sangkor (FLI)

e Spellemannslag (FLI)

e Musikkorps (FLI)

e Utmarkslag (FLI)

e [okale skogeierlag (BA, FLI)

¢ Hobbyklubb (FLI)

e Undergrupper av idrettslag/klubber (f.eks. turngruppa, hdndballgruppa) (FLI)
e [okale idrettslag (smé)

¢ Fond/legat som gir ekonomisk stette til ulike formal (STI)

e Utenlandske ambassader

¢ Pensjonskasse/fond (ANNA/STI)

¢ Boligsameie



¢ Huseierforening
¢ Ungdomsbedrift/Studentbedrift (enhet som registreres for en skoleklasse)

Hyvis det er registrert ja til ansatte i ovennevnte tilfeller registreres AAFY.
NB! Det skal ikke registreres AAFY hvis ikke JA til ansatte!

Foretak, som ikke skal ha verken BEDR eller AAFY, skal ha foretakstype 07 i BoF. Denne typekoden
registreres manuelt i BoF av S410.

Selv om verken BEDR eller AAFY registreres skal foretaket, i de fleste tilfeller, tildeles narings- og
sektorkode. Se avsnitt 1.3.

B. Bedrift skal registreres i folgende tilfeller:
(Den organisasjonsform hvor slik virksomhet oftest forekommer er angitt i parentes)

O Huvis ja til ansatte, eller momspliktig omsetning, og formal er oppgitt til:

e Avleserlag, avleserring (FLI)

e Foreninger pa fylkesniva (FLI)

¢ Landsdekkende foreninger (FLI)
¢ Kunstforening/galleri (FLI)

e Samfunnshus (FLI/BA)

0 Norsk avdeling av utenlandsk foretak (NUF) som er registrert i Foretaksregisteret og i tillegg
enten har JA til ansatte eller er reg. i MVA.

Foretak, som ikke skal ha verken BEDR eller AAFY, skal ha foretakstype 07 i BoF. Denne typekoden
registreres manuelt i BoF av S410.

Selv om verken BEDR eller AAFY registreres skal foretaket, i de fleste tilfeller, tildeles narings- og
sektorkode. Se avsnitt 1.3.



Hjelpeaktivitet/hjelpeavdeling

Hjelpeaktiviteter er tjenester som er en naturlig del av enhetens gvrige virksomhet, og som foretaket
gjor sjol for egen virksomhet (se ogsé avsnitt 1.2.3, Oppdelingsregler flerbedriftsforetak)

Eksempler pé hjelpeaktivitet:

Administrasjon

Transport

Lager

Innkjep

Salg av egenproduserte varer

Reparasjon/vedlikehold. (verksteder til f.eks. NSB)
Kantine

Konditori i kombinasjon med bakeri/bakeriutsalg
Omsetning og distribusjon av egenprodusert elektrisitet

Hjelpeaktiviteter skilles ut som sarskilte statistiske enheter - Ajelpeavdelinger - nar aktiviteten foregar
pa en annen adresse enn den/de bedrifter den betjener. Ellers skilles den ikke ut som egen enhet.

Hjelpeaktivitet neringskodes ikke etter arten av sin egen virksomhet, men plasseres i samme
naringsgruppe som den bedriften de hovedsakelig yter tjenester til.

En avdeling, f.eks. et verksted, som bade yter tjenester til andre bedrifter i foretaket og til
utenforstdende foretak, regnes ikke som hjelpeaktivitet, men som ordiner bedrift og naeringskodes
dermed etter arten av sin virksomhet. Dette gjelder selv om tjenester til utenforstaende foretak kun er
en liten del av virksomheten.

En avdeling som selger bade egenproduserte varer og innkjepte varer, f.eks. et bakeriutsalg, regnes
ikke som hjelpeaktivitet, men som ordinzr bedrift.

Det skal rapporteres ansatte pd hjelpeavdelinger. De skal derfor ogsa registreres i ER.
Hjelpeavdelinger skal ha bedriftstype 04 i BoF. Foretak med kun hjelpeavdelinger - hjelpeforetak -

skal ogsa ha foretakstype 04.
Typekode 04 registreres manuelt i BoF av S410.



AAFY

AAFY er en teknisk hjelpeenhet for Rikstrygdeverket (RTV) for rapportering av ansatte. Det skal aldri
registreres AAFY hvis juridisk enhet ikke skal ha ansatte.

AAFY er underenheter til bl.a. organisasjonsformer der naeringsvirksomhet ikke uteves. Eksempler pa
slike organisasjonsformer er sameier og konkursbo.. I andre tilfeller er det norsk avdeling av
utenlandsk foretak som ikke er registrert i Foretaksregisteret, men som har JA til ansatte.

I noen tilfeller, hvis enheten selv har et meget sterkt enske om mer oppsplitting i bedrifter enn det var
bedriftsdefinisjon og vare regler for bedriftsinndeling tilsier (se avsnitt 1.2.3), registrerer vi AAFY
istedenfor flere bedrifter. Dette er noe vi inntil videre gjor som en «nedlgsning» og det gjelder bl.a.:

e Sjofart - hvert skip kan reg. som AAFY.

e Skogeierlag/foreninger kan ha behov for en underenhet i hver kommune de har medlemmer (pga. at
ligningskontoret skal registrere arbeidet i den kommunen det foregar). I slike tilfeller kan AAFY
registreres

Vi registrerer faerrest mulig slike AAFY.
Spesialenheter

Spesialenheter er statistiske hjelpeenheter, og skal ikke registreres i ER.
Spesialenheter skal ha bedriftstype 03 i BoF og de skal ikke ha organisasjonsform. Falgende typer
virksombhet registreres som spesialenheter i BoF:

Ubemannede automater, f.eks. bensinautomater.

Ubemannede turisthytter.

Oljekonsesjoner

"Filialer" av skoler. Hvis en kommune har arbeidsgiveransvaret for de ansatte i en
fylkeskommunal skole, registreres skolen som spesialenhet i BoF knyttet til fylkeskommunen. De
ansatte er innmeldt pa en av kommunens bedrifter (skoler)

Regnskapsenheter fra kommunale serregnskap e.l. For eksempel forvaltning av kommunale
boliger, forskuttering av kommunale midler til vegprosjekter o.1.

Skip

Skip er statistiske hjelpeenheter og skal ikke registreres i ER. Skip skal ha bedriftstype 06 i BoF og de
skal ikke ha organisasjonsform. Forskjellen mellom skip og spesialenheter er at skip ikke telles med i
"antall bedrifter". Dvs. et foretak med én bedrift og et skip er et enbedriftsforetak, mens et foretak med
én bedrift og en spesialenhet er et flerbedriftsforetak.

Skip vedlikeholdes av S440 og det er laget en egen arkfane "Skipsregisterdata" i BoF der
spesialkjennemerker knyttet til skip ligger.



1.2.3. Oppdelingsregler flerbedriftsforetak
A. Virksomhet pa flere adresser

Av bedriftsdefinisjonen folger at hvis en juridisk enhet driver virksomhet pé lokalt adskilte omrader,
skal det registreres en underenhet (bedrift) for hver adresse.

Med "lokalt adskilt" menes geografisk adskilt/ulike adresser. Dette betyr at hvis en enhet driver
virksomhet pa to eller flere ulike adresser, skal det registreres en bedrift for hver adresse. Dette gjelder
selv om det er i samme kommune eller i samme by.

Virksomhet pd sokkelen skilles ut som egne bedrifter.
Unntak:

For bygge- og anleggsvirksomhet og transportvirksomhet gjelder det serregler. Selv om virksomheten
foregar pé ulike geografiske steder, skal det ikke registreres bedrift for hvert sted enheten driver
virksomhet pa. Dette begrunnes med virksomhetens karakter. Det ligger i sakens natur at slik type
virksomhet foregar pa ulike adresser. Det skal imidlertid registreres bedrift for hvert sted hvor det er
opprettet faste avdelingskontorer e.l.

Det skal ikke opprettes flere bedrifter (pga. lokal avgrensing) i felgende tilfeller:

— Ubemannede lagerlokaler.

— Nar enheten har virksomhet pa begge sider av gata/veien. En bensinstasjon pa begge sider av
motorveien defineres som en bedrift

— Nar enheten har virksomhet «vegg i vegg» som f.eks. nar virksomhetene har adresse Storgata 2 og
Storgata 4

— Nar enheten har flere virksomheter i samme bransje innenfor samme kjepesenter

— «Servicekontor» for f.eks. forsikringsselskaper som kun har apent 1 - 2 dager i uka

— Hjemmekontor som mottar ordre/arbeidsoppgaver fra hovedkontor

— Selgere med bosted i en annen del av landet enn «hovedbedriften» og som ikke har fast kontor

— Utleie av eiendom med ambulerende ansatte. Hvis fast ansatte pd hver eiendom/bygg ,registreres en
bedrift for hvert bygg/adresse

— Oppdrettsanlegg med ambulerende ansatte/ambulerende oppdrettsanlegg. Det registreres en bedrift
for hver kommune hvor enheten har oppdrettsanlegg

— Ubemannede automater, f.eks. bensinautomater (spesialenhet)

— Ubemannede turisthytter (spesialenhet)

— Oljekonsesjoner (spesialenhet)

— Skip

— "Filialer" av skoler. Hvis en kommune har arbeidsgiveransvaret for de ansatte i en fylkeskommunal
skole, registreres skolen som spesialenhet i BoF knyttet til fylkeskommunen. De ansatte er
innmeldt p4 en av kommunens bedrifter (skoler) (spesialenhet)

Vi kan likevel registrere bedrift i ovennevnte tilfeller hvis enheten selv har et sterkt enske om det, eller
hvis det & folge reglene for bedriftsinndeling vil edelegge enhetens reelle bedriftsstruktur. Eksempler:
Hvis en enhet med virksomhet pa flere adresser benytter innleid arbeidskraft pa noen av adressene, er
disse pr. definisjon ikke bedrifter (har ikke egne ansatte), men her kan alle bedriftene likevel
registreres.

Enkeltmannsforetak, ansvarlig selskap eller selskap med delt ansvar, kan ha bedrifter pa ulike adresser
uten at det blir rapportert ansatte til Arbeidsgiver-/arbeidstakerregisteret pa disse. De trenger ikke ha
ansatte, men innehavere/familiemedlemmer er sysselsatte.
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Vi kan ogsa gjere unntak fra de strenge reglene om en bedrift for hver adresse. Hvis en enhet har
mange sma bedrifter innenfor samme naering i samme by/kommune, og de ansatte ikke kan fordeles ut
pa de enkelte arbeidsplasser, kan bedriftene "slas sammen" til en. Eksempler:

En enhet driver innen renhold og kantiner hvor de ansatte er knyttet til "region-kontorer". Her
registreres en bedrift for hvert regionkontor sa lenge det dekker bedrifter i kun en kommune (ev. et
fylke)

Nér en studentsamskipnad driver flere kantiner innenfor et begrenset omrade i samme by, kan
disse registreres som en bedrift

Tvilstilfeller droftes med tematisk ansvarlig seksjon (se avsnitt 5.3.1). Hvis det, for store enheter,
gjores unntak fra de generelle reglene, ma alle bererte fagseksjoner informeres.

B. Virksomhet i ulike bransjer

Av bedriftsdefinisjonen folger ogsa at det skal registreres flere bedrifter hvis en juridisk enhet driver
flere typer virksomhet pd samme sted/adresse.

Hvis en enhet driver virksomhet i ulike naeringer pa samme sted, deles virksomheten i flere bedrifter
hvis hver neering sysselsetter minst 5 personer pa heltid eller deltid '. Hvis begge/alle virksomhetene
er innenfor industrin@ringene (na&ringene 15 - 37), deles de ikke for hver nzring sysselsetter 10
personer pa heltid eller deltid.

Det skal ikke opprettes flere bedrifter (pga. ulik bransje) i folgende tilfeller:

— Avisbud, ansatte 1 avis

— Medlemsblad for foreninger

— Administrasjonsavd. (jf. hjelpeaktiviteter)

— Enkeltmannsforetak som i tillegg til naringsvirksomhet har ansatt praktikant e.l. Praktikanten vil i
slike tilfeller bli innmeldt pa naeringsvirksomheten

Noen spesielle nceringer

Varehus/Samvirkelag

Varehus av typen "OBS" betraktes som en bedrift.

For typer av varehus der det er "butikker i butikken" - selv om det er samme eier som star bak - kan
hver butikk betraktes som egen bedrift. Dette forutsetter at det kan rapporteres omsetning og ansatte til
A/A-registeret pa den enkelte enhet.

Boligbyggelag/borettslag

Juridiske enheter skal ikke registreres som underenheter knyttet til den enheten som forer
lennsregnskap for dem. Dette har forekommet innenfor bl.a. boligbyggelag/borettslag.
Boligbyggelaget forer lonnsregnskap for borettslagene og borettslagene har blitt registrert som
underenheter (BEDR/AAFY) knyttet til boligbyggelaget. Her er borettslagene egne juridiske enheter
og de ansatte skal meldes inn pa disse selv om boligbyggelaget forer lannsregnskap.

" Deltid = de som er innmeldt i Arbeidsgiverregisteret, dvs. arbeidsforhold som vil vare mer enn 6 dager og mer enn 3 timer
pr. uke.
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1.2.4. Offentlig sektor

Offentlig sektor omfatter organisasjonsformene:

STAT, Staten

FYLK, Fylkeskommuner

KOMM, Kommuner

KIRK, Kirkelig fellesrdd/Sokn

ORGL, Organisasjonsledd

BEDR, Bedrift knyttet til ovennevnte organisasjonsformer

SSB registrerer og oppdaterer disse organisasjonsformene.

I tillegg tilherer organisasjonsformene

IKS, Interkommunalt selskap

KF, Kommunalt foretak

FKF, Fylkeskommunalt foretak

SF, Statsforetak

offentlig sektor, men disse registreres og oppdateres av Brenngysundregistrene.

Bedriftsdefinisjonen og reglene for oppdeling av bedrifter i flerbedriftsforetak (ORGL), er i prinsippet
felles for offentlig og privat sektor. Det er utarbeidet en oversikt over hvordan prinsippene skal
praktiseres innenfor offentlig sektor (Vedlegg B).

Organisasjonsledd

I var saksbehandling regner vi de offentlige forvaltningsorgan - staten, fylkeskommunene og
kommunene - med de underliggende enheter som ikke er egne juridisk enheter, som offentlig sektor.
Det betyr at offentlig eide juridiske enheter, som AS, skal registreres etter reglene for privat sektor.
Den institusjonelle sektorkoden viser at disse enhetene eies av offentlig sektor.

I privat sektor skal enhetene registreres i to nivaer - institusjonelt/juridisk nivé (foretak) og funksjonelt
niva (bedrift).

En slik inndeling vil ikke vise organisasjonsstrukturen i offentlig sektor. I juridisk forstand er staten
bare én enhet. En inndeling etter samme prinsipp som privat sektor ville innebaere at departementer,
statsetater osv. ville forsvinne fra registeret.

Det er derfor etablert et niva av enheter mellom de juridiske enhetene og bedriftene -
organisasjonsleddnivaet.

Enhetene pé dette nivaet har fatt organisasjonsformen Organisasjonsledd (ORGL).

For & kunne registrere organisasjonsstrukturen til alle offentlige juridiske enheter, er det registrert et
varierende antall nivaer av organisasjonsledd mellom juridisk enhet og bedrift.
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Kirkelig fellesrad

Organisasjonsformen KIRK, Kirkelig fellesrdd/Sokn, ble innfert i forbindelse med at Kirkeloven ble
endret i 1997. Lovendringen innebar en rettslig selvstendiggjering av soknene. Soknene, eller
fellesradene der det er flere enn et sokn i en kommune, fikk ansvaret for administrasjon av
bevilgningene fra stat og kommune, og de fikk arbeidsgiveransvar for stillingene som var knyttet til
kirkens lokale aktiviteter, som organister, klokkere, kirketjenere osv.

Nér det finnes flere sokn i en kommune, skal det vare etablert et kirkelig fellesrdd som er det styrende
organ for alle soknene i kommunen. De forskjellige soknene i kommunen vil ogsé fremstad som egne
juridiske enheter. Bade kirkelig fellesrad og sokn vil vere registrert som KIRK. Det skal fremga av
navnet om enheten er kirkelig fellesrad eller sokn.

Sokn er den formelle betegnelsen pé den lokale kirkelige enheten. Kirkens medlemmer i soknet utgjor
menigheten, med menighetsradet som styrende organ
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2. Tilgang av nye enheter

2.1. Juridisk enhet (foretak)

2.1.1. Privat sektor

BoF blir oppdatert med nye foretak via Enhetsregisteret. Som tilknyttet register kan SSB utlgse
registreringsplikt i ER for foretak som skal inngé i BoF.

2.1.2. Offentlig sektor

SSB har kontrollansvar for alle enheter innenfor offentlig sektor - ogsa "foretak".

Nye ORGL, KIRK registreres av S410. Nye enheter med org.form STAT, KOMM og FYLK forekommer
sjelden.

Organisasjonsledd skal ha knytning oppover til annen enhet (ORGL, STAT, KOMM eller FYLK). Det kan
registreres kontaktperson og styre pd organisasjonsledd.

2.2. Bedrift

Bedrifter knyttet til nye juridiske enheter blir normalt registrerte pa grunnlag av sakalte skyggesaker (se
nedenfor)

Nye bedrifter i flerbedriftsforetak registreres pa grunnlag av opplysninger:
— Direkte fra enhetene. (Samordnet registermelding - del 1B, brev mv.)
— P& RTVs érskontroll

— P4 statistikkskjema (fagseksjonsmeldinger)

Regler for fastsetting av naringskoder, regler for hvordan navn og adresser mv. skal skrives, er beskrevet i
kapittel 3 - Endringer.

Ved nyregistrering av BEDR, AAFY og OPMYV kjeres en maskinell dublettkontroll i SAKSYS. BEDR,
AAFY og OPMV som har

e lignende navn og adresse eller

e samme nering (pé 3-siffernivd) og samme postnummer

kommer opp som dublettforslag. Ved dublettforslag mé saksbehandler vurdere om bedriften er registrert fra
for, f.eks. kan bedriften eksistere fra for selv om foretaket er nytt (overtakelse).

Ved mistanke om at det kan vare en overtakelse og dublettkontrollen gir s mange tilslag at det blir umulig &
vurdere alle, eller kanskje ingen dublettforslag i det hele tatt, mé vi seke etter dubletter manuelt og sette
sokekriteriene selv. Bransjer hvor det ofte er overtakelser er bl.a.:

Jord- og skogbruk

Hotell- og restaurantnaringene
" Bensinstasjoner
Bilsalg/verksteder

Dagligvarebutikker
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Skyggesaker

Nir en ny juridisk enhet blir registrert i ER, apnes automatisk en sikalt skyggesak pa bedrift i SAKSYS*.
Opplysninger om navn, adresser og telefonnummer kopieres til skyggesaken fra juridisk enhet. Hvis det er
meldt et seerskilt navn eller adresse for virksomheten (bedriften), registrerer saksbehandler ved ER disse
opplysningene pé skyggesaken.

Saksbehandlere ved S410 ferdigbehandler skyggesakene, dvs. vurderer om bedrift skal registreres og paferer
nazringskode pa bedriften. P4 bakgrunn av enhetens organisasjonsform og den naringskode som blir valgt,
vurderes det om sektorkoden som er fastsatt maskinelt ved nyregistrering skal korrigeres.

Nér det er meldt om kjep av bedrift i meldingen til ER, skal saksbehandler ved ER skrive "meldt kjop"

i skyggesakens fritekstfelt, saksbehandler ved S410 finner ytterligere opplysninger om eierskiftet i
meldingen til ER.

Hvis det er meldt om utenlandske eller offentlige eierandeler, skriver saksbehandler ved ER dette i
fritekstfeltet pa skyggesaken. Hvis det er meldt om utenlandske eierandeler sendes beskjed om dette til S250
(Seksjon for offentlige finanser og kredittmarkedsstatistikk) ved & ta ut registerutskrift av enheten og pafere
"meldt om utenlandske eierandeler”

Opplysninger om offentlige eierandeler brukes til & fastsette institusjonell sektorkode.

* SAKSYS = ERs saksbehandlingssystem som ogsa brukes av S410.
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3. Endringer

Forskjellen pa endring og korreksjon

Fra og med oktober 1999 har alle kjennemerker i BoF bade gyldighetsdato og registreringsdato. Det er viktig
at vi skiller mellom reelle endringer, som skal ha ny gyldighetsdato, og korreksjoner.

En reell endring betyr at et kjennemerke faktisk er endret. Hvis en enhet f.eks. har flyttet, skal adressen
endres. Hvis det derimot har veert registrert feil adresse pa enheten hele tiden, er rettingen a betrakte som en
korreksjon.

I SAKSYS brukes undersakstype EN ved reell endring og KORR ved korreksjon. Det er ikke mulig &
registrere gyldighetsdato ved endring av navn, adresser, nering eller sektorkode i SAKSY'S. Slike endringer
skal derfor i sterst mulig grad behandles i Meldingsdatabasen’. Alle endringer/korreksjoner av nzringskode
skal behandles i meldingsdatabasen.

I Meldingsdatabasen ma det angis om det som registreres er en reell endring, en korreksjon eller en endring
som folge av endring av prinsipper. Ved reell endring mé det oppgis hvilken dato endringen gjelder fra -
gyldighetsdato.

> Meldingsdatabasen er SSBs saksbehandlingssystem som brukes av S410 og enkelte fagseksjoner.
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Regler for ndr ny bedrift registreres - gammel bedrift beholdes

e Endring (ikke nytt foretak)

Bedriften beholdes hvis:

Eksisterende virksomhet erstattes av ny virksomhet/produksjon av varer og/eller tjenester pa samme
adresse som tidligere eller pa annen adresse i samme kommune. Unntak: Hvis ny eier overtar
produksjon/virksomhet og enheten/tidligere eier starter utleie av lokaler, skal utleievirksomheten tildeles
nytt org.nr.

Virksomheten flytter til annen adresse i samme kommune
Ny bedrift registreres og gammel slettes hvis:

Enheten flytter til annen kommune og starter helt ny virksomhet/produksjon av varer og/eller tjenester

o  FEierskifter

Bedriftens org.nr. beholdes hvis:

De aktiva som inngar som ngdvendige bestanddeler i virksomheten, s som de ansatte, ravarer,
produksjonsutstyr, varelager, kontrakter mv., overtas i sin helhet eller for det vesentligste

Ny bedrift registreres og gammel slettes hvis:

Ny eier starter en helt ny virksomhet/produksjon av varer og/eller tjenester i samme lokaler

Ny eier flytter hele den tidligere virksomheten til en ny adresse i en annen kommune

Sammenfatning:

eier

Hvis 2 eller 3 av disse endres, skal i prinsippet gammel bedrift
na&ring slettes og ny bedrift registreres. I praksis tas det hensyn til om de

ansatte som er innmeldt pa bedriften fortsetter eller ikke. Dvs. hvis
de ansatte fortsetter, beholdes gammel bedrift.

lokalisering
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3.1. Neringskoding

Nearingskode fastsettes normalt pa grunnlag av det enheten har oppgitt som formal/virksomhet/bransje i ER.
Organisasjonsform og navn er ogsa til hjelp ved valg av neringskode. Neringskode kan fastsettes/endres pa
grunnlag av opplysninger fra enhetene i f.eks. statistikkskjema. Ved blandet virksomhet, velges naringskode
ut fra viktigste del av virksomheten.

Se Standard for naringsgruppering (SN94) og tilleggsliste.

Ver obs! pé at visse naringskoder innebarer at foretaket skal ha en annen sektorkode enn den som blir
maskinelt tildelt ved nyregistrering.

3.1.1. Spesielle nzeringer

Finansielle nceringer/Investeringsvirksomhet

Nearingskoding av denne type enheter er ofte tidkrevende og til dels vanskelig, da vi ofte ma kontakte
enheten for mer informasjon. Derfor har en arbeidsgruppe bestdende av personer i fra S250 og S410
fremmet et forslag til "Arbeidsgruppe for prinsipper og definisjoner" over hvordan denne type enheter ber
behandles. Arbeidsgruppa behandlet dette i sitt mate 15. desember 2000, og vedtok forslaget fra S250/410.

Det bygger pa felgende prinsipper:

Nearingskodene 65,66 og 67, er med unntak av 65.238, 67.130, 67.200 og enkelte foretak i 65.239, 1 all
hovedsak konsesjonsbelagte naringer. Ved bruk av finansielle naeringskoder bar vi ha som regel at vi kan
kode 65.120, 66.020, 67.200 og til dels 65.238 og 65.239 der vi er helt sikre, ellers ber ingen enhet endres til
eller fra disse naeringene uten at S250 er orientert/forespurt.

Foretak i finansielle naeringer skal ogsé ha finansiell sektorkode (unntatt 65.238).
Nedenfor skal vi se neermere pé enkelte holdepunkt som kan veere til hjelp ved neringskoding.

Kode 65.238 (skal brukes) Kode 65.238 (skal/ber ikke brukes ev.
undersokes neye)

Formaél "bersnoterte aksjer" Enheten er registrert i moms
(gjelder ikke ved org.form ASA)

Formaél "forvaltning av familieformue Enhet med organisasjonsform ASA
eller forvaltning av privatformue"
Inngar enheten i konsern (skal i utgangspkt.
Formal "portefoljeinvestering” ikke ha denne naring)
(med unntak av org.form ASA)
Enhet med mange ansatte skal normalt ikke

Investerer i flere ulike ting/omréader plasseres her.

Kode 65.239 (skal brukes) Kode 65.239 (skal/ber ikke brukes ev.
undersokes ngye)

Formél er "portefoljeinvestering”, med Mange ansatte innenfor organisasjonsform

organisasjonsform ASA AS og ASA
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Formaél er "utviklingsselskap" med stor Enheten er registrert i MV A-register
aksjekapital.

Organisasjonsformen ASA vil ofte forekomme
her.

Formal er "bersnoterte aksjer", med
organisasjonsform ASA.

Kode 67.120 (skal ikke brukes)

Organisasjonsformen er ENK

Enheten er registrert i MV A-register
Ut i fra nevnte eksempler ser dere at folgende punkter kan vere til hjelp ved fastsetting av nearing, kort nevnt
er dette: Organisasjonsform, aksjekapital, spesielle "omrader" innenfor formdl. Nedenfor kommer flere
holdepunkt.

Andre holdepunkt, kan veere:

Vi har tilgang pé enhetens regnskap, her vil enkelte regnskapsposter, gi oss verdifull informasjon.
(mer informasjon om dette kan fas ved henvendelse til S250 eller S410)

Dersom foretaket inngar i et finanskonsern, skal det som hovedregel ogsé ha bade finansiell sektor og naring
Foretak registrert i MV A- register skal ikke inn pa verken finansiell sektor eller naring

Dersom foretaket inngar i et statlig eller kommunalt foretak (sektorkode 610, 630, 635, 660 eller 680) skal
det vanligvis ikke inn pé finansiell sektor eller nering.

Vurder starrelsen pa aksjekapitalen. (Minstebelep er 100.000 kr) Vesentlig sterre belap vil normalt indikere
at foretaket vil f& en gkonomisk aktivitet av en viss sterrelse, skal ofte ikke ha finansiell nering eller sektor.

Dersom firmanavn eller formal tilsier holding eller investering i datterselskap, ma vi gjere folgende:
sjekk knytninger og rolle

sjekk ved sok pd navn, adresser, telefon- eller telefaksnummer
eventuelt ringe til enheten

Hva gjer vi dersom det i formal star:

A) "Kjop, salg eller investering i verdipapirer (gjelder ogsa for aksjer)"
1. Vi ma ringe enheten, sper slik:
2. Inngar enheten i et konsern? Hvi s svaret er nei, sper vi videre:

Investerer enheten i selskaper som utvikler ny teknologi (mé eie 10% eller mer)?
Dersom svaret her ogsa er nei, skal enheten ha neringskode 65.238.
Dersom svaret er ja, skal enheten ha naeringskode 65.239.

3. Dersom enheten svar ja pa spersmél om de inngér i et konsern, sper vi videre:
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B)

¢

D)

E)

F)

G)

Hvilket konsern er dette?
Yter enheten kun tjenester til konsernet) Hvis svaret er ja, skal enheten ha konsernets naring.
Hvis svaret er nei, skal enheten kodes ut 1 fra sin faktiske virksomhet.

"Investeringer i osv.. + at ordet produksjon er nevnt"

Legges det all vekt pa produksjon, ma ringe enheten. Vi sper om hva som produseres.

"Investeringer i osv.. + ordet handel er nevnt"

Legges all vekt pa handel, ma ringe enheten. Vi sper om hva slags handel.
"Investeringer i osv.. + ordet skip er nevnt"

Legges all vekt pa skip, vi benytter naeringskode 61.101

"Investeringer i osv.. + ordet eiendom er nevnt"

Legges all vekt pa eiendom, vi benytter naeringskode 70.202

"Investeringer i osv.. + at ordet rigg er nevnt"

Legges all vekt pa rigg, vi benytter neringskode 11.200

Investering i andre foretak osv..

Vi ma ringe enheten og sperre om hvilke foretak dette er. Enheten skal ha den samme
nzeringskode, som det foretaket de investerer i har.

Investerer enheten i mange ulike foretak, skal enheten ha naringskode 65.238

Med et unntak, er organisasjonsformen ASA, blir nzeringskoden 65.239.
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Management - holdingselskaper
Det er tre kriterier som mé vare oppfylt for at et selskap skal plasseres i naeringsundergruppe 74.150:

1. Det mé vaere morselskap i et konsern
2. Selskapet har ingen egen betydningsfull produksjon
3. I konsernet inngar mange enheter med ulike naringskoder

Holdingselskaper som inngar i konsern og kun yter tjenester til andre selskaper i samme konsern skal ha
samme neringskode som det dominerende selskap i konsernet, og kodes som hjelpeforetak i BoF.

Hovedfunksjonen til et management-holdingselskap er & kontrollere, administrere og styre ett eller flere
datterselskaper. De inntektene et slikt selskap har, vil vaere godtgjerelser fra datterselskapene for sentrale
tienester (sékalte "management-fees") og leieinntekter fra disse. Dersom et morselskap i et konsern har
inntekter utenfor konsern, f.eks. leieinntekter eller inntekter fra solgte varer eller tjenester, vil selskapet
klassifiseres med hele omsetningen i den naringen som har sterst omsetning. Dersom det er et stort foretak,
vil det kunne klassifiseres med 2 eller flere bedrifter i ulike naringer etter reglene for oppdeling av
flerbedriftsforetak.
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Avgrensning industri/engros/IT/Konsulentvirksomhet

Foretak som analyserer kundens behov, designer en losning og kjeper inn utstyr/hardware fra andre, men
supplerer med egenutviklet software til et komplett system som leveres kunden, kan vare vanskelige &
naringsplassere. Sluttproduktet kan vaere kommunikasjonsutstyr, navigasjonsutstyr, overvakingssystemer
mv.

Folgende klassifiseringsregler skal gjelde:

Er det ren software det dreier seg om, skal virksomheten grupperes i 72.200 Konsulentvirksomhet
tilknyttet system- og programvare. Dette omfatter s vel utvikling av kundespesifiserte som
egenproduserte dataprogrammer

Produserer enheten selv fysiske komponenter (delprodukter) som selges, skal den grupperes under
industri, uansett om disse komponentene selges hver for seg eller sammenstilles med andre komponenter
inkl. programvare

Kjeper enheten derimot komponenter (delprodukter) som sammenstilles - uten at det foregar noen
industriell prosess - skal den grupperes under engroshandel

I tvilstilfeller skal slike enheter naeringskodes pé industri.
Fond/legater

Spersmalet om fond/legater skal naeringskodes, selv om de ikke driver naringsvirksombhet, er tatt opp til
behandling i Arbeidsgruppa for prinsipper og definisjoner. Inntil videre gjelder folgende:

e [Legater med velgjorende/sosiale formal grupperes i 85.32 Sosiale tjenester utenfor institusjon. For &
skille legatene fra annen virksomhet i denne naringsgruppen, opprettes en naringsundergruppe hvor
bare legater inngar, 85.339. Inntil denne naringsundergruppen er opprettet, kodes disse pa 85.329

e Legater/fond opprettet for & stette forskning, grupperes i nering 73 Forskning og utvikling. For & skille
legatene fra annen virksomhet i denne naringsgruppen, er det foreslatt & opprette nye
naringsundergrupper hvor bare legater inngar, etter typen forskning som stettes. Inntil disse
naringsundergruppene er opprettet, kodes slike legater/fond pa naringsundergruppe 73.100 eller 73.200

Uoppgitt ncering
Hvis opplysninger om forméal/virksomhet/bransje mangler, enhetens navn ikke sier noe om hva slags

virksomhet som drives og det ikke er mulig & kontakte enheten (kan f.eks. gjelde organisasjonsformen NUF),
ma vi sette neringskoden til uoppgitt - 00.000.
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Fritak for el-avgift
Folgende naeringer gis fritak for forbruksavgift pa elektrisk kraft:

01.122 Veksthus med elektrisk varmeanlegg

10 - 14 Bergverksdrift og utvinning

15 - 37 Industri

40.300 Fjernvarmeprodusenter

95.520 Verneverdige fartoy og museumsjernbaner. Dvs. alle i neringsundergruppe 95.520 er ikke fritatt.

I tillegg er arbeidsmarkedsbedrifter (naringskode 85.3) fritatt hvis sekundaerkoden er innenfor naringene 10
-37.

Det er ikke lov & endre neering til en kode som gir fritak nar enhetens formal tilsier noe annet. Vi ber
enhetene endre formal i ER for vi endrer nering til industri. Vi krever skriftlig dokumentasjon hvis formal i
ER er generelt oppgitt. Hvis formal er oppgitt til f.eks. "handel, produksjon, konsulentvirksomhet", krever vi
skriftlig dokumentasjon selv om ordet "produksjon" inngar i formaélet.

Differensiert arbeidsgiveravgift

Virksomheter innenfor bl.a. 40.101, Produksjon av elektrisitet, mé etter Stortingets avgiftsvedtak av 26.
november 1999, betale arbeidsgiveravgift etter hoyeste sats. Far vi henvendelser fra energiverk, endrer vi
ikke pa naringskoden for slike virksomheter for vi har innhentet regnskapsoversikt fra S230 (Seksjon for
utenrikshandel, energi og industristatistikk). Var oppmerksom pé at omsetning og distribusjon av
egenprodusert elektrisitet er hjelpevirksomhet, og folgelig skal ha samme naringskode som for produksjon.

Palegg om verne- og helsepersonale (bedriftshelsetjeneste)

Etter arbeidsmiljelovens § 30 skal det veere verne- og helsepersonale ved virksomheten nér det er nedvendig
a gjennomfere searlig overvaking av arbeidsmiljeet eller helsekontroll av arbeidstakerne. Denne forskriften
omfatter de fleste industrinaringene, bygge- og anleggsvirksomhet, rengjeringsvirksomhet, hotell- og
restaurantvirksomhet, brannvesen, politi, fengselsvesenet m.fl.

Et selskap driver virksomheten og et annet har arbeidsgiveransvar for de ansatte i virksomheten

Hyvis selskapene er organiserte som konsern kan selskapet som har arbeidsgiveransvaret naringskodes pa

samme nering som driftselskapet, og blir da definert som hjelpeforetak. Hvis selskapene ikke er organisert
som konsern kodes selskapet som kun har arbeidsgiveransvar pa 74.502.
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3.1.2. Bruk av sekundarkoder

Kombinasjon momspliktig/ikke momspliktig ncering

Hvis en enhets hovedvirksomhet er ikke-momspliktig og den i tillegg driver momspliktig virksomhet, skal
det péfores 2 naringskoder.

Eks.: Viktigste nering er drosjetransport, men enheten driver i tillegg jordbruk (kornprod.). Primerkoden
blir da. 60.220 og sekundarkode 01.110.

Se Notat 2001/71, Merverdiavgiftsdata i Bedrifts- og foretaksregisteret, for oversikt over hvilke neringer
som er momspliktige

Arbeidsmarkedsbedrifter

Arbeidsmarkedsbedrifter (vernede bedrifter, ASVO, mv.) skal ha naringskode 85.329. I tillegg skal de
péaferes sekunderkode etter viktigste produksjonsaktivitet.

Sportsbutikker

Sportsbutikker som har bredt vareutvalg, som f.eks. G-sport og Intersport, skal ha naringskode 52.120,
Butikkhandel med bredt vareutvalg. I tillegg skal de ha naeringskode 52.483 for & vise at de er sportsbutikker,
og skille de fra andre enheter innenfor naringsundergruppe 52.120.

Primcernceringer

Drives det en kombinasjon av prim&rnering og annen n&ring, paferes to naeringskoder, uansett prosentandel
pa primarnaringen og uansett om den andre neringen er momspliktig eller ikke.

Post i butikk

Butikker som utferer posttjenester, sakalt "post i butikk", skal ha sekunderkode 64.110.
S410 far oversikt fra Posten Norge BA over butikker med "post i butikk".
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3.1.3. Neringskoding av foretak

Foretak skal naeringskodes etter viktigste aktivitet i foretaket. Radsforordning til NACE rev. 1 slér fast at det
er storrelsen pa bearbeidingsverdien (verdiskapningen) som skal legges til grunn for & avgjere hvilken
aktivitet som er viktigst.

Siden vi sjelden har opplysninger om bearbeidingsverdien, bruker vi i praksis sysselsetting og/eller
omsetning som sterrelsesmal. Starrelsesmalene har folgende prioritet:

1. Bearbeidingsverdi
2. Sysselsetting
3. Omsetning

Dette betyr at hvis vi har opplysninger om bearbeidingsverdi, bruker vi dette for & avgjere hvilken aktivitet
som er viktigst. Hvis vi ikke har opplysninger om bearbeidingsverdi, bruker vi sysselsetting (antall ansatte),

og hvis vi heller ikke har opplysninger om sysselsetting, bruker vi omsetning som sterrelsesmal.

Foretakets naringskode blir ofte den samme som for den/de sterste bedriftene i foretaket, men ikke alltid:

EKSEMPEL:

Nerings- Nerings- | Neerings- Antall

hovedomrade |omrade |undergruppe |ansatte
Bedrift A D DJ 28.710 13
Bedrift B DK 29.400 3
Bedrift C 29.530 15
Bedrift D DM 34.300 8
Bedrift E G 51.140 7
Bedrift F 51.660 28
Bedrift G K 74.209 13
FORETAKET 29.530

Sum neeringshovedomrade D: 39
Sum neeringshovedomrade G: 35
Sum neringshovedomrade K: 13

Neringshovedomrade D er sterst. Vi gar derfor videre og summerer neringsomrade innenfor
naringshovedomrade D:

Sum neeringsomride DJ: 13
Sum neeringsomrade DK: 18
Sum naringsomrade DM: 8

Neringsomrdde DK er storst. Vi gar videre og summerer n@ringsundergruppe under neringsomrade DK:
Neringsundergruppe 29.530 er sterst, og blir foretakets naring i dette tilfellet.

Av dette eksemplet ser vi at foretakets nering ikke automatisk blir lik naringskoden til den starste bedriften.
Eksemplet viser ogsa at vi ma ga veien om naringshovedomrade for 4 bestemme foretakets naering. Hvis vi i
dette tilfellet ikke hadde gatt veien om naringshovedomréde, ville foretaket blitt tildelt naeringskode 51.660,
siden naering 5x.xxx til sammen er sterre enn n&ring 2X.XxX.

Siden naering 3x.xxx ogsa inngér i neringshovedomrade D, blir neringshovedomrade D bestemmende for
foretakets naering i dette tilfellet.
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Neeringskoding av foretak FLI

Normalt skal bedrift og foretak i enbedriftsforetak ha samme neringskode. Unntak kan forekomme innenfor
organisasjonsformen FLI.

Eks.: Hvis en forening f.eks. driver en barnehage, og ikke har ansatte utenom barnehagen, kodes bedriften
(barnehagen) pd naering 85.321 og foretaket (foreningen) pa nering 91.xxx.

Neeringskoding av ORGL

Organisasjonsledd er & betrakte som hjelpeenheter, og naringskodes ikke alltid etter samme regler som
foretak i privat sektor. ORGL under f.eks. Kommuner (KOMM) skal som regel ha naeringskode for offentlig
administrasjon (naring75), selv om de fleste bedriftene under organisasjonsleddet har andre naringskoder.

3.1.4 Stabilitetsregler

Stabilitetsregler for den primcere neeringskoden

NACE Rev. 1 anbefaler at endringer i neringsplassering for enheter i den statistiske populasjonen kan
foretas kun en gang pr. ar. Arbeidsgruppa for prinsipper og definisjoner har diskutert stabilitetsregler, men
forelapig er slike ikke vedtatt. Selv om stabilitetsregler ikke er vedtatt i SSB, ma vi forsegke & unnga at en
enhet endrer nzringskode frem og tilbake for ofte. Vi ber alltid sjekke nar en enhet sist endret n@ringskode,
og hvorfor, for vi endrer eller korrigerer naeringskoden.

Bedriftsinndeling
Ver ogsa varsom med oppdeling/sammenslaing av bedrifter pga. sterrelsesgrensene for oppdeling av
bedrifter i flerbedriftsforetak. Vi ber ikke slette/vekke til live bedrift frem og tilbake nér antall ansatte i

virksomheten varierer omkring sterrelsesgrensen for oppdeling i flere bedrifter, f.eks. 6 ansatte 1 en periode -
4 ansatte i en annen periode - s& 5 ansatte igjen osv.
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3.2. Sektorkoding

Organisasjonsform, naring og opplysninger om offentlige eller utenlandske eierandeler, er avgjerende for
hvilken institusjonell sektorkode en enhet skal ha.

EU's nasjonalregnskapsstandard forplikter landene til 4 skille mellom selskap som eies av offentlig
forvaltning, private og utlendinger. Todelingen av den private foretakssektoren i nasjonalt og utenlandsk eie
tradte i1 kraft som en del av rddsforordning 2223/96 1. januar 2000. Det ble derfor utarbeidet ny sektorkatalog
som skiller ut utenlandskeide foretak innenfor aktuelle omrader (se nedenfor).

Alle nye juridiske enheter (med unntak av SAM og ESEK), far sektorkode maskinelt ved registrering i ER.
De far den sektorkoden som er mest vanlig for organisasjonsformen. I de tilfellene den maskinelt paferte
sektorkoden blir feil, ma sektorkode korrigeres i forbindelse med neringskoding av enheten (vanligvis ved
behandling av skyggesak).

Ver spesielt obs! pa finansielle naringer (nering 65, 66 og 67). Disse skal alltid ha finansiell sektor, bortsett
fra naeringsundergruppe 65.238 som aldri skal ha finansiell sektor.
Eks.: ENK med naeringskode 67.200, skal ha sektorkode 490.

Tabellen pa neste side viser hvilke sektorkoder som er gyldige for hver organisasjonsform. Den sektorkoden
som blir pafert maskinelt, er uthevet. De organisasjonsformer der det er entydig kobling til sektorkode er
skyggelagt lys gra. Néar naeringskoden er uthevet, betyr det at organisasjonsformen alltid skal ha denne
naringskoden.

Mork gra skyggelegging betyr ikke aktuelt for organisasjonsformen.

Hvis en finansiell nering (nering 65, 66, 67) ikke er nevnt spesielt med sektorkode under en org.form, betyr
det at den finansielle naringen ikke skal forekomme pa denne org.formen. Eksempel: under ANS er kun
finansiell nering 65.238 med sektor 760, og naring 67 med sektor 490 nevnt. Det betyr at det ikke skal
forekomme andre finansielle naringer pa org.form ANS.

Unntak fra regelverket i tabellen kan forekomme:

1. Feil organisasjonsform

Hvis en type virksomhet som normalt registreres som FLI blir registrert som ANS, er det naeringskoden som
er avgjerende for valg av sektorkode foran organisasjonsform.

Enheter hvor opplysninger om navn, formal, mv. tyder pé at der er registrert med feil organisasjonsform i
ER, blir nrings- og sektorkodet etter reglene for den organisasjonsform de burde hatt. Dette gjelder ikke
mange enheter totalt, og de fleste er enheter med organisasjonsformen ANNA. Slike enheter blir alltid sendt
ER for vurdering av org.form.

2. Utenlandskeide selskaper

Disse skal ha spesiell sektorkode. Det finnes 9 sektorkoder for utenlandsk eide selskaper:
217  Forretningsbanker, utenlandskeid

317 Kredittforetak, utenlandskeid

377  Finansieringsselskaper, utenlandskeid

387  Verdipapirfond, utenlandskeid

397  Andre finansielle foretak, ekskl. hjelpeforetak, inkl. 391 Finansielle holdingselskaper, utenlandseid
417 Livsforsikringsselskaper mv., utenlandskeid

477  Skadeforsikringsselskaper, utenlandskeid

497  Finansielle hjelpeforetak, utenlandskeid

717  Private foretak med begrenset ansvar (aksjeselskaper mv.), utenlandskeid

Sektorkodene for utenlandskeide selskaper er ikke tatt med i tabellen pé neste side. S410 far opplysninger fra
S250 om hvilke selskaper som er utenlandskeid, og skal ha ovennevnte sektorkoder.
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3. Nace 65.239 og 66.020
Enheter med neringskode 65.239 skal ha sektorkode 410 (ev. 417) uansett organisasjonsform.
Enheter med neringskode 66.020 skal ha sektorkode 390 (ev. 391, 397) uansett organisasjonsform.

Folgende organisasjonsformer er ikke institusjonelle enheter og skal ikke sektorkodes:

AAFY - Underenhet til fysisk person som registreres i Arbeidsgiverregisteret (PERS)
IKJP - Andre ikke-juridiske personer

BEDR - Bedrift

OPMV - Sarskilt oppdelt enhet MV A-loven § 12, 2. ledd

REGN - Enkeltpersoner som registreres i Regnskapsforerregisteret
REV - Enkeltpersoner som registreres i Revisorregisteret

VIFE - Virksomhet drevet i fellesskap jf. MV A-loven § 12, 4. ledd
TVAM - Tvangsregistrert for MVA

UTBG - Frivillig registrert utleiebygg

KTRF - Kontorfellesskap

KBO - Konkursbo

BO - Andre bo (f.eks. dedsbo)

UTLA -Utenlandsk enhet

SAM -Tingsrettslig sameie (skal ha sektor 810 hvis ja til ansatte)
ESEK -Eierseksjonssameie (skal ha sektor 810 hvis ja til ansatte)
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3.3. Navn/Karakteristikk

3.3.1. Navn pa juridiske enheter
Det er to navnebegreper i Enhetsregisteret:

A. Offisielt navn, framkommer i utskrifter og attester
B. Redigert navn, framkommer i lister og kataloger

A. Offisielt navn (firma)
Offisielt navn er enhetens fullstendige navn, registrert slik det er meldt av enheten. Offisielt navn vises i ER-
kopien i BoF-basen.
Det er offisielt navn som framgér i utskrifter og attester fra Brenngysund. SSB skal bruke offisielt navn ved
utsending av statistikkskjema mv.
Registreres i hovedregelen slik det er meldt, men unnga i sterst mulig grad felgende tegn: 7 .;:!7?,
Skrives med STORE bokstaver. Innehavers navn skal skrives med sma bokstaver.
EKSEMPEL: HIORNEKIOSKEN Per Hansen
* Hyvis selskapets navn kun er et personnavn, skrives dette med STORE bokstaver.

EKSEMPEL: PER HANSEN

* Foretaksbetegnelse (AS; ANS osv.) plasseres sist i navnet dersom ikke spesielle ensker, og skal alltid
registreres uten tegn.

*  Bindestrek, skrastrek, apostrof registreres i de tilfellene tegnene er naturlige eller nedvendige iht. norske
rettskrivningsregler eller nar de gir navnet en spesiell visuell effekt.

* Plassering av ord som hotell, studio, salong osv. bestemmes av enheten selv.
* Utenlandske bokstaver registreres ikke. 4 =2, 6 =0, 0 =1u

* Tall registreres som tall, dvs. ingen redigering til bokstaver.

* Unnga & forkorte navn.

* Unngd & dele ord - bruk heller flere linjer.

Det er 5 linjer a 35 posisjoner i offisielt navn 1 Saksys. I meldingsdatabasen er det 2 linjer a 35 posisjoner.

47



B. Redigert navn

Redigert navn er en (som regel) omskrevet versjon av offisielt navn (firma). Redigert navn samsvarer i
utgangspunktet med telefonkatalogens angivelser.

Det er redigert navn som vises i bedrifts- og foretaksbildene i BoF. Var obs! pi at det redigerte navnet kun
inneholder 35 posisjoner. Hele det offisielle navnet vises i ER-kopien i BoF-basen.

Redigert navn framkommer ogsd i lister og kataloger som utgis av Brenngysundregistrene.

* % ¥ ¥

Siste etternavn skrives forst.
Dersom etternavn stammer fra 2 eller flere personer, skrives de slik de er meldt.
Dersom 2 etternavn er bundet sammen med bindestrek, skal de skrives slik de er meldt.

EKS: ASE BERG HANSEN AS = HANSEN ASE BERG AS
BERG HANSEN AS = BERG HANSEN AS (2 pers)
ASE BERG-HANSEN AS = BERG-HANSEN ASE AS
Genitiv s registreres selv om genitiv-formen befinner seg i forste ordet.
EKS: J OLSENS ENKE = OLSENS J ENKE

Foretaksbetegnelser plasseres alltid bakerst.

Det skal vaere minst mulig tegn i redigert navn.

Vi skal helst ikke foreta egne forkortelser av navn, og vi ma aldri forkorte forste ledd i navnet.

Titler eller virksomhetsbeskrivelser skal plasseres sist i navnet.

EKS: REVISJONSFIRMAET STANG & CO registreres som STANG & CO REVISJONSFIRMAET.

Tall kan registreres. Romertall erstattes av arabiske tall.

Utenlandske bokstaver registreres ikke. 4 =&, 0 =9, =u

Enkeltstaende bokstaver/initialer skal ikke trekkes sammen. Eksempel: enkeltmannsforetaket A S Design
Consult Anne Skjerpen vil vli villedende som AS Design Consult Anne Skjerpen

Navn som inneholder ord som ender pé g eller gt (i betydningen gate eller gata) registreres som gate,
eventuelt gata

Navn som inneholder ord som ender pé v eller vn (i betydningen vei, veg, veien eller vegen) registreres
som veien, eventuelt vei.

Det er kun én linje med plass til 35 posisjoner i redigert navn bade i meldingsdatabasen og i Saksys. .,
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3.3.2. Navn pa bedrifter:
Bedriftens navn registreres normalt slik navnet er registrert pa juridisk enhet, jf. pkt 3.3.1 for skriveregler.

UNNTAK: Hvis det er meldt serskilt navn pa bedriften, registreres dette. Hvis bedriften har et serskilt navn,
skal det ikke vaere foretaksbetegnelse (AS, ANS, osv.) i bedriftsnavnet.

Eksempler pa sarskilt navn pa bedrift:
Foretakets navn: Ola Olsen AS Bedriftens navn: Rema 1000

Foretakets navn: Kari Karlsen Bedriftens navn: Narvesen kiosken 800

Vi registrerer ikke serskilt navn pé bedriften i folgende tilfeller:

Foretakets navn: Tekno Konsult Ole Nilsen og
bedriftens navn oppgitt til: Tekno Konsult
Foretakets navn: Kongsvinger Regnskap Partner AS og

bedriftens navn oppgitt til KRP AS
Vi registrerer normalt ikke WEB-adresser som sarskilt navn pé bedrift.
Karakteristikk/avdelingsbetegnelse

Bedrifter i flerbedriftsforetak skal normalt ha karakteristikk/avdelingsbetegnelse. Det skal framga av
avdelingsbetegnelsen hvilken/hvilke deler av foretakets virksomhet som inngar i bedriften.

Hvis foretaket er delt inn i flere bedrifter fordi det har virksomhet pa ulike adresser, skal dette fremga av
avdelingsbetegnelsene, f.eks. AVD HAMAR, AVD ELVEGATE MOLDE.

Hyvis foretaket er delt inn i flere bedrifter fordi det driver virksomhet i ulike bransjer, skal
avdelingsbetegnelsen vise dette, f.eks. AVD VERKSTED, AVD SALG.

Hvis foretaket er inndelt bade geografisk og etter bransje, skal bade sted og bransje framga av
avdelingsbetegnelsen, f.eks. AVD VERKSTED HAMAR, AVD SALG HAMAR, AVD SALG MOLDE.
Det er spesielt viktig at det registreres avdelingsbetegnelse pa hjelpeavdelinger (bedriftstype04), siden
naringskoden vil virke misvisende mtp. hvilken aktivitet som faktisk utfares i bedriften.

Bedrifter i enbedriftsforetak skal ikke ha karakteristikk/avdelingsbetegnelse.

Karakteristikk/avdelingsbetegnelse registreres pa 3:e linje i offisielt navn i SAKSYS.
I meldingsdatabasen er det eget felt for karakteristikk.
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3.4. Adresser

3.4.1. Adressebegreper:

Forretningsadresse (FADR):

FADR pa juridiske enheter (foretak) = Hovedkontorets beliggenhetsadresse for naeringsdrivende enheter.
Beseksadresse for andre enheter. Adressen angis som gateadresse eller stedsadresse der gateadresse ikke
finnes.

FADR pa bedrift = virksomhetens beliggenhetsadresse, dvs. den adresse der virksomheten faktisk foregar.

Det mé aldri registreres postboks- eller c¢/o-adresser som FADR pa bedrift.

Nar det gjelder virksomheter som transportvirksomhet og bygge- og anleggsvirksomhet, vil bedriftens
beliggenhetsadresse vare kontoradresse.

Bedriftens beliggenhetsadresse skal vaere i Norge. Vi registrerer ikke virksomhet i utlandet (unntak: norske
ambassader i utlandet).

Alle enheter, sé vel juridiske enheter som bedrifter, skal vaere registrert med FADR. Unntak: Foreninger som
ikke driver neringsvirksomhet, f.eks. idettslag, kan registreres med kun postadresse.

Postadresse (PADR):

Den adresse der posten i sin alminnelighet gnskes sendt. Hvis en bestemt type post (for eksempel
omsetningsoppgaven eller statistikkskjema) skal sendes til et bestemt sted, anses det ikke som enhetens
postadresse. Adressen angis som postboksadresse, gateadresse eller stedsadresse der gateadresse ikke finnes.

Postadresse kan registreres 1 tillegg til forretningsadresse.

Postadresse skal aldri veere lik forretningsadresse. Hvis postadressen er den samme som forretningsadressen,
registreres den ikke (FADR blir brukt som PADR).

3.4.2. Kontrollansvar adresser

FADR pé juridisk enhet (privat sektor) ER/FR

PADR pa juridisk enhet (privat sektor) ER/FR, SSB (S410 og enkelte fagseksjoner, se avsnitt
5.3), andre tilknyttede registre

FADR pa juridisk enhet (off. sektor) SSB (5410 og enkelte fagseksjoner, se avsnitt 5.3)

PADR pa juridisk enhet (off. sektor) SSB (5410 og enkelte fagseksjoner, se avsnitt 5.3)

FADR pa bedrift SSB (5410 og enkelte fagseksjoner, se avsnitt 5.3)

PADR pa bedrift SSB (5410 og enkelte fagseksjoner, se avsnitt 5.3)

Det er altsd kun FADR pa juridiske enheter i privat sektor vi (SSB) ikke kan rette. Nar vi i SSB mottar
meldinger om ny forretningsadresse pé juridiske enheter i privat sektor, mé vi videreformidle disse til ER.
Dette gjor vi vanligvis ved 4 fylle ut blanketten BR-1016 - Melding om adresseendring mv. Hvis ny
forretningsadresse er meldt pa skjema eller i brev som er underskrevet vedlegges dette dersom
skjemaet/brevet ikke inneholder opplysninger belagt med taushetsplikt.. Pafer kundenummer 1066408 pa
blankettene.
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3.4.3. Skriveregler

En adresse bestar av:

e QGate-/veinavn og husnummer (mellomadresse) eller postboks
e Postnummer og poststed

¢ Kommunenummer og kommune

Hele adressen, dvs. gate-/veinavn, postnummer og kommunenummer, ma alltid registreres, selv om det kun
er gateadressen som er ny.

Gate-/veinavn registreres alltid i FADR hvis det finnes. P4 mindre steder, der gate-/veinavn ikke finnes, kan
mellomadressen vere stedsnavn eller blank. Hvis stedsnavn er det samme som poststed, registreres det ikke.
Mellomadresser, som "Radhuset", "Arkaden kjopesenter" osv., registreres ikke i forste linje i adressefeltet, sa
sant det finnes en gate-/veiadresse. Slike mellomadesser kan registreres i tillegg til gate-/veiadresse. NB!
Gate-veiadresse registreres pa forste linje i adressefeltet 1 Saksys - senternavn e.l. registreres pd andre linje.
Gate-/veiadresser 1 forste linje i adressefeltet i Saksys skal vare "rene". Det vil si de skal ikke kombineres
med "Radhuset", navn pa kjepesenter, c/o-adresser eller postboksadresser. Opplysninger om etasje, oppgang,
leilighetsnummer osv. registreres pa andre linje i adressefeltet.

Gate-/veinavn skrives uten forkortelser. Hvis du mé forkorte: gata, gaten forkortes g, veien, vegen, vei
forkortes v. Ikke forkort vn, gt.

Ver obs! pé skrivemater pa f.eks. Olav Vs gate o.1.

Postnummer skal vare gyldig og here til den gate-/veiadresse eller postboksadresse som registreres. Ver
obs! pé at postboksadresser oftest har egne postnummer, ogsa pa mindre steder.

Kommunenummer for FADR skal vaere til den kommunen der virksomheten faktisk foregér.

Bruk "Postadressebok for Norge" for & finne korrekt skriveméte for gate-/veinavn og korrekt postnummer.
Ved registrering av adresser er det viktig & vaere klar over at enhetene selv/de som melder om nye adresser,

ofte ikke er klar over vare adressebegreper - forskjellen FADR/PADR, forskjellen foretak/bedrift, at PADR
og FADR ofte har ulike postnummer osv.
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Oppsummering ADRESSER

ENBEDRIFTSFORETAK:

Foretak
FADR = Hovedkontorets beliggenhetsadresse

PADR = Den adr. der foretakets post enskes sendt
(ofte postboks)

Bedrift

ADR = Bedriftens beliggenhetsadresse,
dvs. den adresse der virksomheten

faktisk foregar

PADR = Samme som PADR for foretaket
eller blank

FLERBEDRIFTSFORETAK:

Foretak
FADR = Hovedkontorets beliggenhetsadresse

PADR = Den adr. der foretakets post enskes sendt
(ofte postboks)

Bedrift B

Bedrift A

FADR = Bedriftens beliggenhetsadresse,
dvs. den adresse der virksomheten

faktisk foregar

FADR = Bedriftens beliggenhetsadresse,
dvs. den adresse der virksomheten

faktisk foregar

PADR = Den adresse hvor denne bedriftens
post enskes sendt

PADR = Den adresse hvor denne bedriftens
post gnskes sendt




3.5. Eierskifte/knytningsendring

NB! Hvis det er innmeldt ansatte pa en bedrift og vi endrer knytning pa denne bedriften, vil de ansatte
automatisk bli overfort til det "nye" foretaket, dvs. de ansatte folger bedriften. Det er derfor spesielt viktig at
vi er sikre pd at det vi gjor er korrekt nar det gjelder knytningsendringer, sa vel ved eierskifter som ved
retting av feilknytninger. Vi ma aldri registrere eierskifte uten at minst en av de involverte enhetene har
bekreftet dette, enten ved at det er meldt i blankett, statistikkskjema e.l. eller ved at vi har veert i kontakt med
enheten pa telefon.

Eksempler pa hva som defineres som kjep/salg av virksomhet:

e Endring av "eieform", f.eks. overgang fra ENK til AS. Virksomheten er den samme, men ny juridisk
enhet overtar driften. Selve personen som eier selskapene er ofte den samme.

e Etnytt selskap, f.eks. et ENK, overtar/kjeper virksomheten fra et annet selskap og videreforer samme
type virksomhet pa samme adresse.

Eksempler pa hva som ikke defineres som Kjop/salg av virksomhet:

e Enjuridisk enhet kjoper et varelager fra en nedlagt virksomhet og starter virksomhet pé annen adresse.

e Enjuridisk enhet kjoper/leier lokaler og starter helt annen type virksomhet i lokalene (eks. et AS
kjeper/leier lokaler der det har vert drevet kafe og starter dagligvarebutikk i lokalene)

e Alle eller en del av aksjene i et selskap skifter eier.

e Endring av deltakere i ANS/DA.

e Ny eier flytter den tidligere virksomheten til ny adresse i en annen kommune. I slike tilfeller skal det
registreres ny bedrift/virksomhet pa den nye eieren og den gamle bedriften slettes.

Vurder alltid meldinger om kjap/salg av bedrift naye!!

Det forekommer at det blir meldt om ny virksomhet nér det skulle veert meldt om kjap/overtakelse av
virksombhet. Tilsvarende blir det ogsé meldt om kjep/salg av virksomhet nér det kun har vert kjep/salg av
aksjer, eller en del av virksomheten.

Hyvis du finner mulige dubletter ved sk, eller far opp dublettforslag ved nummertildeling, mé du vurdere om
det er dublett eller mulig overtakelse. Det er ofte overtakelse, selv om dette ikke er meldt. Ved registrering
av bedrift i SAKSYS far du opp bdde BEDR, AAFY og OPMV som dublettforslag.

Hvis du tror det skal veare overtakelse istedenfor ny bedrift, ma du ringe enheten og fa dette bekreftet.

Nér vi ringer og fir bekreftet eierskifte ma vi notere navn pa den personen vi snakker med.

UNNTAK: hvis bedriften du tror skal overtas er knyttet til en juridisk enhet som er meldt slettet, kan du
registrere overtakelse uten a fa det bekreftet, forutsatt at "alt stemmer". Det vil si navn, adresse, nering og
slettedato pé juridisk enhet ma "stemme" med opplysningene pa ny juridisk enhet.

Ver alltid oppmerksom péa hvordan du stiller sparsméalene nér det gjelder overtakelser. Enhetene er ofte ikke
klar over forskjellen pa juridisk enhet og bedrift. De ser et enbedriftsforetak som én enhet. De sier derfor ofte
at "dette er helt nytt", men mener da ofte at den juridiske enheten er ny. Vi ma derfor presisere at det er selve
virksomheten vi sper etter. Vi kan f.eks. sparre: "Er virksomheten de driver nystartet, eller har samme
virksomhet vaert drevet tidligere?" Husk a sperre etter dato for overtakelsen.

Hvis flerbedriftsforetak: Husk & sperre om overtakelsen gjelder alle/flere bedrifter.

Eierskifte skal ikke registreres for eierskiftedato. Hvis vi mottar melding om eierskifte som skal skje
fremover 1 tid, m4 vi vente med a ferdigbehandle saken til eierskiftedatoen.
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3.6. Andre endringer

3.6.1. Malform

Som tilknyttet register har SSB medkontrollansvar for malform i ER.

Hyvis en enhet, f.eks. pd statistikkskjema, oppgir at de ensker en annen malform enn den de har fatt,
registreres dette som opplysning pa juridisk enhet via Meldingsdatabasen eller i SAKSYS.

Ver oppmerksom pa at enheten da vil f4 endret malform i ER, og folgelig far ny mélform pé alle
henvendelser/dokumenter fra alle tilknyttede registre, og andre som bruker opplysningene om malform i ER.
Siden opplysning om malform kun registreres pa juridisk enhet i ER, far bedrifter i flerbedriftsforetak i
utgangspunktet samme malform som juridisk enhet.

Enkelte fagseksjoner i SSB sender skjema direkte til bedrifter i flerbedriftsforetak. Disse bedriftene gnsker
ikke alltid skjema pa samme malform som er registrert pa juridisk enhet. Pa bedrift vil derfor mélform bli et
BoF-spesifikt kjennemerke. Fagseksjonene, som har kontakt med enhetene, har ansvar for & oppdatere dette i
BoF.

3.6.2. Telefonnummer/elektroniske adresser

Som tilknyttet register har SSB medkontrollansvar for telefonnummer, telefaksnummer,
mobiltelefonnummer, E-postadresse og internettadresse i ER.

Telefonnummer, telefaksnummer og mobiltelefonnummer kan registreres pa bade juridiske enheter og
bedrifter. Bedrifter i flerbedriftsforetak kan ha eget telefonnummer og telefaksnummer.

E-postadresser og internettadresser registreres pa juridisk enhet. Det er enhetens offisielle E-postadresse som
skal registreres, dvs. ikke E-postadresse til spesielle kontaktpersoner eller saksbehandlere.

3.6.3. Endring av kontaktperson/styre (off. sektor)

Organisasjonsformene KOMM, STAT, FYLK, ORGL og KIRK kan ha registrert kontaktperson. Disse
organisasjonsformene kan ogsé vere registrert med styre, men det er ikke et krav at styre skal vare registrert.

Endring av kontaktperson/styre registreres i SAKSY'S.
3.6.4. VekKke til live bedrift

For at en slettet bedrift skal vekkes til live ma minst 2 av folgende "opplysninger" vaere det samme som for
enheten ble slettet:

— Eier

— Nering

— Lokalisering

Hyvis 2 eller 3 av ovennevnte opplysninger er endret, eller bedriften har veert ute av drift/nedlagt i mer enn 1
ar, skal ny bedrift registreres. Unntak: Hvis det fortsatt er innmeldt ansatte pa den slettede bedriften, og

arbeidsgiver gnsker & beholde samme org.nr., kan bedriften likevel vekkes til live.

Bedrifter som er feilaktig slettet, dvs. aldri har vert nedlagt, kan alltid vekkes til live.

54



4.  Sletting av enheter

4.1. Juridisk enhet (foretak)

4.1.1. Privat sektor

Siden det er Brenneysund som har kontrollansvar for juridiske enheter i privat sektor, sletter vi ikke slike.
BoF blir lepende oppdatert med status pa juridiske enheter via ER. Hvis vi (SSB) mottar opplysning om at en
juridisk enhet skal slettes, ma vi videreformidle dette til ER.

4.1.2. Offentlig sektor

Ved sletting av ORGL eller KIRK, mé det forst kontrolleres om det fortsatt er ikke-slettede bedrifter eller
andre underenheter knyttet til enheten. Hvis sé er tilfelle, mé disse slettes eller endre knytning for enheten
kan slettes.

Hyvis enheten er registrert i Momsregisteret, vil du f& felgende melding i SAKSYS:

"Denne slettingen skal utsettes. Saksdata er endret".

ER sender varsel om sletting til enheten og til det aktuelle fylkesskattekontor. Hvis verken enheten eller
fylkesskattekontoret melder at enheten ikke skal slettes, blir den slettet i ER etter 3 uker. Dette gjelder ogsé
bedrifter som brukes som momsenheter.

4.2. Bedrift

4.2.1. Sletting av bedrift pa grunn av nedleggelse

Det forekommer at det blir meldt om oppher/nedlegging av virksomhet nér det skulle vert meldt eierskifte
eller endring av adresse, navn eller naring.

Det forekommer ogsé at enhetene melder at bedrift skal slettes, fordi de ikke er enige i vér bedriftsinndeling
og ikke ensker & bruke bedriftenes org.nr. (flerbedriftsforetak).

Ver derfor kritisk til meldinger om oppher av virksomhet. Hvis det fortsatt er innmeldt mange ansatte
(flere enn 10) pé enheten, ber du kontakte enheten og sjekke at virksomheten virkelig er nedlagt.

Ikke slett en enhet for nedleggelsesdatoen. Hvis vi mottar melding om nedleggelse som skal skje fremover i
tid, ma vi vente med & ferdigbehandle slettesaken til nedleggelsesdatoen.
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4.2.2. Sletting av dubletter/sammensliing
Dublett

En bedrift eller AAFY skal aldri slettes som dublett mot juridisk enhet og motsatt.

Ved sletting av dubletter, er hovedregelen at den eldste (det vil si den forst registrerte) enheten beholdes.
Noen ganger mé vi imidlertid ta hensyn til hvilken bedrift som har historikk i BoF, og/eller er i bruk av
arbeidsgiver.

Hyvis arbeidsgiver bruker en bedrift og vi har historikk (oms/syss) p& en annen bedrift i BoF, kan det vare
nedvendig & bytte org.nr. pa bedriftene i BoF, men dette ber i sterst mulig grad unngés.

Sletting for sammenslding

Nér en bedrift ikke lenger skal vaere skilt ut som egen bedrift, men innga i en annen bedrift, slettes bedriften
for sammenslaing. Det vil si virksomheten (bedriften) er ikke nedlagt, men reglene for oppdeling av bedrifter
i flerbedriftsforetak (sterrelsesgrenser/ulike adresser) er ikke lenger oppfylt. Sletting for sammenslding kan
ogsé forekomme ved eierskifter, hvis overtagende enhet allerede har bedrift p4 samme adresse og i samme

naring.

Bedrift som slettes for sammenslaing, far i BoF referanse til den bedriften den sammenslas med.
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5. Ajourholdsrutiner SSB

5.1. Kilder for ajourhold

Malsettingen er at SSB, enten selv eller gjennom andre tilknyttede registre, skal ha kontakt med alle enheter i
BoF minst en gang i ret.

Kilder for ajourhold er:

e Direktekontakt med oppgavegivere

Meldinger til Enhetsregisteret (ER). Alle endringer som registreres i ER oppdaterer BoF
Endringsmeldingen kan komme fra enheten selv eller fra andre tilknyttede registre
Fagseksjonsmeldinger til SSB

Merverdiavgiftsmanntallet

Arbeidsgiverregisteret/trygdekontorene

Rikstrygdeverkets arskontroll

Andre kilder. Tilbakemeldinger fra kunder vi leverer data til, bl.a. Arbeidstilsynet

Overviakingssystemet i BoF

For & overvake aktiviteten i bedrifter vi ikke er i kontakt med gjennom statistikkskjema, er det utarbeidet et
system for maskinell overvéking av bedrifter i BoF. Hensikten med dette er a beskrive aktiviteten i bedrifter,
slik den fremgér i utvalgte administrative registre. Overvakingssystemet omfatter et sett med aktivitetskoder,
og regelverk for oppdatering av disse, pa bedrifter og foretak i BoF. Bedrifter i enbedriftsforetak som ikke
inngar i fagseksjonenes utvalg, vil bli slettet etter maskinelle rutiner dersom opplysninger i disse registrene
tilsier at virksomheten er opphert, mens andre bedrifter vil bli fulgt opp manuelt pé bakgrunn av
aktivitetskoden.

5.2.  Rutiner ved Seksjon 410

5.2.1. Sortering /Opptelling

Alle meldinger S410 mottar sorteres forst etter om meldingen gjelder:
e enheter i offentlig sektor
e enheter i privat sektor

Offentlig sektor

Meldinger sorteres og telles etter hvilken del av off. sektor meldingen gjelder (kommuner, stat,
fylkeskommuner) og type melding (nye enheter, eierskifter, annet).

Dette for at alle meldinger vedr. f.eks. samme kommune, samme etat innenfor et departement osv. skal
behandles samlet.

Privat sektor

Alle meldinger sorteres og telles etter hvor meldingen kommer fra (Fagseksjoner, ER, RTV osv.) og type
melding (neringsendring, eierskifte, adresseendring osv.). Fagseksjonsmeldinger skal vere sortert og telt av
fagseksjonene.
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Vi teller antall foretak, slik at en melding fra et flerbedriftsforetak hvor det skal gjeres endringer pa flere av
bedriftene, blir telt som én melding.

Meldinger vedr. store foretak sorteres og telles for seg.

Generelt for bdde off. og privat sektor gjelder:
Det er svaert viktig at meldingene blir telt uz pd samme mate som de ble telt inn.
Ver ngye med a notere antall meldinger mottatt/behandlet pa riktig plass.

Alle meldinger telles, selv om de ikke forer til sak.
Hvert minedsskifte lages opptelling av antall mottatt og behandlede meldinger og oversikt over restanser.

Meldinger om slike endringer ER/FR har kontrollansvar for mé videreformidles til ER.
Alle meldinger til ER legges i esken "Til ER" og sendes samlet en gang i uka.

5.2.2. Arkivreferanse/lagring
Registrering i SAKSYS/Meldingsdatabasen

Alle meldinger som forer til endring/registrering i SAKSY'S eller i Meldingsdatabasen, ma kunne gjenfinnes
ved hjelp av arkivreferanse.

Meldinger vi mottar via Enhetsregisteret, og som er pafort ERs arkivreferanse, dvs. er scannet og lagret som
scannede dokumenter i Brenngysund, trenger vi ikke arkivere hos oss. Nér vi behandler slike meldinger i
SAKSYS apner vi sak fra meldingsinnsendelsen ER har registrert, og saken far automatisk korrekt
arkivreferanse.

Nér vi behandler slike meldinger i meldingsdatabasen bruker vi ingen arkivreferanse, men Brenngysunds
innsendelsesnummer noteres i fritekstfeltet. Som kildekode brukes ER.

Ved behov kan meldinger/dokumenter som er scannet i Brennegysund, gjenfinnes i Saksys ved hjelp av
innsendelsesnummeret.

Meldinger fra andre kilder enn ER, f.eks. fagseksjonsmeldinger, mé paferes vér arkivreferanse og arkiveres
her.

I SAKSYS registreres arkivreferansen pa meldingsinnsendelsen. Vi kan registrere flere saker/meldinger pa
samme innsendelse/med samme arkivreferanse, men var obs! pa kundenummer hvis utskrift skal sendes.

I Meldingsdatabasen registreres arkivreferanse i feltet for arkivreferanse. I tillegg registreres kildekode.

Nar det gjelder meldinger fra fagseksjonene, paferer vi seksjonsnummer i tillegg til arkivreferansenummer.
Pé neringsendringer fra S460 og S440 péferer vi ogsa initialer til den som har sendt meldingene. Eks.:
1999001789/460/abc.

Registrering on-line i BoF
Alle meldinger som ferer til direkte registrering online i BoF, registreres i tillegg som "ikke-saker" 1
meldingsdatabasen. Dette gjelder i hovedsak reg. av spesialenheter og endring av bedrifts- /foretakstype.

Meldingene kan arkiveres (paferes arkivreferanse som registreres pa "ikke-saken"), eller fritekstfeltet pa
"ikke-saken" kan benyttes.

58



Meldinger som ikke forer til sak

Enkelte meldinger forer ikke til sak/endring i BoF/ER, f.eks. fordi:

e endringen som meldes var registrert fra for

e det meldes om ny/feil naeringskode, men det viser seg at eksisterende naringskode likevel er korrekt

e det meldes om endring av kjennemerker utenfor vart kontrollansvar, f.eks. navneendring eller
forretningsadresse pé juridisk enhet i privat sektor

e meldingen er ufullstendig

e det meldes om ny bedrift, men virksomheten som beskrives faller utenfor var bedriftsdefinisjon

Alle meldinger som ikke forer til sak i SAKSYS eller i Meldingsdatabasen, registreres i Meldingsdatabasen
under arkfanen "Ikke sak". Hensikten med & registrere slike meldinger, er at det i ettertid skal veere mulig &
finne tilbake til alle meldinger, selv om de ikke forte til endring/sak. Et annet formal er at det ber vare mulig
a ha oversikt over antall meldinger vi behandler uten at de forer til sak, hvor mange meldinger vi
videreformidler til ER osv.

I Meldingsdatabasen registreres:

® organisasjonsnummer til den juridiske enheten meldingen gjelder, selv om meldingen gjelder en bedrift.
For enheter i off. sektor registreres org.nr til det ORGL det meldes noe om, eller det ORGL bedriften
harer til. For meldinger som ikke kan knyttes til et bestemt ORGL, registreres org.nr. til henholdsvis
KOMM, FYLK eller STAT

kilde
arkivreferanse (se arkivering nedenfor)
fritekst (kan benyttes)

Marker type melding med ¥ (Alt + understreket bokstav)
Marker handling med ¥ (Alt + understreket bokstav)

Arkivering av meldinger som ikke forer til sak

Alle typer meldinger, med unntak av returpost og andre adresseendringer som vi videresender til ER, ber
arkiveres selv om de ikke forer til sak.

Meldinger som allerede er mottatt, dvs. de oppl. som meldes er allerede registrert, kan arkiveres sammen
med opprinnelig melding.

I enkelte tilfeller ma enhetene fa brev nar vi mottar en melding som ikke forer til sak. For eksempel nar:

— Vi mottar melding om ny bedrift, f.eks. pa 1B-blankett, og vi ikke registrerer ny bedrift fordi
virksomheten ikke faller inn under gjeldende inndelingsregler/definisjon av bedrift

— Vi mottar melding om at bedrift(er) skal slettes fordi enheten ikke bruker bedriftenes org.nr., dvs. enheten
er ikke klar over at virksomhetene den driver mé veere inndelt i flere bedrifter

— Det meldes om ny/feil naringskode, men vi kommer frem til at eksisterende neringskode likevel er
korrekt

Marker "brev sendt" i Meldingsdatabasen og arkiver kopi av brevet sammen med meldingen.

Det mé ellers vurderes for hvert tilfelle om det er behov for & gi tilbakemelding til enheten.
Meldinger/henvendelser som inneholder direkte spersmal mé alltid besvares, med brev eller pa telefon.

Naér vi mottar fagseksjonsmeldinger som ikke forer til sak, sendes meldingen tilbake til fagseksjonen med
forklaring pé hvorfor meldingen ikke forte til endring/registrering.
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5.2.3. Prioritering

Seksjon 410 har som malsetting at alle meldinger vi mottar skal behandles i lopet av en uke.
Nye bedrifter som skal ha ansatte behandles alltid umiddelbart, uansett kilde (skyggesaker, fagseksjonsmeld.,
1B-blanketter osv.).

I perioder hvor det ikke er mulig & vere lepende a jour, prioriteres ajourholdet normalt slik:

Nye bedrifter som skal ha ansatte (skyggesaker)
Endringsmeldinger fra fagseksjonene
Endringsmeldinger fra eksterne kilder

Nye bedrifter uten ansatte (skyggesaker)

el

De ulike meldingstypene prioriteres slik:

Nye bedrifter

Eierskifter (inkl. fusjoner og fisjoner)
Dubletter/feilkoblinger
Nearingsendringer

Sektorkoder

Oppher

Navneendringer

Adresseendringer

Annet: mélform, telefonnr. mv.

VPN R W =

5.2.4. Utskrifter fra Meldingsdatabasen

Det er etablert en rutine som genererer brev og utskrift fra BoF ved registrering av saker i
Meldingsdatabasen. Forelapig er denne rutina kun tatt i bruk ved S410 og kun ved endring av n&ring og
sletting av bedrift i enbedriftsforetak. Rutina vil bli uttestet og innfert for flere typer endringer sé snart som
mulig. Brevene som sendes er tilpasset de ulike typer endringer og informerer om hva som er endret, kilde
for endringen osv. Eksempler pa alle typer brev/utskrifter som er i bruk og vil bli tatt i bruk i denne rutina
kan fas ved a kontakte S410 v/Ann-Kristin Grorud.
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5.3. Rutiner ved fagseksjonene

5.3.1. Seksjonenes tematiske ansvar for de enkelte nzeringsgruppene

Oversikten viser hvilken seksjon som har ansvar for statistikk for de gitte naringene

Seksjon Nearingsgruppe

230 Utenrikshandel, energi og industristatistikk 10-41 (Arsstatistikk)

240 Qkonomiske indikatorer 10-41 (korttidsstatistikk)

250 Offentlige finanser og kredittmarkedsstatistikk 65-67, 75.1-75.22

320 Befolknings- og utdanningsstatistikk 80,85.321-85.322, 92

330 Helsestatistikk 85.1, 85.312, 85.324-85.325

350 Levekarsstatistikk 75.23-75.24,75.30, 85.311, 85.313-85.319,

85.323, 85.326-85.329
420 Inntekts- og lennsstatistikk -
430 Primarnaringsstatistikk 01-05, 85.2

440 Samferdsels- og reiselivsstatistikk 55, 60.1-60.2, 61-64
450 Dataregistrering -
460 Bygg- og tjenestestatistikk 45-52,70-74, 75.25, 90-91, 93-99

5.3.2. Arbeidsdeling

I lopet av 1999 har det skjedd en del endringer nér det gjelder fagseksjonsmeldinger. Flere oppgaver er
delegert fra S410 til tematisk ansvarlige seksjoner. Naringsundersgkelsen utferes ikke lenger av

S410, men er integrert i fagseksjonenes strukturstatistikker.

Etablering av Meldingsdatabasen har gjort det mulig for fagseksjonene & behandle visse typer meldinger fullt
ut.

Hvem skal behandle hvilke meldinger:

e Beliggenhets- og postadresse pa bedrift (fagseksjon/S410)
e Postadresse pa foretak (fagseksjon/S410)
e Naringskoder (fagseksjon/S410)
e Sektorkoder (fagseksjon/S410)
¢ Endring av malform juridisk enhet (fagseksjon/S410)
e Endring av malform bedrift (i flerbedriftsforetak) (fagseksjon)
e Endring av telefonnr., telefaksnr., mobiltelefonnr. (fagseksjon/S410)
¢ Endring av E-postadresse, internettadresse (fagseksjon/S410)
e Nye underenheter (bedrifter, spesialenheter og AAFY) (S410)
e Nye enheter i offentlig sektor (ORGL, KIRK og bedrifter) (S410)
e Endring av navn/karakteristikk pa bedrift (S410)
e Knytningsendring pa bedrift (eierskifter) (S410)
e Sletting av underenheter (BEDR, AAFY) (S410)
e Sletting av enheter i off. sektor (S410)
e Andre endringer enn postadresse, naring, sektor,

telefon/telefaks og malform pé foretak i privat sektor (ER)
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I tillegg til S410 arbeider for tiden folgende seksjoner i Meldingsdatabasen:

e Seksjon 230 (nering 10-41)

e Seksjon 250 (neering 65 - 67, 75.1 - 75.22)

e Seksjon 440 (nering 55, 60.1 - 60.2, 61 - 64)

e Seksjon 460 (nzering 45 - 52, 70 - 74, 75.25, 90 - 91, 93 - 99)

I tillegg behandler ogsa seksjon 450 enkelte typer meldinger fordi de har overtatt en sterre del av
datafangsten pa vegne av seksjonene 440 og 460.

Nér en fagseksjon mottar meldinger som kun inneholder endringer som skal behandles av fagseksjon som
arbeider i meldingsdatabasen, sendes meldingen direkte til ansvarlig seksjon. Unntak: Adresseendringer pa
enheter i naringer S460 er ansvarlig for, sendes S410.

Nar fagseksjonen mottar meldinger som inneholder endringer som kan behandles av fagseksjon, og i tillegg
inneholder endringer som S410 skal behandle sendes /ele meldingen til S410.

Fagseksjoner som utferer endringer i meldingsdatabasen, ma serge for at dokumentasjon for endringen blir
ivaretatt og mulig & gjenfinne, hvis det senere skulle bli behov for & finne tilbake til grunnlaget for
endringen (se ogsa avsnitt 5.3.4)

Enhetsregisteret har kontrollansvar for alle endringer pa juridiske enheter i privat sektor, med unntak av
narings- og sektorkode. SSB alene har kontrollansvar for narings- og sektorkode pd bade bedrifter og
juridiske enheter. Nér det gjelder postadresse, telefon-/telefaksnummer og mélform, har Enhetsregisteret og
de tilknyttede register felles kontrollansvar. Meldinger om ny forretningsadresse pa juridiske enheter meldes
pa blankett BR-1016, Melding om adresseendring mv. (se avsnitt 3.4).

Meldinger som skal behandles av ER, sendes S410 som samler opp og videreformidler disse til ER.
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5.3.3. Sortering ved fagseksjonene

Fagseksjonene skal sortere alle meldinger for de sendes S410 eller tematisk ansvarlig seksjon. Meldinger om
endring av nering, sektor, adresser pad bedrift eller postadresse pé juridisk enhet, sorteres etter hvilken
seksjon som skal behandle meldingen:

» Fagseksjonen selv (gjelder seksjonene 230, 250, 440 og 460)
» Annen ansvarlig seksjon (gjelder alle seksjoner)
» Seksjon 410

Meldinger som skal til S410 sorteres forst etter om meldingen gjelder:
e enheter i off. sektor (kommuner, stat, fylkeskommuner)
e enheter i privat sektor

Enheter i privat sektor sorteres videre etter:

¢ meldinger vedr. enbedriftsforetak
¢ meldinger vedr flerbedriftsforetak
¢ meldinger som skal videreformidles til ER

Alle meldingene sorteres videre etter type melding:

Oppher/nedleggelse av bedrift
Eierskifte (kjop/salg av bedrift)
Navneendring pa bedrift
Adresseendring pa bedrift
Postadresse pa juridisk enhet
Neringsendring

Nye bedrifter

Dublett/feillink

Endring av sektorkode

Andre endringer enn naring, sektorkode og postadresse pa juridisk enhet i privat sektor (skal
videreformidles til ER)

Annet

Meldingene som skal sendes til ansvarlig seksjon eller S410 legges i omslag pafert:

* K K K X X ¥

Hvilken seksjon meldingene kommer fra

Type melding

Antall meldinger

Dato for nar meldingene er sendt

Om seksjonen ensker tilbakemelding for hver enkelt sak nir meldingene er behandlet (ber unngés)
Eventuelt onsket prioritet/ferdigdato

Kildekode (produktnummer)

Meldinger til ansvarlige seksjoner sendes til:

Seksjon 230
Seksjon 250
Seksjon 440
Seksjon 460

Per Hellem

Leiv Ryalen

Kari Haukerud
Aud Midtsundstad
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Hvilke typer meldinger skal sendes hvor - oppsummering:

Neering/ 10-41 | 65-67 55, 45 -52, 01-05, 75, 80
60.1 - 60.2, 70 - 74 85.1,85.2,85.3,92
type endring 61 -64 90 - 91,
93-99
Beliggenhets- eller [230 |250 440 410" 410
postadresse pa
bedrift
Postadresse pa 230 |250 440 410 410
foretak
Nearingskode 230 |250 440 460 410
Sektorkode 230 250 440 460 410
Annet 410 [410 410 410 410

13 Seksjon 460 behandler adresseendringer seksjonen selv mottar fra sine oppgavegivere. Nar andre seksjoner mottar adresseendringer pa
enheter S460 er tematisk ansvarlig for, sendes meldingen til S410.
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5.3.4. Dokumentasjon

SSBs Bedrifts- og foretaksregister er et sakalt tilknyttet register i forhold til Enhetsregisteret, og vi har
et administrativt ansvar i tillegg til det rent statistiske. Dette, i tillegg til at dokumentasjon er viktig for
a sikre kvaliteten i BoF, medferer at vi ma kunne dokumentere alle endringer vi gjor i BoF/ER.

Alle saker/endringer ma kobles til en arkivreferanse, slik at det er mulig & finne tilbake til grunnlaget
for endringen.

Hovedregelen er at alle meldinger skal vere skriftlige fra enhetene.

Meldinger om neringsendring skal alltid vaere skriftlig fra enheten.
Det vil si enheten selv skal gi en beskrivelse av virksomheten. Vi (SSB) skal pa grunnlag av denne
beskrivelsen finne korrekt naringskode.

Endringsmeldinger pa statistikkskjema/brev

Endringer meldt pa statistikkskjema godtas som skriftlig melding. Se avsnitt 5.3.5 for hvilke
opplysninger ulike typer meldinger ma inneholde. Hvis opplysningene pa statistikkskjema/brev er
ufullstendige, er det fagseksjonens ansvar a innhente tilleggsinformasjon.

Hyvis saksbehandler paferer kommentarer/tilleggsopplysninger pa skjemaet/brevet, skal det fremgé ved
péfert signatur e.l., at det er saksbehandler i SSB som har péfert dette, og hvem som har gitt
opplysningen. For eksempel opplyst pr. telefon, dato og navn pa den som har gitt opplysningen.

Endringsmeldinger mottatt pr. telefon

Unntaksvis kan vi behandle meldinger pa grunnlag av telefonhenvendelser fra enhetene. Vi ma likevel
ha en form for dokumentasjon for alle endringer vi gjor. Nar vi mottar meldinger over telefon ma vi
derfor notere de opplysningene vi mottar pd eget skjema (vedlegg A) som arkiveres, eller i fritekstfelt i
Meldingsdatabasen eller i SAKSY'S.

Vimi i tillegg notere hvem som har gitt opplysningene og dato.

Hvis vi mottar henvendelser om endringer pa juridiske enheter, kan vi tilby oss 4 sende "Samordnet
registermelding" til enheten. Brenneysundregistrene godtar normalt ikke meldinger mottatt over
telefon. Unntak: Hvis vi mottar melding om ny forretningsadresse over telefon, kan vi fylle ut
blanketten "Melding om adresseendring mv." og sende til Enhetsregisteret. Husk 4 pafere hvem som
har gitt opplysningene pa blanketten.

Seksjon 410 foretar normalt ikke endringer pa grunnlag av telefonhenvendelser fra fagseksjonene.
Fagseksjonene ma fylle ut skjemaet "Endringsmelding til BoF" (vedlegg A), eller notere
opplysningene pa registerutskrift fra BoF, nar de mottar endringsmeldinger pr. telefon.

UNNTAK: Hvis meldingen gjelder helt opplagte ting som f.eks.:

e Naringskoder som overhodet ikke samsvarer med formalet, dvs. vi har pafert feil naeringskode
e Helt opplagte feilkoblinger/dubletter

e Bedriften er ikke oppdatert etter endring av f.eks. navn pa juridisk enhet
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Endringsmeldinger pd grunnlag av opplysninger i andre registre

Hyvis det blir oppdaget feil/mangler i BoF i forbindelse med jobbing mot andre registre (f.eks. i
forbindelse med registerbasert statistikk), skal dette meldes til S410. Det foreligger som regel ingen
dokumentasjon for slike meldinger. Skjemaet "Endringsmelding til BoF" eller registerutskrift fra BoF,
kan brukes til 4 melde om feil/mangler/endringer som oppdages pa denne méaten. Pifor sd mange og
utfyllende opplysninger som mulig om hva som er feil/ma rettes, hvorfor du mener det er feil osv.

Det er S410s ansvar & kontakte enhetene for & innhente tilleggsinformasjon i slike tilfeller, men hvis
fagseksjonen likevel er i kontakt med enheten, ber det sperres etter alle nedvendige opplysninger.

5.3.5. Meldingenes innhold/kvalitet

Det ma klart fremga av alle meldinger Avilken enhet meldingen gjelder. Meldingen ma veere pafort
enhetens navn og organisasjonsnummer, eventuelt ogsa BoFs bedrifts-/foretaksnummer. I tillegg ma
alle meldinger vaere pafert kildekode (produktnummer).

Endringer kan vare meldt pa statistikkskjema, eller de kan meldes pé skjemaet "Endringsmelding til
BoF" (vedlegg A). Meldinger kan ogsé paferes pd registerutskrift fra BoF.

NB! Alle meldinger skal gis pa A4-papir, dvs. ikke smdlapper, lister o.L.

Skriv ikke flere ulike meldinger p& samme skjema hvis meldingene ikke har en klar ssmmenheng.
Hvis du mottar endringsmelding vedr. en bedrift i et flerbedriftsforetak, f.eks. beskjed om at en

bestemt bedrift i foretaket er solgt, mé du huske & sperre om dette kun gjelder den ene bedriften, eller
om det gjelder flere/alle bedrifter i foretaket.

Meldingene md inneholde folgende opplysninger:

1. Oppher av bedrift

Dato for nér virksomheten ble nedlagt - opphersdato

N

. Eierskifte (kjop/salg av bedrift)

Navn og organisasjonsnummer til ny juridisk enhet
Eierskiftedato - dato for nar bedriften ble overtatt av ny juridisk enhet
Navn og eventuell karakteristikk/avdelingsbetegnelse bedriften skal ha etter eierskiftet

3. Navneendring pa bedrift

Nytt navn pa bedrift
Hyvis bedriften inngar i flerbedriftsforetak, oppgi ogsa karakteristikk/avdelingsbetegnelse
Gyldighetsdato for nytt navn. Hvis det er en korreksjon - skriv "korreksjon" pa meldingen

4. Adresseendring pa bedrift

Beliggenhetsadresse:

" Ny gateadresse eller stedsnavn der gateadresser ikke finnes
postnummer og poststed

kommune, nummer og navn

Gyldighetsdato for ny beliggenhetsadresse. Skriv korreksjon pa meldingen hvis det er en
korreksjon

Postadresse:
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postboksadresse. NB! stedsnavn bak postboksadressen i sterre byer
postnummer og poststed
kommune, nummer og navn

Gyldighetsdato for ny postadresse. Skriv korreksjon pa meldingen hvis det er en korreksjon

Neringsendring

Opplysninger om virksomhet/bransje, med s& neyaktig beskrivelse av virksomheten som mulig
Hvis enheten driver virksomhet i ulike bransjer, mé& meldingen gi opplysninger om hvilken del av
virksomheten som er viktigst i forhold til bearbeidingsverdi eller sysselsetting/omsetning. Hvis
enheten er stor (har mange ansatte), kan det veere aktuelt & dele opp i flere bedrifter (se punkt
1.2.2)

Forslag til neringskode
Gyldighetsdato for ny naringskode. Skriv korreksjon pa meldingen hvis det er en korreksjon

Ny bedrift

Navn og organisasjonsnummer til juridisk enhet

Navn pa bedriften

Karakteristikk/avdelingsbetegnelse for bedrifter i flerbedriftsforetak
Beliggenhetsadresse

Postadresse (hvis bedrift i flerbedriftsforetak og bedriften har en egen postadresse)
Virksomhet/bransje

Forslag til neringskode

Oppstartsdato

. Dublett

Det mé klart fremgé hvilken enhet som er korrekt og hvilken enhet som eventuelt er dublett

Sletting av bedrift for sammenslaing

Navn og organisasjonsnummer pa bedriften som skal slettes
Navn og organisasjonsnummer til bedriften den skal sammenslas med

Gyldighetsdato for sletting/sammenslaing
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5.3.6. Rutiner for behandling av returpost

For & bidra til best mulig kvalitet pd bl.a. adresser i BoF/ER, er det nedvendig med noen felles rutiner
for behandling av returpost. Rutinene mé gjelde alle skjemabaserte undersgkelser.

Returpost deles i folgende hovedgrupper:
1. Ny adresse oppgitt

2. Ny adresse ukjent/opphert
3. Solgt

4. Innehaver ded

All returpost ma behandles fortlopende.

Fagseksjonene kan sende ut skjema pé nytt til ny adresse (hvis slik er oppgitt pa returkonvolutten),
eller kontakte enheten p& annen méte, f.eks. via enhetens kontaktperson/daglig leder, hvis ny adresse
er ukjent. Opplysninger om kontaktperson finnes i ER-kopien i BoF-basen.

De fleste typer returpost skal videreformidles til Enhetsregisteret, slik at de kan folge opp juridisk
enhet med tanke pd nye adresser eller eventuell sletting.

1. Ny adresse oppgitt
Det er viktig & skille mellom postadresse (PADR) og forretningsadresse (FADR).

e Ny postadresse er oppgitt - rettes av fagseksjonen via Meldingsdatabasen (gjelder forelopig
seksjonene 230, 250, 440, 460 og 450. Andre seksjoner sender meld. om ny postadresse til
ansvarlig fagseksjon, eller S410)

e Ny forretningsadresse er oppgitt - returkonvolutten sendes S410 som samler opp og
videreformidler til ER

e Ny adresse er utenlandsk - returkonvolutten sendes S410, som vurderer om bedriften er oppheort
og skal slettes for returkonvolutten videreformidles til ER

e Ny adresse er en C/O-adresse . C/O-adresse kan vere indikasjon pa at enheten er
konkurs/opphert. Fagseksjonen vurderer om enheten skal folges opp fer returkonvolutten
videreformidles til ER via S410

e Huvis skjema er sendt direkte til den enkelte bedrift i et flerbedriftsforetak, kan fagseksjonen rette
bedriftens adresse i meldingsdatabasen/sende returkonv. til S410
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2. Ny adresse ukjent/opphert

Det er ikke noe poeng & skille mellom "adresse ukjent" og "opphert". Nér det er krysset for adresse
ukjent pa returkonvolutten, er det store muligheter for at virksomheten er opphert, og motsatt, dvs.
hvis det er krysset for opphert kan virksomheten ha flyttet.

Returkonvoluttene sendes S410 som samler opp og videreformidler til ER. Store mengder returpost av
denne typen kan leveres maskinelt til S410, se pkt 5.3.7.

3. Solgt

Fagseksjonen falger opp enheten, dvs. henter inn opplysninger om hvem/hvilket selskap som har
overtatt osv., og sender melding til S410.

4. Innehaver ded
Sendes S410 umiddelbart. S410 vurderer om bedrift skal slettes, bl.a. pa bakgrunn av ER sine rutiner

ndr innehaver i ENK er dad (se avsnitt 6.1.2).

NB! Returposten md veere sortert slik som beskrevet i dette notatet, og skjema md alltid ligge i
konvoluttene som sendes S410/ER.
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5.3.7. Meldinger maskinelt fra fagseksjonene til S410

For at S450, som har ansvar for skjemamottak for strukturundersekelsene til S440 og S460,
skal slippe & sende papirkopi av skjema med melding om oppher, samt at ER ensker & motta
enkelte typer returpost elektronisk er det vedtatt at enkelte typer meldinger kan leveres
maskinelt (pd fil) til S410. Meldinger som kan leveres maskinelt er:

1. oppher av bedrift i enbedriftsforetak meldt pa strukturundersekelsene til S440 og S460.

2. returpost merket "ny adresse ukjent" eller "opphert"

1. Opphor av bedrift

Skjema hvor oppher er meldt blir scannet og lagret elektronisk ved fagseksjonen. Behovet for
a kunne finne tilbake til dokumentasjon er dermed ivaretatt. I tillegg registrerer
fagseksjonen/S450 opphersgrunn (opphert, midlertidig ute av drift, reg. kun for & beskytte
firmanavn). S450, leverer en fil til S410. Fila skal inneholde:

e org.nr. til juridisk enhet

e kildekode

e kode for opphersgrunn

e opphersdato

2. Returpost

S450 kvitterer og koder all returpost pa S440's og S460's strukturundersekelser. Returpost fra
enbedriftsforetak merket "ukjent" eller "opphert" sendes pé fil til S410, Fila skal inneholde:

e org.nr. til juridisk enhet

e kildekode

S410 kjerer disse enhetene gjennom overvakingssystemet, og bedrift slettes hvis overvakingssystemet
tilsier at enheten ikke lenger er aktiv. Fila videreformidles til ER, slik at de kan felge opp juridisk
enhet (ved innehaver eller kontaktperson)og fa denne til & melde sletting eller ny adresse.
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5.4. Maskinelle kontroller

Pé grunnlag av opplysninger fra ER blir felgende lister produsert og behandlet:

e Juridiske enheter uten bedrift som melder ja til ansatte. Bedrift registreres

e Juridisk enhet slettet som dublett. Bedrift endrer knytning eller slettes (som dublett)

e [kke samsvar mellom naring og sektor (finansielle naeringer). Sektor- eller naringskode rettes

e Juridisk enhet endrer organisasjonsform. Det vurderes om enheten har korrekt underenhet. F.eks.
skal BEDR endres til AAFY hvis org.form endres til SAM

e Juridisk enhet med flere bedrifter endrer navn. Normalt skal ogsé bedriftene endre navn og disse
blir ikke automatisk endret i flerbedriftsforetak

e Juridisk enhet endrer navn og det nye navnet inneholder ordet "eiendom". Ofte betyr dette at
bedriften skal overdras til annen/ny juridisk enhet og opprinnelig enhet skal ha ny bedrift med ny
naring

e Opplysning om at juridisk enhet inngar i/gar ut av fellesregistrering i Momsregisteret

e Juridisk enhet er slettet for fusjon. Bedrift skal endre knytning eller slettes. Vi ma ringe
overtakende selskap hvis vi innen 3 uker ikke mottar melding om hva som skal skje med
bedriften(e)

= Juridisk enhet er slettet. Enheten er flerbedriftsforetak eller har flere enn 10 ansatte. Bedrift skal
endre knytning eller slettes. Vi mi ringe innsender av slettemeldingen hvis vi innen 3 uker ikke
mottar melding om hva som skal skje med bedriften(e)

= SSB mottar opplysninger om bl.a. enheter som blir reaktiviserte i Momsregisteret. Disse enhetene
listes ut og det vurderes om bedrift skal registreres/reaktiviseres

= Enheter i momspliktige neringer som mangler knytning til Momsregisteret blir listet ut. Vi
forsgker & fa opplysninger om hvilket momsnummer enheten skal knyttes til, om enheten inngar i
fellesregistrering, eller om naringskoden er feil
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6. Rutiner i forhold til andre registre

6.1. Enhetsregisteret (ER)

Enhetsregisteret ble etablert 1. mars 1995 i medhold av Lov om Enhetsregisteret av 3. juni 1994,

Enhetsregisterloven har folgende formél:

e A fremme effektiv utnyttelse og samordning av offentlige opplysninger gjennom regler for et
landsdekkende enhetsregister

e Identifikasjon av juridiske personer m.m. ved tildeling og registrering av organisasjonsnummer

e redusert oppgaveplikt for neringslivet ved andre registreres samspill med Enhetsregisteret

For de tilknyttede registre uttrykker loven en plikt til & bruke organisasjonsnummer og utveksle
informasjon med Enhetsregisteret. Tilknyttede registre er:

Rikstrygdeverkets Arbeidsgiverregister

Skattedirektoratets Merverdiavgiftsmanntall (MVA)

Foretaksregisteret (FR)

Fylkesmennenes registre over stiftelser

Statistisk sentralbyras bedrifts- og foretaksregister (BoF)

Skattemanntallet for etterskuddspliktige (SME)

I tillegg er det registrert ca. 30 000 skatteregnskapsenheter (ANNA) i ER. Disse er ikke relevante for
naringsvirksomhet, og er derfor ikke tatt inn i BoF.

6.1.1. Kontrollansvar
Enhetsregisteret har kontrollansvar for juridiske enheter i privat sektor.

Statistisk sentralbyra har kontrollansvar for:

e Alle opplysninger pé alle enheter innenfor offentlig sektor (STAT, KOMM, FYLK, KIRK,
ORGL)

e Alle opplysninger pa bedrifter/ AAFY

e Naringskode og sektorkode pa juridiske enheter i privat sektor

e Telefonnr., telefaksnr., mobiltelefonnr. E-postadresse, internettadresse, postadresse og malform pé
juridiske enheter i privat sektor (alle tilknyttede registre har felles kontrollansvar for disse
opplysningene, og kan selv registrere opplysningene dersom det er teknisk mulig)

6.1.2. Saksbehandlingsrutiner

Ved registrering av ny juridisk enhet i ER, apnes automatisk "skyggesak" for registrering av bedrift (se
avsnitt 1.3 og 2).

Nér ER mottar meldinger pa saker hvor SSB har kontrollansvaret, scanner ER dokumentene pé vanlig
mate, registrerer meldingsinnsendelse og videresender meldingen til SSB v/S410. For at
saksbehandlerne ved ER enkelt skal kunne finne tilbake til melding/sak hvis enheten kontakter ER,
apner ER i de fleste tilfeller sak i SAKSYS for de sender meldingen videre til oss. Sak &pnes pa BEDR
eller p4 ORGL.
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Adresseendringer

I utgangspunktet skal enhetene selv melde fra om adresseendringer til Enhets- /Foretaksregisteret. Nar
dette ikke skjer, kan et tilknyttet register sende melding til ER om dette. Endring av postadresse har
tilknyttede registre medkontrollansvar for, og mulighet til a registrere selv.

Endring av forretningsadresse pé juridiske enheter i privat sektor, mé& meldes til ER. Blanketten BR-
1016 brukes til dette.

Dersom adresseendringen er innenfor samme kommune, sender Enhets- /Foretaksregisteret et varsel til
enheten om at den nye adressen vil bli registrert dersom de ikke motsetter seg dette.

Nér adresseendringen medferer endring av forretningskommune, benyttes ikke denne rutinen. Siden
endring av forretningskommune har store konsekvenser, bl.a. endring av skattekommune, md
endringen besluttes av enheten og meldes av de som har myndighet til det. Den nye adressen verken
benyttes eller registreres. I stedet sendes foretakets kontaktperson/daglig leder pé sin privatadresse et
palegg om & melde ny forretningsadresse.

Felles ajourhold
Opplysninger som kan ha felles ajourhold er:

For bedrift: Navn
Beliggenhetsadresse (FADR)
Postadresse (PADR)
Telefonnummer
Telefaksnummer

For juridisk enhet: Neaeringskode(r)
Opplysningen Ja eller Nei for felles ajourhold ligger pa bedrift for alle opplysningene.

Huvis det er satt Ja til felles ajourhold for navn, beliggenhetsadresse, telefonnummer, telefaksnummer
eller postadresse, blir bedrifien automatisk oppdatert hvis opplysningen endres pa juridisk enhet. Det
omvendte skjer ikke, dvs. hvis f.eks. navn endres pé bedrift oppdateres ikke navn pa juridisk enhet
automatisk.

Hyvis det er satt Ja til felles ajourhold for naeringskode, blir juridisk enhet automatisk oppdatert nar
naringskode paferes eller endres pa bedrift. Det omvendte skjer ikke, dvs. hvis neringskode endres pa
juridisk enhet, endres ikke naringskode pa bedrift automatisk.

Hovedregelen for felles ajourhold er at:

e Det skal vaere Ja for felles ajourhold for alle opplysninger pé bedrifter i enbedriftsforetak.
UNNTAK: Hvis navnet pa bedriften skiller seg fra navnet pa juridisk enhet, skal det vaere Nei i
felles ajourhold for navn.

EKSEMPEL: Navn pa juridisk enhet er Per Hansen, navn pa bedriften er Hjornekiosken.

e Det skal vaere Nei for felles ajourhold for alle opplysninger pa bedrifter i flerbedriftsforetak.

Felles ajourhold blir automatisk (maskinelt) vedlikeholdt i SAKSYS néar
" ny bedrift blir registrert
" bedrift slettes

bedrift endrer knytning
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Alle bedriftene i begge de berorte juridiske enhetene kontrolleres for eventuell forandring av JA/NEI i
felles ajourholds-feltene.

Hyvis vi endrer opplysningen Ja eller Nei til felles ajourhold pa en bedrift, skjer det ingen
oppdatering/endring fer neste gang kjennemerket som har fétt endret felles ajourhold endres.
Eksempel: Hvis en bedrift har hatt Nei til felles ajourhold pa FADR, og vi endrer dette til Ja, vil

bedriften bli oppdatert med samme FADR som juridisk enhet neste gang FADR endres pé juridisk
enhet.
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Utskrifter fra Saksys

Generelt:

o Alle utskrifter som sendes fra Brenneysund gar til den (kunden) som er registrert som innsender av

meldingen

UNNTAK: Hvis vi registrerer en enhet som innsender pd sak, gar utskriften til denne
e Det gar alltid utskrift av /ele foretaket med alle bedriftene, en side for hver bedrift, i foretaket
e Enheten (foretaket) ber alltid fa utskrift nér bedriftsinndelingen/antall bedrifter i foretaket endres
e Hyvis du gjer endringer pa flere bedrifter innenfor samme foretak, ma du huske & undertrykke

utskrift pa alle saker unntatt én

e Undertrykk utskrift hvis NUF og Sentralskattekontoret for utenlandssaker er innsender

Tabellen nedenfor viser hvilke brev/utskrifter som gér ut fra Brenneysund, og i hvilke tilfeller utskrift

ber undertrykkes.

NB! kun raddgivende. Du mé ofte selv vurdere om det er hensiktsmessig & sende utskrift, eller om du
heller ber sende brev eller ringe. Siden brevene er sépass generelle og det alltid gér utskrift av hele
foretaket, er det ofte vanskelig for enhetene & se hvilke endringer som faktisk er gjort selv om de far en

utskrift.

Ved endring/registrering av flere enheter (flere bedrifter, eller f.eks. bdde ORGL og tilherende bedrift)
innenfor samme "foretak", ma underskrift undertrykkes pa alle saker unntatt en, slik at det ikke blir

sendt ut flere like utskrifter.

Eksempler p& hvordan brevene/utskriftene fra ER ser ut, kan fés ved a kontakte S410 v/Ann-Kristin

Grorud.

Type sak: Far fra ER: Undertrykk utskrift:
Nyregistrering av bedrift/AAFY i foretak uten NYBEDR + Registerutskrift + NEI

underenhet (N/NY) VEDLBEDR (infoskriv)

- enbedriftsforetak (vanlige skyggesaker)

Nyregistrering av bedrift/ AAFY i flerbedriftsforetak NYBEDR + Registerutskrift + NEI

(N/NY)
- er eller blir flerbedriftsforetak

VEDLBEDR (infoskriv)

Unntak: Hvis foretaket er STORT ma vi
vurdere a ringe/skrive brev og opplyse om
den/de nye bedriftene istedenfor a sende
utskrift av hele foretaket

Overtakelse av bedrift i foretak uten bedrift (E/EN) NYBEDR + Registerutskrift + NEI
- enbedriftsforetak VEDLBEDR (infoskriv)
Overtakelse av bedrift i flerbedriftsforetak (E/EN) NYBEDR + Registerutskrift + NEI

- er eller blir flerbedriftsforetak

VEDLBEDR (infoskriv)

Unntak: Hvis foretaket er STORT ma vi
vurdere a ringe/skrive brev og opplyse om
den/de nye bedriftene istedenfor a sende
utskrift av hele foretaket

Korreksjon av knytning pA BEDR/AAFY (E/KORR)

RETTING + Registerutskrift

Endring av navn, adresser, telefonnr. mv. pa
bedrift/ AAFY (E/EN)
- enbedriftsforetak

NYBEDR + Registerutskrift+
VEDLBEDR (infoskriv)

JA, hvis bedriftens navn, adresser mv. er
det samme som for foretaket etter endringen

Korreksjon av navn, adresser, telefonnr. mv. pa
bedrif/ AAFY

RETTING + registerutskrift

JA, hvis bedriftens navn, adresser mv. er
det samme som for foretaket etter endringen

(E/KORR)

-enbedriftsforetak

Endring av NACE-kode(r) (E/EN) NYBEDR + Registerutskrift+ NEI
- enbedriftsforetak VEDLBEDR (infoskriv)

Korreksjon av NACE-kode (E/KORR) RETTING + registerutskrift NEI

- enbedriftsforetak
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Endring av navn, adresse, telefonnr., naringskode mv.
pé bedrift/ AAFY (E/EN)
- flerbedriftsforetak

NYBEDR + Registerutskrift+
VEDLBEDR (infoskriv)

NEI

Unntak: Hvis foretaket er STORT ma vi
vurdere 4 ringe/skrive brev og opplyse om
endringene istedenfor a sende utskrift av
hele foretaket

Korreksjon av navn, adresse, telefonnr., neringskode
mv. pa bedrif AAFY (E/KORR)
- flerbedriftsforetak

RETTING + Registerutskrift

NEI

Unntak: Hvis foretaket er STORT ma vi
vurdere a ringe/skrive brev og opplyse om
endringene istedenfor a sende utskrift av
hele foretaket

Sletting av bedrift/AAFY pga. nedleggelse (S/BEDR) ENGOD + Registerutskrift JA
- enbedriftsforetak
Sletting av bedrift/AAFY pga. nedleggelse (S/BEDR) ENGOD + Registerutskrift NEI

- flerbedriftsforetak

Unntak: Hvis foretaket er STORT ma vi
vurdere 4 ringe/skrive brev og opplyse om
den/de slettede bedriftene istedenfor a
sende utskrift av hele foretaket

Sletting av bedrift/AAFY pga. nedleggelse (S/BEDR) | ENGOD + Registerutskrift NEI
- blir enbedriftsforetak
Sletting av bedrift/AAFY for sammenslding (S/SMSL) | ENGOD + Registerutskrift+ NEI

- flerbedriftsforetak

VEDLENGD (infoskriv)

Unntak: Hvis foretaket er STORT ma vi
vurdere a ringe/skrive brev og opplyse om
den/de slettede bedriftene istedenfor &
sende utskrift av hele foretaket

Sletting av bedrift/AAFY for sammenslding (S/SMSL) | ENGOD + Registerutskrift+ NEI
- blir enbedriftsforetak VEDLENGD (infoskriv)

Sletting av bedrift/AAFY som dublett (S/DUBL) SLDUBL + Registerutskrift JA

- enbedriftsforetak

(dublett med bedrift i annet enbedriftsforetak)

Sletting av bedrift/AAFY som dublett (S/DUBL) SLDUBL + Registerutskrift NEI

- flerbedriftsforetak

Unntak: Hvis foretaket er STORT ma vi
vurdere 4 ringe/skrive brev og opplyse om
den/de nye bedriftene istedenfor a sende
utskrift av hele foretaket

Sletting av bedrift/AAFY som dublett (S/DUBL) SLDUBL + Registerutskrift NEI

- blir enbedriftsforetak

Endring av sektorkode, naringskode eller PADR pa ENGOD + Registerutskrift + JA

juridisk enhet i privat sektor (E/EN) VEDLENGD (infoskriv)

Korreksjon av sektorkode eller naeringskode pa juridisk | RETTING + Registerutskrift JA

enhet i privat sektor (E/KORR)

Vekke til live bedrift/ AAFY (L/LIV) NYBEDR + Registerutskrift + JA

- enbedriftsforetak VEDLBEDR (infoskriv)

Vekke til live bedrift/ AAFY (L/LIV) NYBEDR + Registerutskrift + NEI

- flerbedriftsforetak VEDLBEDR (infoskriv) Unntak: Hvis foretaket er STORT ma vi

vurdere a ringe/skrive brev og opplyse om
den/de "nye" bedriftene istedenfor 4 sende
utskrift av hele foretaket

Reg. av nytt ORGL eller KIRK
(N/NY)

NYGOD + Registerutskrift

NEI

Unntak: Hvis det nye ORGL er knyttet til
enhet som gjor at reg.utskriften blir sveert
stor, md vi vurdere a ringe/skrive brev og
opplyse om det nye org.leddet istedenfor &
sende utskrift

Endring av navn, adresser, nering mv. pa ORGL og
KIRK (E/EN)

ENGOD + Registerutskrift

NEI

Unntak: Hvis det nye ORGL er knyttet til
enhet som gjor at reg.utskriften blir sveert
stor, md vi vurdere & ringe/skrive brev og
opplyse om endringene istedenfor & sende
utskrift
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Sletting av ORGL/KIRK (S/SL)

SLBKORD

NEI

Unntak: Hvis ORGL som slettes er knyttet
til enhet som gjor at reg.utskriften blir
sveert stor, ma vi vurdere & ringe/skrive brev
og opplyse om slettingen istedenfor & sende
utskrift

Sletting av ORGL/KIRK som dublett (SL/DUBL)

SLDUBL + Registerutskrift

NEI

Unntak: Hvis ORGL som slettes er knyttet
til enhet som gjor at reg.utskriften blir
sveert stor, ma vi vurdere & ringe/skrive brev
og opplyse om slettingen istedenfor & sende
utskrift

Endring av navn, adresse, naring mv. pA ORGL/KIRK
(E/EN)

ENGOD + Registerutskrift

NEI

Unntak: Hvis ORGL er knyttet til enhet
som gjor at reg.utskriften blir sveert stor, ma
vi vurdere & ringe/skrive brev og opplyse
om endringene istedenfor & sende utskrift

Endring av org.form pda ORGL/KIRK (E/ETYP)

RETTING + Registerutskrift

NEI

Unntak: Hvis ORGL er knyttet til enhet
som gjor at reg.utskriften blir sveert stor, ma
vi vurdere & ringe/skrive brev og opplyse
om endringen istedenfor a sende utskrift
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Rutiner ved sletting av juridisk enhet

Nér ER mottar melding om sletting av juridisk enhet og

det samtidig meldes salg av bedrift:
ER sletter juridisk enhet og sender kopi av meldingen til BoF.

det samtidig meldes nedleggelse av bedrift:
ER sletter juridisk enhet og &pner slettesak pa bedrift i SAKSY'S.

Hvis enbedriftsforetak med mindre enn 10 ansatte, ferdigbehandler ER slettesaken pa bedrift

" Hoyvis flerbedriftsforetak eller enbedriftsforetak med flere enn 10 ansatte, sender ER kopi av
meldingen til BoF

— meldingen ikke inneholder opplysninger om bedriften(e):

" Hoyvis flerbedriftsforetak eller enbedriftsforetak med flere enn 10 ansatte legger saksbehandler ved
ER inn behandlingstype SLBD. Behandlingstypen SLBD bestiller et brev som gar ut til enheten
med beskjed om at det er bedrifter knyttet til enheten. I brevet bes enheten om & melde salg eller
nedleggelse av bedriften(e).

" Huvis enbedriftsforetak med feerre enn 10 ansatte, skjer ingen automatisk oppfelging. Hvis vi ikke
mottar melding om bedriften senere, f.eks. kan ny eier melde om kjep, vil bedriften etter en viss
tid bli slettet av overvakingssystemet i BoF.

Enkeltmannsforetak - innehaver dod

I en uskiftesituasjon skjer det ikke en reell overdragelse av virksomheten. Etter arveloven rader
gjenlevende som eier av uskifteboet. Gjenlevende trer derfor inn i avdedes forpliktelser, og overtar
retten til & disponere over aktiva. Videre patar gjenlevende seg ansvaret for gjelden som pahviler
avdede.

Enhetsregisteret tillater endring av innehaver i enkeltmannsforetak i en uskiftesituasjon.

Nar innehaver i enkeltmannsforetak der, fir ER opplysninger om dette umiddelbart via folkeregisteret.
ER sender automatisk brev til enheten (gjenlevende) med beskjed om at ny innehaver mé& meldes
innen et ar. Hvis ny innehaver eller sletting ikke meldes innen et ar, blir ENKet automatisk slettet i
ER. Hvis ny innehaver meldes, vil det samme ENKet fortsette & vaere registrert.

P& bakgrunn av ovennevnte rutine i ER, kan bedrift i ENK ikke automatisk slettes selv om innehaver
er ded.
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6.2. Arbeidsgiverregisteret

Arbeidsgiver- og Arbeidstakerregisteret gir en oversikt over alle arbeidsgivere og tilhgrende
arbeidstakere 1 Norge.

Rikstrygdeverkets Arbeidsgiver/Arbeidstakerregister (AA-registeret) sentralt har en kopi av
Enhetsregisteret. De mottar daglig ajourhold fra Enhetsregisteret som de laster inn i sin sentrale base
en gang pr. uke.

Trygdekontorene oppdateres ukentlig med opplysninger fra Rikstrygdeverkets (RTV) sentrale base.
I lopet av &r 2000 skal arbeidet med AA-registeret sentraliseres til ett trygdekontor i hvert fylke.

Folgende offentlige myndigheter har tilgang til AA-registeret:

Statistisk sentralbyra
" Skattedirektoratet

Sjefartsdirektoratet

Kommunekasserer- og kemnerkontorer

P& grunn av oppbyggingen i sitt edb-system, er RTV avhengig av at underenhet (BEDR eller AAFY)
er registrert for de kan melde inn ansatte.

Nér en juridisk enhet er registrert og det er registrert bare en underenhet, kan den juridiske enhetens
organisasjonsnummer brukes, uavhengig av om det er registrert Ja eller Nei til ansatte i ER. Nar det er
registert flere underenheter knyttet til en juridisk enhet (flerbedriftsforetak), ma ansatte meldes inn pa
underenhetenes organisasjonsnummer. Hvis en enhet er registrert i ER uten underenhet, ma
trygdekontoret melde til ER at enheten skal ha ansatte. Vanligvis melder trygdekontoret dette pa
blanketten BR - 1016.

Trygdekontorene kan ogsé kontakte S410 direkte nar underenhet mangler.

Nar en bedrift slettes av SSB, og det fortsatt er innmeldt ansatte pa bedriften, vil den ikke bli slettet 1
Arbeidsgiverregisteret. RTV/trygdekontorene skal falge opp slike bedrifter for & f& arbeidsgiver til &
melde de ansatte ut, slik at bedriften kan slettes i Arbeidsgiverregisteret.

Gironummer/giroadresse
Gironummer er det kontonummer som arbeidsgiver ensker refusjoner fra trygdekontoret satt inn pa.

Giroadresse er den adressen (det organisasjonsnummer) dokumenter i forbindelse med refusjon fra
trygdekontorene skal sendes til. Hvis et flerbedriftsforetak ensker at alle girodokumenter skal sendes
til en bestemt enhet/adresse (som regel juridisk enhet), registrerer trygdekontoret
organisasjonsnummeret til denne enheten som giroadresse pé bedriftene.

6.2.1. RTVs arskontroll

Rikstrygdeverket sender hvert ar arskontrollen til alle arbeidsgivere, med unntak av de som rapporterer
ansatte maskinelt til RTV. Arskontrollen blir normalt sendt ut i februar maned med svarfrist i april.

Ca. 170 000 arbeidsgivere/enheter omfattes av arskontrollen. Arskontrollen skal veaere en kontroll av at
opplysningene i A/A-registeret er riktige og fullstendige. Det gjelder bade arbeidsgiverdelen
(enhetene) og arbeidstakerdelen (de ansatte).

Alle plikter & svare, selv om opplysningene er riktige. Meldinger om endringer/rettinger pa
arbeidsgiverdelen (enhetene) blir videresendt til ER fra trygdekontorene. Hvis endringen/rettingen
gjelder bedrift, blir meldingen videresendt til BoF fra ER.

Arskontrollen omfatter kontroll av nzringskoden pa enbedriftsforetak.

Arbeidsgivere som rapporterer ansatte elektronisk til RTV slipper & forholde seg til &rskontrollen.
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6.3. Merverdiavgiftsregisteret

Alle som driver virksomhet med omsetning som kommer inn under bestemmelsene i lov om
merverdiavgift, plikter & vaere registrert i Merverdiavgiftsmanntallet.

Skattedirektoratet blir daglig oppdatert via batch-ajourhold fra Enhetsregisteret, og foretar distribusjon
av ajourholdsfilen til de enkelte fylkesskattekontor.

Fylkesskattekontorene har kontrollansvar for om enheten er registrert i Merverdiavgiftsmanntallet.
Videre har de innefor ER kontrollansvar for:

" Serskilt oppdelt enhet, jf. mva-loven § 12, 2. ledd (OPMV)

" Enheter som er fellesregistrert i mva, jf. mva-loven § 12, 3. ledd

" Virksomhet drevet i fellesskap, jf. mva-loven § 12, 4. ledd (VIFE)
" Tvangsregistrert i mva (TVAM)

" Frivillig registrert utleiebygg (UTBG)

Sletting av enheter som er registrert i Merverdiavgiftsmanntallet skal utsettes, slik at
fylkesskattekontoret kan saksbehandle disse forst.

Via ER mottar SSB v/S410 opplysninger om fellesregistreringer i MV A-reg.

6.4. Foretaksregisteret (FR)

Enheter som er pliktige til & registreres i Foretaksregisteret er:

Aksjeselskap
"  Andre n&ringsdrivende selskap (ansvarlige selskap, kommandittselskap, andre selskap med
begrenset ansvar)

Nearingsdrivende stiftelser

Foreninger og andre innretninger som driver naringsvirksomhet eller har til formal & drive
naringsvirksomhet

Enkeltmannsforetak som driver handel med dertil innkjepte varer, eller som sysselsetter mer enn 5
fast ansatte i hovedstilling

" Statsforetak

Foretak som i sarlovgivningen er palagt registreringsplikt (borettslag, boligbyggelag, sparebanker,
forretningsbanker, forsikringsselskap, studentsamskipnader)

Utenlandske foretak som driver naeringsvirksomhet her i landet eller p& norsk kontinentalsokkel
Interkommunale selskaper (ny organisasjonsform fra 1.1.2000)

Kommunale/fylkeskommunale foretak (nye organisasjonsformer fra 1.1.2000)

Norske enkeltmannsforetak som ikke omfattes av registreringsplikten, har rett til registrering.
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Gebyr
Registrering av nytt selskap/enhet, og endringer som skal kunngjeres, er belagt med gebyr i FR.
Endringer som skal kunngjores er:

Firmaendring, dvs. endring av foretakets navn

Endring av deltakere i ansvarlig selskap og kommandittselskap

Kapitalnedsettelse

Opplesing for avvikling eller fusjon

6.5. Fylkesmennenes stiftelsesregister

Alle offentlige stiftelser, samt private stiftelser med en forvaltningskapital over kr. 50 000,-, skal

registreres hos Fylkesmannen. Alle naringsdrivende stiftelser vil i tillegg vaere registreringspliktige i

Foretaksregisteret.

Kontrollansvaret for Stiftelsesregisteret vil dermed omfatte:

e Alle offentlige og private stiftelser som meldes til Stiftelsesregisteret, og som ikke er registrert i
Foretaksregisteret

6.6. Skattemanntallet for etterskuddspliktige

Formélet med Etterskuddsregisteret er & fore et etterskuddsregister (manntall) over skatteytere som er
etterskuddsskattepliktige etter lov av 21. november 1952 nr. 2 om betaling og innkreving av skatt § 2.
Dette gjelder som oftest aksjeselskap.

Skattemanntallet for etterskuddspliktige ble tilknyttet register i 1998. De fleste enhetene i dette
registeret var allerede registrert i ER fordi de var registreringspliktige i ett eller flere av de andre
tilknyttede registre.

6.7. Bruk av organisasjonsnummer

1 SSB

For juridiske enheter med én bedrift, skal bare organisasjonsnummeret til den juridiske enheten brukes
som ekstern identifikasjon pa statistikkskjema mv.. Begrunnelsen for dette er at enbedriftsforetakene
skal slippe & forholde seg til to organisasjonsnummer. Enbedriftsforetakene er normalt ikke kjent med
at de har to organisasjonsnummer. Unntak: Néar det gjelder organisasjonsledd med én bedrift, kan
likevel bedriftens organisasjonsnummer brukes. Arsaken til at bedriftens org.nr. kan brukes pa disse,
er at det er en fordel om samme type org.nr. brukes pa alle enheter innenfor f.eks. en kommune, der
noen org.ledd har flere bedrifter og noen bare en bedrift.

For juridiske enheter med flere bedrifter, kan bade juridisk org.nr. og bedriftenes org.nr. brukes utad.

Flerbedriftsforetakene skal vare kjent med bedriftenes org.nr. bl.a. giennom RTVs
Arbeidsgiverregister og arskontrollen.

81



Enhetene selv

Juridiske enheter med kun én bedrift, skal bruke organisasjonsnummeret til den juridiske enheten i alle
sammenhenger. Unntak: Enheter som rapporterer ansatte elektronisk til A/A-reg. ma rapportere pa
bedriftens org.nr. selv om det er enbedriftsforetak.

Enheter med flere virksomheter skal bruke virksomhetenes organisasjonsnummer ved meldinger om
arbeidstakere til trygdekontoret. I tillegg skal virksomhetens organisasjonsnummer brukes nar de
melder om endringer pa virksomhetene (flytting, nedleggelse, eierskifter mv.)

Oppgjer av skattetrekk og arbeidsgiveravgift, og innsending av lenns- og trekkoppgaver, skal skje pa

det organisasjonsnummeret som er knyttet til den enhet som faktisk utforer disse
arbeidsgiverfunksjonene. Vanligvis er dette organisasjonsnummeret til juridisk enhet.
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7. Dokumentasjon ellers

= Standard for naringsgruppering

= Tilleggsliste til Standard for naringsgruppering, og diverse notater vedr. naeringskoding,
utarbeidet av Ole Martin Knashaug

= Samordnet registermelding: Del 1, hovedblankett med veiledning og Del 1B, tillegg for enheter
med virksomhet pa flere adresser

= Temahefte 7/96: Prinsipper og definisjoner i kredittmarkedstatistikken

= Situasjonsuttak fra Bedrifts- og foretaksregisteret (Camilla Torp, Notat 99/46)

= Enhetsregisterloven

= Enhetsregisterets brukermanual (ligger pa
Q/dok/BoF/Kjerne/Info/brukermanual/er manual/forsiden_til_manualen.htm)

=  Merverdiavgiftsdata i Bedrifts- og foretaksregisteret (BoF) (Liv-Reidun Sletmoen, Notat 2001/71)

= QOvervakingssystemet for bedrifter i BoF (Paul Gunnar Larssen, Notat 2000/63)

= Bedriftsregisterets sider pa Byranettet

8. Vedlegg

A - skjema for endringsmelding til BoF (1 side)

B - prinsipper og definisjoner som gjelder for kommunene (6 sider)
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VEDLEGG A

Endringsmelding til BoF

Oppl. gitt av:
Navn pa person Tel.nr.:
Navn pa juridisk enhet: Org.nr:

Oppl. mottatt av:

Navn: Seksjon G P11 0 S —

Meldingen gjelder:

1. Oppher av bedrift
. Salg (overdragelse) av bedrift
3. Kjep (overtakelsen) av bedrift

4. Navneendring pé bedrift
5. Adresseendring pé bedrift
6. Neringsendring

7. Ny bedrift

8. Dublett, feillink

N [ [

9. Annet, beskriv........ccoeevvvvnnnen...

Melding - fritekst:

Enhet meldingen gjelder: OPPGI:

org.nr. navn
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VEDLEGG B

Prinsipper og definisjoner som gjelder for kommunene

(til internt bruk hos SSB) Presiseringer og forklaringer som ikke er tatt inn i den versjonen av
notatet som vi sender ut til kommunene er understreket.

De definisjoner og prinsipper som vi legger til grunn, er basert pa internasjonale krav til statistiske
enheter (slik de er definert i Standard for naringsgruppering, NOS 1994). Prinsippene er bl.a. droftet
med Kommunal- og arbeidsdepartementet og Kommunenes Sentralforbund.

I privat sektor registreres enhetene i to nivaer - institusjonelt/juridisk niva (f.eks. aksjeselskap,
enkeltmannsforetak, forening) og funksjonelt niva (bedrift/virksomhet). En slik inndeling vil ikke
kunne vise organisasjonsstrukturen i offentlig sektor. I juridisk forstand er kommunen bare én enhet.
Det er derfor etablert et niva av enheter mellom de juridiske enhetene (kommunen) og bedriftene.
Enhetene pé dette nivaet har fatt organisasjonsformen Organisasjonsledd (ORGL). Antall nivaer av
organisasjonsledd mellom juridiske enhet (kommunen) og de enkelte bedrifter, kan variere avhengig
av hvordan kommunen er organisert.

Béde for statistisk og administrativt bruk er det viktig at hver enkelt arbeidsplass (virksomhet) blir
registrert som bedrift (BEDR). Dette betyr bl.a. at hver enkelt barnehage og hver enkelt skole skal
registreres hver for seg. Hovedregelen er at bedriftene inndeles etter adresse og n@ringskode. Dette
innebaerer at arbeidssteder hvor det foregar virksomhet innen ulike naringsgrupper, vil bli delt opp i
flere bedrifter. Det forutsettes likevel at den sekundere virksomheten er av vesentlig starrelse. En slik
detaljert inndeling etter adresse og naring brukes bl.a. i utarbeidelse av offisiell statistikk, og av andre
brukere i samfunnet som f.eks. andre offentlige instanser, bransjeorganisasjoner, yrkessammenslut-
ninger og naringslivet for gvrig. Det er viktig at den enkelte arbeidstaker blir innmeldt p& den
virksomhet/bedrift der hun/han arbeider til vanlig.

Ansvaret for fastsettelsen av enhetenes neringskode er lagt til Statistisk sentralbyré. Spesielle regler
gjelder for ambulerende virksomhet, som for hjemmebaserte pleie- og omsorgstjenester og bygge- og
anleggsvirksomhet. Prinsippene innebarer at det vil kunne finnes flere bedrifter med samme neerings-
kode i hver kommune.

En del kommuner har i dag en rapportering av arbeidstakere som samsvarer godt med den "nye
strukturen" og de nye inndelingsreglene for enheter i offentlig sektor, mens andre rapporterer f.eks.
ansatte 1 barnehagene samlet.

Det kan veere mulig & fravike enkelte av inndelingsreglene og lage noen praktiske tillempninger,
dersom det ikke er praktisk mulig for kommunen & plassere enkelte ansatte eller grupper av ansatte pa
spesielle enheter. Dette ma imidlertid avklares spesielt med SSB.

Inndelingsreglene nedenfor er basert pa en standard etatsinndeling. Mange kommuner har en annen

inndeling i etater, seksjoner e.l., eller fordeler bedriftene mellom etatene pa en annen mate. Det er
imidlertid kommunens faktiske organisering som skal registreres.
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ADMINISTRASJON:
Sentraladministrasjon

Etatsadministrasjon

Helse- og sosialsjefens
kontor

Kultursjefens kontor

Skolesjefens kontor

Teknisk sjef

Bydelsadministrasjon
den

Inndelingsregler

Sentraladministrasjonen skal registreres samlet - inklusive sentralbord,
radmannskontor, kommunekasse, lonns- og personalkontor, infor-
masjonsseksjon, kommuneadvokat osv.

Administrative kontorer utenom sentraladministrasjonen, som etats-,
sektor-, seksjons-, kommunedels- eller bydelsadministrasjon skal
skilles ut som egne bedrifter, s sant kommunen har
etatsadministrasjon. Det blir mer og mer vanlig at kommunene ikke
har adm. kontorer under hvert org.ledd, men at ansatte i adm. er
knyttet til reAdmannens stab.

Helse- og sosialsjefens kontor skal registreres som egen bedrift for
etatsadministrasjonen. Ved en delt helse- og sosialetat registreres
eventuelt helsesjefens kontor. Sosialsjefens kontor skal ogsa skilles ut
som egen bedrift, dersom kommunen er i stand til det.

Kultursjefens kontor registreres sammen med den gvrige del av
kulturadministrasjonen, med mindre de har ulik lokalisering.

Skolesjefens kontor er normalt lokalisert uavhengig av den enkelte
skole, og registreres som egen bedrift for etatsadministrasjonen.

Teknisk sjefs kontor registreres sammen med den gvrige del av
etatsadministrasjonen, med mindre de har ulik lokalisering. Ved en
eventuell oppdeling i f.eks. bygningsetat, kommuneingenigretat og
parketat, registreres hver av disse som administrasjonskontorer.

Dersom kommunen har en administrativ inndeling som avviker fra

"normale", skal administrative stabsavdelinger - som kommunedels-
sjefens eller bydelssjefens kontor - registreres.

UNDERVISNING/OPPVEKST:

Grunnskolen

Skolefritidsordnig (SFO)
Musikk- og kulturskole
PPT/PPR

Andre undervisningsenheter

Hver enkelt grunnskolen skal registreres. Dette vil kunne omfatte

all aktivitet ved skolene som herer inn under samme administrative
enhet, etat e.l. Se SFO. Vaktmestere og renholdspersonale, som er
ansatt ved den enkelte skole, skal registreres pa den skole de arbeider.
(Se for ovrig Eiendomsdrift.)

SFO skal registreres sammen med den enkelte skole.

Musikk- og kulturskolen skal skilles ut som egen enhet

PPT/PPR-kontoret skal skilles ut som egen enhet

Andre undervisningsenheter skal skilles ut dersom de er lokalisert
separat eller omfatter minst 5 sysselsatte.
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Barnehager

HELSE- OG SOSIAL:

Sykehjem, aldershjem

Hjemmehjelp/hjemme-
sykepleie

Eldresentra o.1.

Helsevern

Helsesostertjeneste

PU-omsorg for psykisk
utviklingshemmede

Rusmisbrukere

Sosialkontor
Barnevern
KULTUR:
Bibliotek og museer

Fritidsklubb

Svommehaller

Hver enkelt barnehage skal registreres. Private barnehager, som
kommunen forer lennsregnskap for, skal ikke vere registrert under
kommunen. Disse skal vaere reg. knyttet til den juridiske enheten som
faktisk har arbeidsgiveransvaret.

Hver enkelt institusjon av typen sykehjem og aldershjem skal
registreres.

Hjelpeordninger for hjemmene, herunder hjemmehjelp, hjemme-
sykepleie o.l. registreres samlet for hele eller deler av kommunen.
Enkelte kommuner har ansatte som arbeider bade pa institusjon og i
utetjeneste. I dette tilfelle skal de ansatte registreres pa den enheten
hvor de er fast tilknyttet eller arbeider mesteparten av tiden.

Hvert enkelt eldresenter, aktivitetssenter, velferdssentral o.1. skal
registreres.

Alminnelig helsevern kan samles i en enhet - for hele eller deler av
kommunen - som omfatter legetjenester, jordmortjeneste, annen
forebyggende helsetjeneste o.1. Enkelte enheter kan skilles ut etter
storrelse eller beliggenhet.

Helsesostertjeneste skal skilles ut som egen bedrift.

Omsorg for psykisk utviklingshemmede avhenger av tiltak og
organisasjonsform.
- Institusjonsomsorg registreres pa institusjonen
- Hjemmebasert omsorg registreres samlet for hele eller deler
av

kommunen - eventuelt som en del av den gvrige
hjemmebaserte

pleie- og omsorgstjenesten.
- Arbeidstreningssenter o.l. registreres separat.

Institusjoner for rusmisbrukere registreres hver for seg. Oppsekende
tjenester registreres samlet for hele eller deler av kommunen.

Hvert sosialkontor skal registreres som bedrift.

Barnevern skal registreres som bedrift hvis mulig.

Hvert bibliotek og museum skal registreres uansett storrelse.
Bibliotekfilialer med faerre enn 3 ansatte registreres samlet.

Hver fritidsklubb o.1. skal registreres sa sant det er knyttet fast
ansatte til hver enkelt enhet. Hvis ikke kan de registreres samlet.

Idrettshaller, svemmehaller og baneanlegg skal registreres hver
for seg s sant det er knyttet fast ansatte til hver enhet.
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TEKNISK:
Brannvesenet/feier-
vesenet

Kloakkrenseanlegg

Renovasjon

Teknisk etat

Vannverk

Eiendomsdrift

ANDRE BEDRIFTER:

Turistkontor

Landbrukskontor
VIRKSOMHETER SOM
IKKE SKAL REGI-
STRERES I EGNE

BEDRIFTER:
Miljovern

Politikere

Sysselsettingstiltak

Tillitsvalgte

Leerlinger

Brannvesenet/feiervesenet registreres som egen enhet uansett
storrelse. | noen kommuner er brann-/feiervesenet privat.

Kloakkrenseanlegg registreres dersom det er fast ansatte knyttet
til anlegget. Administrativt personale knyttet til slike anlegg
registreres sammen med anlegget.

Kommunal renovasjon skal registreres som egen bedrift uansett
sterrelse. I noen kommuner er renovasjon ivaretatt av private selskap.

Drifts- og vedlikeholdsavdelingene innen teknisk etat er til dels
sveert ulikt organisert. Som minimum maé det registreres en felles
anleggstjeneste. Den kan omfatte ansvar for veger, parker, vann- og
kloakkledninger. Avdelinger med separat lokalisering skilles ut.

Kommunale vannverk registreres som egen enhet sa sant de er
knyttet fast ansatte til enheten.

Kommunal eiendomsdrift skal registreres dersom dette er skilt ut

som en egen enhet. Det er opp til kommunene selv om vaktmester-
tjenester og renhold av kommunale bygg skal skilles ut som egen
bedrift under den etat de er organisert under, eller fordeles pa de
bedriftene som driver sin virksomhet i de ulike byggene. Dette gjelder
ogsé for drift av kommunale boliger. Hvis eiendomsdrift skilles ut
som egen bedrift - naeringskode 75.140.

Turistkontor med faerre enn 5 sysselsatte, kan registreres som egen
enhet. Sterre kontorer skal registreres.

Landbrukskontor skal registreres som egen enhet.

Fast ansatte skal registreres pa den enhet de arbeider (f.eks. sentral-
administrasjon o.1.).

Hyvis det finnes politikere som skal meldes inn i Arbeidstaker-
registeret, skal disse registreres under sentraladministrasjonen, ikke
som egen bedrift.

Ansatte pa sysselsettingstiltak skal, sa langt det er mulig, regi-
streres pa den bedriften de arbeider og ikke som egen enhet.
Forekommer nesten ikke lenger.

Disse skal registreres pa den bedrift de er fast ansatt, sa langt
det er mulig.
Disse skal registreres pa den bedrift de er fast ansatt, s langt
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NARINGSVIRKSOMHET:

Busselskap

Elverk

Fergeselskap

Havnevesen

Kinoer

Jord- og skogeien-
dommer

Regnskapsmessige scer-
bedrifter

INTERKOMMUNAL
VIRKSOMHET:
Nceringsmiddel-
kontrollen

Kommunerevisjonen

det er mulig. Hvis kommunen har mange lrlinger og de ikke er i
stand til & melde disse inn pa korrekt bedrift kan vi registrere 1-3 egne
bedrifter for leerlinger. f.eks."Leaerlinger skole" - naering 80.102.
"Leerlinger helse" - nering 85.141.

"Leerlinger barnehage" - nering 85.321.

Kommunale busselskap skal registreres som organisasjonsledd
og bedrift.

Elektrisitetsverk/energiverk skal registreres som organisasjons-
ledd og bedrift. En eventuell installasjonsavdeling i Elverket skal
skilles ut dersom den har minst 5 sysselsatte.

Kommunalt eide fergeselskap o.1. skal registreres som organisa-
sjonsledd og bedrift.

Kommunale havnevesen skal registreres som organisasjonsledd
og bedrift.

Hver kino med separat adresse skal registreres som bedrift sa

sant det er knyttet fast ansatte til hver enkelt enhet. Den kommunale
kinodriften skal registreres som organisasjonsledd sa sant det er fast
ansatte knyttet til virksomheten. Kino trenger ikke reg. som egen
BEDR/ORGL hvis liten virksombhet, f.eks. filmfremvisning en gang i
uka. Kino kan da vaere en del av kulturkontoret.

Drift av jord- og skogeiendommer skilles ut som organisasjons-
ledd og bedrift, dersom det drives atskilt fra drifts- og vedlikeholds-
avdelingen i teknisk etat eller har minst 5 sysselsatte.

En regnskapsmessig seerbedrift skal registreres som organisasjons-
ledd dersom den er en del av kommunens organisasjonsstruktur - og
som bedrift dersom den har egne ansatte og samsvarer med de ovrige
retningslinjene for bedriftene. Andre s@rregnskapsenheter ber noteres
for kontroll og videre oppfelging.

Hvis naringsmiddelkontrollen i en kommune utelukkende betjener
den ene kommunen, regnes den som kommunal virksomhet og regi-
streres som bedrift. Er den derimot felles for flere kommuner, er det et
interkommunalt samarbeid, og den skal registreres som organisasjons-
ledd med bedrift. Organisasjonsleddet knyttes da til den kommunen
hvor virksomheten er lokalisert. Interkommunal virksomhet som
drives etter lov om interkommunale selskaper (tradte i kraft 1.1.2000),
skal veaere registrert som IKS. ORGL kan omdannes til IKS. Hvis
interkommunal virksomhet skal omdannes til IKS ma kommunen
sende melding om dette til Enhetsregisteret.

Kommunerevisjonen registreres pd samme méte som naringsmiddel-
kontrollen.
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ANDRE JURIDISKE
ENHETER: De kommunalt eide, juridiske enhetene skal registreres for seg,
uavhengig av selve kommunen.

Boligstiftelse Dersom kommunen har opprettet en stiftelse for eldreboliger,
ungdomsboliger o.1., skal denne registreres som egen juridisk enhet.

Kommunale pensjons-

kasser Kommunal pensjonskasse skal registreres som egen juridisk
enhet (stiftelse).
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